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1 ОРГАНІЗАЦІЯ НАУКОВОЇ РОБОТИ

Наукові дослідження складаються з наступних етапів:

1) Вибір теми. Практика показує, що правильно вибрати тему це значить наполовину забезпечити успішне її виконання. Будь-яке наукове дослідження проводиться для того, щоб перебороти визначені труднощі в процесі пізнання нових явищ, пояснити раніше невідомі факти, чи виявити неповноту старих способів пояснення відомих фактів. Ці труднощі в найбільш виразній формі виявляють себе в так званих проблемних ситуаціях, коли існуюче наукове знання виявляється недостатнім для рішення нових задач пізнання.

2) Постановка мети і конкретних задач дослідження. Після вибору теми формулюють мету і задачі дослідження, які мають вирішувати поставлену мету. Це звичайно робиться у формі перерахування (вивчити.., описати.., установити.., з'ясувати.., вивести формулу і т.п.).

3) Визначення об'єкта і предмета дослідження. Далі формулюються об'єкт і предмет дослідження. Об'єкт – це процес чи явище, що породжує проблемну ситуацію й обране для вивчення. Предмет – це те, що знаходиться в границях об'єкта. Об'єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і частка. В об'єкті виділяється та частина, що служить предметом дослідження. Саме на нього і спрямована основна увага студента, саме предмет дослідження визначає тему дипломної роботи, що позначається на титульному листі як її заголовок.

4) Вибір методу (методики) проведення дослідження. Дуже важливим етапом наукового дослідження є вибір методів дослідження, що служать інструментом в отриманні фактичного матеріалу, та необхідною умовою досягнення поставленої в роботі мети.

5) Опис процесу дослідження. Опис процесу дослідження основна частина дипломної роботи, у якій висвітлюються методика і техніка дослідження з використанням логічних законів і правил. 

6) Обговорення результатів дослідження. Дуже важливий етап наукового дослідження обговорення його результатів, що ведеться на засіданнях профілюючих кафедр, учених рад, де даються попередня оцінка теоретичної і практичної цінності дипломної роботи і можливо колективне відкликання.

7) Формулювання висновків і оцінка отриманих результатів. Заключним етапом наукового дослідження є висновки, що містять те нове й істотне, що складає наукові і практичні результати проведеної дипломної роботи .

8) Оформлення роботи. Оформлення роботи здійснюється з використанням комп'ютерних технологій і сучасних програмних засобів (текстові редактори, електронні таблиці, графічні програми).

Успішність виконання дипломної роботи  найбільшою мірою  залежить від уміння вибрати найбільш результативні методи дослідження, оскільки саме вони дозволяють досягти поставленої в роботі мети. Методи наукового пізнання прийнято поділяти на загальні і спеціальні. Загальні методи наукового пізнання звичайно поділяють на три великі групи: 1) методи емпіричного дослідження (спостереження, порівняння, вимір, експеримент); 2) методи, використовувані як на емпіричному, так і на теоретичному рівні дослідження (абстрагування, аналіз і синтез, індукція і дедукція й ін.); 3) методи теоретичного дослідження (сходження від абстрактного до конкретного й ін.). Спеціальні методи – це  суто економічні методи: економічне моделювання, прогнозування, економічний аналіз тощо.
2 СТРУКТУРА, ЗМІСТ І ОБСЯГ курсової РОБОТИ

Курсова робота (КР) як оригінальне дослідження має бути логічно побудованою й завершеною. Загальний обсяг роботи повинен становити 40 сторінок.

Рекомендованою є така структура КP:

· титульний аркуш;

· реферат;

· зміст;

· вступ;

· основна частина;

· висновки (заключна частина);

· список використаних джерел;

· додатки.

Титульний аркуш є першою сторінкою роботи та основним джерелом інформації стосовно курсової роботи.

На ньому мають бути вказані:

· найменування вищого навчального закладу (повна назва);

· шифр групи;

· прізвище, ім’я, по батькові студента;

· назва дипломної роботи;

· шифр і найменування спеціальності;

· посада, прізвище, ініціали наукового керівника;

· прізвище, ініціали нормоконтролера;

· назва міста і рік.

Зразок титульного аркуша наведено в Додатку А.

Реферат розміщують безпосередньо після титульного аркуша, починаючи з нової сторінки. Він призначений для ознайомлення з роботою в цілому, тому має бути стислим, інформаційним і містити відомості, які дають змогу прийняти рішення про доцільність читання всієї роботи. Обсяг реферату повинен становити не більше однієї сторінки.

Реферат має включати дані про:

· обсяг роботи, кількість ілюстрацій, таблиць, рисунків, додатків, кількість джерел згідно зі списком використаних джерел;

· текст реферату;

· перелік ключових слів.

Текст реферату повинен послідовно відображати таку інформацію: об’єкт дослідження; мета роботи; методи дослідження; основні характеристики об’єкта дослідження; отримані результати.

Зразок реферату наведено в Додатку Б.

Зміст КP, може займати 1–1,5 сторінки та має містити найменування всіх розділів і підрозділів із зазначенням початкових сторінок. Зміст має відображати суть проблеми, її складність і логіку дослідження. Найменування розділів і підрозділів мають бути стислими і зрозумілими, літературно грамотними, тісно пов’язаними з назвою роботи, але не повторювати її.

Приклад оформлення змісту курсової роботи наведено в Додатку В.

У невеликому вступi (1-2 сторiнки) до курсової роботи вiдмiчається актуальнiсть та практична значимiсть обраної теми, проблеми, що в нiй висвiтлюються; дається оцiнка сучасного стану проблеми; обґрунтовується, виходячи з поставлених задач, план роботи; називаються використанi джерела. Важливо вiдзначити також ступiнь вивчення теми в економiчнiй лiтературi, вказати на дискусiйнi питання (якщо такi є), сформулювати задачу роботи, дати пояснення вузлових питань, що розкривають тему. Можна вказати, якi питання принесли автору найбiльшi труднощi або викликали найбiльший iнтерес. 

Вступ розташовують на окремiй сторiнцi.

Основна частина роботи розкриває змiст теми у вiдповiдностi з питаннями плану. Саме вiд того, наскiльки самостiйно, вiрно, глибоко та всебiчно розглянутi основнi питання теми залежить якiсть курсової роботи.

Глибина та правильнiсть розкриття проблеми, що вивчається, багато в чому залежить вiд дотримання таких методологiчних принципiв, як системність, iсторичний пiдхiд до вивчення економiчних явищ, категорiй та законiв; єдність iсторичного та логiчного, нерозривний зв’язок теорiї з практикою.

У текстi роботи питання плану роботи повиннi бути вiдокремленi. Цi вимоги - не формальний момент. Виклад матерiалу з чiтким видiленням параграфiв плану допомагає студентовi розмежувати матерiал на логiчнi частини, бачити зв’язок мiж ними, не допускати повторень, у вiдповiдностi з параграфами плану викладати матерiал теми i в кiнцевому пiдсумку краще засвоїти змiст своєї курсової роботи.

Виклад кожного роздiлу роботи слiд розпочинати з нової сторінки з сутi справи, з постановки питання, з’ясування сутi аналізуємого економiчного явища чи процесу. Потiм переходити до характеристики властивих цьому процесу рис i особливостей, показати всi рiзноманiтнi форми їх прояву, вiдобразити його становлення i розвиток.

Положення роботи не повиннi бути декларативними. Кожне з них потрiбно пiдкрiплювати науковою аргументацією, системою доказiв i пояснень. Потрiбно уникати книжних фраз, не допускати повторень.

Теоретичний змiст курсової роботи повинен поєднуватися з простотою, точнiстю та логiчнiстю викладу. Текст курсової роботи має бути вiдредагований. Як найретельніше мають бути продуманi словосполучення. Треба уникати багатослiвних, занадто емоцiйних виразiв, використання зайвих слiв. Речення повиннi бути якомога коротшими. Це полегшує вираз i розумiння думки. Весь текст курсової роботи треба висловлювати вiд себе, своїми словами. Повне копiювання не тiльки цiлих блокiв тексту, а й окремих фраз з наявних економiчних публiкацiй не дозволяється.

Для пiдтвердження висновкiв, що витiкають з дослiдження, в роботi можуть наводитися цитати з використаних джерел. Але занадто захоплюватися цитатами не слiд. Цитати, статистичнi данi, що наводяться в текстi, обов’язково повиннi мати посилання на їх джерела у виглядi порядкових посилань.

Висновки вмiщують безпосередньо пiсля викладення основної частини роботи, починаючи з нової сторiнки.

У висновках наводять оцiнку одержаних результатiв роботи або їх окремого стану (негативних також) з урахуванням свiтових тенденцiй вирiшення поставленої задачi, можливi галузі використання результатiв роботи; народногосподарську, наукову, соцiальну значимiсть роботи.

Висновки при цьому повиннi бути короткими, органiчно витiкати зi змiсту роботи, а не зачiпати тi аспекти, якi не розкривались автором. В цьому випадку робота буде цiлiсною, стрункою, що добре характеризує її автора. Текст висновкiв може поділятись на пункти.

Перелік джерел, на які є посилання в тексті роботи, наводять у “Списку використаних джерел” і розміщують у роботі після “Висновків”.

Джерела у “Списку використаних джерел” слід розміщувати в порядку, за яким вони вперше згадуються в тексті або в алфавітному порядку початкових букв бібліографічного опису. Загальна кількість джерел повинна бути не менш 20.

У додатках вміщують громіздкі таблиці допоміжного характеру, блок-схеми, зразки форм таблиць та анкет соціологічного опитування тощо.

3 ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ

3.1 Загальні вимоги

Остаточний текст курсової роботи має бути власноручно написаний акуратним розбiрливим почерком або надрукований на друкарськiй машинцi або комп’ютерi українською мовою. Закреслення, вставки, довiльнi скорочення слiв (крiм загальноприйнятих) i будь-якi позначення не дозволяються.

Для написання тексту роботи рекомендується використовувати стандартнi аркушi бiлого паперу, як правило, формату А4 (210x297 мм), складенi або пiдшитi до папки. 

При комп'ютерному наборі застосовується шрифт Times New Roman, кегель 14, міжрядковий інтервал 1,5.

На кожному аркушi слiд залишати поля: злiва – 30мм, справа - не менш 10мм, зверху - 20мм, знизу – 20мм. Абзацний відступ має бути однаковим по всьому тексту 12,5 мм.

Пiд час виконання роботи необхiдно дотримуватись рiвномiрної щiльностi, контрастності, чiткостi тексту.

Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, мають бути чорного кольору; щільність вписаного тексту має максимально наближуватись до щільності основного зображення.

Помилки, описки та графічні неточності допускається виправляти підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого зображення машинописним способом або від руки. Виправлене повинно бути чорного кольору.

Прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні назви у КР наводять мовою оригіналу. Допускається транслітерувати власні назви і наводити назви організацій у перекладі на мову КР, додаючи (при першій згадці) оригінальну назву (Рис. 1).
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Рисунок 3.1 — транслітерація українського алфавіту латиницею 
(Постанова Кабінету Міністрів України від 27 січня 2010 р. № 55)

Структурні елементи «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ» не нумерують, а їх назви використовують в якості заголовків структурних елементів.
Розділи і підрозділи повинні мати заголовки. Пункти і підпункти можуть мати заголовки. Заголовки структурних елементів КР і заголовки розділів слід розташовувати посередині рядка і друкувати великими літерами без крапки в кінці, не підкреслюючи.

Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів КР слід починати з абзацного відступу і друкувати маленькими літерами, крім першої великої, не підкреслюючи, без крапки в кінці.

Абзацний відступ повинен бути однаковим впродовж усього тексту КР і дорівнювати п'яти знакам.

Якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють крапкою. Перенесення слів у заголовку розділу не допускається. Відстань між заголовком і подальшим чи попереднім текстом має бути:

· за машинописного способу — не меншу, ніж три інтервали;

· за машинного способу — не менше, ніж два рядки.

Відстань між основами рядків заголовку, а також між двома заголовками приймають такою, як у тексті.

Не допускається розміщувати назву розділу, підрозділу, а також пункту й підпункту в нижній частині сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок тексту.

3.2 Нумерація сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів

Сторінки КР слід нумерувати арабськими цифрами, додержуючись наскрізної нумерації впродовж усього тексту КР. Номер сторінки проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.

Титульний аркуш включають до загальної нумерації сторінок КР. Номер сторінки на титульному аркуші не проставляють. Реферат і текст змісту також включають до загальної нумерації сторінок. Ілюстрації й таблиці, розміщені на окремих сторінках, включають до загальної нумерації сторінок КР.
Розділи, підрозділи, пункти, підпункт КР слід нумерувати арабськими цифрами. Розділи КР повинні мати порядкову нумерацію в межах викладення суті КР і означатися арабськими цифрами без крапки, наприклад, 1, 2, 3 і т.д. 

Підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, відокремлених крапкою. Після номера підрозділу крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2 і т.д. 

Пункти повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу або підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу і порядкового номера пункту, або з номера розділу, порядкового номера підрозділу та порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. Після номера пункту крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2, або 1.1.1, 1.1.2 і т.д.

3.3 Переліки

У тексті пунктів або підпунктів можуть міститися переліки. Перед кожною позицією переліку слід ставити малу літеру української абетки з дужкою, або, не нумеруючи — дефіс (перший рівень деталізації).

Для подальшої деталізації переліку слід використовувати арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації). Переліки першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого рівня — з відступом відносно місця розташування переліків першого рівня.

Приклад

а)__________________________________________________________;

б)__________________________________________________________;

1)____________________________________________________;

2)____________________________________________________;

в)__________________________________________________________.

або 

-__________________________________________________________;

1)____________________________________________________;

2)____________________________________________________;

-__________________________________________________________.

3.4 Таблиці 

Таблиці застосовують для кращого наведення інформації та зручності порівняння показників. Назва таблиці має точно й стисло відображати її зміст. Назву слід розміщувати над таблицею.

Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на наступний аркуш. При цьому слово «Таблиця», її номер і назву вказують один раз над першою частиною таблиці, а над іншими (перенесеними) пишуть слова «Продовження таблиці __» і вказують її номер. Приклад (Табл. 4.1).

Таблиця 4.1 — Назва таблиці

	Головка
	
	
	
	Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик

(заголовки рядків)
	Графи (колонки)


	


Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах розділу. 

Таблиці кожного додатка нумерують окремо арабськими цифрами з додаванням перед цифрою позначки додатка.

Якщо в роботі наведено лише одну таблицю, то її нумерують згідно із загальними вимогами до оформлення таблиць.

На всі таблиці обов’язково мають бути посилання в тексті.

Заголовки стовпців і рядків таблиці слід друкувати з великої літери, підзаголовки — з малої, якщо вони є продовженням заголовка, або з великої, якщо вони мають самостійне значення. У кінці заголовків і підзаголовків таблиць крапку не ставлять.

Горизонтальні й вертикальні лінії, що розмежовують рядки таблиці, можна не креслити, якщо їх відсутність не ускладнює користування таблицею.

Заголовки стовпців, як правило, друкують паралельно рядкам таблиці. За необхідності допускається їх перпендикулярне розміщення.

Таблицю (залежно від її розміру) розміщують під текстом після першого посилання на неї або на наступній сторінці, а за необхідності — у додатку до роботи.
Якщо рядки або стовпці таблиці виходять за формат сторінки, то її поділяють на частини, які розміщують одна під одною або поряд, при цьому в кожній частині таблиці повторюють її головку й боковик.

У разі поділу таблиці на частини допускається її головку або боковик замінювати, відповідно, номерами стовпців і рядків. При цьому арабськими цифрами нумерують стовпці й (або) рядки першої частини таблиці.

Якщо в кінці сторінки таблиця переривається, а її продовження — на наступній сторінці, то в першій частині нижню горизонтальну лінію, що обмежує таблицю, не креслять.

3.5 Графічний матеріал 

Графічний матеріал — рисунки (схеми, діаграми тощо) — розміщують у роботі для встановлення властивостей або характеристик об’єкта, а також кращого розуміння тексту. У тексті роботи мають бути посилання на графічний матеріал.
Графічний матеріал слід розміщувати безпосередньо після першої згадки про нього в тексті або на наступній сторінці, а за необхідності — у додатку.

Ілюстрації можуть мати назву, яку розміщують під ілюстрацією. За необхідності під ілюстрацією розміщують пояснювальні дані (під рисунковий текст).

Ілюстрація позначається словом "Рисунок __", яке разом з назвою ілюстрації розміщують після пояснювальних даних, наприклад, "Рисунок 3.1 — Схема розміщення". Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою, наприклад, рисунок 3.2 — другий рисунок третього розділу.

Якщо ілюстрація не вміщується та одній сторінці, можна переносити її на інші сторінки, вміщуючи назву ілюстрації на першій сторінці, пояснювальні дані — на кожній сторінці, і під ними позначають: "Рисунок __, аркуш __". Ілюстрації, за необхідності, можуть бути перелічені в змісті з зазначенням їх номерів, назв і номерів сторінок, на яких вони вміщені.

Приклад
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Рисунок 4.2 — Діаграма порівняння результатів тестування

Графічний матеріал кожного додатка нумерують окремо арабськими цифрами з додаванням перед цифрою позначки додатка (рис. В. З).

Рисунок або креслення за розміром більшим формату А4, враховують як одну сторінку і розміщують у відповідних місцях після згадування в тексті або додатках.

Якщо ілюстрації створені не автором роботи, то при їх поданні необхідно посилатись на джерело, з якого вони взяті.

Основними видами ілюстративного матеріалу в роботах є: схема, діаграма, графік, креслення, технічний рисунок, фотографія.

Схема — це зображення, котре передає за допомогою умовних позначень і без збереження масштабу основну ідею якогось процесу, пристрою або споруди та показує взаємозв'язок між їхніми головними елементами.

На схемах обов'язково витримують товщину ліній зображення основних і допоміжних, відкритих і закритих від спостереження деталей і товщину ліній їхнього зв'язку.

Діаграма — один із способів графічного зображення залежності між величинами. У діаграмах наочно відбивають і аналізують масові дані.

Відповідно до форми побудови розрізняють діаграми площинні, лінійні й об'ємні. Найбільшого розповсюдження набули лінійні діаграми, а з площинних — стовпчикові (стрічкові) і секторні.

Для побудови лінійних діаграм зазвичай використовують координатне поле. На осі абсцис у певному масштабі відкладається час або факторіальні ознаки (незалежні), на осі ординат — показники на певний момент чи період часу або розміри результативної незалежної ознаки. Вершини ординат з'єднуються відрізками, в результаті чого отримують ламану лінію. На лінійні діаграми можна одночасно наносити кілька показників.

На стовпчикових (стрічкових) діаграмах дані зображуються у вигляді прямокутників (стовпчиків) однакової ширини, розміщених вертикально (тоді діаграма називається стовпчиковою чи гістограмою) або горизонтально (називається стрічковою). Довжина (висота) прямокутників є пропорційною до зображених ними величин.

Секторна діаграма являє собою круг, поділений на сектори, розміри яких пропорційні величинам частин зображеного об'єкту чи явища.

Результати обробки числових даних можна подати у вигляді графіків, тобто умовних зображень величин та їх співвідношень через геометричні фігури, точки і лінії. Графіки використовують як для аналізу, так і для більшої наочності ілюстративного матеріалу.

Крім геометричного зображення, графік містить низку допоміжних елементів: загальний заголовок графіка; пояснення умовних знаків і значення окремих елементів графічного зображення, осі координат, шкалу із масштабами і числові сітки; числові дані, що доповнюють або уточнюють величину вказаних на графіку показників.

Осі координат графіка викреслюють суцільними лініями. На кінцях координатних осей стрілок не ставлять. На координатних осях вказують умовні позначення і розмірності відкладених величин у прийнятих скороченнях. На графіку слід писати лише умовні літерні позначення, наведені у тексті. Написи, що стосуються кривих і точок, залишають тільки у тих випадках, коли їх небагато і вони є короткими. Багатослівні підписи замінюють цифрами, а розшифровку наводять у підрисунковому підпису.

Якщо крива, зображена на графіку, займає невеликий простір, то для економії місця числові поділки на осях координат можна починати не з нуля, а обмежити тими значеннями, в яких розглядається дана функціональна залежність.

Креслення — основний вид ілюстрацій в інженерних роботах. Воно використовується, коли треба максимально точно зобразити конструкцію машини, механізму або їх частин. Будь-яке креслення повинно бути виконане з обов'язковим дотриманням правил креслення і вимог відповідних стандартів.

Креслення в КР не є робочим кресленням, за яким виготовляється деталь або агрегат. Це насамперед ілюстрація, яку порівняно з робочим кресленням суттєво спрощують, випускаючи усе те, що є несуттєвим для розуміння конструкції об'єкта чи характеру його дії.

Назви вузлів і деталей на такому кресленні, як правило, не пишуть. Якщо за змістом треба позначити окремі деталі, то вони нумеруються на кресленні за годинниковою стрілкою зліва направо арабськими цифрами. Розшифрування цифр (позицій) подають у тексті по мірі того, як вони згадуються у підписі під кресленням.

Технічні рисунки використовуються в роботах, коли треба зобразити явище або предмет таким, яким ми його сприймаємо зором, але без зайвих деталей і подробиць. Такі рисунки виконуються, як правило, в аксонометричній проекції, що дає змогу найбільш повно, про сто і дохідливо зобразили предмет. Незважаючи на простоту, технічний рисунок має широкі пізнавальні можливості.
Фотографія — найбільш переконливий і достовірний засіб наочної передачі дійсності. У багатьох галузях науки і техніки фотографія — це не тільки ілюстрація, а й науковий документ (зображення ландшафту, виду рослини або тварини, розташування об'єктів спостереження і т.ін.).
3.6 Формули

Формули та рівняння розташовують після тексту, в якому вони згадуються, посередині сторінки. Вище і нижче кожної формули або рівняння повинно бути залишено не менше одного вільного рядка.

Формули і рівняння у КР (за винятком формул і рівнянь, наведених у додатках) слід нумерувати порядковою нумерацією в межах розділу.

Номер формули або рівняння складається з номера розділу і порядкового номера формули або рівняння, відокремлених крапкою, наприклад, формула (1.3) — третя формула першого розділу.

Номер формули або рівняння зазначають на рівні формули або рівняння в дужках у крайньому правому положенні на рядку.

Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів, що входять до формули чи рівняння, слід наводити безпосередньо під формулою у тій послідовності, в якій вони наведені у формулі чи рівнянні. Пояснення значення кожного символу чи числового коефіцієнта слід давати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають з абзацу словом “де” без двокрапки.

Наприклад, цитата в тексті: “Відомо, що
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Переносити формули чи рівняння на наступний рядок допускається тільки на знаках виконуваних операцій, повторюючи знак операції на початку наступного рядка. Коли переносять формули чи рівняння на знакові операції множення, застосовують знак “×”. Формули, що йдуть одна за одною і не розділені текстом відокремлюють комою.

3.7 Правила цитування та посилання на використані джерела

При написанні дипломної роботи студент має посилатися на джерела, матеріали з яких він наводить або на ідеях і висновках яких розробляє проблеми, завдання, питання роботи. Такі посилання дають змогу відшукати документи й перевірити достовірність їх цитування, допомагають з’ясувати їх зміст та обсяг тощо.

Якщо використовують інформацію, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, то в посиланні слід точно зазначити номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул джерела.

Посилання подають одразу після цитати у квадратних дужках, де зазначають порядковий номер джерела у списку використаних джерел і відповідну сторінку (наприклад: [4, с. 35]).

Допускається наводити посилання на джерела у виносках, при цьому оформлення посилання має відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань із зазначенням номера.

При посиланнях на розділи, підрозділи, пункти, підпункти, ілюстрації, таблиці, формули, рівняння, додатки зазначають їх номери.

При посиланнях слід писати: ”... у розділі 3...”, ”... дивись 2.1 ...“, “... за 3.3...”, “... відповідно до 2.3. ...”, “... на рис. 1.2 ...“, або “... на рисунку 1.2 ...”, “... у таблиці 3.2 ...”, “... (див. 3.2) ...”, “... за формулою (3.1)...”, “... у рівняннях (1.3) — (1.2)...”, “... у додатку Б...”.

3.8 Список використаних джерел

Список використаних джерел — це обов’язкова складова, важливий елемент наукового апарату  КР, який містить бібліографічні описи використаних джерел і розміщується після висновків.

Список використаних джерел подають у такій послідовності:

1) закони України;

2) інструкції та нормативні акти міністерств і відомств;

3) наукова, навчально-методична, спеціальна література, видана українською або російською мовами;

4) наукова, навчально-методична, спеціальна література, видана іноземними мовами.

Бібліографічні описи в переліку посилань подають у порядку, за яким вони вперше згадуються у тексті. Порядкові номери описів у переліку є посиланнями в тексті (номерні посилання).

Бібліографічні описи посилань у переліку наводять відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи (ГОСТ 7.1-84 Бібліографічні описи документу. Загальні вимоги і правила складання).

Зразок оформлення бібліографічного опису наведено у Додатку Г.
3.9 Додатки

У додатках розміщують матеріал, який:

– є необхідним для повноти  КР, але включення його до основної частини може змінити впорядковане й логічне уявлення про роботу;

– не може бути послідовно розміщений в основній частині КР через великий обсяг або способи відтворення.

У додатки можуть бути включені:

– додаткові рисунки або таблиці;

– опис та тексти комп’ютерних програм, самостійно розроблених студентом або в співавторстві;

– оригінали фотографій;

– проміжні математичні докази, формули, розрахунки;

– економічний огляд необхідних відомостей загального характеру тощо.

Додатки слід оформляти, як продовження КР на її наступних сторінках, розташовуючи додатки в порядку появи посилань на них у тексті роботи. Кожний додаток починається з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований вгорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої повинно бути надруковане слово “Додаток __” і велика літера, що позначає додаток. Приклад оформлення додатка представлено у додатку Л.

Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, 3, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, Додаток Б і т.д.. Один додаток позначається, як Додаток А.

Додатки повинні мати спільну з рештою КР наскрізну нумерацію сторінок.

За необхідності текст додатків може поділятися на розділи, підрозділи, пункти і підпункти, які слід нумерувати в межах кожного додатку відповідно до вимог. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатку (літеру) і крапку, наприклад, А.2 — другий розділ додатку А; Г.3.1 — підрозділ 3.1 додатку Г; Д.4.1.2 — пункт 4.1.2 додатку Д.

Ілюстрації, таблиці, формули та рівняння, що є у тексті додатку, слід нумерувати в межах кожного додатку, наприклад, рисунок Д.3 — третій рисунок додатку Д.

4 ПРОЦЕДУРА ВИКОНАННЯ та захисту курсової  РОБОТИ

Виконання  курсової роботи включає такі основні етапи:

а) вибір теми курсової роботи;

б) робота безпосередньо над змістом:

1) опрацювання літературних джерел;

2) підготовка необхідних даних практичного характеру;

3) написання тексту роботи;

4) оформлення роботи за відповідними нормами;

в) захист курсової роботи.

Тема курсової роботи має бути актуальною, мати теоретичне й прикладне значення, відповідати сучасному стану та перспективам розвитку економічної науки і господарської практики. Вибір теми має бути усвідомленим і зваженим, обумовленим урахуванням індивідуальних можливостей і інтересів студента або логічним продовженням попередніх наукових досліджень. Тему обирають на початку семестру.

Студент може скористатися тематикою КP, яку розробляє й щорічно переглядає кафедра (Додаток Д). Він також має право запропонувати власну тему з обов’язковим обґрунтуванням необхідності її дослідження.

Тема роботи має бути погодженою з керівником.

Обов’язки наукових керівників:

· консультування студентів з питань вибору теми роботи, розроблення її плану, добору спеціальної літератури, підготовки окремих розділів;

· контроль за дотриманням студентом регламенту виконання КP;

· контроль за якістю курсової роботи.
План курсової роботи повинен відповідати темі дослідження, мати чітку логіку поєднання теоретико-методологічної, аналітичної та конструктивної частин.

Курсова робота  виконується протягом одного семестру навчання
Склад комісії затверджується завідувачем кафедри не пізніше, ніж за 5днів до початку захисту роботи. До складу комісії входять завідувач кафедри «Міжнародної економіки та економічної теорії» та інші викладачі кафедри.

Процедура захисту складається з:

– короткої (до 10 хвилин) доповіді автора, в якій стисло викладається мета та завдання дослідження, актуальність теми, основні положення роботи;

– обговорення роботи, під час якого даються відповіді на запитання членів комісії, проводиться дискусія;

– визначення оцінки роботи за п’ятибальною системою.

Час захисту дипломної роботи не повинен перевищувати 15 хв. у середньому на одного студента.

Після захисту КP передають на зберігання в архів університету.

5 КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ курсової РОБОТИ

Підсумкову, диференційовану за чотирибальною шкалою, оцінку курсової роботи визначає комісія, її рішення є остаточним і оскарженню не підлягає.

У процесі визначення оцінки враховують кілька важливих показників якості КP:

· змістовні аспекти:

· актуальність обраної теми дослідження;

· спрямованість роботи на розробку реальних практичних рекомендацій;

· відповідність логічної будови роботи поставленим цілям і завданням:

· широта й адекватність методологічного та діагностичного апарату;

· наявність альтернативних підходів до вирішення проблем;

· рівень обґрунтування запропонованих рішень;

· рівень самостійності дослідження;

· мова викладу роботи та її загальне оформлення;

· якість захисту:

· уміння стисло, послідовно й чітко викласти сутність і результати дослідження;

· здатність аргументовано захищати свої пропозиції, думки, погляди;

· загальний рівень підготовки студента.
Основні умови отримання оцінки

Відмінно. Курсова робота є бездоганною, містить елементи новизни, має практичне значення, доповідь логічна і стисла, проголошена вільно, із знанням справи, відповіді на запитання членів комісії правильні та стислі.

Добре. Тема роботи розкрита, але наявні окремі недоліки непринципового характеру: в теоретичній частині поверхово зроблений аналіз літературних джерел, елементи новизни чітко не подано, недостатньо використано інформаційні матеріали організації-замовника, доповідь логічна, проголошена вільно, відповіді на запитання членів комісії переважно правильні, оформлення роботи — у межах вимог.

Задовільно. Тему КP в основному розкрито, але наявні недоліки змістовного характеру: нечітко сформульовано мету роботи, теоретичний розділ має чітко виражений компілятивний характер, в аналітичній частині забагато елементів описовості, добір інформаційних матеріалів (таблиць, графіків, схем) не завжди обґрунтований, заходи й пропозиції, наведені в третьому розділі, обґрунтовано непереконливо, доповідь прочитано з аркуша, не всі відповіді на запитання членів комісії правильні або повні. Є зауваження щодо оформлення роботи.

Незадовільно. Нечітко сформульовано мету КP. Розділи погано пов’язані між собою. Відсутній критичний огляд сучасних літературних джерел. Аналіз виконано поверхово, переважає описовість на шкоду системності й глибині. Пропоновані заходи є випадковими, з аналізу не випливають, економічне обґрунтування неповне. Оформлення роботи далеке від зразкового. Ілюстрації до захисту відсутні. Відповіді на запитання членів комісії неточні або неповні.

Курсову роботу до захисту не допускають, якщо її подано науковому керівникові на перевірку або на будь-який наступний етап виконання з порушенням строків, установлених регламентом; написано на тему, своєчасно не затверджену наказом по університету; виконано не самостійно; структура не відповідає вимогам; відсутнє економічне обґрунтування пропонованих заходів; недбало оформлено, написано нерозбірливим почерком.
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КУРСОВОЇ РОБОТИ

РЕФЕРАТ

Курсова робота: 32 с., 10 рис., 2 табл., 25 джерел.

Об’єктом дослідження є життєвий цикл туристичного продукту.

Предмет дослідження — процес управління, контролю та аналізу життєвого циклу туристського продукту.

Мета роботи — вивчити поняття туристського продукту та концепції життєвого циклу туристського продукту.

Метод дослідження — теоретична основа дослідження базується на принципах наукового аналізу, аналітичного методу і синтезу туристського ринку, а також використані графічні та інші методи обробки та узагальнення інформації. Використано законодавчі та нормативні акти, що регулюють сферу туристичної діяльності в Україні.

В роботі розкриваються загальні питання про сутність, особливості, властивості туристичного продукту, висвітлюється структура туристського продукту, а також визначаються  методи встановлення ціни на туристський продукт і його позиціонування. Розкривається поняття життєвого циклу товару, пояснені традиційна крива та інші види кривих життєвого циклу туристського продукту, а так само аналіз, процеси управління, контролю життєвим циклом туристського продукту.
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2. Матеріали Ради Народних комісарів Української Народної Республіки. ЦДАВО України (Центр. держ. архів вищ. органів влади та упр. України). Ф. 1061. Оп. 1. Спр. 8–12. Копія; Ф. 1063. Оп. 3. Спр. 1–3. 

3. Наукове товариство ім. Шевченка. Львів. наук. б-ка ім. В. Стефаника НАН України. Ф. 1. Оп. 1. Спр. 78. Арк. 1–7.

	Патенти
	1. Люмінісцентний матеріал: пат. 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, G01Т1/28, G21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 27.08.07, Бюл. № 13. 4 с. 

2. Спосіб лікування синдрому дефіциту уваги та гіперактивності у дітей: пат. 76509 Україна. № 2004042416; заявл. 01.04.2004; опубл. 01.08.2006, Бюл. № 8 (кн. 1). 120 с.

	Препринти
	1. Панасюк М. І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами. Чорнобиль : Ін-т з проблем безпеки АЕС НАН України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. НАН України, Ін-т проблем безпеки АЕС; 06-1). 

2. Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ / ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов. Харьков : ННЦ ХФТИ, 2006. 19 с.: ил., табл. (Препринт. НАН Украины, Нац. науч. центр«Харьк. физ.-техн. ин-т»; ХФТИ2006-4).

	Стандарти
	1. ДСТУ 7152:2010. Видання. Оформлення публікацій у журналах і збірниках. [Чинний від 2010-02-18]. Вид. офіц. Київ, 2010. 16 с. (Інформація та документація). 

2. ДСТУ ISO 6107-1:2004. Якість води. Словник термінів. Частина 1 (ISO 6107-1:1996, IDТ). [Чинний від 2005-04-01]. Вид. офіц. Київ : Держспоживстандарт України, 2006. 181 с. 

3. ДСТУ 3582:2013. Бібліографічний опис. Скорочення слів і словосполучень українською мовою. Загальні вимоги та правила(ISO 4:1984, NEQ; ISO 832:1994, NEQ). [На заміну ДСТУ3582-97; чинний від 2013-08-22]. Вид. офіц. Київ : Мінекономрозвитку України, 2014. 15 с. (Інформація та документація).

	Каталоги
	1. Горницкая И. П. Каталог растений для работ по фитодизайну / Донец. ботан. сад НАН Украины. Донецк : Лебедь, 2005. 228 с. 

2. Історико-правова спадщина України : кат. вист. / Харків. держ. наук. б-ка ім. В. Г. Короленка; уклад.: Л. І. Романова, О. В. Земляніщина. Харків, 1996. 64 с. 

3. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : кат.-довід. / авт.-упоряд.: М. Зобків та ін. ; Упр. культури Львів. облдержадмін., Львів. іст. музей. Львів : Новий час, 2003. 160 с.

	Бібліографічні

покажчики
	1. Боротьба з корупцією: нагальна проблема сучасності : бібліогр. покажч. Вип. 2 / уклад.: О. В. Левчук, відп. за вип. Н. М. Чала ; Запорізький національний університет. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 60 с.

2. Микола Лукаш : біобібліогр. покажч. / уклад. В. Савчин. Львів : Вид. центр ЛНУ ім. І. Франка, 2003. 356 с. (Українська біобібліографія ; ч. 10).

3. Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича в незалежній Україні : бібліогр. покажч. / уклад.: Н. М. Загородна та ін.; наук. ред. Т. В. Марусик; відп. за вип. М. Б. Зушман. Чернівці : Чернівецький національний університет, 2015. 512 с. (До 140-річчя від дня заснування).

4. Лисодєд О. В. Бібліографічний довідник з кримінології (1992-2002) / ред. О. Г. Кальман. Харків : Одісей, 2003. 128 с.

5. Яценко О. М., Любовець Н. І. Українські персональні бібліографічні покажчики (1856-2013). Київ : Національна бібліотека України ім. В. І. Вернадського, 2015. 472 с. (Джерела української біографістики ; вип. 3).

	Частина видання:

книги
	1. Баймуратов М. А. Имплементация норм международного права и роль Конституционного Суда Украины в толковании международных договоров / М. А. Баймуратов. Михайло Баймуратов: право як буття вченого : зб. наук. пр. до 55-річчя проф. М. О. Баймуратова / упоряд. та відп. ред. Ю. О. Волошин. К., 2009. С. 477–493.

2. Гетьман А. П. Екологічна політика держави: конституційно-правовий аспект. Тридцать лет с экологическим правом : избранные труды. Харьков, 2013. С. 205–212.

3. Коломоєць Т. О. Адміністративна деліктологія та адміністративна деліктність. Адміністративне право України : підручник / за заг. ред. Т. О. Коломоєць. Київ, 2009. С. 195–197.

4. Алексєєв В. М. Правовий статус людини та його реалізація у взаємовідносинах держави та суспільства в державному управлінні в Україні. Теоретичні засади взаємовідносин держави та суспільства в управлінні : монографія. Чернівці, 2012. С. 151–169.

	Частина видання:

матеріалів конференцій

(тези, доповіді)
	1. Антонович М. Жертви геноцидів першої половини ХХ століття: порівняльно-правовий аналіз. Голодомор 1932-1933 років: втрати української нації : матеріали міжнар. наук.-практ. конф., м. Київ, 4 жовт. 2016 р. Київ, 2017. С. 133–136.

2. Анциперова І. І. Історико-правовий аспект акту про бюджет. Дослідження проблем права в Україні очима молодих вчених : тези доп. всеукр. наук.-практ. конф. (м. Запоріжжя, 24 квіт. 2014 р.). Запоріжжя, 2014. С. 134–137.

3. Кононенко Н. Методология толерантности в системе общественных отношений. Формирование толерантного сознания в обществе : материалы VII междунар. антитеррорист. форума (Братислава,18 нояб. 2010 г.). Киев, 2011. С. 145–150.

4. Микитів Г. В., Кондратенко Ю. Позатекстові елементи як засіб формування медіакультури читачів науково-популярних журналів. Актуальні проблеми медіаосвіти в Україні та світі : зб. тез доп. міжнар. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 3-4 берез. 2016 р. Запоріжжя, 2016. С. 50–53.

5. Соколова Ю. Особливості впровадження проблемного навчання хімії в старшій профільній школі. Актуальні проблеми та перспективи розвитку медичних, фармацевтичних та природничих наук : матеріали III регіон. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 29 листоп. 2014 р. Запоріжжя, 2014. С. 211–212.

	Частина видання:

довідкового

видання
	1. Кучеренко І. М. Право державної власності. Великий енциклопедичний юридичний словник / ред. Ю. С. Шемшученко. Київ, 2007. С. 673.

2. Пирожкова Ю. В. Благодійна організація. Адміністративне право України : словник термінів / за ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Київ, 2014. С. 54–55.

3. Сірий М. І. Судова влада. Юридична енциклопедія. Київ, 2003. Т. 5. С. 699.

	Частина видання:

продовжуваного видання
	1. Коломоєць Т. О. Оцінні поняття в адміністративному законодавстві України: реалії та перспективи формулювання їх застосування. Вісник Запорізького національного університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2017. № 1. С. 36–46.

2. Левчук С. А., Хмельницький А. А. Дослідження статичного деформування складених циліндричних оболонок за допомогою матриць типу Гріна. Вісник Запорізького національного університету. Фізико-математичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. С. 153–159.

3. Левчук С. А., Рак Л. О., Хмельницький А. А. Моделювання статичного деформування складеної конструкції з двох пластин за допомогою матриць типу Гріна. Проблеми обчислювальної механіки і міцності конструкцій. Дніпропетровськ, 2012. Вип. 19. С. 212–218.

4. Тарасов О. В. Міжнародна правосуб'єктність людини в практиці Нюрнберзького трибуналу. Проблеми законності. Харків, 2011. Вип. 115. С. 200–206.

	Частина видання:

періодичного видання (журналу, газети)
	1. Кулініч О. О. Право на освіту в системі конституційних прав людини і громадянина та його гарантії. Часопис Київського університету права. 2007. № 4. С. 88–92.

2. Коломоєць Т., Колпаков В. Сучасна парадигма адміністративного права: ґенеза і поняття. Право України. 2017. № 5. С. 71–79.

3. Коваль Л. Плюси і мінуси дистанційної роботи. Урядовий кур'єр. 2017. 1 листоп. (№ 205). С. 5.

4. Біленчук П., Обіход Т. Небезпеки ядерної злочинності: аналіз вітчизняного і міжнародного законодавства. Юридичний вісник України. 2017. 20-26 жовт. (№ 42). С. 14–15.

5. Bletskan D. I., Glukhov K. E., Frolova V. V. Electronic structure of 2H-SnSe2: ab initio modeling and comparison with experiment. Semiconductor Physics Quantum Electronics & Optoelectronics. 2016. Vol. 19, No 1. P. 98–108.

	Електронні ресурси
	1. Влада очима історії : фотовиставка. URL: http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=15725757& (дата звернення: 15.11.2017).

2. Шарая А. А. Принципи державної служби за законодавством України. Юридичний науковий електронний журнал. 2017. № 5. С. 115–118. URL: http://lsej.org.ua/5_2017/32.pdf. 

3. Ганзенко О. О. Основні напрями подолання правового нігілізму в Україні. Вісник Запорізького національного університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. – С. 20–27. – URL: http://ebooks.znu.edu.ua/files/Fakhovivydannya/vznu/juridichni/ VestUr2015v3/5.pdf. (дата звернення: 15.11.2017).

4. Яцків Я. С., Маліцький Б. А., Бублик С. Г. Трансформація наукової системи України протягом 90-х років ХХ століття: період переходу до ринку. Наука та інновації. 2016. Т. 12, № 6. С. 6–14. DOI: https://doi.org/10.15407/scin12.06.006.


Додаток Д
Орієнтовна тематика курсових робіт
Для студентів освітньо-кваліфікаційно рівня «бакалавр»:
1. Роль туристичної індустрії в розвитку національної економіки. 

2. Туристичний бізнес в Україні: стан і основні напрями розвитку. 

3. Інфляційні очікування й перспективи розвитку туризму. 

4. Специфіка зайнятості в туристичній сфері. 

5. Стратегія розвитку туристичних регіонів України. 

6. Розвиток туристичного ринку України. 

7. Туризм і платіжний баланс по статті «Подорожі».

8. Стимулювання в'їзного туризму в Україні.

9. Перспективи розвитку внутрішнього туризму України.

10. Державне регулювання туристичної сфери. 

11. Особливості оподаткування туристичної діяльності.

12. Проблема згладжування сезонних коливань у туристичному й готельному бізнесі.

13. Стан та перспективи розвитку інфраструктури туристичної сфери.

14. Особливості ліцензування туристичної діяльності в Україні.

15. Основні аспекти сертифікації туристичних і готельних послуг.

16. Особливості підприємницької діяльності в туризмі. 

17. Туристичне підприємство як організаційна форма виробництва. 

18. Проблеми забезпечення якості туристичного продукту. 

19. Удосконалення методів просування туристичного продукту. 

20. Аналіз методів дослідження й прогнозування туристичного ринку.

21. Особливості конкуренції на ринку туристичних послуг. 

22. Туристичний маркетинг і його вплив на ціноутворення. 

23. Теорія поведінки споживача: значення для економіки туризму й практичне використання. 

24. Керування попитом у туризмі. 

25. Фактори виробництва турпродукту та їхня роль у його створенні. 

26. Аналіз методів розрахунку вартості готельного обслуговування. 

27. Формування та використання людського капіталу в туристичній сфері. 

28. Особливості оплата праці персоналу туристичного підприємства. 

29. Доходи туристичного підприємства і його форми. 

30. Роль цін, тарифів, пільг, компенсацій у регулюванні національного туристичного ринку. 

31. Особливості ціноутворення на туристичних підприємствах. 

32. Особливості ціноутворення в готельному господарстві.

33. Сучасні методики встановлення цін на туристичний продукт. 

34. Стимулююча й антистимулююча роль податкової політики для розвитку туристичного бізнесу. 

35. Ринок туроператорів – структура та специфіка розвитку. 

36. Ринок авіаперевезень, його структура та інфраструктура. 

37. Аналіз фінансових результатів туристичного підприємства. 

38. Управління інвестиційною діяльністю в рекреаційно-туристичній сфері. 

39. Конкурентоспроможність підприємств на ринку туристичних послуг. 

40. Економічна діагностика та прогнозування розвитку регіонального ринку туристичних послуг.
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