Навчальна дисципліна: Вступ до спеціальності.
Розділ 2. Методика ведення бухгалтерського обліку.
Тема 8. Техніка і форми бухгалтерського обліку.
8.1 Поняття форми та регістрів бухгалтерського обліку.
8.2 Меморіально-ордерна форма обліку.

8.3 Журнально-ордерна форма обліку.

8.4 Спрощена форма обліку.

8.5 Діалогово-автоматизована система обліку.
( Теоретичні відомості
Поняття форми та регістрів бухгалтерського обліку
Однією з найважливіших передумов раціональної організації обліку є застосування найбільш ефективної форми бухгалтерського обліку, його технічної оснащеності.
Форма бухгалтерського обліку – це сукупність вживаних регістрів, технологія і організація реєстрації і узагальнення в них інформації про всі господарські операції з урахуванням особливостей діяльності підприємства і технології обробки облікових даних.

Для систематизації облікової інформації, отриманої на основі обробки первинних документів (касових ордерів, авансових звітів, банківських виписок, накладних, лімітно-забірних карток, нарядів, актів тощо), передбачено використання облікових регістрів.

Облікові регістри – це носії інформації спеціального формувати (паперові або машинні), призначені для реєстрації, групування і узагальнення інформації з первинних документів, прийнятих до обліку.

Прикладами регістрів бухгалтерського обліку є накопичувальні таблиці, картки обліку, меморіальні ордери, журнали-ордери, відомості (в тому числі аналітичні, оборотно-сальдові) Головна книга, Книга Журнал-Головна тощо.

Законодавчі і нормативні документи в сфері бухгалтерського обліку встановлюють єдині принципи і правила відображення інформації про господарську діяльність в облікових регістрах і формах звітності, незалежно від форми бухгалтерського обліку. В той же час кожне підприємство самостійно обирає форму ведення бухгалтерського обліку. Стандартними формами бухгалтерського обліку є:

· меморіально-ордерна форма;

· журнально-ордерна форма;

· спрощена форма;

· діалого-автоматизована форма.

Меморіально-ордерна форма обліку
  Меморіально-ордерна форма бухгалтерського обліку характерна тим, що на підставі даних первинних документів і накопичувальних відомостей складаються меморіальні ордери із зазначенням кореспонденції рахунків. У спеціальному для такої форми обліку зведеному регістрі синтетичного обліку – Книзі Журнал-Головна відображаються поточні обороти на рахунках. Таким чином перевіряється дотримання принципу подвійного запису, окрім того на підставі даних Книги Журнал-Головна складається баланс. Основним недоліком меморіально-ордерної форми обліку є значний обсяг облікової роботи, адже інформація кілька разів дублюється.
Єдиною сферою, де на сьогодні активно застосовується меморіально-ордерна форма обліку, є бюджетна сфера, адже для установ і організацій бюджетної сфери використання даної форми обліку є обов’язковим відповідно до нормативних документів Державної казначейської служби. В той же час більшість бюджетних установ на сьогодні використовують для ведення бухгалтерського обліку спеціальні комп’ютерні програми, які дозволяють частково або повність автоматизувати облік, але варто відзначити, що основними обліковими регістрами, що формуються в рамках такої автоматизації, є саме меморіальні ордери і Книга Журнал-Головна. В підсумку йдеться про комбіновану форму бухгалтерського обліку, що поєднує елементи як меморіально-ордерної, так і автоматизованої.
Журнально-ордерна форма обліку
Журнально-ордерна форма бухгалтерського обліку характерна тим, що по кредитовій частині рахунку ведеться журнал-ордер, а по дебетовій – відомість, тобто йдеться про певну систему журналів-ордерів і відомостей, записи в яких здійснюється на підставі первинних документів.
Журнали-ордери для попередження повторних записів побудовані за кредитовою ознакою: всі операції відображаються за кредитом даного синтетичного і дебетом кореспондуючого рахунку. Кредитова ознака взята за основу побудови журналів-ордерів тому, що кредит рахунку в більшості випадків показує початок руху засобів, тобто звідки вони поступають, а дебет – куди ці засоби використані. Як виняток, з метою посилення контролю за збереженням і використанням грошових коштів й інших активів, разом з журналами-ордерами за кредитовою ознакою ведуть допоміжні відомості по певним рахункам. 
Журнали-ордери – це багатогранні регістри, призначені для відображення кредитового обороту головного рахунку, для якого відкривається відповідний журнал-ордер. Причому сума кредитового обороту розшифровується за кореспондуючими рахунками.
Дані, отримані за підсумками місяця в журналах-ордерах, систематизуються у зведеному регістрі синтетичного обліку – Головній книзі, на підставі даних якої перевіряється дотримання принципу подвійного запису і складається фінансова звітність.

Переваги журнально-ордерної форми ведення бухгалтерського обліку полягають у скороченні загальної кількості облікових регістрів, поєднанні аналітичного і синтетичного обліку в одному регістрі, а також у забезпеченні своєчасного і рівномірного відображення бухгалтерських записів впродовж усього року.

Класична – паперова журнально-ордерна форма ведення бухгалтерського обліку була надзвичайно поширена серед великих і середніх підприємств до запровадження автоматизації бухгалтерського обліку. На сьогодні її класичний – паперовий варіант зустрічається на практиці досить рідко, але елементи журнально-ордерної форми обліку часто присутні як елемент програм, призначених для автоматизації обліку, адже програма передбачає формування таких облікових регістрів як журнали-ордери і відомості до них. У таких випадках йдеться про комбіновану форму бухгалтерського обліку, що поєднує елементи як журнально-ордерної, так і автоматизованої.

Спрощена форма ведення бухгалтерського обліку
Спрощена форма бухгалтерського обліку призначена для ведення бухгалтерського обліку діяльності невеликих за обсягом діяльності підприємствах і організаціях, план рахунків яких передбачає незначну кількість рахунків обліку. Йдеться насамперед про некомерційні організації і підприємства – суб’єкти малого підприємництва.
Основою спрощеною форми бухгалтерського обліку є відомості, що формуються за відповідними синтетичними рахунками, – або у хронологічному порядку, або в аналітичному розрізі. Розкривають відомості як дебетовий, так і кредитовий оборот. Складаються такі відомості щомісяця за даними первинних документів. Дані, отримані за підсумками місяця у відомостях, систематизуються у зведеному регістрі синтетичного обліку – оборотно-сальдовій відомості за синтетичними рахунками або Головній книзі. Таким чином перевіряється дотримання принципу подвійного запису, а за даними такого зведеного регістру складається фінансова звітність.

В практиці обліку на сьогодні використовується як паперовий варіант спрощеної форми ведення бухгалтерського обліку, так і комбінований, що поєднує елементи як спрощеної форми обліку, та к і автоматизованої.

Діалого-автоматизована форма бухгалтерського обліку
Застосування комп’ютерної техніки і відповідного програмного забезпечення для автоматизації бухгалтерського обліку є на сьогодні стандартною практикою. Застосування в обліку діалогових режимів спілкування і видачі облікової інформації є однією з принципово нових якостей, властивих новій схемі узагальнення облікової інформації.
Діалого-автоматизована форма ведення бухгалтерського обліку характеризується повною автоматизацією обробки і систематизації облікової інформації. Дані будь-якого рівня розробки можна отримати після відображення в обліку господарських операцій безпосередньо після введення її у базу даних. Діалогова форма ведення бухгалтерського обліку передбачає автоматизоване виконання завдань у бухгалтерському обліку як у регламентному, так і в діалоговому режимі, забезпечує доступ як до первинної, так і до систематизованої інформації шляхом введення паролів, перевірки повноважень на доступ до інформації.

Діалогова форма ведення бухгалтерського обліку характеризується:

· автоматизованою фіксацією всієї облікової інформації на машинних носіях, автоматизацією документування;
· систематизацією, узагальненням і відображенням даних бухгалтерського обліку;

· відображенням даних не тільки в друкованому вигляді, а й у вигляді відеограм;

· автоматичним контролем вихідної інформації;

· забезпеченням розшифрування будь-якого результативного показника з наведенням порядку застосованих розрахунків і всієї вхідної інформації, використаної для розрахунків;

· оперативним управлінням фінансовими, трудовими, матеріальними ресурсами підприємства.

В Україні використовується значна кількість програмних продуктів для автоматизації бухгалтерського обліку, найбільш популярні серед яких – «Парус», «1С – Бухгалтерія», «Фінанси без проблем», «Fin Expert» та інші. Вибір програмного продукту і його конфігурація є надзвичайно важливими завданнями організації ведення бухгалтерського обліку в сучасних умовах.

                 Питання для самоконтролю:

1. Що таке форма бухгалтерського обліку?

2. Дайте визначення обліковим регістрам.

3. Наведіть приклади облікових регістрів. У чому призначення названих Вами регістрів?

4. Які облікові регістри дозволяють перевіряти дотримання принципу подвійного запису? Яким чином здійснюється така перевірка.

5. Назвіть стандартні форми бухгалтерського обліку.

6. У чому полягають особливості меморіально-ордерної форми бухгалтерського обліку? Які основні регістри передбачені за такої форми обліку?

7. Які сучасні суб’єкти господарювання використовують меморіально-ордерну форму обліку? 
8. У чому полягають особливості журнально-ордерної форми бухгалтерського обліку? Які основні регістри передбачені за такої форми обліку?

9. Яким чином формуються журнали-ордери?
10. Чи використовується сучасними підприємствами журнально-ордерна форма бухгалтерського обліку?

11. У чому полягають особливості спрощеної форми ведення бухгалтерського обліку? Які основні регістри передбачені за такої форми обліку?

12. Яким чином за спрощеної форми ведення бухгалтерського обліку перевіряється дотримання принципу подвійного запису?

13. Які суб’єкти господарювання застосовують спрощену форму бухгалтерського обліку?
14. У чому полягають особливості автоматизованої форми бухгалтерського обліку?
15. Назвіть приклади програмних продуктів, що застосовуються для автоматизації обліку.

(  Практичні завдання:
Завдання 1
На  підставі  даних  завдання:
1.  Скласти  баланс  на  01.01.2019.

2.  Вказати  кореспонденцію  рахунків  за  господарськими  операціями,  склавши  журнал  реєстрації  господарських  операцій.

3. Відкрити  синтетичні  рахунки,  записати  залишки  на  початок  періоду,  рознести  господарські  операції  по  рахунках,  визначити  залишки  на  кінець  періоду,  скласти  оборотно-сальдову  відомість  за  синтетичними  рахунками  за  січень.

4.  Скласти  баланс   на  01.02.2019.
Дані  про  вартість  господарських  засобів  підприємства  та  джерела  їх  формування  станом  на  01.01.2019.:

· статутний  капітал – 27600,00

· матеріали – 4110,30

· предмети  незавершеного  виробництва – 850,75

· заборгованість  з  оплати  праці – 2142,53

· заборгованість  до  бюджету  за  податками – 2315,62

· грошові  кошти  в  касі – 225,40

· грошові  кошти  на  поточному  рахунку – 5081,78 

· кредиторська  заборгованість  за  товари,  роботи,  послуги – 8140,20

· первісна вартість основних засобів – 28800,62

· знос  основних  засобів – 850,20

· нерозподілений  прибуток – 1120,50

· готова  продукція – 3100,20  

Господарські  операції  за  січень  2019  року:

	№ з/п
	Зміст  господарських  операцій
	Сума

	1.
	Оприбутковані  до  складу  отримані  від  постачальника  матеріали 
	8200,30

	2.
	З  поточного  рахунку  перераховані  до  бюджету  податки,  нараховані  за  підсумками  попереднього  місяця
	2315,62

	3.
	Отримані  в  банку  з  поточного  рахунку  та  оприбутковані  до  каси  грошові  кошти  на  видачу  заробітної  плати  
	2140,00

	4.
	Видана  з  каси  заробітна  плата  працівникам  підприємства 
	2142,53

	5.
	Відпущені  зі  складу  у  виробництво  матеріали
	9150,53

	6.
	Нарахована  заробітна  плата  працівникам  виробництва, які  виготовляють  конкретні  види  продукції
	4290,00

	7.
	Нарахований  єдиний  соціальний  внесок  на  заробітну  плату  працівників виробництва, які виготовляють конкретні види продукції
	943,80

	8.
	Утриманий  податок  на  доходи  фізичних  осіб  із  заробітної  плати  працівників  виробництва
	772,20

	9.
	Утриманий військовий збір із заробітної плати працівників виробництва
	64,35

	10.
	Нарахований  знос обладнання, що  використовується у виробництві конкретного  виду  продукції
	349,38

	11.
	Випущена  з  виробництва  та  оприбуткована  до  складу  готова  продукція
	14874,26

	12.
	Відвантажена  покупцям  готова  продукція:

Продажна  вартість  готової  продукції – 16260,00

Виробнича  собівартість  готової  продукції – 12510,11
	

	13.
	На  поточний  рахунок  отримані  кошти  від  покупців  за  реалізовану  продукцію,  а  також  попередня  оплата  за  продукцію
	17200,00

	14.
	З  поточного  рахунку  перераховані  постачальникам  грошові  кошти  за  отримані  матеріали
	12340,50


Завдання 2
На підставі даних завдання:

1. Скласти баланс на 01.01.2019.

2. Вказати кореспонденцію рахунків за господарськими операціями, склавши журнал реєстрації господарських операцій.

3. Відкрити синтетичні рахунки, записати залишки на початок періоду, рознести господарські операції по рахунках, розрахувати залишки на кінець періоду, скласти оборотно-сальдову відомість за синтетичними рахунками за січень.

4. Скласти баланс на 01.02.2019.

Дані про вартість господарських засобів підприємства і джерела їх формування станом на 01.01.2019:

· статутний капітал – 32600,00

· матеріали – 7890,25

· дебіторська заборгованість підзвітної особи – 120,30

· заборгованість з оплати праці – 3152,42

· заборгованість до бюджету за податками – 3253,75

· грошові кошти в касі – 340,10

· грошові кошти на поточному рахунку – 1050,88 

· кредиторська заборгованість за товари, роботи, послуги – 5450,75 

· первісна вартість основних засобів – 33560,80

· знос основних засобів – 1203,50

· нерозподілений прибуток – 1450,20

· готова продукція – 1150,62

· короткостроковий кредит банку – 4100,25

· дебіторська заборгованість покупців – 7097,92

Господарські операції за січень 2019 року:

	№ з/п
	Зміст  господарських  операцій
	Сума

	1.
	Підзвітною  особою  здана  в  касу  невикористана  підзвітна  сума
	120,30

	2.
	На  поточний  рахунок  отримані  кошти  від  покупців  за  реалізовану  продукцію,  а  також  попередня  оплата  за  продукцію
	15210,30

	3.
	З  поточного  рахунку  погашений  короткостроковий  кредит  банку
	4100,25

	4.
	З  поточного  рахунку  перераховані  до  бюджету  податки,   нараховані  за  підсумками  попереднього  місяця
	3253,75

	5.
	Отримані  з  поточного  рахунку  та  оприбутковані  до  каси  грошові  кошти  на  видачу  заробітної  плати  
	3150,00

	6.
	Видана  з  каси  заробітна  плата  працівникам  підприємства 
	3152,42

	7.
	З  каси  підприємства  виданий  аванс  працівнику  на  витрати  за  відрядженням  
	420,00

	8.
	Оприбутковані  до  складу  отримані  від  постачальника  матеріали 
	4325,25

	9.
	З  поточного  рахунку  перераховані  постачальникам  грошові  кошти  за  отримані  раніше  матеріали
	5500,00

	10.
	Відпущені  зі  складу  у  виробництво  матеріали
	9620,20

	11.
	Нарахована  заробітна  плата  працівникам  виробництва, які  виготовляють  конкретні  види  продукції
	5407,50

	12.
	Нарахований  єдиний  соціальний  внесок  на  заробітну  плату  працівників  виробництва, які виготовляють конкретні види продукції
	1189,65

	13.
	Утриманий  податок  на  доходи  фізичних  осіб  із  заробітної  плати  працівників  виробництва
	973,35

	14.
	Утриманий військовий збір із заробітної плати працівників виробництва
	81,11

	15.
	Нарахований  знос  обладнання, що  використовується у  виробництві конкретного виду продукції
	400,23

	16.
	Випущена  з  виробництва  та  оприбуткована  до  складу  готова  продукція
	14871,28

	17.
	Відвантажена  покупцям  готова  продукція:

Продажна  вартість  готової  продукції – 15995,50

Виробнича  собівартість  готової  продукції – 11715,00
	

	18.
	На  поточний  рахунок  отримані  кошти  від  покупців  за  реалізовану  продукцію,  а  також  попередня  оплата  за  продукцію
	9050,00


Завдання 3
На  підставі  наведених  нижче  даних:
1. Скласти баланс на 01.01.2019.

2. Вказати кореспонденцію рахунків за господарськими операціями, склавши журнал реєстрації господарських операцій за січень 2019 року.

3. Відкрити синтетичні рахунки, записати залишки на початок періоду, рознести господарські операції по рахунках, визначити залишки на кінець періоду, скласти оборотно-сальдову відомість за синтетичними рахунками за січень.

4. Скласти баланс на 01.02.2019.

Залишки господарських засобів та джерел їх формування на 01.01.2019.:

1. Первісна  вартість  основних  засобів – 45826,90

2. Знос  основних  засобів – 2621,50

3. Матеріали (канцелярські  товари  для  власних  потреб) – 480,90

4. Грошові  кошти  в  касі – 575,00

5. Грошові  кошти  на  поточному  рахунку – 13965,32

6. Статутний  капітал – 30000,00

7. Нерозподілений  прибуток – 6891,62

8. Короткостроковий  кредит  банку – 15845,00

9. Заборгованість  перед  бюджетом  за  податками  та  зборами:

- податок  на  доходи  фізичних  осіб – 810,00

- військовий збір – 67,50

10. Заборгованість  з  ЄСВ – 990,00

11. Заборгованість  з  оплати  праці (зарплата  за  другу половину грудня  2018 року) – 3622,50 

Господарські операції за січень 2019 року:

1. З  поточного  рахунку  перераховані  єдиний соціальний внесок, податок на доходи фізичних осіб і військовий збір за  грудень  2018  року.

2. З  поточного  рахунку  до  каси  отримані  готівкові  грошові  кошти  на  виплату  заробітної  плати  у  розмірі  заборгованості  з  оплати  праці  станом  на  01.01.2019.

3. З  каси  підприємства  видана  заробітна  плата  працівникам  за  другу половину грудня  2018 року.

4. Оприбутковані  отримані  від  ТОВ “Світанок”  матеріали – 5000 кг  матеріалу  А  за  ціною  8 грн./кг.

5. На  виробництво  800 шт.  продукції  N  відпущений  матеріал  А  за  нормою  2 кг./шт.

6. На  виробництво  1200 шт.  продукції  L  відпущений  матеріал  А  за  нормою  2,5 кг./шт.

7. Нарахована  заробітна  плата  працівнику  за  виробництво  800 шт.  продукції  N  за  відрядною  розцінкою  1,90 грн./шт.  та  за  виробництво  1200 шт.  продукції L  за  відрядною  розцінкою  2,50 грн./шт.

8. Нарахований  знос  основних  засобів  виробничого  призначення  на  суму  345,00 грн.

9. Прийнятий  до  оплати  рахунок  за  спожиту  у  виробництві  електроенергію  на суму  1463,00 грн.

10. Розподілені  враховані  загальновиробничі  витрати – база  розподілу – основна  заробітна  плата  виробничого  працівника, що нарахована відрядно за виробництво продукції.

11. Випущено  з  виробництва  і  оприбутковано  до  складу  800 шт.  продукції  N  і  1200 шт.  продукції L.

12. На  поточний  рахунок  отримана  попередня  оплата  від  ПП “Азов” в  сумі  37000,00 грн.

13. У  рахунок  отриманої  передньої оплати  відпущена  ПП “Азов” готова  продукція – 700 шт.  продукції  N  за  ціною  25,90  грн./шт.  і  950 шт.  продукції  L  за  ціною  31,90 грн./шт.

14. З  поточного  рахунку  перераховано  ТОВ  “Світанок”  за  отримані  матеріали 32500,00 грн.

15. Нарахована  заробітна  плата  директору  підприємства  в  сумі  5500,00  грн.

16. Зі  складу  видані  і  списані  канцелярські  товари  на  адміністративні  потреби  на  суму  180,60  грн.

Дт 92 Кт 201 180,60

17. З  поточного  рахунку  списана  плата  за  розрахунково-касове  обслуговування – 68,00 грн.

18. Нарахований  знос  адміністративного  обладнання  на  суму – 145,75 грн.

19. Прийнятий до сплати рахунок та акт наданих послуг за транспортування готової продукції покупцю на суму 385,00 грн.

20. Враховані  відсотки  за  короткостроковим  кредитом  банку – 329,45 грн.  

21. З  поточного  рахунку  перераховані  банку  враховані  відсотки – 329,45 грн.

22. З  поточного  рахунку  частково – в  розмірі  5500,00 грн. погашений  короткостроковий  кредит  банку.

23. Виданий  з  каси  підприємства  аванс  директору  на  витрати  за  відрядженням  у сумі  490,00 грн.

24. Враховані  доходи  та  витрати  січня  списуються  на  рахунок  фінансових  результатів.

25. Фінансовий  результат  звітного  періоду  списується  на  рахунок  «Нерозподілені  прибутки (непокриті  збитки)».

?        








