
Тема 6. Підготовка публікацій, рефератів, доповідей 
 

1. Наукова публікація: поняття, функції, основні види 

2. Наукова монографія, наукова стаття, реферат 

3. Вимоги до обсягу, змісту, оформлення публікацій 

 

1. Наукова публікація: поняття, функції, основні види 
 

Результати науково-дослідної роботи оформляють не лише у вигляді курсової або дипломної роботи. 

Вони узагальнюються також у кандидатських і докторських дисертаціях, авторефератах дисертацій, тезах 

доповідей, статтях, монографіях, методичних і практичних матеріалах, підручниках, навчальних 

посібниках тощо. 

Для майбутнього фахівця, науковця дуже важливим є володіння методологією підготовки наукової 

публікації. Написання реферату, наукової статті, тез доповідей на конференції повинно відповідати 

вимогам жанру публікації і відповідно сприйматись читачами і слухачами. Це висуває певні вимоги до 

логіки побудови їх, форми, стилю і мови. 

Наукова публікація (в перекладі з латинського -publicato - оголошую всенародно, оприлюднюю) - це 

доведення інформації до громадськості за допомогою преси, радіомовлення, телебачення; розміщення в 

різних виданнях (газетах, книгах, підручниках). 

Головні функції публікацій: 

-   Оприлюднення результатів наукової роботи; 

-   Сприяння встановленню пріоритету автора при аналогічних за змістом наукових статтях; 

-   Свідчення про особистий внесок дослідника в розробку наукової проблеми; 

-   Підтвердження достовірності основних результатів і висновків наукової роботи, її новизни та 

наукового рівня, оскільки після виходу в світ публікація стає об´єктом вивчення й оцінки широкою 

науковою громадськістю; 

-   Підтвердження факту апробації та впровадження результатів і висновків дисертації; 

-   Відображення основного змісту, наукового рівня та новизни дослідження; 

-   Забезпечення первинною науковою інформацією суспільства, повідомлення про появу нового 

наукового знання, передача його у загальне користування. 

Особливе значення мають наукові публікації, що вийшли друком у формі видань. Державний 

стандарт України 3017-95 «Видання. Основні види. Терміни та визначення» визначає видання як документ, 

який пройшов редакційно-видавниче опрацювання, виготовлений шляхом друкування, тиснення або іншим 

способом, містить інформацію, призначену для поширення і відповідає вимогам державних стандартів, 

інших нормативних документів щодо видавничого оформлення і поліграфічного виконання. 

Науковим вважається видання результатів теоретичних або емпіричних досліджень, а також 

підготовлених науковцями до публікації пам´яток культури, історичних документів, літературних текстів. 



Воно призначене для фахівців відповідної галузі та наукової роботи. Наукові видання можуть бути двох 

груп: 

-   науково-дослідні; 

-   джерелознавчі. 

До науково-дослідних належать: 

-   монографія (наукова праця, присвячена дослідженню однієї теми); 

-   науковий реферат (автореферат) - коротке викладення автором змісту наукового дослідження, 

дисертаційної роботи перед поданням її до захисту; 

-   інформативний реферат - коротке письмове викладення однієї наукової праці, що стисло висвітлює 

її зміст. Він акцентує увагу на нових повідомленнях; 

-   тези доповідей, а також матеріали наукової конференції (неперіодичний збірник підсумків 

конференції, доповідей, рекомендацій та рішень); 

-   збірники наукових праць (збірники матеріалів досліджень наукових статей, виконаних у наукових 

установах, навчальних закладах). 

До другої групи наукових видань належать: джерелознавчі видання або наукові документальні 

видання, які містять пам´ятки культури та історичні документи, що пройшли текстологічне опрацювання, 

мають коментарі, вступи, статті, допоміжні покажчики тощо. 

Серед наукових неперіодичних видань можна виділити: 

-   книги (книжкове видання обсягом понад 48 сторінок); 

-   брошури (книжкове видання обсягом від 4 до 48 сторінок). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Рис. 2. Перелік наукових публікацій. 

Статус наукового видання потребує суворого дотримання вимог видавничого оформлення видання. 

Зупинимось на головних: 

Вихідні відомості - сукупність даних, які характеризують видання і призначені для його оформлення, 

бібліографічної обробки, статистичного обліку й інформування читача. Це: відомості про авторів; 

заголовок видання (назва); надзаголовні дані; підзаголовні дані; нумерація; шифр зберігання видання; 

індекс УДК; індекс ББК; авторський знак; макет анотованої каталожної картки; знак охорони авторського 

права; міжнародний стандартний номер ISBN. 

Вихідні дані включають: місце випуску видання, назву видавництва, рік випуску. 

Випускні дані передбачають: дату подання оригіналу на видання; дату підписання видання до друку; 

формат паперу і частку аркуша; вид і номер паперу; гарнітуру шрифту основного тексту; спосіб друку; 

обсяг видання в умовних друкованих аркушах, що приведені до формату паперового аркуша 60x90 см; 

обсяг видання в обліково-видавничих аркушах; номер замовлення поліграфічного підприємства; назву і 

поштову адресу видавництв і поліграфічного підприємства. Випускні дані розміщують на останній сторінці 

видання або на звороті титульного аркуша. 

Статті наукового характеру друкуються переважно в збірниках або журналах. 

Науковий журнал - журнал, що містить статті та матеріали досліджень теоретичного або 

прикладного характеру і призначений переважно для фахівців певної галузі науки. 

За цільовим призначенням наукові журнали поділяють на: 

-   науково-практичні; 

-   науково-теоретичні; 

-   науково-методичні. 

Особливе значення мають наукові статті для здобувачів наукового ступеня доктора чи кандидата 

наук. Окрім, зазначених вимог до них є ще й додаткові: 

1.   Статті мають публікуватись у провідних наукових фахових журналах та інших періодичних 

наукових фахових виданнях. їх перелік затверджує ВАК України при дотриманні таких вимог: 

-   наявність у складі редакційної комісії не менше п´яти докторів наук з відповідної галузі науки, 

серед яких обов´язково три мають бути штатні працівники наукової установи, організації чи вищого 

навчального закладу, що видає журнал (періодичні видання); 

-   журнали підписуються до друку виключно за рекомендацією Вченої ради наукової установи 

(організації чи вищого навчального закладу), що його видає, про що зазначається у вихідних даних; 

-   тираж не менше ніж 100 примірників; 

-   повне дотримання вимог до редакційного оформлення періодичного видання згідно з державними 

стандартами України; 

-   наявність журналу (періодичного видання) у фонді бібліотек України, перелік яких затверджено 

ВАК України. 



2.   Публікація не більше однієї статті здобувача за темою дисертації в одному випуску (номері) 

журналу (або іншого друкованого видання). 

3.   Не зараховуються праці, в яких немає повного опису наукових результатів, що засвідчує їх 

достовірність, або в яких повторюються результати, опубліковані раніше в інших наукових працях, що 

входять до списку основних. 

Кількість і якість публікацій з теми дослідження є критерієм оцінки роботи. 

Вважається, що дисертація виконана на належному рівні, якщо з кожного її розділу і підрозділу 

можна підготувати статтю, а за її загальними результатами - монографію. 

При захисті докторської дисертації здобувач повинен видати монографію обсягом не менше 10 

друкованих аркушів та не менше 20 статей у наукових провідних фахових журналах України (для 

гуманітарних і суспільних наук), не менше 15 публікацій основного змісту дисертації (для природничих і 

технічних наук). 

Кількість публікацій може бути змінена, якщо: 

-   загальний обсяг індивідуальних публікацій перевищує 5 авторських аркушів. 

-   у здобувача значна загальна кількість публікацій. 

 При загальній кількості статей не менше 20 кількість індивідуальних з них має бути не меншою 

п´яти. При загальній кількості статей не менше 30 кількість індивідуальних має бути не менше чотирьох. 

Взагалі ВАК цінує, коли більшість публікацій без співавторів і всі опубліковані до прийняття дисертації до 

захисту. До статей без співавторів прирівнюються розділи монографій, підручників, навчальних посібників, 

написані автором особисто. 

Для здобувача ступеня кандидата наук: 

-   мінімальна кількість публікацій не менше трьох статей основного змісту дисертації у вигляді 

статей у наукових фахових виданнях України або інших країн; перелік яких затверджує ВАК України. 

-   Зараховуються лише ті статті, в наукових фахових виданнях, які на момент прийняття дисертації 

до захисту вийшли з друку. 

До опублікованих праць, які додатково відображають наукові результати дисертації, належать 

авторські свідоцтва на винаходи, державні стандарти, промислові зразки, рукописи праць депонованих в 

установах державної системи науково-технічної інформації та анотованих в наукових журналах, брошури, 

інформаційні картки на нові матеріали, що внесені до державного банку даних, тези доповідей, матеріали, 

виголошені на наукових конференціях, конгресах, симпозіумах, семінарах тощо. Тези доповідей 

включають до списку опублікованих праць за умови, що вони слугують встановленню пріоритету, або коли 

їх зміст не викладений в інших публікаціях. 

Наукові видання (зокрема наукові монографії, журнали чи збірники), в яких опубліковані основні 

результати дисертаційних робіт, мають бути доступними читачеві, знаходитися у фондах провідних 

вітчизняних бібліотек, обов´язково надсилатися в установлений перелік установ, який затверджений ВАК 

України. До них належать: 

-   Національна бібліотека України ім. В.І.Вернадського(03039, Київ, проспект 40 річчя Жовтня, 3); 

-   Національна парламентська бібліотека України (01601, Київ, вул. Грушевського 1); 



-   Державна науково-технічна бібліотека України 901171, Київ-171, вул. Горького, 180); 

-   Львівська державна наукова бібліотека ім. В.С.Стефаника (79001, Львов, вул. Стефаника, 2); 

-   Одеська державна наукова бібліотека ім. М.Горького (65020, Одеса, вул. Пастера, 13); 

-   Харківська державна наукова бібліотека ім. В.Г. Короленка (61003, Харків, пров. Короленка, 18); 

-   Книжкова палата України (02094, Київ, пр. Гагаріна, 27). 

Отже науковими виданнями (в т.ч. і науковими монографіями), в яких можуть бути вміщені 

публікації за основним змістом дисертацій вважаються лише ті видання, які надійшли до перелічених 

установ. 

Певні труднощі у авторів виникають при визначенні обсягу праць, що зумовлено недостатнім 

знанням основних одиниць обчислення наукової інформації, поширюваних засобами друку. 

До них належать: 

-   Авторський аркуш; 

-   Друкований аркуш; 

-   Обліково-видавничий аркуш. 

Найбільш вживаним в практиці є авторський аркуш - це одиниця обсягу друкованого твору, що 

дорівнює 40.000 друкованих знаків (літери, цифри, розділові знаки, кожен пробіл між словами тощо), один 

авторський аркуш дорівнює 24 сторінкам машинописного тексту, надрукованого через 2 інтервали на 

стандартному аркуші формату А4. 

Обсяг оригіналу в авторських аркушах можна приблизно визначити, розділивши загальну кількість 

сторінок машинописного тексту на 24. 

У авторських аркушах визначається обсяг рукопису у видавничому договорі. 

Обліково-видавничий аркуш - це одиниця обліку друкованого твору, що дорівнює, як авторський 

аркуш, 40 000 друкованих знаків прозового тексту, 700 рядкам віршованого тексту або 3000 см2 

рекламного ілюстрованого тексту. 

В обліково-видавничих аркушах враховуються ті частини видання, які не є результатом авторської 

праці (видавнича анотація, зміст, вихідні відомості на обкладинці, справі, випускні дані, порядкові номери 

сторінок, редакційна передмова, рисунок та ін.). 

Кожний науковець систематично веде облік власних публікацій у картотеці списку або 

комп´ютерному банку даних за схемою: назва праці; характер роботи; вихідні дані; обсяг в авторських 

аркушах; термін та назва видання. Потрібно мати оригінали або копії власних публікацій. 

 

2. Наукова монографія, наукова стаття, реферат 
 

Монографія - це наукова праця, яка містить повне або поглиблене дослідження однієї проблеми чи 

теми, що належить одному або декільком авторам. Є два види монографій: наукові і практичні. 

Наукова монографія - це науково-дослідницька праця, предметом якої є вичерпне узагальнення 

теоретичного матеріалу з наукової проблеми або теми з критичним його аналізом, визначенням вагомості, 

формулюванням нових наукових концепцій. Монографія фіксує науковий пріоритет, забезпечує первинною 



науковою інформацією суспільство, слугує висвітленню основного змісту і результатів наукового, 

дисертаційного дослідження. 

Наукову монографію характеризує єдність змісту і вона свідчить про науковий внесок здобувача в 

науку і розглядається як кваліфікаційна наукова праця. За цих умов вона заміняє дисертаційну роботу. 

Обсяг індивідуальної монографії здобувача наукового ступеня доктора наук, яка зараховується як 

дисертація, має становити не менше 10 авторських аркушів у галузі технічних і природничих наук і не 

менше 15 авторських аркушів у галузі гуманітарних і суспільних наук. 

Другий тип наукової монографії - це наукова праця, яка є засобом висвітлення основного змісту 

дисертації і однією з основних публікацій за темою дослідження, при цьому до неї висуваються вимоги: 

-   обсяг - не менш як 10 обліково-видавничих аркушів; 

-   наявність рецензій двох докторів наук, за відповідною спеціальністю; 

-   наявність рекомендації вченої ради науково-дослідної установи або вищого навчального закладу; 

-   тираж не менше 300 примірників; 

-   наявність міжнародного стандартного номера ISBN. 

Між дисертацією і монографією є певні відмінності: 

По-перше в дисертації передбачається виклад наукових результатів і висновків, отриманих особисто 

автором. 

Монографія - це виклад результатів, ідей, концепцій, які належать як здобувачеві, так і іншим 

авторам. 

По-друге, дисертація містить нові наукові результати, висновки, факти, а монографія може викладати 

як нові результати, так і методичні, технічні рішення, факти, які вже відомі. 

По-третє, дисертація за вимогами ВАК має визначену структуру і правила оформлення, яких 

необхідно дотримуватись. До монографій таких вимог не ставлять. 

По-четверте - дисертація, це рукопис, який зберігається в обмеженій кількості примірників у певних 

бібліотечних установах. Монографія - це видання, яке пройшло відповідне редакційно-видавниче 

опрацювання, виготовлене друкарським або іншим способом, видане у фаховому видавництві України. 

Дисертація виконується у відповідності з вимогами державних стандартів щодо друку та оформлення, 

чого не встановлюється для монографії і її структури. 

Традиційно склалась композиційна структура наукової монографії: титульний аркуш, анотація, 

перелік умовних позначень (при необхідності) вступ або передмова, основна частина, висновки або 

післямова, література, допоміжні покажчики, додатки, зміст. 

Монографія призначена перш за все для вчених і має відповідати за змістом і формою жанру 

публікації. Особливе значення тут мають чіткість формулювань і викладу матеріалу, логіка висвітлення 

основних ідей, концепцій, висновків. її обсяг має бути не менший 6 друкованих аркушів. Вимоги до 

сутності викладу матеріалу в розділах монографії, аналогічні до вимог інших наукових публікацій з 

певними особливостями їх призначення. 



Наукова стаття - є одним із видів публікацій, в якій подаються проміжні або кінцеві результати, 

висвітлюються конкретні окремі питання за темою дослідження, фіксується науковий пріоритет автора, 

робить її матеріал надбанням фахівців. 

 Наукова стаття подається до редакції в завершеному вигляді відповідно до вимог, які публікуються в 

окремих номерах журналів або збірниках у вигляді пам´ятки автору. Оптимальний обсяг наукової статті 

(0,5 - 0,7 авт.арк.). 

Рукопис статті повинен мати повну назву роботи прізвище та ініціали автора, анотацію (на окремій 

сторінці), список використаної літератури. 

Стаття має просту структуру: 

-   вступ (постановка наукової проблеми, актуальність, зв´язок з найважливішими завданнями, що 

постають перед Україною, значення для розвитку певної галузі науки і практики - 1 абзац або 5-10 рядків); 

-   основні дослідження і публікації з проблеми, за останній час, на яких спирається автор, проблеми 

виділення невирішених питань, яким присвячена стаття (0,5 -2 сторінки машинописного тексту); 

-   формулювання мети статті (постановка завдання) - висловлюється головна ідея даної публікації, 

яка суттєво-відрізняється від сучасних уявлень про проблему, доповнює або поглиблює вже відомі підходи; 

звертається увага на введення до наукового обігу нових фактів, висновків, рекомендацій, закономірностей 

або уточнення відомих раніше, але недостатньо вивчених. Мета статті випливає з постановки наукової 

проблеми та огляду основних публікацій з тем (1 абзац, або 5-10 рядків); 

-   виклад змісту власного дослідження - основна частина статті. В ній висвітлюються основні 

положення і результати наукового дослідження, особисті ідеї, думки, отримані наукові факти, програма 

експерименту. Аналіз отриманих результатів, особистий внесок автора в реалізацію основних висновків 

тощо (5-6 сторінок); 

-   висновок, в якому формулюється основний умовивід автора, зміст висновків і рекомендацій, їх 

значення для теорії і практики, суспільна значущість та перспективи (1/3 сторінки). 

Відповідно до постанови Президії ВАК України від 15.01.2003 р. №705/1 наукові статті 

зараховуються як фахові при наявності таких необхідних елементів: постановка проблеми у загальному 

вигляді та її зв´язок із важливими науковими чи практичними завданнями; аналіз останніх досліджень і 

публікацій, в яких започатковано розв´язання даної проблеми і на які спирається автор, виділення 

невирішених раніше частин загальної проблеми, котрим присвячується означена стаття; формулювання 

цілей статті (постановка завдання); виклад основного матеріалу дослідження з повним обґрунтуванням 

отриманих наукових результатів; висновки з даного дослідження і перспективи подальших розвідок у 

даному напрямку. 

При написанні наукової статті слід дотримуватись певних правил: 

-   у правому верхньому куті розміщується прізвище та ініціали автора; за необхідністю вказуються 

відомості, що доповнюють дані про автора; 

-   назва статті стисло відбиває її головну ідею, думку (краще до п´яти слів); 

-   ініціали ставлять перед прізвищем; 

-   слід уникати стилю наукового звіту; 



-   недоцільно ставити риторичні запитання; більше користуватись розповідними реченнями; 

-   не перевантажувати текст цифрами при переліках тих чи інших думок, положень, вимог; 

-   прийнятним у тексті є використання словосполучень переліку: «спочатку», «зрозуміло що», «на 

початку», «спершу», «потім», «дійсно», «далі», «нарешті», «по-перше», «по-друге», «можливо», 

«задумкою», «заданими», «між іншим», «в зв´язку з тим», «на відміну», «поряд з цим», тощо. 

-   цитати в статті використовуються дуже рідко (можна в дужках зробити посилання на ученого, який 

вперше дослідив проблему); 

-   усі посилання на авторитети подаються на початку статті, основний обсяг присвячується викладу 

власних думок автора; 

-   стаття має завершуватись конкретними висновками і рекомендаціями та додається список 

використаних джерел. 

Рукопис статті підписується автором і подається (разом з дискетою) до редакції у двох примірниках. 

В окремих випадках в науковій статті до фахових видань дається анотація (резюме) українською, 

російською і англійською мовами. 

Вони є свідченням апробації науково-дослідної роботи. Слід сказати, що апробація наукової роботи 

на наукових конференціях, семінарах, є обов´язковою при написанні дисертації. 

Тези (від thesis - положення, твердження) - це коротко, точно, послідовно сформульовані ідеї, думки, 

положення наукової доповіді, повідомлення, статті або іншої наукової праці. 

Тези доповіді - це опубліковані на початку наукової конференції (з´їзду, симпозіуму) матеріали 

попереднього характеру, що містять виклад основних аспектів наукової доповіді. 

Обсяг тез може бути в межах 2-3 сторінки машинописного тексту через 1,5-2 інтервали. 

Алгоритм тези можна подати так: 

теза - обґрунтування - доказ - аргумент - результат - перспектива. 

Тези доповіді, будь-якої наукової публікації оформляють згідно до вимог: 

-   у правому верхньому куті розміщують прізвище автора та його ініціали та доповнюють 

відомостями про нього; 

-   назва тез доповіді коротко відображає головну ідею, думку, положення (2-5 слів); 

-   послідовність викладу змісту може бути наступна: актуальність, проблеми; стан розробки 

проблеми в науці і практиці; основна ідея, положення, висновки дослідження; основні результати та їх 

практичне значення. В тезах зазвичай не використовують цитати, цифровий матеріал. 

Реферати бувають двох видів: наукові та інформативні. 

Науковий реферат (від лат. referre — докладати, сповіщати) - це коротке усне або письмове 

викладення наукової теми (питання), складене на підставі проведеного дослідження, огляду одного або 

кількох літературних та інших джерел. У ньому, як правило, знаходять висвітлення наукові дослідження, 

проведені автором реферату, з викладенням поставленої гіпотези, системи доказів, експерименту та 

добутих результатів, вказана наукова новизна та практичне значення цих результатів.  

Інформативний реферат - це коротке письмове викладення однієї наукової праці, як опублікованої, 

так і у вигляді рукопису, що висвітлює стисло її зміст. Призначення інформативного реферату полягає в 



оперативному повідомленні наукових працівників та фахівців народного господарства про досягнення 

науки та технічного прогрессу з метою поглибленого його вивчення за першоджерелами у подальшому 

дослідженні та втілення його у практику господарювання. 

Формулювання кожної тези починається з нового рядка, кожна теза має самостійну думку, 

висловлену в одному або кількох реченнях. 

 

 

3. Вимоги до обсягу, змісту, оформлення публікацій 
 

Публікація будь-яких матеріалів є індивідуальною справою дослідника. Стиль і методика їх 

підготовки залежить від творчості та задуму автора, власного розуміння проблеми. При цьому можуть 

використовуватись різні методичні прийоми викладу наукового матеріалу, зокрема: 

1)   послідовний; 

2)   цілісний (з наступною обробкою кожної частини, розділу); 

3)   вибірковий (розділи пишуться окремо). 

Послідовний виклад матеріалу логічно зумовлює схему підготовки публікації: ідея (задум), план, 

відбір матеріалу; групування, його систематизація, редагування. 

Тут дотримуються послідовності викладу матеріалу, виключено повтор; але звичайно, є зайві витрати 

часу на послідовне опрацювання інформації; 

Цілісний спосіб - це написання всієї праці в чорновому варіанті, а потім обробка її в частинах і 

деталях, внесення доповнень, виправлень. Тут економиться час, але є небезпека порушення послідовності 

викладу матеріалу. 

Вибірковий виклад матеріалу часто використовуються дослідниками так, як їм зручно. При цьому 

важливим є доведення кожного розділу до кінцевого результату, щоб при об´єднанні розділів в цілому 

матеріал був готовий до видання. 

Кожен дослідник обирає для себе найпридатніший спосіб для перетворення так званого чорнового 

варіанту рукопису на проміжний або остаточний.  

Формулювання задуму здійснюється на першому етапі роботи. Слід чітко визначити: мету даної 

роботи; коло читачів, на яке вона розрахована; матеріали, які в ній надаватимуться; передбачувана повнота 

й деталізація викладу; теоретичне чи практичне спрямування; ілюстративні матеріали, необхідні для 

розкриття її змісту. Визначається назва праці, яку потім можна корегувати.  

На етапі формулювання задуму бажано скласти попередній план роботи, інколи на вимогу 

видавництва - план-проспект. План-проспект відбиває задум праці й відтворює структуру майбутньої пу-

блікації.  

Відбір і підготовка матеріалів передбачають ретельний вибір вихідного матеріалу: скорочення до 

бажаного обсягу, доповнення необхідною інформацією, об’єднання розрізнених даних, уточнення таблиць, 

схем, графіків. Підготовка матеріалів може здійснюватися в будь-якій послідовності, окремими частинами, 



без попередньої детальної обробки. Головне — підготувати матеріали в повному обсязі для подальших 

етапів роботи над рукописом.  

Групування матеріалу передбачає вибір варіанта його послідовного розміщення згідно з планом 

роботи. Обробка рукопису складається з уточнення його змісту, оформлення й літературної правки. Цей 

етап ще називають роботою над біловим рукописом.  

Шліфування тексту рукопису починається з уточнення його змісту й структури. Перевіряється й 

критично оцінюється кожен висновок, кожне речення, кожне окреме слово, а крім того, відповідність назви 

роботи й назв розділів і підрозділів їхньому змісту, логічність і послідовність викладу матеріалу. Доцільно 

ще раз проаналізувати аргументованість основних положень, наукову новизну, теоретичну й практичну 

значущість роботи, її висновки і рекомендації. Слід мати на увазі, що однаково недоречними є надмірний 

лаконізм і надлишкова деталізація у викладі матеріалу. Допомагають сприйняттю змісту роботи таблиці, 

схеми, графіки тощо.  

Наступний етап роботи над рукописом - перевірка правильності його оформлення. Це стосується 

рубрикації посилань на літературні джерела, цитування, написання чисел, знаків, фізичних і математичних 

величин, формул, побудови таблиць, підготовки ілюстративного матеріалу, створення бібліографічного 

опису, бібліографічних покажчиків тощо. Для оформлення друкованих видань існують спеціальні правила, 

тому слід керуватися державними стандартами, довідниками, підручниками, вимогами видавництв і 

редакцій.  

Заключний етап - це літературна правка. Її складність залежить від мовностильової культури 

автора, від того, як здійснювалася попередня підготовка рукопису. Водночас з літературною правкою автор 

вирішує, як розмістити текст і які виділення потрібно в ньому зробити. 

Щоб привернути увагу читачів до найбільш важливих положень, термінів у тексті прийнято 

використовувати різноманітні виділення (розрядка, курсив, петит, напівжирний шрифт, підкреслювання 

тощо). Обрана система виділень має бути єдиною для всієї роботи, надмірне їх використання, як і 

недостатнє, може зробити текст важким для читання та сприйняття.  

Підготовлений для передачі до видавництва рукопис повинен відповідати певним вимогам, 

зумовленим процесом його подальшої підготовки до друку. Вимоги можуть різнитися, проте загальними 

можуть бути такі:  

• авторський рукопис має включати: титульний аркуш, анотацію, реферат, основний текст і додаткові 

тексти (покажчики, коментарі, примітки, додатки), бібліографічні списки, посилання, зміст;  

• текст рукопису і всі матеріали до нього слід подавати у видавництво у двох примірниках;  

• сторінки рукопису мають бути одного розміру (від 203х288 до 210х297 мм);  

• матеріал слід друкувати на комп’ютері малими літерами через два інтервали на одному боці аркуша;  

• в одному рядку має бути 60–65 знаків (з урахуванням розділових знаків й прогалин між літерами), 

на одній сторінці суцільного тексту повинно бути 29–30 рядків;  

• при визначенні обсягу рукопису необхідно виходити з того, що один авторський аркуш — це 40 000 

знаків;  

• береги сторінок оригіналу мають бути: ліве, нижнє, верхнє – не менше  20, праве - 10 мм;  



• абзацний відступ повинен бути однаковим;  

• усі заголовки й виділення в тексті слід друкувати малими літерами, заголовки — відокремлювати 

від тексту зверху і знизу прогалинами у три інтервали;  

• виноски розміщуються в нижній частині сторінки і не мають переходити на наступну;  

• слід чітко визначити підпорядкованість заголовків і підзаголовків;  

• у рукописі дозволяються не більше п’яти виправлень на одній сторінці: вони можуть бути 

вдруковані або написані від рукичорними чорнилами; зайві літери або слова можна закреслити, заклеїти 

або забілити;  

• сторінки рукопису необхідно послідовно пронумерувати, починаючи з обкладинки і до останньої 

сторінки, у правому верхньому куті — простим олівцем, а на титульному аркуші вказати загальну кількість 

сторінок та ілюстрацій;  

• рукопис підписує автор (співавтори) або редактор на титульному аркуші із зазначенням дати.



 


