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1. Основні завдання організації обліку 

Бухгалтерський облік на підприємстві ведеться безперервно – з першого дня реєстрації до його ліквідації. І саме власник підприємства або уповноважені ним особи повинні затвердити політику ведення обліку та складання звітності відповідно до законодавства та установчих документів. На власника також покладається контроль за дотриманням співробітниками підприємства встановлених вимог щодо фіксування фактів здійснення всіх господарських операцій у первинних документах та збереження їх протягом встановленого терміну. 

На практиці ж складається ситуація, що розробку політик та систем документообігу власник, як правило, одразу покладає на їх безпосереднього виконавця – головного бухгалтера.
Відомо, що основними завданнями організації бухгалтерського обліку є: 

– своєчасне, повне, достовірне, безперервне відображення всіх операцій господарської діяльності, які були здійснені на підприємстві; 

– обробка отриманої інформації за допомогою відповідних процедур, прийомів та способів; 

– складання балансу і фінансової звітності на основі отриманих первинних документів, що були зведені до відповідних регістрів бухгалтерського обліку, а також подання їх до відповідних державних органів. 

Аби належним чином організувати бухгалтерський облік на підприємстві, особливу увагу треба приділити розробленню концепції облікової політики та документообігу. 

Умовно організацію бухгалтерського обліку можна поділити на такі етапи (рис.1):
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Рис.1: Порядок організації облікової роботи на підприємстві

І як результат, забезпечити "надання користувачам для прийняття рішень повної, правдивої та неупередженої інформації про фінансове становище, результати діяльності та рух грошових коштів підприємства"* 

2. Облікова політика підприємства

Як було зазначено вище, з моменту створення підприємства його власники або уповноважений орган мають забезпечити ведення бухгалтерський обліку за встановленими в країні правилами. Такими у нас є національні П(С)БО, а з 2012 року – додатково і МСФЗ. Проте їх вимоги, якими б універсальними вони не були, не можуть врахувати особливості кожного підприємства. Тому в окремих аспектах зазначені стандарти окреслюють межі дозволеного вибору. Отже, мета положення про облікову політику на підприємстві – визначити ті аспекти обліку і звітності, щодо яких у підприємства є право вибору.

Наявність затвердженої на підприємстві облікової політики – прямий обов’язок вищого керівництва підприємства, встановлений п. 5 ст. 8 Закону N 996, а її дотримання –– обов’язок головного бухгалтера та інших осіб, що відповідають за ведення господарського обліку підприємства. Методичні рекомендації щодо облікової політики підприємства, затверджені наказом Мінфіну від 27.06.2013 р. N 635 (далі – Методрекомендації), дозволяють створити нове чи вдосконалити наявне положення про облікову політику вашого підприємства просто і ефективно. 

Елементи, які має містити положення про облікову політику підприємства відповідно до Методрекомендацій, наведено в таблиці 1.

	Таблиця 1. Структура положення про облікову політику підприємства

	N з/п
	Елемент
	Варіанти вибору

	1
	Методи оцінки вибуття запасів
	- Ідентифікованої собівартості кожної одиниці запасів;

- середньозваженої собівартості;

- собівартості перших за часом надходження запасів (ФІФО);

- нормативних затрат;

- ціни продажу

	2
	Якщо обрано метод середньозваженої собівартості одиниці запасів
	- За щомісячною середньозваженою;

- за періодичною середньозваженою на дату кожної операції

	3
	Порядок обліку і розподілу транспортно-заготівельних витрат, можливість ведення окремого субрахунку їх обліку
	- Безпосереднє віднесення на кожну одиницю;

- за окремими групами запасів на окремому субрахунку зі щомісячним пропорційним розподілом

	4
	Методи амортизації основних засобів, а також довгострокових біологічних активів та інвестиційної нерухомості, якщо вони обліковуються за первісною вартістю
	Щодо кожної з груп необоротних активів обирається один з таких дозволених методів: 

- прямолінійний; 

- зменшення залишкової вартості; 

- прискореного зменшення залишкової вартості; 

- кумулятивний; 

- виробничий

	5
	Нематеріальні активи (НМА) з невизначеним строком корисного використання
	Визначається перелік таких НМА 

	6
	Методи амортизації інших необоротних матеріальних активів
	- Прямолінійний; 

- виробничий

	7
	Методи амортизації МНМА і бібліотечних фондів
	- 50 % при введенні в експлуатацію та 50 % при вибутті; або 

- одразу 100 % при вибутті

	8
	Вартісні ознаки предметів, що входять до складу МНМА
	Встановлюються підприємством самостійно; при зміні вартості перерахунки за раніше придбаними активами не проводяться

	9
	Підходи до переоцінки необоротних активів
	Визначаються підстави та періодичність 

	10
	Застосування класу витрат з Плану рахунків бухгалтерського обліку активів
	8-й та/або 9-й клас рахунків

	11
	Підходи до періодичності списання резерву дооцінки необоротних активів
	- При вибутті основних засобів;

- пропорційно до нарахованої амортизації

	12
	Метод обчислення резерву сумнівних боргів
	- Застосування абсолютної суми сумнівної заборгованості;

- застосування коефіцієнта сумнівності, що розраховується:

визначенням питомої ваги безнадійних боргів у чистому доході;

з класифікації дебіторської заборгованості за строками непогашення;

визначенням середньої питомої ваги списаної дебіторської заборгованості в сумі дебіторської заборгованості на початок відповідного періоду за попередні 3−5 років

	13
	Перелік створюваних забезпечень майбутніх витрат і платежів
	- Виплату відпусток працівникам;

- додаткове пенсійне забезпечення;

- виконання гарантійних зобов’язань;

- реструктуризація, виконання зобов’язань при припиненні діяльності;

- виконання зобов’язань щодо обтяжливих контрактів;

- забезпечення на рекультивацію порушених земель тощо

	14
	Порядок виплат, які здійснюються за рахунок прибутку
	Обов’язково для державних і комунальних підприємств

	15
	Порядок оцінки ступеня завершеності операцій з надання послуг
	- Вивченням виконаної роботи;

- визначенням питомої ваги обсягу послуг, наданих на певну дату, в загальному обсязі;

- визначенням питомої ваги витрат, яких зазнає підприємство у зв’язку із наданням всього обсягу послуг

	16
	Сегменти діяльності, пріоритетний вид сегмента
	- Господарські;

- географічні збутові або збутові виробничі

	17
	Перелік і склад змінних і постійних загальновиробничих витрат, бази їх розподілу
	Залежно від специфіки діяльності

	18
	Перелік і склад статей собівартості продукції (робіт, послуг)
	- Сировина та матеріали;

- купівельні напівфабрикати та комплектуючі, в тому числі послуги;

- паливо й енергія на технологічні цілі;

- зворотні відходи (вираховуються);

- основна і додаткова заробітна плата;

- соціальні відрахування;

- витрати на утримання та експлуатацію устаткування;

- втрати від браку;

- інші прямі витрати;

- змінні та постійні загальновиробничі 

	19
	Кількісні критерії та якісні ознаки суттєвості інформації про господарські операції, події та статті фінансової звітності
	Має бути описаний щодо: 

- окремих операцій; 

- значних класів активів, зобов’язань чи капіталу; 

- кожної з чотирьох основних звітних форм

	20
	Періодичність відображення ВПА і ВПЗ
	- Щоквартально;

- перед складанням річної фінансової звітності

	21
	Класифікація пов’язаних сторін
	- Підприємства, які перебувають під контролем або суттєвим впливом інших осіб;

- підприємства і фізичні особи, які прямо або опосередковано здійснюють контроль над підприємством або суттєво впливають на його діяльність, а також близькі члени родини такої фізичної особи

	22
	Дата первісного визнання необоротних активів та групи як утримуваних для продажу
	дата, коли щодо активів, групи вибуття задовольняються такі умови: очікується їх продаж найближчим часом замість використання за призначенням; вони готові до продажу в їх теперішньому стані; проводяться відповідні заходи з пошуку покупця;

- дата оприбуткування активів, придбаних з метою продажу

	23
	Складання окремого балансу філіями, представництвами, відділеннями та іншими відокремленими підрозділами підприємства
	Встановлюється перелік або характеристика підрозділів, щодо яких складаються окремі баланси

	24
	Періодичність та об’єкти проведення інвентаризації
	Визначається власником (керівником), окрім обов’язкових випадків

	25
	Визначення одиниці аналітичного обліку запасів
	- найменування; 

- однорідна група (вид)

	26
	Спосіб складання звіту про рух грошових коштів
	- прямий метод;

- непрямий метод 

	27
	Підходи до віднесення витрат, пов’язаних з поліпшенням об’єкта основних засобів, до первісної вартості або витрат звітного періоду
	Первісна вартість основних засобів збільшується на суму витрат, пов'язаних з поліпшенням об'єкта, що призводить до збільшення майбутніх економічних вигод відносно первісно очікуваних


Наведений перелік не є вичерпним. Не є він і обов’язковим до застосування, як і самі Методрекомендації. Але їх дотримання може суттєво спростити ваш діалог із працівниками контролюючих та правоохоронних органів, цікавість яких до стану бухгалтерський обліку компаній зростає з кожним роком. Тому облікова політика на підприємстві має бути розроблена ґрунтовно. 

Облікова політика підприємства може містити й іншу інформацію, яка дозволить зробити бухгалтерський облік більш прозорим, а господарські процеси – більш контрольованими. Це повною мірою стосується створення і належної адаптації під правила ведення бухгалтерський обліку робочого плану рахунків виробничого підприємства. 

3. Робочий план рахунків

Оскільки чинний в Україні План рахунків у редакції, затвердженій наказом Мінфіну України від 09.12.2011 р. N 1591, не містить субрахунків, підприємства мають всі підстави доповнити їх субрахунками, які б допомагали головному бухгалтеру підготувати звітність за МСФЗ з усіма необхідними розкриттями. Тобто, робочий план рахунків конкретного підприємства повинен бути більш детальним та наближеним до специфіки його діяльності. 

Перш ніж складати свій робочий план, варто пам’ятати про кілька особливостей складання звітності за МСФЗ за чинними в Україні формами.

1. Кожна стаття дебіторської заборгованості відображається в балансі за справедливою вартістю. У розкриттях до відповідних статей Балансу наводиться історична вартість дебіторської заборгованості та сума нарахованого резерву чи дисконту (за наявності). Тому доцільно доповнити робочий план рахунків відповідними субрахунками. Це можуть бути субрахунки: 

- 188 "Сума дисконту та інші коригування до справедливої вартості" для довгострокової заборгованості; 

- 368 "Резерв сумнівних боргів" для торговельної дебіторської заборгованості;

- 378 "Резерв сумнівних боргів" для іншої дебіторської заборгованості.

2. Розрахунки з пов'язаними особами мають відображатись у балансі виходячи з їх суті: торгова, фінансова або інша заборгованість без використання спеціальних додаткових рядків 1145 "Дебіторська заборгованість за розрахунками із внутрішніх розрахунків" та 1645 "Поточна кредиторська заборгованість із внутрішніх розрахунків". Але в розкриттях до кожної із статей необхідно виділяти сальдо розрахунків з пов'язаними особами. Тому робочий план рахунків має містити субрахунки: 

183 "Довгострокова дебіторська заборгованість пов’язаних осіб"; 

363 "Розрахунки з покупцями – пов’язаними особами"; 

373 "Інша дебіторська заборгованість пов’язаних осіб";

503 "Довгострокові кредити і позики пов’язаних осіб";

633 "Розрахунки з постачальниками – пов’язаними особами";

683 "Інші поточні зобов’язання пов’язаних осіб"

3. "Необоротні активи і групи вибуття" у балансі за МСФЗ відображаються як окрема стаття оборотних активів. В Україні абсолютно протилежні вимоги щодо цієї категорії активів: з одного боку – у балансовому звіті вони виділені в окремий клас активів, додатково до необоротних та оборотних, а з іншого – у плані рахунків для них передбачений лише субрахунок 286 у рахунку 28 "Товари" у складі класу 2 "Запаси". Всі потиріччя знімуться, якщо задіяти вільний субрахунок 29, назвавши його "Необоротні активи та групи вибуття, утримувані для продажу". 

4. У МСФЗ забезпечення майбутніх виплат визнаються у складі зобов'язань, які, в свою чергу, поділяються на поточні і довгострокові. Тому, при заповненні розділу 2 пасивів Балансу, крім стандартних розкриттів, передбачених IAS-19 і IAS-37, необхідно поділити кожен вид забезпечень на поточну і довгострокову складові. Поточна редакція балансового звіту врахувала цю особливість. Але план рахунків залишився незмінним: забезпечення продовжують обліковуватись разом з власним капіталом – у 4-му класі рахунків, що суперечить базовим принципам формування звіту про фінансовий стан підприємства. Тому ми пропонуємо не використовувати рахунок 47 "Забезпечення майбутніх витрат і платежів", а замість нього додати рахунки 57 для довгострокових забезпечень та 67 – для поточних. Приклади пропонованих субрахунків до них:

- 572 "Додаткове пенсійне забезпечення"

- 573 "Довгострокові забезпечення гарантійних зобов'язань"

- 574 "Довгострокові забезпечення інших витрат і платежів"

- 671 "Забезпечення виплат відпусток"

- 672 "Додаткове пенсійне забезпечення"

- 673 "Забезпечення гарантійних зобов'язань"

- 674 "Забезпечення інших витрат і платежів"

- 675 "Страхові резерви"
5. У Звіті про фінансові результати (українська форма N 2) присутні статті "Інші операційні доходи" (рядок 2120) та "Інші доходи" (рядок 2240), які в міжнародній звітності заведено об'єднувати в одну - "Інші доходи". Аналогічно і з витратами (рядки 2180 та 2270). Тому ми не бачимо потреби використання одночасно рахунків 71 та 74 для обліку інших доходів і рахунків 94 та 97 для інших витрат.

6. Доходи і втрати від курсових різниць подаються згорнуто у складі інших доходів, інших витрат (залежно від того, що більше) або окремою статтею звіту. Однак ті курсові різниці, які відносяться до валютних запозичень, мають включатись до фінансових витрат з обов’язковим розкриттям у примітках. Було би зручно обліковувати курсові доходи та витрати на окремих рахунках 77 "Доходи від курсової різниці" та 97 "Втрати від курсової різниці" з поділом на субрахунки за видами діяльності (операційна, фінансова та інша) та подальшим згортанням їх результатів у розкриттях до звітності.

7. За наявності операцій, які підпадають під визначення іншого сукупного прибутку, вимагається складання додаткового Звіту про сукупний дохід відповідно до пп. 7 та 81 IAS-1. Для накопичення інформації про такі операції можна використати вільний рахунок 78, доповнивши його субрахунками відповідно до особливостей діяльності конкретного підприємства.

8. Для підготовки приміток про основні засоби до Звіту про фінансовий стан, треба не лише деталізація первісної вартості, але й накопиченого зносу. Тому пропонуємо використати наступні субрахунки:

	133
	Знос будинків та споруд

	134
	Знос машин та обладнання

	135
	Знос транспортних засобів

	136
	Знос інструментів, приладів, інвентарю

	139
	Знос інших основних засобів


А знос малоцінних необоротних активів й амортизацію нематеріальних активів, класифікація яких у більшості підприємств не надто широка, можна обліковувати окремими субрахунками відповідних рахунків 11 та 12.

9. Ми не рекомендували б суттєво змінювати розшифровку рахунку 90 "Собівартість реалізації", оскільки його субрахунки повинні відповідати субрахункам з виручки від реалізації. Але деталізувати можна прямі виробничі витрати на рахунку 23 "Виробництво": 

	231
	Витрати сировини й матеріалів

	232
	Витрати на персонал

	233
	Амортизація

	234
	Витрати на поточні ремонти та обслуговування виробничих основних фондів

	235
	Витрати енергії та комунальні послуги

	239
	Інші витрати виробництва


та по рахунку 91 "Загальновиробничі витрати":

	911
	Матеріальні витрати

	912
	Витрати на загальновиробничий персонал

	913
	Амортизація виробничого обладнання

	914
	Витрати на поточні ремонти та обслуговування загальновиробничих основних фондів

	915
	Витрати енергії та комунальні послуги

	919
	Інші загальновиробничі витрати


10. Рахунок 92 "Адміністративні витрати" може мати наступні субрахунки:

	921
	Матеріальні витрати

	922
	Витрати на адміністративний персонал

	923
	Амортизація обладнання загального призначення

	924
	Витрати на поточні ремонти та обслуговування основних фондів загального призначення

	925
	Витрати енергії та комунальні послуги

	926
	Банківські послуги

	929
	Інші адміністративні витрати


Подібним чином варто деталізувати рахунок 93
Таким чином, ми отримаємо більш зручний робочий план рахунків для складання звітності за МСФЗ. Але повсякденний облік має ґрунтуватись на первинних документах та відпрацьованих процесах їх обробки.

4. Організація документообігу

Необхідно зазначити, що організацію документообігу на підприємстві, варто розглядати, як одну з основних складових облікової політики. Тому документообіг має бути оперативним, цілеспрямованим і не передбачати зворотні операції, що заважають правильному напрямку руху документів. Має діяти принцип одноразового перебування документа в одному структурному підрозділі або в одного виконавця.

Складаючи графік, слід керуватися п. 5 та 6 Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку, затвердженого наказом Мінфіну України від 24.05.95 р. N 88. В них наголошується, що для "упорядкованості руху та своєчасного одержання для записів у бухгалтерському обліку первинних документів наказом керівника підприємства, установи встановлюється графік документообігу, в якому вказуються дата створення або одержання від інших підприємств та установ документів, прийняття їх до обліку, передача в обробку та до архіву". Графік документообігу має забезпечити оптимальну кількість підрозділів і виконавців та може оформлятися у вигляді схеми або переліку робіт зі створення, перевірки та обробки документів, закріпленими за кожним окремим підрозділом підприємства із зазначенням їх взаємозв'язку і термінів виконання робіт. 

Первинні документи та облікові регістри, що пройшли обробку, бухгалтерські звіти і баланси підлягають обов'язковій передачі до архіву. Бланки суворої звітності рекомендується зберігати в сейфах або металевих шафах, що забезпечують їх належне зберігання, це відповідає вимогам п. 6 названого Положення.

