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ТЕМА 3  СТРУКТУРНІ ЕЛЕМЕНТИ ОСНОВНОЇ ЧАСТИНИ
[bookmark: _GoBack]
3.1 Вступ
Структурний елемент «Вступ» розміщують після передмови (за наявності), починаючи з наступної сторінки.
У вступі стисло викладають:
— оцінку сучасного стану об’єкта дослідження або розробки, розкриваючи практично розв’язані завдання провідними науковими установами та організаціями, а також провідними вченими й фахівцями певної галузі;
— світові тенденції розв’язання поставлених проблем і/або завдань;
— актуальність роботи та підстави для її виконання;
— ціль роботи й можливі сфери застосування;
— взаємозв’язок з іншими роботами.
У вступі проміжного звіту з окремого етапу роботи наводять ціль і завдання цього етапу та його значення у виконуваній роботі в цілому.
У вступі остаточного звіту вміщують перелік назв усіх проміжних звітів.

3.2.Змістова частина звіту (суть звіту)
Змістова частина звіту (суть звіту) — це викладення відомостей про предмет (об’єкт) дослідження або розроблення, які є необхідними й достатніми для розкриття сутності цієї роботи (опис: теорії; методів роботи; характеристик і/або властивостей створеного об’єкта; принципів дії об’єкта й основних принципових рішень, що дають уявлення про його будову; метрологічного забезпечення тощо) та її результатів.
Якщо у звіті необхідно навести повні доведення (наприклад, математичні — у звітах, що безпосередньо не стосуються предмета математики) або деталізовані відомості про хід дослідження (розроблення), їх вміщують у додатках.
Суть звіту викладають, поділяючи матеріал на розділи. Розділи можна поділяти на пункти чи на підрозділи й пункти. Пункти (за потреби) поділяють на підпункти. Кожний пункт і підпункт має містити закінчену інформацію.
Текст змістовної частини звіту також можна поділяти лише на пункти.
Викладаючи суть звіту, треба вживати застандартовану наукову та/чи науково-технічну термінологію, запроваджену національними стандартами на терміни та визначення понять.
У звіті потрібно використовувати основні, похідні чи позасистемні одиниці фізичних величин Міжнародної системи одиниць (SI) згідно з ДСТУ 3651.0, ДСТУ 3651.1 і ДСТУ 3651.2.
Якщо вимірювання виконано в інших одиницях, то викладаючи найважливіші результати роботи, треба подати в дужках одержані числові значення в одиницях SI.
Дані про властивості речовин і матеріалів треба подавати згідно з ДСТУ 2568.
За достовірність відомостей, які містить звіт, відповідає виконавець — юридична особа (організація) або фізична особа, яка склала звіт.
3.3 Висновки
5.3.1 Структурний елемент «Висновки» розміщують після викладення суті звіту, починаючи з нової сторінки.
У висновках викладають найважливіші наукові й практичні результати роботи й наводять:
— оцінку одержаних результатів і їх відповідність сучасному рівню наукових і технічних знань;
— ступінь впровадження та можливі галузі або сфери використання результатів роботи;
— інформацію щодо створення нової апаратури, приладів тощо та розробляння методики проведення ними вимірювань;
— наукову, науково-технічну, соціально-економічну значущість роботи;
— доцільність продовження досліджень за відповідною тематикою тощо.
Текст висновків можна поділяти на пункти.

3.4 Рекомендації
У звіті на основі зроблених висновків можна наводити рекомендації.
Структурний елемент «Рекомендації» (за наявності) вміщують після висновків, починаючи з нової сторінки.
У рекомендаціях:
— визначають необхідність проведення подальших досліджень за звітною тематикою;
— обґрунтовують підстави необхідності проведення дослідно-конструкторських (досліднотехнологічних) робіт для створення дослідного зразка (партії) певного виробу (приладу, технічного устатковання з вимірювальними функціями, матеріалів, речовин, еталонів тощо) або певної технології, що випливає з одержаних результатів дослідження;
— формулюють пропозиції щодо можливих галузей або сфер використання результатів роботи тощо.
Рекомендації повинні мати конкретний характер.
За потреби рекомендації можна підтверджувати додатковими розрахунками, наведеними в додатку.
Текст рекомендацій можна поділяти на пункти.
3.5 Перелік джерел посилання
Перелік джерел, на які є посилання в основній частині звіту, наводять у кінці тексту звіту перед додатками на наступній сторінці.
У переліку джерел посилання бібліографічні описи подають у порядку, за яким джерела вперше згадують у тексті. Порядкові номери бібліографічних описів у переліку джерел мають відповідати посиланням на них у тексті звіту (номерні посилання).
Бібліографічні описи джерел у переліку наводять згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1.
Правила оформлення посилань на архівні документи у звітах не застандартовано.
У разі виникнення такої потреби слід скористатися правилами оформлення посилань на архівні документи в дисертаціях на здобуття наукових ступенів доктора й кандидата наук.
Джерела, на які є посилання лише в додатку, наводять в окремому переліку, який розміщують у кінці цього додатка.
