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Для забезпечення права громадян України на вибір змісту та рівня своєї освіти, а також з метою створення умов для гнучкого реагування вищої школи на запити суспільства в умовах ринкової економіки та гуманізації освітньої системи у нашій країні у відповідальності до Закону України «Про освіту», Указу Президента України «Про основні напрямки реформування вищої освіти в Україні», національної програми «Освіта» (Україна XXI ст.), Постанови Кабінету Міністрів України від 20 січня 1998 року № 65 «Про затвердження Положення про освітньо–кваліфікаційні рівні (ступеневу освіту)» та інших законів і нормативно–правових актів України введена ступенева система вищої та післявузівської професійної освіти. Її концептуальною основою є уявлення про безперервність та спадкоємність процесу освіти, що відкриває нові можливості підвищення професіоналізму у різних галузях науки і техніки. Згідно закону «Про мови...» та виконанням перспективного плану переходу на викладання українською мовою, тексти курсових та дипломних робіт оформлюються державною мовою.

Відповідно до навчального плану підготовки бакалаврів та магістрів денної та заочної форми навчання студентами виконуються такі види робіт: курсова робота (ІІІ курс – денна, IV курс – заочна форма навчання), кваліфікаційна робота бакалавра (IV курс – денна, V курс – заочна форма навчання), кваліфікаційна робота магістра (V курс – денна, VІ курс – заочна форма навчання). За результатами захисту кваліфікаційних робіт Державна екзаменаційна комісія робить висновок про присвоєння випускнику відповідної кваліфікації.

Виконання навчально-наукових робіт є важливим елементом фахової підготовки студента. У процесі їх виконання студент набуває вміння і навички проведення наукового дослідження. 

Метою науково-дослідної роботи є виявлення теоретичних знань і практичних навичок студента, набутих під час вивчення дисциплін, оволодіння сучасними та класичними методами наукових досліджень, здобуття навичок самостійного пошуку необхідних даних у літературі, збору та обробки матеріалів дослідження.
Курсова робота є початковим етапом науково-дослідної роботи студента. Вона свідчить про здатність самостійно аналізувати стан питання в науковій літературі, висвітлювати невирішені питання та узагальнювати дані літературних джерел.
Кваліфікаційна робота бакалавра є якісно новим рівнем науково-дослідної роботи студента. За результатами її виконання студент має виявити здатність до самостійного проведення наукового експерименту, обрання адекватних методів дослідження, узагальнення результатів власних досліджень та їх обговорення із залучанням даних інших дослідників. 
Кваліфікаційна робота магістра має характеризуватися науковою новизною, актуальністю теми, використанням комплексу класичних і сучасних методів досліджень. Вона є завершеною науковою працею, яка має практичне і теоретичне значення.
Науково-дослідні роботи мають відрізнятися на тематичному рівні: за обсягом проведеного дослідження та рівнем новизни. Кваліфікаційною роботою студент завершує свою навчальну та наукову підготовку в університеті. Вона повинна засвідчити професійну зрілість випускника, виявити його загальнонаукову та спеціальну підготовку, вміння застосовувати набуті під час навчання знання для розв’язання конкретних навчально-наукових та практичних завдань. 

Студент кваліфікаційною роботою засвідчує рівень оволодіння сучасними методами наукового дослідження, здатність коректно використовувати статистичні та математичні методи для аналізу біологічних процесів, вміння робити власні узагальнення та висновки, працювати з літературою та робити рекомендації.

Оцінюючи курсові чи кваліфікаційні роботи, комісія враховує не лише якість самого навчально-наукового дослідження, його наукову новизну, але й вміння захистити сформульовані положення та висновки, якість оформлення роботи.

Невідповідність оформлення курсової чи кваліфікаційної робіт державним стандартам і встановленим вимогам впливає на остаточну оцінку роботи, а через значні відхилення робота може бути не допущена до захисту. Тому оформленню роботи повинна бути приділена особлива увага. Дотримання студентом усіх вимог сприяє вихованню в нього наукового стилю роботи, вимогливості до себе, прищеплює навики ведення навчально-наукового дослідження, що буде йому корисним у подальшій роботі.

1 Основні вимоги до курсової та кваліфікаційної робіт

1.1 Загальні вимоги

З огляду на досить високі вимоги нормативних документів необхідно дотримуватися порядку подання окремих видів текстового матеріалу, таблиць, формул та ілюстрацій.

Тема курсової та кваліфікаційних робіт має бути лаконічною, точно визначати предмет дослідження і конкретизувати умови його вивчення. У назві небажано використовувати ускладнену термінологію, або скорочені формулювання. Потрібно уникати назв, що починаються зі слів «Дослідження питання…», «Дослідження деяких шляхів…», «Деякі питання…», «Матеріали до вивчення…», «До питання…» і таке інше, в яких не відбито в достатній мірі сутність проблеми та завершеність наукового дослідження.

Тематика робіт має бути актуальною, сформованою на основі сучасних напрямів науково-дослідних робіт кафедри або іншої установи, на базі якої виконується робота. Наукового керівника курсової або кваліфікаційної роботи призначають з числа провідних викладачів кафедри із достатнім досвідом наукової та педагогічної роботи. Він несе відповідальність за організацію роботи студента. Теми курсових робіт затверджує кафедра, а дипломних – вчена рада факультету та ректор. На початковому етапі роботи науковий керівник у письмовій формі видає студенту завдання. 
При написанні роботи студент повинен обов’язково посилатися на авторів і джерела, з яких запозичив матеріали або окремі результати.

В роботах необхідно стисло, логічно і аргументовано викладати зміст і результати досліджень, уникати загальних слів, бездоказових тверджень, тавтології.

Кваліфікаційні роботи за 2 тижня до дати захисту подають до деканату у вигляді спеціально підготовленого рукопису в твердому переплетенні. До роботи у паперовому варіанті додаються такі супровідні документи (у пластиковому прозорому файлі, який не підшивається до роботи): 1) характеристика студента, підписана науковим керівником та заступником декана з виховної роботи (для студентів заочної форми навчання – заступником декана з навчальної роботи); 2) відгук наукового керівника на кваліфікаційну роботу; 3) рецензія на кваліфікаційну роботу (рецензент призначається наказом по університету з числа провідних фахівців інших кафедр факультету або з інших установ при наявності договору про творчу співпрацю між ЗНУ та організацією); 4) витяг із засідання кафедри про попередній захист кваліфікаційної роботи; 5) копія публікації у наукових виданнях за матеріалами досліджень (студенти освітньо-кваліфікаційного рівня «бакалавр» надають тези доповіді на конференціях різного рівня, випускники магістратури - копію статті у будь-якому періодичному науковому виданні за відповідним напрямом досліджень. Крім того, бажано мати відгук від підприємства чи наукової установи, на базі яких проводилось дослідження.

1.2 Мета, завдання та загальні положення курсової роботи 

Курсова робота є самостійним навчально-науковим дослідженням студента. Відповідно навчального плану курсову роботу студенти біологічного факультету денної форми навчання виконують на ІІІ, а заочної – на ІV курсі. Її виконання має за мету розвинути у студентів навички творчої самостійної роботи, пошуку та аналізу сучасних методів дослідження за науковим напрямком, дати студентам навички проведення наукового дослідження. Згідно з «Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах України» курсова робота виконується з метою закріплення, поглиблення і узагальнення знань, отриманих студентами за час навчання та їх застосування до комплексного вирішення конкретного фахового завдання.
Курсова робота допомагає студенту системно показати теоретичні знання за певним науковим напрямком і оволодіти первинними навичками дослідної роботи. Таким чином, під час написання курсової роботи у студентів формуються такі навички навчально-наукової роботи:
· вміння збирати дані наукової літератури, аналізувати їх і творчо осмислювати; 
· вміння реферувати наукову літературу на задану тему;
· оволодіння конкретними методиками дослідження у певній
галузі біології;
· вміння робити узагальнення за станом вивченого у літературних джерелах наукового питання чи проблеми;  

· грамотно, без помилок, написати текст роботи відповідно до правил оформлення наукової документації.
Курсову роботу студенти виконують індивідуально. 
Процес виконання курсової роботи поділяється на декілька етапів, а саме:

· вибір теми курсової роботи;

· підготовка до написання курсової роботи;

· складання плану роботи;

· формування тексту курсової роботи;

· оформлення роботи;

· надання оформленої роботи науковому керівнику на відгук;

· захист курсової роботи.

1.2.1 Вибір теми курсової роботи

Активна робота з вибору теми починається зі співбесіди студента та наукового керівника. Обираючи тему курсової роботи з тематики, запропонованої кафедрою, студент повинен зорієнтуватись у тому, щоб дослідження, здійснене в процесі виконання курсової роботи, можливо було продовжити в подальших навчально-наукових пошуках.
1.2.2 Підготовка до написання курсової роботи

Після визначення теми дослідження приступають до пошуку опублікованих за темою наукових літературних джерел. Це важливий етап при підготовці та виконанні курсової, а у майбутньому – випускної та дипломної роботи, оскільки матеріал, опублікований у працях інших авторів, вказує на коло уже вирішених питань і таких, що ще потребують свого вирішення.

Пошук необхідних наукових джерел та робота з літературою проводиться студентом впродовж всього періоду виконання роботи. Першу допомогу при підборі літератури та її обробці надає науковий керівник. В подальшому, студент самостійно підбирає необхідні наукові публікації.

Самостійний пошук літературних джерел повинен починатися із вивчення алфавітного, предметного та систематичного каталогів наукової бібліотеки.

У алфавітному каталозі бібліографічні картки розміщуються за алфавітом незалежно від тематики публікацій.

Наприклад:

Гонський Я.І.

Максимчук Т.П. 

Біохімія людини

У систематичному каталозі література групується за окремими темами. В основі систематичного каталогу бібліотеки, як правило, використовується міжнародна бібліографічна система універсальної десятинної класифікації (УДК). У її основу покладено поділ всіх галузей знань на 10 основних відділів, кожному із них присвоєно свій певний номер.

Наприклад:

0 – Загальний відділ.

1 – Філософія.

2 – Релігія. Атеїзм.

3 – Суспільні науки.

4 – Мовознавство.

5 – Медицина. Біологія. Природничі науки.

6 – Математика. Техніка.

7 – Мистецтво. Фотографія. Спорт.

8 – Художня література.

9 – Географія. Історія.

Кожний із основних відділів у свою чергу ділиться на 10 підрозділів.

У предметному каталозі в основу класифікації покладено простий принцип розподілу понять в алфавітному порядку. За таким принципом побудовані словники та предметні показники книг і підручників.

Наприклад:

Білки

· амінокислоти…

· мембрана…

· функції в організмі…

Під час пошуку в бібліотеці необхідно переглянути всі види джерел, зміст яких пов'язаний з темою дослідження. До них належать матеріали, надруковані у різних вітчизняних і зарубіжних виданнях, недруковані документи (дисертації, звіти про науково-дослідні та дослідно-конструкторські роботи, депоновані рукописи та інше). Особливу увагу слід звернути на періодичні видання – журнали, де можна знайти останні результати досліджень фахівців. Важливо підібрати джерела сучасної зарубіжної літератури.

Самостійні пошуки необхідних літературних джерел і робота з літературою повинні проводитись студентом впродовж всього періоду виконання роботи. Зазвичай, виконуючи курсову, а далі кваліфікаційну роботу, доводиться прочитати близько 60-100 книг і статей, з яких близько половини будуть детально вивчені.

Щоб полегшити собі роботу, слід використовувати «швидке» читання (читання «по діагоналі»), яке повинно дати відповіді, чи варто дану статтю або книгу вивчати більш детально. Попереднє ознайомлення включає побіжний огляд змісту, читання передмови, анотації.

Після того, як проглянуто всю наявну на даний момент літературу, можна приступати до «повільного» читання, поглибленого її вивчення, переходячи від простого матеріалу до складнішого. Спочатку потрібно ознайомитись з основною літературою (підручниками, оглядовими статтями), а потім – прикладною (статтями про конкретні наукові дослідження чи досвід господарювання, законодавчими актами, інструктивними матеріалами тощо). Вивчення складних джерел (монографій) слід починати лише після опрацювання більш простих (підручників). Вивчення книг передує вивченню статей, давніших видань. Спочатку вивчають вітчизняні джерела, а потім – іноземну літературу.

При читанні відібраної літератури потрібно робити помітки, бажано на окремих аркушах або картках. На картці слід зазначати:

-
прізвище та ініціали автора або авторів (у правому верхньому кутку);

· повну назву книги або статті;

· назву книги або журналу, в якому поміщена стаття;

· підзаголовні дані: 
· а) монографія, навчальний посібник, вибрані твори і т.д., 
· б) під чиєю редакцією, в) порядковий номер видання;

· вихідні дані: /Київ, Москва, Львів, Ужгород/;

· видавництво, рік видання, кількість сторінок або сторінки статті.

Це робиться для того, щоб використати ці записи для підготовки списку літератури й зробити необхідні посилання на джерела в тексті курсової роботи.

Найважливіші книги чи статті необхідно обов’язково прочитати в оригіналі. При вивченні джерел, краще записати більше інформації, адже наперед не завжди відомо, що з них може знадобитися в подальшому. Можливо, частина отриманих даних виявиться зайвою, тому необхідний їх ретельний відбір і оцінювання. Увесь наявний матеріал треба систематизувати, тобто розмістити відповідно до плану, виключити зайве (дублі, матеріали, що перекриваються та інше). Подальша обробка матеріалу повинна дати відповідь на питання щодо повноти зібраної інформації, чи досить її для роботи.

Стан вивченості теми доцільно аналізувати з інформаційних видань, метою випуску яких є оперативна інформація як про самі публікації, так і найсуттєвіші моменти їх змісту. Нині випуском інформаційних видань займаються Український інститут науково-технічної та економічної інформації (УкрНТЕІ), Книжкова палата України, центральні наукові бібліотеки, Інститут реєстрації інформації НАН України (електронна газета «Все всім», реферативний журнал «Джерело»).

Отримати наукову інформацію можна і з таких журналів: «Український хімічний журнал», «Хімія і технологія води», «Журнал органічної та фармацевтичної хімії», «Український біохімічний журнал», «Експериментальна та клінічна фізіологія та біохімія», «Імунологія та алергологія», «Фізіологічний журнал», «Український ботанічний журнал», «Агроекологічний журнал», «Ґрунтознавство», «Мікробіологічний журнал», «Досягнення біології і медицини», «Вісник зоології», «Рибне господарство», «Гідробіологічний журнал», «Довкілля та здоров’я», «Вісник ЗНУ: біологічні науки», «Питання біоіндикації та екології», «Вісник Харківського ентомологічного товариства», «Вісник Національної академії наук України» та інші.

1.2.3 Складання плану роботи

Попереднє ознайомлення з літературними джерелами є основою для складання плану курсової роботи. Самостійно складений студентом план обговорюються з науковим керівником і у разі необхідності коригується. 

Курсова робота повинна містити:

· титульний аркуш;

· зміст;

· скорочення та умовні познаки (при необхідності);

· вступ;

· основна частина;

· закінчення;
· перелік джерел посилання;
1.2.4 Формування тексту курсової роботи

Формування тексту курсової роботи відбувається шляхом систематизації та обробки зібраних матеріалів з кожної позиції плану. До тексту вносяться тільки старанно підібрані й цілеспрямовано проаналізовані матеріали. На цьому ж етапі в межах кожного розділу основної частини висвітлюються невирішені питання підбирається ілюстративний матеріал (графіки, рисунки, таблиці). У процесі роботи визначається необхідність доповнення додатковими матеріалами. Одержаний чорновий варіант курсової роботи доповнюється, уточнюються деякі положення.

Після конспектування матеріалу необхідно перечитати його знову, щоб склалося цілісне уявлення про предмет вивчення. Правильна та логічна структура наукової роботи це запорука успіху розкриття теми. Процес уточнення структури складний і може тривати впродовж усієї роботи. 

Проаналізований та систематизований матеріал викладається відповідно до змісту у вигляді окремих розділів і підрозділів. Кожний розділ (глава) висвітлює самостійне питання, а підрозділ – окрему частину цього питання. 

Тема має бути розкрита без пропуску логічних ланок, тому починаючи працювати над розділом, потрібно відмітити його головну ідею, а також тези кожного підрозділу. 

Щодо кожного розділу роботи необхідно зробити узагальнення обсягом у декілька речень, на основі яких формулюють закінчення всієї роботи.
Текст курсової роботи повинен бути відредагованим, стилістично витриманим як навчально-наукове дослідження. 

На заключному етапі роботи над курсовою роботою передбачається написання студентом вступу, де розкривається актуальність та значення дослідження певного напрямку, висновків до курсової роботи, оформлення переліку джерел посилань та додатків (якщо потрібно), редагування тексту, його доопрацювання з урахуванням зауважень наукового керівника. 
1.2.5 Оформлення роботи

Остаточне оформлення курсової роботи здійснюється у відповідності з вимогами, які детально описані в наступному розділі стосовно виконання та оформлення кваліфікаційної роботи.

1.3 Вимоги до кваліфікаційних робіт

Кваліфікаційна робота є навчально-науковим дослідженням студента, самостійною творчою роботою, яка відбиває рівень теоретичних знань і практичних навичок випускника, його здатність до професійної діяльності.

1.3.1 Вимоги до кваліфікаційної роботи бакалавра

Головною метою кваліфікаційної роботи є підтвердження знань, які одержав студент у межах навчального плану підготовки бакалавра. Вона виконується на базі курсової роботи студента.

Кваліфікаційна робота бакалавра є важливою формою підготовки і обов’язковим елементом державної атестації студента. Якість цієї роботи визначає рівень підготовленості та ступінь придатності випускника до певного виду професійної діяльності. За результатами її захисту перед державною екзаменаційною комісією студенту присвоюється відповідна кваліфікація. 

Головною спрямованістю роботи є демонстрація практичних знань та навичок, які повинні відповідати освітньо-кваліфікаційній характеристиці.

Кваліфікаційна робота бакалавра має показати, наскільки студент оволодів методологією і методами навчально-наукового дослідження, засвоїв основний матеріал вивчених раніше дисциплін. При її підготовці студент повинен продемонструвати вміння обирати та аналізувати стан наукової проблеми, продемонструвати наявність навичок самостійної роботи.

Кваліфікаційна робота має продемонструвати оволодіння навичками роботи з науковими джерелами, вміння правильно їх класифікувати. У такому дослідженні перевіряється рівень практичних навичок роботи з науковими та методичними джерелами в контексті вивчення різноманітних джерел і грамотність (в науковому розумінні) опису літератури, здатності письмово викладати свої думки та формулювати висновки.

Дослідження має базуватися на основі фактичного та теоретичного матеріалу, але не повинно бути компілятивним, тобто позбавленим власних узагальнень та інтерпретацій.

Під час написання кваліфікаційної роботи студенти поглиблюють навички, одержані при виконанні курсових робіт із таких напрямків науково-практичної діяльності: 
· пошук інформаційних джерел з обраної теми;

· відбір потрібної наукової літератури для більш детального вивчення та критичне опрацювання наукових джерел;

· аналіз, синтез та узагальнення концепції з обраної теми;

· викладення та узагальнення власної позиції з питань, що розглядаються у роботі;

· подальший розвиток базових умінь наукової роботи (дослідницькі вміння, вміння самостійно знаходити необхідний науковий матеріал, користуватися довідковою літературою, складати список використаної літератури, формулювати висновки);

· оволодіння навичками наукового писемного мовлення; 
· поглиблення теоретичних та методичних знань студентів із фахової дисципліни;

· формування дослідницьких умінь;

· стимулювання до самостійного наукового пошуку;

· здійснення редакційно-технічного оформлення роботи;

· викладення положень обраної теми при її захисті, дотримання при цьому наукової культури виступу та поведінки.
Рекомендується планувати теми наукових робіт бакалавра як частину майбутньої кваліфікаційної роботи магістра. 

Процес виконання кваліфікаційної роботи подібний до виконання курсової (дивись вище), але має певні особливості, які обумовлені необхідністю проведення наукового експерименту, обговоренням його результатів та формулюванням висновків (див. п. 1.3.2 Кваліфікаційна робота магістра). 
Дипломна робота повинна містити:

· титульний аркуш;

· завдання на роботу;

· реферат;

· зміст;

· скорочення та умовні познаки (при необхідності);

· вступ;

· розділи основної частини (огляд наукової літератури, матеріали та методи дослідження, експериментальна частина);

· розділ з охорони праці;

· висновки;

· перелік джерел посилання;

· додатки (при необхідності). 
1.3.2 Кваліфікаційна робота магістра

Кваліфікаційна робота магістра є поглибленою розробкою теми кваліфікаційної роботи бакалавра та має характеризуватися науковою новизною, актуальністю теми, повинна передбачати проведення наукових досліджень із проблем відповідної до спеціальності галузі науки (з використанням комплексу класичних і сучасних методів досліджень). Вона повинна бути завершеною науковою працею, яка має практичне і теоретичне значення.

Державній комісії обов’язково подаються матеріали, що підтверджують наукову і практичну цінність виконаної роботи – друковані статі, тези. У разі відсутності опублікованої статті з теми наукового дослідження студент не може претендувати на відмінну оцінку при захисті. Допуском до захисту кваліфікаційної роботи магістра у такому випадку можуть бути опубліковані тези доповіді на конференціях різного рівня.
Ураховуючи наукові (творчі) здобутки кваліфікаційної роботи, магістр може бути рекомендованим Державною екзаменаційною комісією до навчання в аспірантурі.

Мета кваліфікаційної роботи магістра:
· систематизація, закріплення та розширення теоретичних знань, які відповідають вимогам до випускників освітньо-кваліфікаційного рівня магістр;

· удосконалення навичок самостійної роботи студента з науковою літературою та при проведенні дослідження;

· розвиток умінь застосовувати засвоєнні знання при вирішенні наукових завдань;

· формування вмінь методологічно правильно, грамотно проводити експериментальні дослідження, інтерпретувати, систематизувати і класифікувати одержані результати;

· вироблення вмінь публічного захисту підготовленого матеріалу за темою наукової роботи.

Завдання навчально-наукового дослідження кваліфікаційної роботи магістра:

· висунення проблеми, яка не одержала достатнього висвітлення у науковій літературі;

· вміння обирати адекватні методи дослідження;

· встановлення нових зв’язків між відомими явищами, нова постановка відомої проблеми;

· формулювання оригінальних висновків за результатами власних досліджень;

· розробка практичних рекомендацій щодо впровадження отриманих даних.

Тема кваліфікаційної роботи повинна бути актуальною, тобто сучасною, з елементом новизни. 

Змістом кваліфікаційної роботи є розкриття сутності проблеми, що розглядається, ступеню її наукової розробки і реального стану на практиці. Проблема повинна бути висвітлена на основі наукового дослідження фактів, проведення експерименту, ґрунтовного всебічного аналізу, теоретичного обґрунтування висновків. Автору слід відобразити свою позицію, своє бачення шляхів її розв’язання.

Кваліфікаційна робота повинна містити:

· титульний аркуш;

· завдання на роботу;

· реферат;

· зміст;

· скорочення та умовні познаки (при необхідності);

· вступ;

· розділи основної частини (огляд наукової літератури, матеріали та методи дослідження, експериментальна частина);

· розділ з охорони праці;

· висновки;

· рекомендації;

· перелік джерел посилання;

· додатки (при необхідності).

1.4 Відгук наукового керівника

Виконана курсова робота, а в подальшому кваліфікаційні роботи, у встановлений регламентом термін (за два тижня до попереднього захисту наукової роботи) подається науковому керівнику для формування відгуку. У своєму відгуку керівник, з урахуванням характеру науково-дослідної роботи студента, зазначає позитивні сторони й недоліки, а саме оцінює:

· актуальність проведеного дослідження;

· теоретичне і практичне значення роботи, її новизну;

· відношення студента до роботи над проектом, уміння працювати систематично, його акуратність, охайність у оформленні роботи, грамотність;

· уміння студента працювати з науковою літературою;

· ступінь самостійності формулювання основних положень та висновків;

· уміння користуватись сучасними методами й засобами досліджень, обчислювальною технікою;

· дотримання вимог щодо змісту й оформлення роботи;

Також керівник робить висновок про відповідність роботи вимогам до курсової (кваліфікаційної) роботи і готовності до захисту з попередньою оцінкою. 

У разі незадовільної оцінки наукового керівника навчально-наукова робота повинна бути перероблена з урахуванням зауважень. 

Приклад оформлення відгуку наданий у додатку А.
1.5 Рецензування кваліфікаційних робіт
Кваліфікаційні роботи обов’язково надаються на рецензування у встановлений регламентом термін (за … тижня до дати захисту). Рецензію надають досвідчені викладачі (професора та доценти), які працюють на інших кафедрах факультету. 

Основним змістом рецензії повинні бути результати багатостороннього аналізу та оцінки навчально-наукової роботи з обов'язковим висвітленням наступних моментів:

· актуальність теми роботи;

· аналіз структури та стилю написання роботи; 

· повнота огляду наукової літератури та уміння її цитувати; 

· аналіз адекватності обраних методів поставленому завданню;

· науково-технічний рівень і якість розрахунків, вирішення оптимізаційних задач, ступінь і доцільність використання ЕОМ;

· оцінка змісту всіх матеріалів наукової роботи;

· об'єм і доцільність експериментальних досліджень, оцінка отриманих результатів;

· відповідність висновків, що наводяться в рецензованій роботі завданню на кваліфікаційну роботу, їх конкретність та оригінальність;

· конкретність практичних рекомендацій (тільки для кваліфікаційної роботи магістра);

· можливість впровадження результатів кваліфікаційної роботи в цілому або частково;

· помилки та недоліки виконаної роботи;

· положення, які автор має довести або пояснити під час захисту.

Наприкінці рецензент указує, чи відповідає рецензована робота вимогам до кваліфікаційної роботи за даною спеціальністю та оцінює її якість за п’ятибальною шкалою. 

Рецензія підписується рецензентом із позначенням його місця роботи та посади. Підпис рецензента з іншої установи скріплюється печаткою установи. 

Приклад оформлення рецензії наданий у додатку Б.

2 СТРУКТУРА КУРСОВОЇ ТА кваліфікаційних РОБІТ
Побудова курсової та кваліфікаційних робіт має бути максимально наближеною до класичної структури наукової роботи і передбачає наявність таких логічних структурних елементів.
Титульна сторінка – це перша сторінка, яка містить дані про характер, назву, місце і рік виконання роботи, її автора, наукового керівника та рецензента. 
У завданні до кваліфікаційної роботи проставляють підписи студент, науковий керівник, відповідальний за охорону праці, консультант (за наявності), а також завідувач кафедри та нормоконтролер, які засвідчують допуск роботи до захисту.
Титульну сторінку і завдання для кваліфікаційної та курсової робіт (додаток В, Г) студент отримує від наукового керівника.

Реферат (додаток Д) призначений для ознайомлення з роботою. Розміщується безпосередньо після завдання на роботу і починається з нової сторінки. Реферат необхідно виконувати українською та англійською мовами обсягом не більше однієї сторінки формату А4 (кожною мовою). Він повинен бути стислим, інформативним і містити:

— відомості про обсяг роботи, кількість рисунків, таблиць, додатків, джерел згідно з переліком посилань (наводять усі відомості, зокрема дані додатків);

— перелік ключових слів;

— стислий опис тексту роботи.

Перелік ключових слів, які є визначальними для розкриття суті роботи, має містити 5— 15 слів (словосполучень). Їх подають перед текстом реферату великими літерами в рядок у називному відмінку однини, розташованих за абеткою мови наукової роботи та розділених комами.

Опис тексту роботи в рефераті має відбивати подану у навчально-науковій роботі інформацію в такій послідовності:

— об’єкт та предмет дослідження або розроблення;

— ціль роботи;

— методи дослідження й перелік апаратури;

— результати та їх новизна;

— інформація щодо впровадження;

— взаємозв’язок з іншими роботами;

— рекомендації щодо використання результатів роботи;

— сфера застосування;

— значимість роботи.

Якщо деякі із зазначених вище відомостей цього переліку відсутні, усі інші відомості подають, зберігаючи послідовність викладення інформації.
Умови розповсюдження наукової роботи, якщо такі виставляють, подають після тексту реферату.
Перелік ключових слів містить від 5 до 10 слів або словосполучень, надрукованих великими літерами в називному відмінку в рядок через коми.

Предмет дослідження міститься у межах об’єкта. Об’єкт дослідження – це процес або явище, що породжують проблемну ситуацію і обрані для дослідження. Об’єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне та часткове. В об’єкті виділяється та його частина, яка є предметом дослідження. Власне предмет дослідження і визначає назву наукової роботи.
Зміст – розташовують безпосередньо після реферату, починаючи з нової сторінки (додаток Е).

У «Змісті» наводять такі структурні елементи: «Скорочення та умовні познаки», «Вступ», послідовно перелічують назви всіх розділів, підрозділів і пунктів (якщо вони мають назву) змістовної частини роботи, «Висновки», «Рекомендації», «Перелік джерел посилання», «Додатки» з їх назвою та зазначенням номера сторінки початку структурного елемента. 

Розривати слова знаком переносу у «Змісті» не рекомендовано.
Скорочення та умовні познаки (якщо потрібно) – упорядкований перелік у вигляді окремого списку специфічної термінології, маловідомих скорочень, нових позначень, символів і одиниць, які повторюються у роботі не менше трьох разів. 
У тексті при першому вживанні подається повна назва специфічного терміну та в дужках наводиться скорочення або умовна познака. У подальшому в тексті можна використовувати лише скорочений варіант цього терміну. 
Якщо в роботі спеціальні терміни, скорочення, символи, позначення і таке інше повторюються менше трьох разів, до переліку їх не включають, а розшифровку наводять у тексті при першому згадуванні.
Перелік розміщується безпосередньо після змісту та друкується двома колонками, в яких зліва за абеткою наводять скорочення, а справа – їх детальну розшифровку (додаток Ж). Скорочення іншими мовами наводиться після україномовних скорочень за англійською абеткою. англ. Та укр. Последовательность ????
Вступ – коротка частина роботи, в якій стисло надана загальна характеристика роботи.
У вступі:

· обґрунтовується актуальність теми, її наукове та практичне значення. Вступ розкриває сутність і стан проблеми та її значущість, обґрунтування необхідності проведення дослідження, світові тенденції розв’язання поставлених проблем і/або завдань Висвітлення актуальності не повинно бути багатослівним. Досить кількома реченнями висловити головне – сутність проблеми або наукового завдання; 

· оцінюється сучасний стан розробленості проблеми на основі аналізу вітчизняної і зарубіжної наукової літератури із зазначенням провідних напрямів, вчених і фахівців у даній предметній галузі; 

· характеризується об’єкт та предмет дослідження; 

· зазначається мета і завдання дослідження. Завдання дослідження відображають основні етапи проведення наукового експерименту; 

· характеризується інформативна база дослідження, де вказується місце проведення дослідження та основне обладнання; 

· наводяться основні положення, що виносяться на захист. Подають коротку анотацію нових положень (рішень), запропонованих студентом особисто. Необхідно показати відмінність одержаних результатів від відомих раніше, описати ступінь новизни (вперше одержано, удосконалено, дістало подальший розвиток); 

· вказується теоретична та практична цінність роботи; 

· наводяться відомості про апробацію роботи, наявність публікацій у наукових виданнях.

Останнім абзацом у вступі автор може висловити подяку окремим науковцям або фахівцям, які безпосередньо допомагали у написанні наукової роботи (проведення дослідження, консультації, надання технічної підтримки тощо).
Основна частина містить повну інформацію про проведену роботу. 
Суть кваліфікаційної роботи викладають, поділяючи матеріал на розділи. Розділи можна поділяти на пункти чи на підрозділи й пункти. Пункти (за потреби) поділяють на підпункти. Кожний пункт і підпункт має містити закінчену інформацію.
В розділах основної частини подають:

· огляд наукової літератури за темою і напрямком досліджень (за даними вітчизняної та іноземної літератури);

· схему, матеріали та методи дослідження;

· відомості про проведені експериментальні дослідження. Отримані матеріали наводять у вигляді сформованих таблиць даних або графіків, діаграм;

· аналіз і узагальнення результатів досліджень (подають окремим пунктом або наводять частинами після кожного підпункту проведених експериментальних досліджень).

В огляді наукової літератури студент окреслює основні етапи розвитку наукової думки за своєю проблемою. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, він повинен назвати ті питання, що залишились невирішеними і, отже, визначити своє місце у розв’язанні проблеми. Бажано закінчити цей розділ коротким резюме стосовно необхідності проведення досліджень у даній галузі.
Розділ матеріали та методи дослідження містить вичерпну характеристику схеми дослідження, методики проведення та об'єкта/піддослідних тварин дослідження, способів отримання та опрацювання даних, в т. ч. математичних. Загальновживані стандартні методики детально описувати недоцільно, однак необхідно посилатись на джерела, звідки вони запозичені. Оригінальні методики потребують не тільки детального опису, але й спеціального обґрунтування їхньої коректності. Зазначають марки використаних приладів, реактивів та їхніх виробників, якщо це суттєво для дослідження. Обов'язково подають опис проведення статистичної обробки результатів та назви використаних прикладних комп’ютерних програм.
У розділі експериментальна частина з вичерпною повнотою викладаються результати і аналіз власних досліджень. Цей розділ є найбільш вагомим і визначальним у роботі. Для кваліфікаційних робіт краще за все оформлювати одержаний експериментальний матеріал у вигляді окремих підрозділів у логічній послідовності за наведеним планом. 

У даному розділі аналізуються та критично осмислюються отримані результати, обговорюються відмінності між дослідом і контролем, а також результатами різних дослідів і спостережень. Дається оцінка повноти вирішення поставлених задач, достовірності одержаних результатів, наголошується на вперше встановлених фактах, їх порівняння з результатами аналогічних досліджень вітчизняних і зарубіжних дослідників. 
Дані експериментів чи спостережень наводять у вигляді таблиць, діаграм, рисунків, схем, фотографій, графіків, гербарного матеріалу, карт тощо, які докладно описуються. Слід пам’ятати що ілюстрації покращують сприйняття роботи, тому графіки і рисунки слід розміщувати безпосередньо за текстом, у якому вони описані. Крім того, фотографії, зроблені дослідником за результатами експерименту, роздруковуються на фотопапері та вклеюються на стандартний лист формату А4 наукової роботи.
Також слід дотримуватись правила: при використанні у розділі з експериментальної частини таблиць з отриманими даними, діаграми за цими даними у розділі не наводяться (це дублювання представленого матеріалу). За необхідності вказаний графічний матеріал може бути представлений у додатках. 
При виконанні дипломної роботи, згідно зі ст.24 Закону України «Про охорону праці» та наказом Міносвіти № 420 від 02.12.98 р. обов’язковим є розгляд і вирішення питань з охорони праці, пов’язаних з темою кваліфікаційної роботи. В розділ «Охорона праці» виносяться матеріали про охорону праці і безпеку життєдіяльності, вимоги яких дотримувались при виконанні наукової роботи. оформлення яких надано у відповідному розділі даного посібника.(див. стор. …….)
Висновки – стислій формі наводяться результати проведеного дослідження та аналізу. За пронумерованими пунктами містить лаконічний перелік найважливіших наукових та практичних результатів, отриманих автором. Наведені висновки мають засвідчувати наукову новизну роботи. У пункти висновків можуть бути включені узагальнені цифрові дані, одержані автором. Висновки повинні відповідати поставленим завданням, які були сформульовані у вступі. Їх вміщують безпосередньо після основної частини, починаючи з нової сторінки.

На основі наведених висновків автор формулює практичні рекомендації, які спрямовані на розв’язання проблеми, визначеної у темі магістерської роботи, на конкретному соціальному об’єкті – підприємстві, господарстві, лабораторії тощо. Розміщують після висновків з нової сторінки. Рекомендації повинні мати конкретний характер. Текст рекомендацій за необхідності можна поділяти на пронумеровані пункти.
Перелік джерел посилання – це впорядкований перелік усіх опублікованих робіт та інших матеріалів, на які зроблено посилання в тексті. Він складається на основі робочої картотеки і відображає обсяг використаних джерел та ступінь вивченості досліджуваної теми. В список не вносять публікації та інші матеріали, не згадані в тексті. 
Перелік посилань (додаток И) наводять безпосередньо після висновків (або рекомендацій) перед додатками (за наявності), починаючи з нової сторінки. У відповідних місцях тексту мають бути посилання на джерела наукової літератури. Список використаних джерел розміщують у порядку згадування посилання у тексті. Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів з бібліографічної та видавничої справи. Він виконується мовою оригіналу. У переліку посилань повинно міститися не менше 25% наукової літератури, виданої за останні 5 років (ця вимога стосується й іншомовної літератури).

Кількість використаної у посиланнях наукової літератури:

· курсова роботи – не менше 20 джерел;

· кваліфікаційна робота бакалавра – не менше 30 джерел;

· кваліфікаційна робота магістра – не менше 40 джерел.

Літературне оформлення наукової роботи є важливим елементом її виконання і одним із багатьох чинників, на які зважує комісія при її оцінюванні під час захисту. Насамперед звертається увага на змістовний аспект викладення матеріалу (загальна грамотність та відповідність стандартам і прийнятим правилам, логічність і послідовність, повнота та репрезентативність, тобто широта використання наукових джерел). 

Додатки – необов'язкова частина роботи, яку складають переліки повних латинських назв біологічних об'єктів, флористичні та фауністичні списки і конспекти, описовий, цифровий та ілюстративний матеріал. Їх виносять у додатки для полегшення користування основним текстом, якщо ці матеріали необхідні як документальна основа роботи, мають самостійну цінність для інших дослідників, або можуть бути використані на практиці.

Додатки розміщують після переліку джерел посилання. У тексті повинні бути відповідні посилання на додатки. Кожний додаток починається з нової сторінки, має спільну з рештою роботи наскрізну нумерацію сторінок.

3 ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ ТА кваліфікаційних РОБІТ
3.1 Загальні вимоги

3.1.1 Кваліфікаційні роботи виконуються машинним (за допомогою комп’ютерної техніки) способом на одному боці аркуша білого паперу формату А4 (210 мм × 297 мм). При оформленні додатків допускається використання аркушів формату А3 (297 мм × 420 мм). При написанні курсової роботи дозволяється використання рукописного способу (чорнила мають бути тільки одного кольору: чорного, синього або фіолетового). 
3.1.2 Оптимальний обсяг навчально-наукової роботи:

Курсова робота:

· рукописний варіант – 30-40 с. (вступ – 2-3 с.; закінчення – 3-6 с.);

· машинний (комп’ютерний) набір – 20-25 с. (вступ до 1-2 с.; закінчення - 2-3 с.).

Кваліфікаційна робота бакалавра:

· машинний набір – 30-40 с. (реферат – 1 с., вступ до 2 с.; експериментальна частина – не менше 5 сторінок; висновки (5-7 основних) – 1-2 с.).

Кваліфікаційна робота магістра:

· машинний набір – 40-50 с. (реферат – 1 с., вступ до 3 с.; експериментальна частина – не менше 7 сторінок; висновки (5-7 основних) – 1-2 с.; обов’язковими є практичні рекомендації).

Дипломна робота магістра:

· машинний набір – 50-60 с. (реферат – 1 с., вступ до 3 с.; експериментальна частина – не менше 10 сторінок; висновки (5-7 основних) – 1-2 с.; обов’язковими є практичні рекомендації).

3.1.3 Формат і стиль сторінки:

Рукописний варіант:

· поля: ліве – 30 мм, праве поле –10 мм, верхнє і нижнє поля – 20 мм;

· абзац – 8-12 мм (5 символів);

· відстань між рядками – стандарт «зебри» (кількість рядків на сторінці повинна складати 30-36 рядків);

· відстань між заголовком (назва розділу, підрозділу) і текстом роботи – 30 мм.

Комп’ютерний набір:

· текстовий редактор – WORD;

· гарнітура шрифту – Times New Roman чорного кольору;

· кегль шрифту (розмір) – 14;

· абзацний відступ – 5 знаків;

· міжрядковий інтервал – 1,5;

· поля: ліве – 30 мм, праве поле – 10 мм, верхнє і нижнє поля –20 мм; 

· кількість рядків на сторінці – не більше 40 рядків за умови рівномірного її заповнення.

3.1.4 Допускається виконання окремих частин роботи (титульний лист, завдання на курсову чи кваліфікаційну роботи, додатки) іншим способом, ніж основна частина.

3.1.5 Під час виконання роботи необхідно дотримуватися рівномірної щільності, контрастності та чіткості зображення впродовж всієї роботи. У навчально-науковій роботі мають бути чіткі, нерозпливчасті лінії, літери, цифри та інші знаки. Всі лінії, літери, цифри і знаки повинні бути однаково чорними впродовж усієї роботи.

3.1.6 Окремі слова, формули, знаки, які вписують у надрукований текст, вносяться типографським шрифтом і мають бути чорного кольору (чорна паста або чорна туш); щільність вписаного тексту має максимально наближуватись до щільності основного зображення.

3.1.7 Помилки та графічні неточності дозволяється виправляти, підчищаючи і замальовуючи білою фарбою (не заклеювати) і нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого тексту (фрагменту малюнка). Виправлене повинно бути чорного кольору.  Допускається наявність не більше двох виправлень на одній сторінці.

3.1.8 Заголовки структурних частин роботи «ЗавдАння», «Реферат», «Зміст», «СКОРОЧЕННЯ ТА УМОВНІ ПОЗНАКИ», «Вступ», «ОГЛЯД НАУКОВОЇ ЛІТЕРАТУРИ», «МАТЕРІАЛИ ТА МЕТОДИ ДОСЛІДЖЕННЯ», «ЕКСПЕРИМЕТАЛЬНА ЧАСТИНА», «ОХОРОНА ПРАЦІ», «Висновки», «Рекомендації», «Перелік ДЖЕРЕЛ посиланНЯ», «Додатки» не нумерують, друкують симетрично до тексту посередині рядка напівжирним  шрифтом великими літерами без крапки в кінці. Перенесення слів та підкреслення у заголовках не допускається. 

3.1.9 Назви підрозділів, пунктів і підпунктів записуються, починаючи з абзацного відступу, після їх нумерації маленькими буквами (крім першої великої) і без крапки в кінці. Якщо заголовок складається з двох і більше речень, їх розділяють крапкою.

3.1.10 Відстань між заголовком і подальшим чи попереднім текстом має бути за машинного способу – не менше, ніж два рядки.

Відстань між основами рядків заголовку, а також між двома заголовками приймають такою, як у тексті. 

Приклад виконання тексту наведено у додатку К.

3.1.11 Не дозволено розміщувати назву розділу, підрозділу, а також пункту і підпункту в нижній частині сторінки, якщо після неї розміщено тільки один рядок/менше трьох рядків тексту.

3.2 Нумерація

3.2.1 Нумерація сторінок навчально-наукової роботи

3.2.1.1 Сторінки роботи нумерують арабськими цифрами, додержуючись наскрізної нумерації впродовж всієї роботи, включаючи до загального об’єму роботи додатки. Номер сторінки проставляють у правому верхньому куті сторінки без знаку № і без крапки в кінці. 

3.2.1.2 Титульний аркуш входить до загальної нумерації сторінок навчально-наукової роботи. Номер сторінки на титульному аркуші не проставляють. 

3.2.1.3 Завдання на кваліфікаційну роботу включають до загальної нумерації сторінок. При двохсторонньому типографському бланку завдання враховують як дві сторінки. Номер сторінок на завданні не проставляють.

3.2.1.4 Ілюстрації, таблиці, додатки, розміщені на окремих сторінках, включають до загальної нумерації сторінок навчально-наукової роботи і нумерують відповідно до п. 3.2.1.1. 

3.2.2 Нумерація розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів роботи.
3.2.2.1 Структурні елементи навчально-наукової роботи «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», «ПРАКТИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ», «ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ» не нумерують, а їх назви правлять за заголовки структурних елементів. 

3.2.2.2 Розділи, підрозділи, пункти, підпункти навчально-наукової роботи нумерують арабськими цифрами без знака № і без крапки в кінці.

3.2.2.3 Розділи/структурні елементи навчально-наукової роботи повинні мати порядкову нумерацію в межах викладення суті роботи і позначатися арабськими цифрами без крапки, наприклад: 

1 ОГЛЯД НАУКОВОЇ ЛІТЕРАТУРИ

2 МАТЕРІАЛИ ТА МЕТОДИ ДОСЛІДЖЕННЯ

3 ЕКСПЕРИМЕНТАЛЬНА ЧАСТИНА

4 ОХОРОНА ПРАЦІ

3.2.2.4 Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номеру розділу і порядкового номеру підрозділу, відокремлених крапкою. Після номеру підрозділу крапку не ставлять, наприклад: «2.3» (третій підрозділ другого розділу). Після номеру підрозділу в тому ж рядку друкують заголовок підрозділу (2.3 Методика визначення лейкоцитарної формули крові).

3.2.2.5 Пункти нумерують у межах кожного розділу або підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу і порядкового номера пункту, або з номера розділу, порядкового номера підрозділу та порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. Після номера пункту крапку не ставлять, наприклад: «1.3.2» (другий пункт третього підрозділу першого розділу). Потім у тому ж рядку друкують заголовок пункту.

3.2.2.6 Номер підпункту складається з номера розділу, порядкового номера підрозділу, порядкового номера пункту і порядкового номера підпункту, відокремлених крапкою, наприклад, 1.1.1.1, 1.1.1.2 і т.п. 

3.2.2.7 Якщо розділ або підрозділ складається з одного пункту, або пункт складається з одного підпункту, він не підлягає нумерації.
3.3 Переліки

3.3.1 Переліки, за потреби, можуть бути наведені всередині пунктів або підпунктів. Перед переліком ставлять двокрапку. 

3.3.2 Якщо подають переліки одного рівня підпорядкованості, на які у науковій роботі немає посилань, то перед кожним із переліків ставлять знак «тире».

Якщо у звіті є посилання на переліки, підпорядкованість позначають малими літерами української абетки (перший рівень деталізації), далі — арабськими цифрами (другий рівень деталізації), далі — через знаки «тире» (див. оформлення переліку на прикладі класифікації тканин).

Після цифри або літери певної позиції переліку ставлять круглу дужку (це не стосується знаків «тире» у списку деталізації).

Класифікація тканин:

а) епітеліальні тканини:

1) одношаровий плоский епітелій;

2) одношаровий кубічний епітелій;

3) одношаровий циліндричний епітелій;

4) псевдобагатошаровий епітелій;

5) багатошаровий перехідний епітелій;

6) багатошаровий плоский не зроговілий епітелій;

7) багатошаровий плоский зроговілий епітелій;

б) тканини внутрішнього середовища:

1) кров та лімфа;

2) сполучна тканина 

- власне сполучна тканина;


- хрящова тканина;


- кісткова тканина;

в) м’язова тканина:

1) гладка;

2) посмугована;

г) нервова тканина.

3.3.3 Перелік першого рівня деталізації друкують малими літерами з абзацного відступу, другого рівня – з відступом відносно місця розташування переліків першого рівня. 

3.4 Рисунки
Ілюструють роботу, виходячи із певного загального задуму, за ретельно продуманим тематичним планом, який допомагає уникнути випадкових ілюстрацій, пов’язаних із другорядними деталями тексту і запобігти невиправданим пропускам ілюстрацій з найважливіших тем. 
3.4.1 Усі графічні матеріали наукової роботи (ескізи, діаграми, графіки, схеми, фотографії, рисунки, кресленики тощо) повинні мати однаковий підпис «Рисунок».

3.4.2 Графічні матеріали доцільно виконувати із застосуванням обчислювальної техніки (комп’ютер, сканер, ксерокс тощо та їх поєднання) та подавати на аркушах формату А4 у чорно-білому чи кольоровому зображенні.

3.4.3 Рисунки необхідно подавати в роботі безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або якнайближче до нього на наступній сторінці, а за потреби — в додатках до наукової роботи. На всі ілюстрації мають бути посилання в тексті роботи із зазначенням її номера.

3.4.4 Якщо рисунки створені не автором навчально-наукової роботи, необхідно при поданні їх у роботі дотримуватись вимог чинного законодавства про авторські права (вказувати автора/авторів розробки або давати посилання на літературне джерело).

3.4.5 Якість рисунків повинна забезпечувати їх чітке відтворення.

3.4.6 У експериментальній частині роботи слід застосовувати лише оригінали рисунків і фотознімків.

3.4.7 Фотознімки розміром менше за формат А4 мають бути наклеєні на аркуші білого паперу формату А4. Повтор ???
3.4.8 Об’єм рисунків не повинен перевищувати 25% об’єму експериментальної частини або розділу з викладення матеріалів та методів дослідження. До вказаних розділів включають найбільш вагомі з рисунків, всі інші – виносять як додатки до навчально-наукової роботи. 

3.4.9 Рисунки повинні мати назву. Назву рисунку друкують з великої літери та розміщують під ним через тире після його нумерації, вирівнюючи посередині рядка, наприклад «Рисунок 3.1 — Схема розміщення установки».
За необхідності під рисунком можуть розміщуватись пояснювальні дані (підрисунковий текст). Назву рисунку в цьому випадку розміщують після пояснювальних даних.
3.4.10 Рисунки нумеруються арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. 

Номер рисунку складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою, наприклад: Рисунок 1.2 (другий рисунок першого розділу).
Рисунки кожного додатка нумерують окремо. Номер рисунка додатка складається з познаки додатка та порядкового номера рисунка в додатку, відокремлених крапкою. Наприклад, «Рисунок В.1 — ___назва____», тобто перший рисунок додатка В. 
3.4.11 Якщо у роботі вміщено тільки одну ілюстрацію, її нумерують згідно з вимогами п. 3.4.10. 

3.4.12 Якщо рисунок не вміщується на одній сторінці, можна переносити його на інші сторінки. У такому разі назву рисунка зазначають лише на першій сторінці, пояснювальні дані — на тих сторінках, яких вони стосуються, і під ними друкують: «Рисунок _____, аркуш ____». 

3.4.13 Відстань між рисунком і подальшим чи попереднім текстом має бути не менше одного вільного рядка.

3.4.14 Не варто оформлювати посилання на ілюстрації в тексті як самостійні фрази, в яких лише повторюється те, що міститься у підписі рисунку. У тому місці, де викладається тема, пов’язана з ілюстрацією, і де читачеві треба вказати на неї, розміщують посилання у вигляді виразу у круглих дужках «(рис. 3.1)» або зворот типу: «... як це показано на рис. 3.1».

3.4.15 Ілюстрації у вигляді графіків або діаграм, де викладені результати експериментальної роботи дослідника, повинні мати довірчі інтервали. Тому у експериментальній частині навчально-наукової роботи більш доцільно використовувати не об’ємні, а стовпчикові площинні діаграми.

Приклади оформлення ілюстрацій наведені у додатках Л, М, Н, П, Р (приклад оформлення кругової, стовпчикових діаграм, графіків без та з використанням маркерів). 

3.5 Таблиці

3.5.1 Цифровий матеріал, як правило, оформлюють у вигляді таблиць відповідно наведеного нижче рисунку.

Заголовок кожної графи в головці таблиці має бути, за можливістю, коротким. Слід уникати повторів заголовків у графах таблиці, одиниці виміру зазначати через кому після назви заголовку графи. 
Таблиця ____ – ____________
               номер   назва таблиці


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




3.5.2 Таблицю розташовують безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше або на наступній сторінці із зазначенням її номера. 

На всі таблиці мають бути посилання в тексті роботи. 

3.5.3 Таблицю розміщують таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою.

3.5.4 Таблиці нумерують арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках. 

Номер таблиці складається з номера розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою, наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу. 

Таблиці кожного додатка нумерують окремо. Номер таблиці додатка складається з позначення додатка та порядкового номера таблиці в додатку, відокремлених крапкою. Наприклад, 

«Таблиця А.1 — ______________», тобто перша таблиця додатка А.




назва таблиці

3.5.5 Якщо у навчально-науковій роботі лише одна таблиця, її нумерують згідно п. 3.5.4. 

3.5.6 Назву таблиці друкують з абзацу малими літерами (крім першої великої) і вміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці. 

3.5.7 Якщо рядки або графи таблиці виходять за межі формату сторінки, таблицю поділяють на частини, розміщуючи одну частину під одною, або поруч, або переносячи частину таблиці на наступну сторінку, повторюючи в кожній частині таблиці її головку і боковик.   

При поділі таблиці на частини допускається її головку або боковик заміняти відповідно номерами колонок або рядків, нумеруючи їх арабськими цифрами у першій частині таблиці. 

Слово «Таблиця ____» вказують один раз зліва над першою частиною таблиці, над іншими частинами, з абзацного відступу друкують: «Продовження таблиці ___» із зазначенням номера таблиці. 

3.5.8 Заголовки колонок таблиці починають з великої літери, а підзаголовки – з малої, якщо вони складають одне речення з заголовком. 

3.5.9 Підзаголовки, що мають самостійне значення, пишуть з великої літери. В кінці заголовків і підзаголовків таблиць крапки не ставлять. Заголовки і підзаголовки колонок указують в однині. 

3.5.10 Ставити у таблицях лапки замість цифр, знаків, хімічних та математичних символів, які повторюються, не допустимо. 

3.5.11 Якщо цифрові або інші дані в якому-небудь рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк (відрізняти від числового значення досліджуваного показника «0»). 

3.5.12 Відстань між таблицею (або примітками до таблиці) і подальшим чи попереднім текстом має бути не менше одного вільного рядка.

Приклади оформлення таблиць у наведені у додатках С (розташування, перенесення та оформлення таблиці, приміток до неї). 

3.6 Примітки

3.6.1 Примітки вміщують у науковій роботі за необхідності пояснення змісту таблиці або ілюстрації.

3.6.2 Примітки розташовують безпосередньо після таблиці (у її межах) або рисунку (перед його назвою), яких вони стосуються.

3.6.3 Одну примітку не нумерують. 

3.6.4 Слово «Примітка» друкують кеглем 12 через один міжрядковий інтервал з великої літери з абзацного відступу, не підкреслюють. Після слова «Примітка» ставлять крапку і з великої літери в тому ж рядку подають текст примітки, наприклад: 

Примітка. ____текст примітки_________________________

Якщо приміток дві та більше, їх подають після тексту, якого вони стосуються, оформлюють згідно з 3.6.4 і нумерують арабськими цифрами, наприклад:

Примітка 1. ____текст примітки_________________________

Примітка 2. ____текст примітки_________________________

3.7 Формули та рівняння

3.7.1 Символи в рівняннях і формулах, написи та пояснювальні дані на рисунках, схемах, графіках, діаграмах і в таблицях створюють і вводять у текст з використанням відповідних редакторів комп’ютерної програми. 
3.7.2 Формули та рівняння розташовують безпосередньо після тексту, в якому вони згадуються, посередині сторінки.

3.7.3 Вище і нижче кожної формули або рівняння повинно бути залишено не менше одного вільного рядка.

3.7.4 Формули та рівняння у науковій роботі (за винятком формул та рівнянь, наведених у додатках) нумерують наскрізно арабськими цифрами в межах розділу. 

Номер формули або рівняння складається з номера розділу і порядкового номера формули або рівняння, відокремлених крапкою, наприклад, формула (1.3) – третя формула першого розділу. 

Якщо в тексті роботи чи додатка лише одна формула чи рівняння, їх нумерують так: (1) чи (А.1) відповідно. 

Номер формули або рівняння зазначають на рівні формули або рівняння в круглих дужках у крайньому правому положенні на рядку. У багаторядкових формулах або рівняннях їхній номер проставляють на рівні останнього рядка.
У кожному додатку номер формули чи рівняння складається з великої літери, що позначає додаток, і порядкового номера формули або рівняння в цьому додатку, відокремлених крапкою, наприклад (А.2).

3.7.5 Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів, що входять до формули чи рівняння, слід наводити безпосередньо під формулою у тій послідовності, в якій вони наведені у формулі чи рівнянні. 

Пояснення значення кожного символу чи числового коефіцієнта слід давати з нового рядка, розміщуючи один під одним, з відступом відносно місця розташування слова «де». Перший рядок пояснення починають без абзацного відступу з нового рядка, починаючи зі слова «де» без двокрапки, наприклад:
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 – середня арифметична;

     Σxі –сума варіант;

     n – число варіант у вибірці.

3.7.6 Фізичні формули подають аналогічно математичним формулам, дотримуючи положень 3.7.1-3.7.5, але з обов’язковим записом у поясненні познаки одиниці виміру відповідної фізичної величини, наприклад: 

Масу твердого тіла в кілограмах обчислюють за  формулою:

…………………….

де F — сила, що діє на тіло, H; 

a — пришвидшення тіла, м/с2.

Між останньою цифрою та одиницею виміру залишають проміжок (крім позначення одиниць плоского кута — кутових градусів, кутових хвилин і секунд, які пишуть  безпосередньо біля числа вгорі).

3.7.7 Хімічні формули та рівняння подають буквами латинської абетки, дотримуючи положень 3.7.1.-3.7.5. Пояснення познак, що входять до формули чи рівняння, наводять за потреби.

Знаки зв’язку розташовують на рівні середини символу хімічного елемента (за висотою або за шириною) на однаковій відстані від нього. Знаки зв’язку у формулах мають бути однакової довжини. Довші знаки зв’язку виправдані у тих випадках, коли це спричинено особливостями побудови формули: 

Приклад оформлення хімічної формули

Під формулою хімічної сполуки може бути розміщено її назву, наприклад:
Приклад оформлення хімічної формули

3.7.8 У формулах і рівняннях верхні та нижні індекси, а також показники степеня, в усьому тексті роботи мають бути однакового розміру, але меншими за букву чи символ, якого вони стосуються.

3.7.9 Переносити формули чи рівняння на наступний рядок допускається тільки на знаках виконуваних операцій, повторюючи знак операції на початку наступного рядка. Коли переносять формули чи рівняння на знакові операції множення, застосовують знак «×». Перенесення на знаку ділення «:» слід уникати.
3.7.10 Якщо у роботі тільки одна формула чи рівняння, їх нумерують згідно вимог п. 3.7.4.

3.7.11 Формули, що йдуть одна за одною й не розділені текстом, відокремлюють комою, наприклад:
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3.8 Числові значення величин

7.8.1 Числові значення величин з допусками наводять так:

(65 ± 3) %;

80 мм ± 2 мм або (80 ± 2) мм.

7.8.2 Діапазон чисел фізичних величин наводять, використовуючи прикметники «від» і «до», наприклад:

Від 1 мм до 5 мм (а не від 1 до 5 мм).

7.8.3 Якщо треба зазначити два чи три виміри, їх подають так: 
80 мм х 25 мм х 50 мм (а не 80 х 25 х 50 мм).
3.9 Загальні правила цитування та посилання на використані літературні джерела

3.9.1 При написанні роботи студент повинен давати посилання на літературні джерела, матеріали або окремі результати з яких наводяться в роботі. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дають необхідну інформацію щодо нього. 

3.9.2 У тексті наукової роботи можна робити посилання на структурні елементи самої роботи та інші джерела. 

У разі посилання на структурні елементи самої наукової роботи зазначають відповідно номери розділів, підрозділів, пунктів, рисунків, формул, таблиць, додатків. Посилаючись, використовують такі вирази: «у розділі 3.2», «див. 3.1», «відповідно до 3.2.4.1», «(рисунок 2.3)», «відповідно до таблиці 3.4», «згідно з формулою (3.2)», «у рівняннях (1.9) — (1.12)», «(додаток Б)» тощо. Дозволено в посиланні використовувати загальноприйняті та стандартні скорочення згідно з ДСТУ 3582, наприклад, «згідно з рис. 8», «див. табл. 3.1» тощо.

Посилаючись на позицію переліку, треба зазначити номер структурного елемента роботи та номер позиції переліку з круглою дужкою, відокремлені комою. Якщо переліки мають кілька рівнів — їх зазначають, наприклад: «відповідно до 3.3.2.1, б), 2)».

3.9.3 Посилання на джерело інформації, наведене в переліку джерел посилання, рекомендовано подавати так: номер у квадратних дужках, за яким це джерело зазначено в переліку джерел посилання, наприклад, «у роботах [5] — [7]».
3.9.4 Для підтвердження власних аргументів посиланнями на авторитетне джерело або для критичного аналізу тієї чи іншої друкованої праці слід наводити цитати. Науковий етикет вимагає точно відтворювати цитований текст, бо найменше скорочення наведеного посилання може спотворити зміст, закладений автором.

Загальні вимоги до цитування такі:

· текст цитати починається і закінчується лапками і наводиться в тій граматичний формі, в якій він поданий у джерелі, зі збереженням особливостей авторського написання. Наукові терміни, запропоновані іншими авторами, не виділяються лапками, за винятком тих, що викликали загальну полеміку. У цих випадках використовується вираз «так званий»;

· цитування повинно бути повним, без довільного скорочення авторського тексту і без перекручень думок автора. Пропуск слів, речень, абзаців при цитуванні допускається без перекручення авторського тексту і позначається трьома крапками. Вони ставляться у будь-якому місці цитати (на початку, всередині, наприкінці). Якщо перед випущеним текстом або за ним стояв розділовий знак, то він не зберігається;

· кожна цитата обов’язково супроводжується посиланням на джерело;

· при непрямому цитуванні (переказі, викладі думок інших авторів своїми словами), що дає значну економію тексту, слід бути гранично точним у викладенні думок автора, коректним щодо оцінювання його результатів, і давати відповідні посилання на джерело;

· якщо необхідно виявити ставлення автора роботи до окремих слів або думок з цитованого тексту, то після них у круглих дужках ставлять знак оклику або знак питання.

3.9.5 Бібліографічний опис складають безпосередньо за друкованим твором, виписують з каталогів та бібліографічних покажчиків повністю без пропусків будь-яких елементів, скорочення назв і т. ін. Завдяки цьому можна уникнути потреби у повторних перевірках, вставках пропущених відомостей щодо даних використаної літератури.

3.9.6 Бібліографічні описи посилань у переліку наводять відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. Зокрема, необхідну інформацію щодо згаданих вимог можна одержати із таких стандартів: ГОСТ 7.1-84 «Системы стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления».

3.10 Правила оформлення переліку посилань

3.10.1 Перелік посилань розміщується, починаючи з нової сторінки, після висновків або рекомендацій. У відповідних місцях тексту мають бути посилання.

3.10.2 Бібліографічні описи в переліку посилань подаються у порядку, за яким вони вперше згадуються в тексті. Перелік посилань має наскрізну нумерацію від першого до останнього номера. Літерні додатки (А, Б, В і т. д.) до порядкових номерів не передбачені. 

3.10.3 Посилання в тексті роботи на літературні джерела виділяються двома квадратними дужками, наприклад, [5], [2, 3, 4], у працях [1-3].

3.10.4 Бібліографічний опис літературного джерела друкується малими літерами (крім першої заглавної) мовою оригіналу видання.

3.10.5 Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, який не включено до останнього видання.

3.10.6 Існують відмінності у бібліографічному описі книг (однотомних та багатотомних видань), серійних видань (періодичних, серійних, видань, що продовжуються), окремих частин видання (статей із журналів, збірників, енциклопедій тощо; розділу, тому, випуску багатотомного або серійного видання), інших документів (дисертацій, звітів про науково-дослідну роботу, неопублікованих перекладів, карт, державних стандартів тощо).

3.10.7 До основних елементів бібліографічного опису належить інформація про автора (-ів), назву твору, вид видання, за потреби – про перевидання чи переклад, місце видання, видавця, рік видання та обсяг публікації.

3.10.7.1 Дані про автора. 

У тексті наукової роботи ініціали осіб, яких згадують, пишуть перед прізвищем. У бібліографічному описі навпаки – на перше місце ставлять прізвище автора. Ця вимога стосується й опису іноземними мовами. 
Наприклад:

	У тексті:
	В переліку посилань:

	Іван Семенович Сміян або І. С. Сміян
	Сміян І. С.


Прізвища авторів наводяться у тій послідовності, в якій вони подані у виданні. 

Прізвища авторів (два або більше авторів) розділяють комами (,). 

Книги одного, двох або трьох авторів у переліку посилань записують за авторами. Книги чотирьох та більше авторів, а також видання, що не мають індивідуальних авторів, записують за назвою. Інформацію про авторів, індивідуальних чи колективних (назву інституції від імені якої публікується робота) подають після назви через косу лінію (/). У цьому випадку ініціали ставлять перед прізвищем. Якщо у посиланні п’ять та більше авторів, у цьому випадку вказують прізвища, ім’я та по батькові перших трьох, додаючи слова "та інші", "et al.". Можна навести прізвища всіх авторів, якщо прізвище наукового керівника або автора важливої наукової теорії не увійшли до переліку перших трьох.

Дані про наукові ступені, вчені та почесні звання, посаду, місце праці, членство у наукових товариствах чи академіях, які часто наводяться на титульних сторінках книг (проф., член.-кор. НАН України, акад., Dr., Prof. тощо) в описі опускають.

3.10.7.2 Дані про назву видання. 

Назва роботи подається так, як подано на титульному аркуші. Якщо після назви подано другу назву – відомості, що доповнюють, уточнюють, пояснюють основну назву роботи, то їх наводять в описі, відокремивши від основної назви двокрапкою (:). Друга назва не скорочується.

3.10.7.3 Дані про вид видання.

Після назви, за потреби, уточнюються відомості про видання. Наприклад, "Навч. посібник", "Підручник", "Енцикл. словник", "Довідник", "Зб. статей", "Зб. наук. праць", "У 50 т.", " тощо. Перед уточненням ставлять двокрапку (:).

Дані про переклад. Після назви через косу лінію (/) вказують дані про переклад: "Пер. з англ. С.Панчишина" або просто "Пер. з нім." Якщо книга має понад три автори, то після даних про переклад ставлять крапку з комою (;) і перелічують авторів, як зазначено в 3.9.9.1.

Дані про перевидання і опис змін (виправлене, доповнене, перероблене тощо) подаються після даних про автора (-ів) і виділяються з обох боків тире   (-). У науковій роботі слід розрізняти тире (–) і дефіс (-).

Порядковий номер видання подають завжди спочатку, арабськими цифрами, незалежно від того, як надруковано в книзі. До шифру додається через дефіс закінчення (-ге; -тє; -те; -ме); в англомовних виданнях додається "d", "th" без дефіса; у німецькомовних – закінчення не додають, але після цифри ставлять крапку (.):

	У виданні:
	В переліку посилань:

	Видання третє, перероблене і доповнене
	3-тє вид., перероб. і доп.

	Sixth edition
	6th ed.


3.10.7.4 Вихідні дані видання. Після інформації про автора, назву і перевидання подають інформацію про те, де, хто і коли видав книгу. Після назви видання і після вихідних даних ставлять крапку і тире (.–). 

Першим елементом вихідних даних є місце видання. 

Місце видання наводять повністю у називному відмінку.  
В описах книг українською мовою допускається скорочення лише назви міста Київ (К.). В описах книг іноземними мовами допускається скорочення лише наступних назв міст: англійською мовою – Нью-Йорка (N.Y.), російською – Москви (М.), Санкт-Петербурга (СПб). 

Якщо у книзі зазначено два місця видання, то в описі їх наводять через крапку з комою (;). Якщо одна із двох назв міст не скорочується, тоді вказують повну назву обох. Наприклад, "Київ; Львів".  Але "К.; Львів" – буде помилкою.

Якщо місць видання три і більше, то вказують перше зі словами "та ін." (для книг латинкою – "etc.").Наприклад, у книзі написано: "New York, Chicago, San Francisco, Toronto, London", тоді в описі буде "N.Y. etc". 

Якщо місце видання книги невідоме, то вказують "Б.м." (без місця) для книг українською мовою або "S.l.", для книг, виданих латинкою.

Після наведення місця видання ставлять двокрапку (:).

Наступним елементом вихідних даних є назва видавництва. 
Назву видавництва подають коротко, без лапок, опускаючи слово "видавництво". 
	У виданні:
	В переліку посилань:

	Київ, Видавництво "Основи"
	К.: Основи

	Видавництво Львівського університету
	Вид-во Львів. ун-ту


Якщо у книзі зазначено два видавництва – то вказують обидва. Перед назвою кожного видавництва повинна стояти двокрапка (:). Наприклад:


Львів: Світ; Київ: Либідь


К.: Либідь: Основи

Після назви видавництва ставлять кому (,) і вказують рік видання. 

Рік видання. 
Рік видання зазначають арабськими цифрами. Слово "рік", а також місяць і число не наводять. Наприклад:

Львів: Каменяр, 2000

К.: Вища школа, 2006

У зарубіжних виданнях на титульній сторінці часто рік видання опущено. Проте на звороті титульної сторінки після значка ( (copyright by) вказується інформація про власника авторського права із зазначенням року. В такому випадку в описі зазначають:


N.Y.: Wiley, cop. 1993


New York; Basingstoke: Worth, cop. 2000

Дату друкування книги замість року видання не використовують. Якщо рік видання не зазначено, тоді пишуть "Б.р." (без року) або "S.a.". Після року видання ставлять крапку і тире (.–).

3.10.7.5 Обсяг видання – дані про кількість сторінок, аркушів, стовбців. 

Наприкінці опису, зазвичай в списку використаної літератури, зазначають загальний обсяг видання. Кількість сторінок пишуть цифрами і додають скорочено слово сторінка (с. – укр.; p – англ.), наприклад, 340 с. В описі не враховують сторінки з випускними даними, рекламою, анотацією тощо. 

Якщо у виданні пронумерований лише один бік аркуша, тоді вказують кількість аркушів (арк.). 

Часто, особливо в енциклопедичних та словникових виданнях, нумерують не сторінки, а стовбці. У такому випадку зазначають кількість стовбців (стб.). 

3.10.7.6 Приклади бібліографічних описів посилань.

Бібліографічний опис газетних статей. Статті, опубліковані в газетах, є нечисленним компонентом списку використаних джерел. Газетні статті описуються за такою схемою: прізвище автора (-ів), назва статті, (//), назва газети, (.–), рік видання, (,), число і місяць, (.–), сторінки, на яких надрукована стаття (якщо газета має більше 16 сторінок). Приклад бібліографічного опису газетної статті: 

Добронравова О. Дипломати тепер теж податківці, тільки за кордоном / Добронравова О. // Галицькі контракти. – 2000, 11-17 грудня. – С.14.

Приклади бібліографічних описів посилань наведено у додатку И.

3.11 Додатки

3.11.1 Додатки оформлюють як продовження навчально-наукової роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку посилань у тексті.

3.11.2 Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований вгорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком великими літерами друкується слово «Додаток ______» і велика літера, що позначає додаток.

3.11.3 Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б і т. д. Один додаток позначається як додаток А.

3.11.4 Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (літеру) і крапку, наприклад, Б.2 – другий розділ додатка Б; Д.3.1 – підрозділ 3.1 додатку Д. 

3.11.5 Якщо у науковій роботі як додаток використовується документ, який має самостійне значення (наприклад деклараційний патент, тощо) і оформлюється згідно з вимогами до документу даного виду, його копію вміщують у роботі без змін в оригіналі. Перед копією документу вміщують аркуш, на якому посередині друкують слово «ДОДАТОК____» і його назву (за наявності), праворуч у верхньому куті аркуша проставляють порядковий номер сторінки. Сторінки копії нумерують, продовжуючи наскрізну нумерацію сторінок навчально-наукової роботи (не займаючи власної нумерації сторінок документа). 

4 розділ «Охорона праці»
Розділ 4 «Охорона праці» є невід’ємною частиною дипломної роботи згідно Наказу Міністерства освіти України за № 420 від 02.12.98 р. та наказу Міністерства освіти і науки України, Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи та Державного комітету України з промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду від 21.10.2010 р. № 969/922/216 «Про організацію та вдосконалення навчання з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності та цивільного захисту у вищих навчальних закладах України». Цьому розділу необхідно приділяти серйозну увагу, особливо враховуючи постійно зростаюче значення для суспільства питань охорони здоров’я та довкілля.

Розділ обов’язково повинен бути логічно ув’язаний із характером теми дипломної роботи, яка розробляється студентом. Зміст розділу спрямований на вирішення питань, що пов’язані з розробкою заходів та обиранням засобів, які забезпечують повну безпеку при роботі з технікою, обладнанням, які також забезпечують здорову атмосферу робочого приміщення (видалення шкідливих речовин, кондиціонування, вибір необхідного рівня освітленості, зниження шуму, зручність робочого міста, організація найбільш оптимального режиму роботи тощо) у повній відповідності до нормативно-правових актів з охорони праці.

Методологічною основою створення безпечних та комфортних умов праці є всебічний аналіз небезпечних і шкідливих виробничих факторів, які потенційно можуть виникнути на робочому місці. На основі такого аналізу визначаються ті характерні небезпечні та шкідливі виробничі фактори, які мають найбільший вплив на працюючих, і приймається комплекс заходів та засобів для їх усунення або приведення до нормативних значень.

4.1 Загальні вимоги. 
Розділ "Охорона праці" складається з текстової частини обсягом не більше 8-10 сторінок. При цьому сторінки даного розділу входять до наскрізної нумерації всієї дипломної роботи, але не входять до її загального об’єму (дивись вимоги до об’єму навчально-наукових робіт). Зміст розділу передбачає розробку і прийняття конкретних рішень з гігієни праці, виробничої безпеки і пожежної профілактики.

Під час переддипломної практики на підприємстві, установі чи організації в цілому та в їх структурних підрозділах студент повинен  ознайомитись з оцінкою стану охорони праці і планами його покращення; роботою служби охорони праці; організацією робочого місця; забезпеченням нормованих показників мікроклімату, чистоти повітря, шуму, вібрації та освітлення; класами приміщень з електронебезпеки; захистом працюючих від ураження електричним струмом; з категоріями приміщень з пожежовибухонебезпеки; заходами пожежобезпеки і шляхами евакуацій з виробничих приміщень. Ці матеріали студент повинен надати консультанту розділу «Охорона праці». 

При виконанні розділу необхідно керуватися чинною нормативно-технічною документацією (перелік наведений нижче). Під час консультацій узгоджується зміст розділу, коригується список літератури і нормативних джерел, обсяг і термін виконання розділу.

У період роботи над розділом студент з’являється на консультації в міру необхідності. На консультації викладач рекомендує шляхи практичного вирішення питань охорони праці в умовах конкретного об'єкта дипломування; висвітлює, якщо в тому є потреба, питання, що залишилися недоступними для самостійного розуміння дипломанта. Однак остаточні рішення приймає автор проекту і несе за них відповідальність.

Виконаний відповідно до цих методичних вказівок розділ «Охорона праці» у зручному для читання вигляді (чернетка) подається консультанту для перегляду. З урахуванням зауважень консультанта розділ оформляють начисто і подають на підпис із завданням на дипломування.

Усі чорнові записи із зауваженнями консультанта студент повинен зберігати і пред'являти консультанту при кожній наступній консультації, а також перед перевіркою готового проекту. 

Не допускається викладати матеріал розділу у вигляді загальних розсудів, переписувати текст підручників або нормативних положень тощо. Прийняті рішення належить викладати у формі конкретних вказівок: «проектом (роботою) пропонується», «відповідно до…» (дати найменування або посилання на норми, правила, стандарти), «передбачається й пропонується…», «відповідно до проведеного аналізу (оцінок, розрахункових даних) прийнято (нами виконано)…», «нормативний документ встановлює…».

4.2 Структура розділу «Охорона праці»
У кожному окремому випадку зміст і направленість розділу «Охорона праці» погоджуються з науковим керівником і консультантом з охорони праці. Структурно розділ «Охорона праці» дипломної роботи рекомендується будувати наступним чином:

· завдання в галузі охорони праці; 

· технічні  рішення з гігієни праці та виробничої санітарії;

· техніка безпеки при проведенні наукових досліджень;

· аналіз пожежної безпеки;

· техніка безпеки при роботі на комп’ютері;

· перша допомога при нещасних випадках.

Розділ «Охорона праці» починається зі вступної частини, яка подається з нової сторінки без будь-якого підзаголовку, де студент викладає свою точку зору на значення охорони праці в цілому і в галузі з обраної спеціальності зокрема. Вказується предмет дослідження і надається стисла його характеристика. В характеристиці підкреслюються тільки ті особливості, параметри, складові елементи об’єкту та умови експлуатації чи умови виконання роботи, які впливають на виробничі умови, а також констатується наявність шкідливих і небезпечних виробничих факторів, відносно яких необхідно передбачити певні рішення щодо охорони праці.

Далі викладаються вимоги безпеки під час роботи в навчальній лабораторії або аудиторії (вказуючи відповідний ДеСТ, СНіП, або інструкцію), де висвітлюються загальні положення; відомості щодо безпечної організації праці, про прийоми та методи безпечного виконання робіт, нормовані показники мікроклімату і чистоти повітря у робочій зоні, шуму і вібрації, освітленості виробничих приміщень і робочих місць, правила безпечної експлуатації та використання обладнання і устаткування, пристроїв та інструментів, а також застереження про можливі небезпечні, неправильні методи та прийоми праці, які заборонено застосовувати; правила безпечного поводження з вихідними матеріалами та реактивами, допоміжними матеріалами та відходами, що становлять небезпеку для працівників та оточуючого середовища; правила безпечної експлуатації засобів і механізмів; вказівки щодо порядку утримання робочого місця в безпечному стані; можливі види небезпечних відхилень від нормального режиму роботи обладнання та технологічного регламенту і способи їх усунення; вимоги щодо використання засобів індивідуального та колективного захисту від шкідливих і небезпечних факторів на робочому місці; умови, за яких робота повинна бути припинена (технічні, метеорологічні, санітарно-гігієнічні та інші); також висвітлюється робота з електронагрівальними приладами – електричними плитками, рідинними та електричними водяними банями, піщаними банями, робота із термостатами, сушильними шафами; порядок повідомлення керівника про нещасні випадки чи раптові захворювання, факти порушення технологічного процесу, виявлені несправності обладнання, устаткування, пристроїв, інструменту, засобів захисту та про інші небезпечні та шкідливі фактори, що загрожують життю і здоров’ю працівників.

При використанні біологічного матеріалу висвітлюються питання щодо техніки безпеки при роботі з ним: питання взяття, зберігання та транспортування до лабораторії біологічного матеріалу; правила роботи з кров’ю та заходи безпеки взяття крові; правила видалення відходів біологічного матеріалу після експериментальних досліджень. Якщо при наукових дослідженнях були використані лабораторні тварини, то розглядаються питання щодо особливостей роботи у віварію з ними; правила утримання та годування лабораторних тварин, їх використання в експерименті; розкривається питання техніки безпеки при отриманні крові у лабораторних тварин та при уведенні їм лікарських засобів. 

Обов’язково розглядаються питання техніки безпеки при роботі зі скляним посудом та приладами, де висвітлюються основні правила роботи зі склом, техніка безпеки при митті посуду (миття гарячою водою, мильними та слабко основними розчинами, миття органічними розчинами), техніка готування лабораторного посуду, правила роботи зі шліфами, загальні прийоми зборки скляних приборів тощо.

Аналіз і оцінку пожежної безпеки на об’єкті дипломування проводять відповідно до вимог Закону України «Про пожежну безпеку», Правил пожежної безпеки в Україні та іншими нормативними документами, що наведені в списку літератури. При описанні правил пожежної безпеки вказуються фактори небезпеки в умовах проведення наукових досліджень за темою роботи, були пожежі чи ні за період, що аналізується, і їх причини, до якої категорії з пожежної небезпечності слід відносити об’єкт чи лабораторію, де проводилися дослідження, клас вогнестійкості огороджуючих конструкцій приміщення в цілому, наявність засобів пожежогасіння з вказівкою конкретних типів первинних засобів (вогнегасників та інших засобів) чи автоматичних систем пожежогасіння, організація евакуації з приміщення чи з будівлі на випадок пожежі. Результатом аналізу є висновок про стан пожежної безпеки на об’єкті чи лабораторії, де проводилися дослідження.

При організації робочого місця, яке передбачає роботу з персональним комп’ютером (ПК) та периферійними пристроями (ПП) (клавіатура, маніпулятор «миша», дискова система, модем, принтер, сканер тощо),  слід передбачити: 
- достатній простір для працівника - площу та простір робочого місця;

- розміщення робочого місця по відношенню до світлових прорізів;

- відстані між робочими столами з ПК;

- розташування екрану, клавіатури та принтера ПК.

Дати пояснення вибраним заходам та засобам техніки безпеки при роботі на комп’ютері, розкрити правила з експлуатації обчислювальної техніки в Україні та питання щодо безпеки користувачів персональних комп’ютерів згідно нормативних документів.

В кінці розділу описується перша допомога при нещасних випадках. Тут розглядаються питання, які пов’язані з наданням долікарської допомоги при нещасних випадках під час проведення наукової роботи. Зокрема при електротравмах, хімічних та термічних опіках, переломах, вивихах, механічних пошкодженнях, сонячних і теплових ударах, переохолодженні, якщо наукова робота була пов’язана з польовими дослідженнями.

Як і усі інші, розділ «Охорона праці» дипломної роботи закінчується узагальненням.

Перелік літератури до якої можна звертатися при написанні розділу «ОХОРОНА ПРАЦІ»:

1. Межгосударственные стандарты: указатель: в 6 т. / [сост. Ковальова И.В., Павлюкова В.А., ред. Иванов В.Л.,]. – Ленинград.: Леонорм, 2005. – (Серия Нормативная база предприятия). Т. 1. – 2005. – 277 с., Т. 2 – 2002. – 252 с., Т. 4 – 2002. – 256 с., Т. 5. – 2007. – 264 с., Т. 6. –2007. – 277 с.
2. Кодекс законів про працю України: за станом на 22 квіт. 2008 р. / Верховна Рада України. – Офіц. вид. – К.: Парлам. вид-во, 2008 р. – 75 с. – (Бібліотека офіційних видань).
3. Охорона праці. Терміни та визначення основних понять: ДСТУ 2293-99. – К.: Держстандарт України, 1999. – 22 с. – (Національний стандарт України).

4. Кузнєцов В.А. Пожежна безпека / В.А. Кузнєцов. – Харків: Фактор, 2008. – 575 с.

5. Основи охорони праці: Навчальний посібник для студентів вищих закладів освіти України / [ред. Б.М. Коржика]. – Харків: ХДАМГ, 2002. – 105 с.

6. Ткачук К.Н. Охорона праці та промислова безпека. Навчальний посібник / [Ткачук К.Н., Халімовський М.О., Запарний В.В. та ін.]; під ред.                  К. Н. Ткачука і М.О. Халімовського. – [2-е вид. доповнене] – К.: Основа, 2006. – 448 с. 

5 Захист курсової ТА кваліфікаційних робІт 

5.1 Захист курсової роботи

Захист курсової роботи здійснюється за встановленим графіком, прилюдно, перед комісією кафедри (до складу комісії входить завідувач кафедри та двоє провідних викладачів). Процедура захисту передбачає стислий виклад (тривалістю 5-7 хв.) студентом головних проблем дослідження та їх вирішення і супроводжується показом наочного матеріалу (цифрові табличні дані, графіки, схеми, рисунки тощо). Даються відповіді на запитання членів комісії. У процесі захисту членами комісії оцінюється глибина знань студентом досліджуваної теми, уміння вести наукову дискусію, обґрунтовувати й відстоювати свою точку зору, чітко відповідати на поставлені запитання. При оцінюванні курсової роботи враховується оцінка, виставлена науковим керівником у відгуку. Результати захисту курсової роботи визначаються оцінками за шкалою ECTS, за шкалою університету та національною шкалою оцінювання (додаток Т). Позитивна оцінка вноситься в екзаменаційну відомість та залікову книжку студента.
5.2 Подання кваліфікаційних робіт до захисту

Кваліфікаційна робота бакалавра та магістра до захисту перед Державною екзаменаційною комісією проходять такі етапи.

- У встановлений регламентом термін робота здається науковому керівнику для перевірки та надання відгуку.

- Перевірка нормоконтролером відповідності оформлення роботи встановленим вимогам, викладеним вище.

- Перевірка та підпис розділу «Охорона праці» у консультанта.

- Отримання рецензії на дипломну роботу.

- Подання кваліфікаційної роботи (у твердому брошуруванні) секретарю ДЕК разом із супровідним документами (відгуком наукового керівника, характеристикою, рецензією та витягом із засідання кафедри, при наявності – наукові публікації). Навчально-наукові роботи надаються голові ДЕК за три дні до захисту для детального ознайомлення. У роботі повинно бути підшите завдання на виконання кваліфікаційної роботи, з підписом студента, наукового керівника та завідуючого кафедрою повтор. Магістри також здають примірник публікації у наукових виданнях за темою кваліфікаційної роботи.
5.3 Апробація кваліфікаційних робіт

У процесі підготовки до захисту відповідальним є попередній захист навчально-наукової роботи. Це той момент, коли студент уперше виходить зі своєю роботою на широку аудиторію і доповідає про зроблене, визначає основні результати. Говорити потрібно точно, образно, логічно, емоційно, намагатися говорити своїми словами. Обов'язково підготуйте текст, але не читайте його. Складіть чіткий план виступу, заздалегідь продумайте, в якій послідовності Ви розкриватиме тему. Продумайте, які можуть бути поставлені питання, намагайтеся дати на них відповіді. Для цього потрібне володіння матеріалом.
Попередній захист – це, як правило, схвалення роботи, або, як це називається у наукових колах, апробація, яка ґрунтується на перевірці, випробуванні. Таким випробуванням і є виступ. Отже, готуватися до попереднього захисту необхідно серйозно. Будьте до себе вимогливими. Засвідчіть, що ви добре орієнтуєтесь у своїй роботі.

Студенти, роботи яких були позитивно оцінені на попередньому захисті, допускаються до захисту кваліфікаційної роботи перед Державною екзаменаційною комісією.
Останнім етапом на шляху до отримання офіційної оцінки є захист положень своєї роботи на відкритому засіданні ДЕК. 
5.4 Захист кваліфікаційних робіт

Захист кваліфікаційної роботи відбувається прилюдно на засіданні Державної екзаменаційної комісії та регламентується «Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах». До захисту кваліфікаційних робіт допускаються студенти, які виконали всі вимоги навчального плану. Студент готує виступ на 5–7 хвилин. 

Виступ студента на відкритому засіданні ДЕК із захисту робіт має містити:

· чітке формулювання проблеми; 

· обґрунтування актуальності наукової роботи; 

· визначення мети та завдань наукового дослідження; 

· відомості про структуру роботи; 

· методику проведеного дослідження;

· основні результати дослідження;

· висновки;

· висвітлення новизни навчально-наукової роботи (для дипломних робіт магістра);

практичні рекомендації (для дипломних робіт магістра).

Для кращого сприйняття присутніми матеріалу необхідно підготувати презентацію за даними роботи або навести на великих аркушах паперу власні таблиці, діаграми та графіки. 
Після виступу члени ДЕК задають студенту питання.

Після виступу студента та його відповідей на запитання голова ДЕК зачитує відгук наукового керівника та рецензію на кваліфікаційну роботу. Якщо в рецензії є зауваження та запитання, студент повинен дати на них відповіді. 
Захист наукової роботи фіксується в протоколі ДЕК. 
Результати захисту кваліфікаційної роботи визначаються оцінками за шкалою ECTS, за шкалою університету та національною шкалою оцінювання (додаток Т).

Рішення про оцінку роботи приймається на закритому засіданні ДЕК і оголошується її головою усім присутнім на викритому засіданні.  
Студенту, який успішно захистив роботу, за рішенням ДЕК присвоюється відповідна кваліфікація.
5.5 Вимоги до ілюстративного матеріалу

Студенти під час доповіді для ілюстрації результатів власних експериментальних досліджень представляють роздруковані на папері формату А0 таблиці, діаграми, графіки, формули або прозірки, видрукувані на плівці за допомогою лазерного принтера. 
За наявності мультимедійного проектора студент замість вказаних вище видів ілюстративного матеріалу представляє презентацію за матеріалами навчально-наукової роботи. Складові презентації на захист наукової роботи: 1) титульна сторінка (зазначається назва ВНЗ, кафедра, назва наукової роботи, виконавець, науковий керівник, консультант - за наявності, рік захисту роботи); 2) актуальність роботи; 3) об’єкт та предмет дослідження; 4) мета та завдання; 5) схема та методи дослідження; 6) характеристика піддослідних тварин або обстеженого контингенту (у тварин лінія, вік, кількість, стать; для обстежених осіб - наявність патології, вік, стать); 7) власні дослідження, зведені до таблиць, діаграм, графіків тощо; 8) висновки; 9) рекомендації (для магістерських робіт). 
Основною вимогою до ілюстративного матеріалу є можливість добре бачити його в аудиторії, в якій відбуватиметься захист.

Основні вимоги до курсових та кваліфікаційних робіт надані у додатку У.
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4. Оформлення курсових, дипломних і магістерських робіт : методичні вказівки для студентів біологічного факультету / С. О. Волгін, С. О. Гнатуш,   В. В. Манько. – Вид. 3-тє, випр. і доп. – Л. : Львівський національний університет імені Івана Франка, 2012. – 52 с.

5. Посібник з підготовки та захисту курсових і кваліфікаційних робіт (методичні вказівки для студентів денної і заочної форм навчання біологічних спеціальностей) / [укл. В. М. Тоцький, О. В. Запорожченко, Т. Г. Трочинська]. – Одеса : Одеський національний університет імені І. І. Мечникова, 2009. – 38 с.  
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8. Методичний посібник з підготовки та захисту дипломних робіт студентами біологічного факультету / В. М. Тоцький, С. В. Білоконь, С. Л. Мірось, М. М. Джуртубаєв, В. В. Заморов, Т. Г. Алєксєєва, О. В. Запорожченко, Т. В. Гладкій, О. М. Ружицька, Г. В. Ямборко, А. С. Афонін – Під редакцією О. В. Запорожченка // Одеса : ОНУ імені І.І.Мечникова, 2014. – 42 с.
9. Методичний посібник з підготовки та захисту курсових робіт студентами біологічного факультету / В. М. Тоцький, С. В. Білоконь, С. Л. Мірось, М. М. Джуртубаєв, О. В. Запорожченко, Т. Г. Алєксєєва, Т. В. Гладкій, С. А. Афонін – Одеса : ОНУ імені І. І. Мечникова, 2014. – 30 с.
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Робота викладена на 48 сторінках друкованого тексту, містить 3 таблиці та 3 рисунки. Перелік посилань включає 53 джерела.

Об’єктом дослідження була капілярна та венозна кров хворих з ускладненою кровотечею виразковою хворобою шлунку та дванадцятипалої кишки.  

Метою роботи було дослідження клінічних і імунологічних показників крові у хворих з ускладненою виразковою хворобою шлунку та дванадцятипалої кишки та порівняння їх при різних видах оперативного втручання.

Методи дослідження – визначення кількості лейкоцитів, лейкограми, Т- і В-лімфоцитів, Т-хелперів та Т-супресорів.

В результаті дослідження у хворих на виразку шлунку та дванадцятипалої кишки спостерігається напруга клітинної та гуморальної ланки імунітету, яка проявляється у збільшенні Т- і В-лімфоцитів, класів імуноглобулінів, Т-хелперів та Т-супресорів. Операційне втручання призводить до подальшого підвищення лейкоцитів, Т-супресорів, імуноглобулінів М класу та зниження вмісту лімфоцитів, Т-хелперів ті імуноглобулінів G класу. 

Новизна роботи полягає в тому, що вперше проводиться вивчення імунологічних показників крові при різних видах оперативного втручання у хворих з вказаними ускладненими виразковими хворобами. В результаті з’ясована операція з менш стресовим впливом на імунну систему. 

Значущість роботи – результати дослідження поширюють уявлення про вплив на імунну систему різних видів оперативного втручання при виразкових хворобах. 

Отримані результати можуть бути використані медичними закладами хірургічного профілю для комплексної терапії після операції.

ВИРАЗКОВА ХВОРОБА ШЛУНКУ, ВИРАЗКОВА ХВОРОБА ДВАНАДЦЯТИПАЛОЇ КИШКИ, ЛІМФОЦИТИ, Т-ХЕЛПЕРИ,                            Т-СУПРЕСОРИ.

Додаток Е
Приклад оформлення змісту дипломних робіт
ЗМІСТ

ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, 

ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ..……………………..................................8

Вступ*…………………………………………………………................................9

1 Огляд наукової літератури*...………………………............................11

1.1 Історія гірудотерапії ……………………………………..….............................11

1.2 Біологічно активні речовини секрету слинних залоз медичної п’явки ….....14

1.3 Біологічний ефект гірудотерапії …………………………...............................17

2 Матеріали та методи дослідження*..…………................................22

2.1 Об’єкт дослідження ……………………………………..…..............................22

2.2 Методи дослідження ……………………………………..…............................22

2.2.1 Визначення кількості лейкоцитів та лейкограми капілярноі крові ............22

2.2.2 Цитоморфометричний метод …………………………..................................23

2.2.2.1 Принцип методу та його вирішальна здатність …….................................23

2.2.2.2 Постановка цитоморфометричного методу ………...................................25

2.2.3 Авідний розетковий метод ……………………………..................................26

2.2.3.1 Принцип методу та його роздільна здатність …....…................................26

2.2.3.2 Постановка авідного розеткового методу ………………..........................27

2.2.4 Визначення фагоцитарної активності нейтрофілів ………..........................28

2.2.4.1 Принцип методу та його вирішальна здатність..........................................28

2.2.4.2. Постановка методу фагоцитоза ………………………..............................28

2.3 Статистична обробка отриманих результатів ……………..............................29

3 Експериментальна частина*...……………………..............................32

3.1 Гематологічний аналіз капілярної крові з пальця людини та з шлунку 
       медичної п’явки …………………………………….........................................32

3.2 Вивчення впливу БАР медичної п’явки на цитоморфометричні показники 
      лімфоцитів капілярної крові...............................................................................39

3.3 Вивчення впливу БАР медичної п’явки на авідні розеткові показники 
      лімфоцитів капілярної крові …………………..................................................44

3.4 Вивчення впливу БАР медичної п’явки на фагоцитарну 

      активність нейтрофілів капілярної крові ……………......................................48
3.5 Вплив курсу гірудотерапії на зрушення імунологічних 

      показників лейкоцитів капілярної крові …………….......................................55

3.6 Вивчення функціональної активності лейкоцитів крові людини,які 
      підпадали під вплив БАР у шлунку п’явки протягом доби ………………....58

4 Охорона праці*...…………………………………........................................62

Висновки*...…………………………………......................................................65

Рекомендації ………………………………………………..............................66

ПЕРЕЛІК ПОСИЛАНЬ*...........………………………………................................67

ДОДАТКИ..................................................................................................................75

Примітка. ЗАВДАННЯ, РЕФЕРАТ, розділи та підрозділи, які позначені «*», є обов’язковими при написанні дипломних робіт.
Додаток Ж 

Приклад оформлення переліку умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів 
ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ, СИМВОЛІВ, ОДИНИЦЬ, СКОРОЧЕНЬ І ТЕРМІНІВ

БАР – біологічно активні речовини

ЕБ – еритроцити барану

РУК – розеткоутворюючі клітини 

ФАН – фагоцитарна активність нейтрофілів

ФІ – фагоцитарний індекс

ФЧ – фагоцитарне число


 Додаток И
Приклади оформлення переліку посилань

	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	Книги:

Один автор
	1. Бичківський О. О. Міжнародне приватне право : конспект лекцій. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 82 с.

2. Бондаренко В. Г. Немеркнуча слава новітніх запорожців: історія Українського Вільного козацтва на Запоріжжі (1917-1920 рр.). Запоріжжя, 2017. 113 с.

3. Бондаренко В. Г. Український вільнокозацький рух в Україні та на еміграції (1919-1993 рр.) : монографія. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 600 с.

4. Вагіна О. М. Політична етика : навч.-метод. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 102 с.

5. Верлос Н. В. Конституційне право зарубіжних країн : курс лекцій. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 145 с.

6. Горбунова А. В. Управління економічною захищеністю підприємства: теорія і методологія : монографія. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 240 с.

7. Гурська Л. І. Релігієзнавство : навч. посіб. 2-ге вид., перероб. та доп. Київ : ЦУЛ, 2016. 172 с.

8. Дробот О. В. Професійна свідомість керівника : навч. посіб. Київ : Талком, 2016. 340 с.

	Два автори
	1. Аванесова Н. Е., Марченко О. В. Стратегічне управління підприємством та сучасним містом: теоретико-методичні засади : монографія. Харків : Щедра садиба плюс, 2015. 196 с.

2. Батракова Т. І., Калюжна Ю. В. Банківські операції : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 130 с.

3. Білобровко Т. І., Кожуховська Л. П. Філософія науки й управління освітою : навч.-метод. посіб. Переяслав-Хмельницький, 2015. 166 с.

4. Богма О. С., Кисильова І. Ю. Фінанси : конспект лекцій. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 102 с.

5. Горошкова Л. А., Волков В. П. Виробничий менеджмент : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 131 с.

6. Гура О. І., Гура Т. Є. Психологія управління соціальною організацією : навч. посіб. 2-ге вид., доп. Херсон : ОЛДІ-ПЛЮС, 2015. 212 с.

	Три автори
	1. Аніловська Г. Я., Марушко Н. С., Стоколоса Т. М. Інформаційні системи і технології у фінансах : навч. посіб. Львів : Магнолія 2006, 2015. 312 с.

2. Городовенко В. В., Макаренков О. Л., Сантос М. М. О. Судові та правоохоронні органи України : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 206 с.

3. Кузнєцов М. А., Фоменко К. І., Кузнецов О. І. Психічні стани студентів у процесі навчально-пізнавальної діяльності : монографія. Харків : ХНПУ, 2015. 338 с.

4. Якобчук В. П., Богоявленська Ю. В., Тищенко С. В. Історія економіки та економічної думки : навч. посіб. Київ : ЦУЛ, 2015. 476 с.

	Чотири і 

більше авторів
	1. Науково-практичний коментар Кримінального кодексу України : станом на 10 жовт. 2016 р. / К. І. Бєліков та ін. ; за заг. ред. О. М. Литвинова. Київ : ЦУЛ, 2016. 528 с.

2. Бікулов Д. Т, Чкан А. С., Олійник О. М., Маркова С. В. Менеджмент : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 360 с.

3. Операційне числення : навч. посіб. / С. М. Гребенюк та ін. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 88 с. 

4. Основи охорони праці : підручник / О. І. Запорожець та ін. 2-ге вид. Київ : ЦУЛ, 2016. 264 с.
5. Клименко М. І., Панасенко Є. В., Стреляєв Ю. М., Ткаченко І. Г. Варіаційне числення та методи оптимізації : навч. посіб. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 84 с.

	Автор(и) та

редактор(и)/

упорядники
	1. Березенко В. В. PR як сфера наукового знання : монографія / за заг. наук. ред. В. М. Манакіна. Запоріжжя : ЗНУ, 2015. 362 с.
2. Бутко М. П., Неживенко А. П., Пепа Т. В. Економічна психологія : навч. посіб. / за ред. М. П. Бутко. Київ : ЦУЛ, 2016. 232 с.

3. Дахно І. І., Алієва-Барановська В.М. Право інтелектуальної власності : навч. посіб. / за ред. І. І. Дахна. Київ : ЦУЛ, 2015. 560 с.

	Без автора
	1. 25 років економічному факультету: історія та сьогодення (1991-2016) : ювіл. вип. / під заг. ред. А. В. Череп. Запоріжжя : ЗНУ, 2016. 330 с.

2. Криміналістика : конспект лекцій / за заг. ред. В. І. Галана ; уклад. Ж. В. Удовенко. Київ : ЦУЛ, 2016. 320 с.

3. Миротворення в умовах гібридної війни в Україні : монографія / за ред. М. А. Лепського. Запоріжжя : КСК-Альянс, 2017. 172 с.

4. Міжнародні економічні відносини : навч. посіб. / за ред.: С. О. Якубовського, Ю. О. Ніколаєва. Одеса : ОНУ, 2015. 306 с.

5. Науково-практичний коментар Бюджетного кодексу України / за заг. ред. Т. А. Латковської. Київ : ЦУЛ, 2017. 176 с.

6. Службове право: витоки, сучасність та перспективи розвитку / за ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Запоріжжя, 2017. 328 с.

7. Сучасне суспільство: філософсько-правове дослідження актуальних проблем : монографія / за ред. О. Г. Данильяна. Харків : Право, 2016. 488 с.

8. Адміністративно-правова освіта у персоналіях : довід. / за заг. ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Київ : Ін Юре, 2015. 352 с.

9. Підготовка докторів філософії (PhD) в умовах реформування вищої освіти : матеріали Всеукр. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 5-6 жовт. 2017 р. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 216 с.

10. Країни пострадянського простору: виклики модернізації : зб. наук. пр. / редкол.: П. М. Рудяков (відп. ред.) та ін. Київ : Ін-т всесвітньої історії НАН України, 2016. 306 с.

11. Антологія української літературно-критичної думки першої половини ХХ століття / упоряд. В. Агеєва. Київ : Смолоскип, 2016. 904 с.

	Багатотомні видання
	1. Енциклопедія Сучасної України / редкол.: І. М. Дзюба та ін. Київ : САМ, 2016. Т. 17. 712 с.

2. Лодий П. Д.  Сочинения : в 2 т. / ред. изд.: Н. Г. Мозговая, А. Г. Волков ; авт. вступ. ст. А. В. Синицына. Киев ; Мелитополь : НПУ им. М. Драгоманова ; МГПУ им. Б. Хмельницкого, 2015. Т. 1. 306 с.

3. Новицкий О. М.  Сочинения : в 4 т. / ред. изд.: Н. Г. Мозговая, А. Г. Волков ; авт. вступ. ст. Н. Г. Мозговая. Киев ; Мелитополь: НПУ им. М. Драгоманова ; МГПУ им. Б. Хмельницкого, 2017. Т. 1. 382 с.

4. Правова система України: історія, стан та перспективи : у 5 т. / Акад. прав. наук України. Харків : Право, 2009. Т. 2 : Конституційні засади правової системи України і проблеми її вдосконалення / заг. ред. Ю. П. Битяк. 576 с.

5. Кучерявенко Н. П.  Курс налогового права : в 6 т. Харьков : Право, 2007. Т. 4 : Особенная часть. Косвенные налоги. 536 с.

	Автореферати дисертацій
	1. Бондар О. Г. Земля як об'єкт права власності за земельним законодавством України : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.06. Київ, 2005. 20 с.

2. Гнатенко Н. Г. Групи інтересів у Верховній Раді України: сутність і роль у формуванні державної політики : автореф. дис. ... канд. політ. наук : 23.00.02. Київ, 2017. 20 с.

3. Кулініч О. О. Право людини і громадянина на освіту в Україні та конституційно-правовий механізм його реалізації : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.02. Маріуполь, 2015. 20 с.

	Дисертації
	1. Авдєєва О. С. Міжконфесійні відносини у Північному Приазов'ї (кінець XVIII - початок XX ст.) : дис. ... канд. іст. наук : 07.00.01 / Запорізький національний університет. Запоріжжя, 2016. 301 с.

2. Левчук С. А. Матриці Гріна рівнянь і систем еліптичного типу для дослідження статичного деформування складених тіл : дис. ... канд. фіз.-мат. наук : 01.02.04. Запоріжжя, 2002. 150 с.

3. Вініченко О. М. Система динамічного контролю соціально-економічного розвитку промислового підприємства : дис. ... д-ра екон. наук : 08.00.04. Дніпро, 2017. 424 с.

	Законодавчі та нормативні документи
	1. Конституція України : офіц. текст. Київ : КМ, 2013. 96 с.

2. Про освіту : Закон України від 05.09.2017 р. № 2145-VIII. Голос України. 2017. 27 верес. (№ 178-179). C. 10–22.

3. Повітряний кодекс України : Закон України від 19.05.2011 р. № 3393-VI. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 48-49. Ст. 536.

4. Про вищу освіту : Закон України від 01.07.2014 р. № 1556-VII. Дата оновлення: 28.09.2017. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/1556-18 (дата звернення: 15.11.2017).

5. Деякі питання стипендіального забезпечення : Постанова Кабінету Міністрів України від 28.12.2016 р. № 1050. Офіційний вісник України. 2017. № 4. С. 530–543.

6. Про Концепцію вдосконалення інформування громадськості з питань євроатлантичної інтеграції України на 2017-2020 роки : Указ Президента України від 21.02.2017 р. № 43/2017. Урядовий кур'єр. 2017. 23 лют. (№ 35). С. 10.

7. Про затвердження Вимог до оформлення дисертації : наказ Міністерства освіти і науки від 12.01.2017 р. № 40. Офіційний вісник України. 2017. № 20. С. 136–141.

8. Інструкція щодо заповнення особової картки державного службовця : затв. наказом Нац. агентства України з питань Держ. служби від 05.08.2016 р. № 156. Баланс-бюджет. 2016. 19 верес. (№ 38). С. 15–16.

	Архівні документи
	1. Лист Голови Спілки «Чорнобиль» Г. Ф. Лєпіна на ім’я Голови Ради Міністрів УРСР В. А. Масола щодо реєстрації Статуту Спілки та сторінки Статуту. 14 грудня 1989 р. ЦДАГО України (Центр. держ. архів громад. об'єднань України). Ф. 1. Оп. 32. Спр. 2612. Арк. 63, 64 зв., 71. 

2. Матеріали Ради Народних комісарів Української Народної Республіки. ЦДАВО України (Центр. держ. архів вищ. органів влади та упр. України). Ф. 1061. Оп. 1. Спр. 8–12. Копія; Ф. 1063. Оп. 3. Спр. 1–3. 

3. Наукове товариство ім. Шевченка. Львів. наук. б-ка ім. В. Стефаника НАН України. Ф. 1. Оп. 1. Спр. 78. Арк. 1–7.

	Патенти
	1. Люмінісцентний матеріал: пат. 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, G01Т1/28, G21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 27.08.07, Бюл. № 13. 4 с. 

2. Спосіб лікування синдрому дефіциту уваги та гіперактивності у дітей: пат. 76509 Україна. № 2004042416; заявл. 01.04.2004; опубл. 01.08.2006, Бюл. № 8 (кн. 1). 120 с.

	Препринти
	1. Панасюк М. І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами. Чорнобиль : Ін-т з проблем безпеки АЕС НАН України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. НАН України, Ін-т проблем безпеки АЕС; 06-1). 

2. Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ / ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов. Харьков : ННЦ ХФТИ, 2006. 19 с.: ил., табл. (Препринт. НАН Украины, Нац. науч. центр«Харьк. физ.-техн. ин-т»; ХФТИ2006-4).

	Стандарти
	1. ДСТУ 7152:2010. Видання. Оформлення публікацій у журналах і збірниках. [Чинний від 2010-02-18]. Вид. офіц. Київ, 2010. 16 с. (Інформація та документація). 

2. ДСТУ ISO 6107-1:2004. Якість води. Словник термінів. Частина 1 (ISO 6107-1:1996, IDТ). [Чинний від 2005-04-01]. Вид. офіц. Київ : Держспоживстандарт України, 2006. 181 с. 

3. ДСТУ 3582:2013. Бібліографічний опис. Скорочення слів і словосполучень українською мовою. Загальні вимоги та правила(ISO 4:1984, NEQ; ISO 832:1994, NEQ). [На заміну ДСТУ3582-97; чинний від 2013-08-22]. Вид. офіц. Київ : Мінекономрозвитку України, 2014. 15 с. (Інформація та документація).

	Каталоги
	1. Горницкая И. П. Каталог растений для работ по фитодизайну / Донец. ботан. сад НАН Украины. Донецк : Лебедь, 2005. 228 с. 

2. Історико-правова спадщина України : кат. вист. / Харків. держ. наук. б-ка ім. В. Г. Короленка; уклад.: Л. І. Романова, О. В. Земляніщина. Харків, 1996. 64 с. 

3. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : кат.-довід. / авт.-упоряд.: М. Зобків та ін. ; Упр. культури Львів. облдержадмін., Львів. іст. музей. Львів : Новий час, 2003. 160 с.

	Бібліографічні

покажчики
	1. Боротьба з корупцією: нагальна проблема сучасності : бібліогр. покажч. Вип. 2 / уклад.: О. В. Левчук, відп. за вип. Н. М. Чала ; Запорізький національний університет. Запоріжжя : ЗНУ, 2017. 60 с.

2. Микола Лукаш : біобібліогр. покажч. / уклад. В. Савчин. Львів : Вид. центр ЛНУ ім. І. Франка, 2003. 356 с. (Українська біобібліографія ; ч. 10).

3. Чернівецький національний університет імені Юрія Федьковича в незалежній Україні : бібліогр. покажч. / уклад.: Н. М. Загородна та ін.; наук. ред. Т. В. Марусик; відп. за вип. М. Б. Зушман. Чернівці : Чернівецький національний університет, 2015. 512 с. (До 140-річчя від дня заснування).

4. Лисодєд О. В. Бібліографічний довідник з кримінології (1992-2002) / ред. О. Г. Кальман. Харків : Одісей, 2003. 128 с.

5. Яценко О. М., Любовець Н. І. Українські персональні бібліографічні покажчики (1856-2013). Київ : Національна бібліотека України ім. В. І. Вернадського, 2015. 472 с. (Джерела української біографістики ; вип. 3).

	Частина видання:

книги
	1. Баймуратов М. А. Имплементация норм международного права и роль Конституционного Суда Украины в толковании международных договоров / М. А. Баймуратов. Михайло Баймуратов: право як буття вченого : зб. наук. пр. до 55-річчя проф. М. О. Баймуратова / упоряд. та відп. ред. Ю. О. Волошин. К., 2009. С. 477–493.

2. Гетьман А. П. Екологічна політика держави: конституційно-правовий аспект. Тридцать лет с экологическим правом : избранные труды. Харьков, 2013. С. 205–212.

3. Коломоєць Т. О. Адміністративна деліктологія та адміністративна деліктність. Адміністративне право України : підручник / за заг. ред. Т. О. Коломоєць. Київ, 2009. С. 195–197.

4. Алексєєв В. М. Правовий статус людини та його реалізація у взаємовідносинах держави та суспільства в державному управлінні в Україні. Теоретичні засади взаємовідносин держави та суспільства в управлінні : монографія. Чернівці, 2012. С. 151–169.

	Частина видання:

матеріалів конференцій

(тези, доповіді)
	1. Антонович М. Жертви геноцидів першої половини ХХ століття: порівняльно-правовий аналіз. Голодомор 1932-1933 років: втрати української нації : матеріали міжнар. наук.-практ. конф., м. Київ, 4 жовт. 2016 р. Київ, 2017. С. 133–136.

2. Анциперова І. І. Історико-правовий аспект акту про бюджет. Дослідження проблем права в Україні очима молодих вчених : тези доп. всеукр. наук.-практ. конф. (м. Запоріжжя, 24 квіт. 2014 р.). Запоріжжя, 2014. С. 134–137.

3. Кононенко Н. Методология толерантности в системе общественных отношений. Формирование толерантного сознания в обществе : материалы VII междунар. антитеррорист. форума (Братислава,18 нояб. 2010 г.). Киев, 2011. С. 145–150.

4. Микитів Г. В., Кондратенко Ю. Позатекстові елементи як засіб формування медіакультури читачів науково-популярних журналів. Актуальні проблеми медіаосвіти в Україні та світі : зб. тез доп. міжнар. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 3-4 берез. 2016 р. Запоріжжя, 2016. С. 50–53.

5. Соколова Ю. Особливості впровадження проблемного навчання хімії в старшій профільній школі. Актуальні проблеми та перспективи розвитку медичних, фармацевтичних та природничих наук : матеріали III регіон. наук.-практ. конф., м. Запоріжжя, 29 листоп. 2014 р. Запоріжжя, 2014. С. 211–212.

	Частина видання:

довідкового

видання
	1. Кучеренко І. М. Право державної власності. Великий енциклопедичний юридичний словник / ред. Ю. С. Шемшученко. Київ, 2007. С. 673.

2. Пирожкова Ю. В. Благодійна організація. Адміністративне право України : словник термінів / за ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Київ, 2014. С. 54–55.

3. Сірий М. І. Судова влада. Юридична енциклопедія. Київ, 2003. Т. 5. С. 699.

	Частина видання:

продовжуваного видання
	1. Коломоєць Т. О. Оцінні поняття в адміністративному законодавстві України: реалії та перспективи формулювання їх застосування. Вісник Запорізького національного університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2017. № 1. С. 36–46.

2. Левчук С. А., Хмельницький А. А. Дослідження статичного деформування складених циліндричних оболонок за допомогою матриць типу Гріна. Вісник Запорізького національного університету. Фізико-математичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. С. 153–159.

3. Левчук С. А., Рак Л. О., Хмельницький А. А. Моделювання статичного деформування складеної конструкції з двох пластин за допомогою матриць типу Гріна. Проблеми обчислювальної механіки і міцності конструкцій. Дніпропетровськ, 2012. Вип. 19. С. 212–218.

4. Тарасов О. В. Міжнародна правосуб'єктність людини в практиці Нюрнберзького трибуналу. Проблеми законності. Харків, 2011. Вип. 115. С. 200–206.

	Частина видання:

періодичного видання (журналу, газети)
	1. Кулініч О. О. Право на освіту в системі конституційних прав людини і громадянина та його гарантії. Часопис Київського університету права. 2007. № 4. С. 88–92.

2. Коломоєць Т., Колпаков В. Сучасна парадигма адміністративного права: ґенеза і поняття. Право України. 2017. № 5. С. 71–79.

3. Коваль Л. Плюси і мінуси дистанційної роботи. Урядовий кур'єр. 2017. 1 листоп. (№ 205). С. 5.

4. Біленчук П., Обіход Т. Небезпеки ядерної злочинності: аналіз вітчизняного і міжнародного законодавства. Юридичний вісник України. 2017. 20-26 жовт. (№ 42). С. 14–15.

5. Bletskan D. I., Glukhov K. E., Frolova V. V. Electronic structure of 2H-SnSe2: ab initio modeling and comparison with experiment. Semiconductor Physics Quantum Electronics & Optoelectronics. 2016. Vol. 19, No 1. P. 98–108.

	Електронні ресурси
	1. Влада очима історії : фотовиставка. URL: http://www.kmu.gov.ua/control/uk/photogallery/gallery?galleryId=15725757& (дата звернення: 15.11.2017).

2. Шарая А. А. Принципи державної служби за законодавством України. Юридичний науковий електронний журнал. 2017. № 5. С. 115–118. URL: http://lsej.org.ua/5_2017/32.pdf. 

3. Ганзенко О. О. Основні напрями подолання правового нігілізму в Україні. Вісник Запорізького національного університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2015. № 3. – С. 20–27. – URL: http://ebooks.znu.edu.ua/files/Fakhovivydannya/vznu/juridichni/ VestUr2015v3/5.pdf. (дата звернення: 15.11.2017).

4. Яцків Я. С., Маліцький Б. А., Бублик С. Г. Трансформація наукової системи України протягом 90-х років ХХ століття: період переходу до ринку. Наука та інновації. 2016. Т. 12, № 6. С. 6–14. DOI: https://doi.org/10.15407/scin12.06.006.


Примітка. Бібліографічний опис оформлюється згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».

Додаток К
Приклад виконання тексту машинним способом

1 ОГЛЯД НАУКОВОЇ ЛІТЕРАТУРИ

1.1 Імунний статус людини. Методи оцінки
(пропускається 2 рядка)

Поняття про імунну систему сформувалося з певними її рівнями: центральні та периферичні органи, циркулюючі й локалізовані клітинні елементи, цілий спектр розчинних молекул, антитіла, цитокіни, комплемент та інші. Згідно сучасним уявленням імунна система виконує не лише унікальну функцію імунітету, але виступає в ролі однієї з найбільш інтеграційних систем в організмі і забезпечує через цитокіни зв'язок між нервовою та ендокринною системами (нейроімунологія).............................

(пропускається 2 рядка)

1.5. Спосіб визначення активованих Т-лімфоцитів в організмі людини
(пропускається 2 рядка)
Спосіб відноситься до медицини, а саме до імунологічних методів дослідження, і стосується виявлення в організмі людини активованих T-лімфоцитів. Відомий спосіб визначення T-лімфоцитів в крові, що включає в себе виділення лімфоцитів, додавання до них еритроцитів барана, інкубацію не менше однієї години при температурі +4oC, приготування препаратів та їх аналіз за кількістю прикріпилися еритроцитів [19]. 
Додаток Л
Приклад оформлення кругової діаграми


[image: image5]
Рисунок 3.3 – Біохімічні показники хворих на стенокардію (мМоль/л)
Додаток М
Приклад оформлення стовпчикової діаграми
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Рисунок 3.1 - Біохімічні показники хворих на стенокардію 

Додаток Н
Приклад оформлення стовпчикової діаграми
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Рисунок 3.2 – Біохімічні показники периферичної крові у хворих на стенокардію у поєднанні з гіпертонічною хворобою

Додаток П
Приклад оформлення графіку без використання маркерів
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Рисунок 3.4 – Цитоморфометричні показники лімфоцитів венозної крові добровольців при клінічному випробуванні лікувально-профілактичного напою

Додаток Р
Приклад оформлення графіку з використанням маркерів
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Рисунок 3.5 – Цитоморфометричні показники лімфоцитів венозної крові добровольців при клінічному випробуванні лікувально-профілактичного напою

Додаток С
Приклад розташування, оформлення та перенесення таблиці

Таблиця 3.10 – Цитоморфометричні показники лімфоцитів венозної крові добровольців через два тижні після завершення прийому лікувально-профілактичного напою
	Донор
	Цитоморфометричні класи лімфоцитів
	Серед. діам.,

мкм

	
	КЛ ≤ 6,0 мкм
	КЛ 7,0-9,0 мкм
	КЛ ≥ 10,0 мкм
	

	
	%
	Г/л
	%
	Г/л
	%
	Г/л
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Ш.І.
	41,0
	0,66
	54,5
	0,88
	4,5
	0,07
	7,79

	Л.Н.
	56,5
	1,06
	41,5
	0,78
	2,0
	0,04
	7,25

	К.О.
	38,5
	0,65
	59,5
	1,00
	2,0
	0,04
	7,75

	Г.В.
	15,5
	0,19
	75,5
	0,94
	9,0
	0,11
	7,85

	С.А.
	41,5
	0,98
	55,0
	1,3
	3,5
	0,08
	7,80


Продовження таблиці 3.10

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Ю.Д.
	26,5
	0,75
	68,5
	1,93
	5,0
	0,14
	7,38

	П.С.
	26,5
	0,86
	70,5
	2,28
	3,0
	0,09
	7,09

	Л.Т.
	39,5
	0,56
	53,5
	0,76
	7,0
	0,10
	7,91

	Г.М.
	28,0
	0,39
	63,0
	0,87
	9,0
	0,12
	7,45

	М.Ю
	25,5
	0,78
	62,5
	1,91
	12,0
	0,37
	7,63

	Г.С.
	35,5
	1,08
	54,5
	1,66
	10,0
	0,30
	7,31

	Т.П.
	30,5
	0,34
	60,0
	0,67
	9,5
	0,10
	7,63

	Х±mх
	33,5 (
2,83 
*, **
	0,67 (
0,08
	60,0 (
2,42 **
	1,21 (
0,15 **
	6,38 (
0,92 
*
	0,13(
0,03 
*, **
	7,54 (
0,08


Примітки: 
1. * - показники, що достовірно відрізняються від даних 2-го етапу (р≤0,05).
2. ** - показники, що достовірно відрізняютьсвід даних 1-го етапу (р≤0,05).
Додаток Т
Критерії оцінювання курсових та дипломних робіт

Критерії оцінювання курсових робіт:
	Вимоги до курсових робіт
	Оцінка

	
	за шкалою ECTS
	за шкалою університету
	за національною шкалою

	· обґрунтування актуальності роботи – 1 бал;

· обсяг проробленої літератури – 1 бал;

· аналіз нових літературних джерел – 1 бал;

· наявність посилань на закордонні джерела – 1 бал;

· аналіз сучасних методів за науковим напрямом – 1 бал;

· обґрунтованість закінчення – 1 бал;

· якість оформлення роботи – 1 бал;

· якість доповіді – 1 бал;

· ілюстративність доповіді – 1 бал;

· відповіді на запитання – 1 бал.
	A
	90-100 (відмінно)
	відмінно

	· 
	B
	85-89 

(дуже добре)
	добре

	· 
	C
	75-84 (добре)
	

	· 
	D
	70-74 (задовільно)
	задовільно

	· 
	E
	60-69 (достатньо)
	

	· 
	FX
	35-59 (незадовільно з можливістю повторного складання)
	незадовільно

	· 
	F
	1-34 (незадовільно з обов’язковим повторним курсом)
	


Рейтинговий бал студента розраховується як арифметична сума оцінок, отриманих за дотримання вимог до виконання курсової роботи, помножена на 10.
Критерії оцінювання дипломних робіт бакалаврів:
	Вимоги до дипломних робіт
	Оцінка

	
	за шкалою ECTS
	за шкалою університету
	за національною шкалою

	· обґрунтування актуальності роботи – 1 бал;
· обсяг проробленої літератури – 0,5 бали;

· аналіз нових, закордонних  літературних джерел – 0,5 бали;

·  наявність експериментальної частини – 1 бал;
· статистична обробка даних – 1 бал;

· оригінальність і конкретність висновків на основі власних дослідів та їх обґрунтованість – 1 бал;

- відповідність методики ДеСТ або обґрунтованість нової – 1 бал;

· якість оформлення роботи – 1 бал;

· якість доповіді – 1 бал;

· ілюстративність доповіді – 1 бал;

· відповіді на запитання – 1 бал.
	A
	90-100 (відмінно)
	відмінно

	· 
	B
	85-89 

(дуже добре)
	добре

	· 
	C
	75-84 (добре)
	

	· 
	D
	70-74 (задовільно)
	задовільно

	· 
	E
	60-69 (достатньо)
	

	· 
	FX
	35-59 (незадовільно з можливістю повторного складання)
	незадовільно

	· 
	F
	1-34 (незадовільно з обов’язковим повторним курсом)
	


Рейтинговий бал студента розраховується як арифметична сума оцінок, отриманих за дотримання вимог до виконання курсової роботи, помножена на 10.
Критерії оцінювання дипломних робіт спеціалістів:
	Вимоги до дипломних робіт
	Оцінка

	
	за шкалою ECTS
	за шкалою університету
	за національною шкалою

	· обґрунтування актуальності роботи – 1 бал;

· новизна роботи – 1 бал;

· обсяг проробленої літератури – 0,5 бали;

· аналіз нових, закордонних  літературних джерел – 0,5 бали;

· використання статистичної обробки в дослідах – 1 бал;

· оригінальність і конкретність висновків на основі власних дослідів та їх обґрунтованість – 1 бал;

· рекомендації до впровадження – 1 бал;

· відповідність методики ДеСТ, або обґрунтованість нової – 1 бал;

· якість оформлення роботи – 1 бал;

· ілюстративність доповіді – 1 бал;

· якість доповіді – 1 бал.
	A
	90-100 (відмінно)
	відмінно

	· 
	B
	85-89 

(дуже добре)
	добре

	· 
	C
	75-84 (добре)
	

	· 
	D
	70-74 (задовільно)
	задовільно

	· 
	E
	60-69 (достатньо)
	

	· 
	FX
	35-59 (незадовільно з можливістю повторного складання)
	незадовільно

	· 
	F
	1-34 (незадовільно з обов’язковим повторним курсом)
	


Рейтинговий бал студента розраховується як арифметична сума оцінок, отриманих за дотримання вимог до виконання курсової роботи, помножена на 10.
Критерії оцінювання дипломних робіт магістрів:
	Вимоги до дипломних робіт
	Оцінка

	
	за шкалою ECTS
	за шкалою університету
	за національною шкалою

	· обґрунтування актуальності роботи – 1 бал;

· новизна роботи – 1 бал;

· обсяг проробленої літератури – 0,5 бали;

· аналіз нових, закордонних  літературних джерел – 0,5 бали;

· використання статистичної обробки в дослідах – 1 бал;

· оригінальність і конкретність висновків на основі власних дослідів та їх обґрунтованість – 0,5 бала;

· рекомендації до впровадження – 0,5 бала;

· відповідність методики ДеСТ, або обґрунтованість нової – 1 бал;

· якість оформлення роботи – 1 бал;

· ілюстративність доповіді – 1 бал;

· якість доповіді – 1 бал;

· публікації за темою роботи магістра – 1 бал
	A
	90-100 (відмінно)
	відмінно

	· 
	B
	85-89 

(дуже добре)
	добре

	· 
	C
	75-84 (добре)
	

	· 
	D
	70-74 (задовільно)
	задовільно

	· 
	E
	60-69 (достатньо)
	

	· 
	FX
	35-59 (незадовільно з можливістю повторного складання)
	незадовільно

	· 
	F
	1-34 (незадовільно з обов’язковим повторним курсом)
	


Рейтинговий бал студента розраховується як арифметична сума оцінок, отриманих за дотримання вимог до виконання курсової роботи, помножена на 10.
Додаток У
Основні вимоги до курсових, випускних і дипломних робіт
	Вимоги
	Види робіт

	
	курсова 
	дипломна робота бакалавра
	дипломна робота спеціаліста
	дипломна робота 

магістра

	1
	2
	3
	4
	5

	Науковий керівник
	асистент, старший викладач, доцент,  професор
	асистент, старший викладач, доцент або професор
	асистент, старший викладач (обов'язково канд. наук), доцент або професор
	доцент або професор

	Рецензія
	-
	+
	+
	+

	Відгук
	+
	+
	+
	+

	Реферат
	-
	+
	+
	+

	Вступ
	1-2 стор.
	1-2 стор.
	2-3 стор.
	3-4 стор.

	Огляд наукової літератури
	критичний аналіз стану наукової проблеми в сучасній літературі
	те саме + визначення питань, які потребують вирішення на сучасному етапі розвитку суспільства
	те саме + припущення можливих причин розбіжностей і аналіз шляхів вирішення існуючих проблем
	те саме + припущення про можливі причини виявлених розбіжностей і аналіз шляхів вирішення існуючих проблем


Продовження додатку У
	1
	2
	3
	4
	5

	Об'єм основної 

частини
	20-25 стор.
	30-40 

стор.
	40-50 

стор.
	50-60 

стор.

	Матеріали та методи дослід-ження
	-
	вичерпна характеристика методів та методики проведення наукового експерименту, об’єкту дослідження, обґрунтування адекватності обраних методів поставленим завданням. 

	Експери-ментальна частина
	-
	послідовне викладення результатів дослідження, опис з'ясованих фактів; висновок про достовірність відмінностей між дослідом і контролем, а також результатами різних дослідів і спостережень.   Наголошують на вперше встановлених фактах, розбіжностях (аналізуючи можливі причини) або звертають увагу на відповідність вже опублікованим даним.

	Об'єм експери-ментальної частини
	-
	не менше

5 стор.
	не менше

7 стор.
	не менше

10 стор.

	Охорона праці
	-
	містять матеріали про охорону праці та безпеку життєдіяльності

	Закінчення
	аналітичні підсумки написання різних розділів роботи
	-
	-
	-

	Висновки
	-
	лаконічний перелік найважливіших результатів дослідження; з отриманих фактичних даних у висновки заносять лише абсолютно нові факти, з'ясування яких суттєве для розвитку галузі


Продовження додатку У
	1
	2
	3
	4
	5

	Практичні рекомен-дації
	-
	-
	так
	так

	Перелік посилань
	перелік усіх джерел, на які зроблені посилання в тексті, оформлений у порядку подання у тексті згідно стандартних вимог до бібліографічного опису науково-технічної літератури. 

	Обсяг переліку посилань
	не менше 20
	не менше

30
	не менше

40
	не менше

50

	Додатки 
	фактичні дані великого обсягу, які недоцільно залишати в тексті при висвітленні результатів

	Оформлення роботи
	може бути написана від руки
	друкована

(тверде переплетення)
	друкована

(тверде переплетення)
	друкована (тверде переплетення)

	Вимоги до друку
	текстовий редактор – WORD; гарнітура шрифту – Times New Roman; кегль шрифту (розмір) – 14; абзацний відступ – 5 символів (1,25 см); міжрядковий інтервал – 15 мм; поля: ліве – 30 мм, праве поле – не менше 10 мм, верхнє і нижнє поле – не менше 20 мм; кількість рядків на сторінці – не більше 40 за умови рівномірного її заповнення; міжрядковий інтервал між заголовком (назва розділу, підрозділу) і текстом роботи – не менше ніж два рядки.


Навчально-методичне видання

(українською мовою)

Новосад Наталія Василівна

Копійка Віра Вікторівна

Малько Максим Миколайович

Капелюш Наталія Вікторівна
БІОЛОГІЯ
Навчально-методичний посібник до написання і оформлення курсової та дипломної робіт студентів освітньо-кваліфікаційних рівнів «бакалавр», «спеціаліст» і «магістр». 
Рецензент В.  Д. Бовт
Відповідальний за випуск В. В. Копійка
Коректор К. В. Новікова





















Підзаголовки колонок








Заголовки колонок








Головка




















Рядки








Колонки








Боковик (колонка для заголовків рядків)





7,24±0,63





1,51±0,11





4,80±0,34





1,67±0,09





тригліцериди





загальний холестерин





ліпопротеїди високої щільності





ліпопротеїди низької щільності








PAGE  
55

_1262549642.unknown

_1262549668.unknown

_1261835821.unknown

_1261835805.unknown

