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ПЕРЕДМОВА 

 
Фахівці документознавчої галузі працюють в умовах постійного онов-

лення інформаційного середовища, оскільки наука про документ розвиваєть-
ся швидкими темпами. За період незалежності України у вітчизняному до-
кументознавстві накопичився потужний інформаційний масив: наукові, на-
вчальні, методичні та довідкові видання, окремі публікації документознавчої 
тематики. Серйозною проблемою є розпорошення фахової інформації в зна-
чній кількості друкованих джерел, тому сьогодні актуалізувалося питання 
забезпечення працівників документознавчої галузі узагальненою та структу-
рованою інформацією з усіх тем сучасного документознавства. 

Ретроспективний науково-допоміжний бібліографічний посібник 
«Українське документознавство (1991–2011)» вміщує відомості про видання 
й публікації з проблем документознавства, що вийшли в світ у вказаний хро-
нологічний період. З метою поглибити практичне значення даного видання, 
автори включили до нього публікації з питань ведення діловодства. 

Джерелами виявлення бібліографічної інформації слугували видання 
державної реєстраційної бібліографії, каталоги Національної парламентської 
бібліотеки України, електронні каталоги провідних вітчизняних бібліотек, 
реферативна база даних Національної бібліотеки України ім. В. І. Вернадсь-
кого; збірники наукових та науково-практичних конференцій, а також міжві-
домчі серійні видання та видання, що продовжуються, вітчизняні та вибірко-
во російські фахові часописи. 

Пропонований посібник охоплює ґрунтовні наукові праці, що висвіт-
люють широкий спектр проблем українського документознавства. Це – мо-
нографії, підручники, автореферати дисертацій, науково-практичні посібни-
ки, публікації з наукових збірників, періодичних і серійних видань. 

Бібліографічні описи систематизовано за розділами та підрозділами. 
Покажчик має 7 головних розділів:  

1. Теорія і методологія документознавства; 
2. Теорія документа; 
3. Керування документацією; 
4. Електронне документознавство; 
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5. Документознавча професіологія; 
6. Професійні комунікації; 
7. Персоналії. 
У структурній побудові покажчика застосовано також типологічний 

принцип: у розділах та підрозділах описи документів згруповано в окремі 
блоки: у першому розміщено відомості про монографії; у другому – авторе-
ферати дисертацій; у третьому – підручники, навчально-методичні видання, 
результати аналітичних досліджень, розробки; у четвертому – наукові статті.  

У межах кожного блоку описи розташовано за алфавітом авторів та 
назв документів. 

Бібліографічні описи пронумеровано. Використано систему посилань. 
Для зручності користувачів описи рецензій, критичних статей на ви-

дання вміщено за порядковим номером джерела, про яке йдеться, і позначе-
но літерами (а, б, в...).  

Довідковий апарат видання складається з передмови; іменного покаж-
чика авторів, редакторів, упорядників (номери позицій, які відносяться до 
персоналій, подаються в дужках); змісту. 

Видання розраховане на наукових працівників у галузі документознав-
ства, викладачів, аспірантів, студентів вищих та середніх спеціальних навча-
льних закладів і має стати вагомим підґрунтям у їх науковій та освітній  
роботі. 

Набір матеріалів до покажчика було припинено в кінці ІІІ кварталу 
2011 року. 
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Документознавство в сучасній Україні 
 
Українське документознавство сформувалось як самостійна наука після 

здобуття нашою державою незалежності. За ці двадцять років побудовано роз-
винену інфраструктуру документознавства, основними складовими якої є під-
готовка наукових кадрів, документознавча освіта, система професійних видань, 
проведення документознавчих форумів. 

У 1994 році в структурі Держкомархіву України було організовано спеці-
алізовану наукову установу «Український науково-дослідний інститут архівної 
справи та документознавства» (далі – УНДІАСД), де розгорнулись дослідження 
з документознавства і архівознавства [26, 55, 142–144]. У цьому ж році поча-
лась вузівська підготовка фахівців за спеціальністю «Документознавство та ін-
формаційна діяльність». Сьогодні лідерами серед навчальних закладів, що го-
тують цих фахівців, є Національна академія керівних кадрів культури і мис-
тецтв (далі – НАКККіМ), Київський національний університет культури і мис-
тецтв (далі – КНУКіМ), Харківська державна академія культури (далі – ХДАК), 
Рівненський державний гуманітарний університет (далі – РДГУ), у яких здійс-
нюється підготовка як студентів, так і аспірантів.  

У 2003 році спеціальність «Документознавство, архівознавство» було 
включено до переліку наукових спеціальностей з історичних наук ВАК Украї-
ни. У 2007 році її включили і до складу соціально-комунікаційних наук. Спеці-
алізовані ради зі спеціальності «Документознавство, архівознавство» успішно 
працюють при Національній бібліотеці України ім. В. І. Вернадського (далі – 
НБУВ), НАКККіМ, УНДІАСД. 

В Україні виходить низка фахових часописів, у яких дослідники мають 
можливість оприлюднити результати своїх наукових розвідок: «Студії з архів-
ної справи та документознавства» (видавець – УНДІАСД, головний редактор – 
професор С. Г. Кулешов (головними редакторами були також професори  
В. П. Ляхоцький та І. Б. Матяш); «Бібліотекознавство. Документознавство. Ін-
формологія» (видавець – НАКККіМ, головний редактор – професор  
М. С. Слободяник); «Вісник Харківської державної академії культури» (вида-
вець – ХДАК, головний редактор – професор В. М. Шейко); «Бібліотечний віс-
ник» (видавець – НБУВ, головний редактор – академік НАН України  
О. С. Онищенко); «Вісник Книжкової палати» (головний редактор – професор 
М. І. Сенченко).  

Помітне місце в інфраструктурі українського документознавства займа-
ють професійні форуми. Найактивніше цей напрям реалізується у НАКККіМ, 
де було проведено 8 міжнародних конференцій «Бібліотекознавство. Докумен-
тознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики». Сис-
тематично почали проводити міжнародні конференції КНУКіМ, Одеський на-
ціональний політехнічний університет і Донецький національний університет. 

Формування розгорнутої інфраструктури сприяло активізації документо-
знавчих розвідок, які проводить значна група дослідників. Найбільш активно і 
результативно працюють на терені українського документознавства професори 
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В. В. Бездрабко, С. Г. Кулешов, Н. М. Кушнаренко, М. С. Слободяник,  
Г. М. Швецова-Водка. 

В Україні сформувалися дві документознавчі школи, лідерами яких є 
С. Г. Кулешов і М. С. Слободяник. До наукової школи С. Г. Кулешова в основ-
ному входять дослідники, що працюють в архівній системі України. Спираю-
чись на вітчизняну практику, ця школа активно розвиває традиційні для коли-
шнього СРСР напрями документознавчих досліджень. У межах цієї наукової 
школи успішно захистили кандидатські дисертації І. Є. Антоненко, О. М. Заго-
рецька, Н. О. Леміш, Ю. І. Палеха, С. В. Сельченкова, Н. М. Христова. 

До наукової школи М. С. Слободяника переважно входять дослідники, що 
працюють у вищих навчальних закладах України. Ця школа в основному роз-
виває інформаційну концепцію документознавства, приділяючи значну увагу 
дослідженню ролі електронних документів у розвитку системи соціальних ко-
мунікацій. У межах даної школи захистили кандидатські дисертації та успішно 
працюють на терені документознавства кандидати наук О. Б. Виноградова,  
М. В. Вилегжаніна, О. М. Збанацька, О. А. Кравцова, І. О. Петрова, В. В. Ру-
дюк, Ю. П. Якимюк (Юхименко); О. А. Політова (науковий керівник О. Б. Ви-
ноградова). 

Даний бібліографічний посібник відображає доробок провідних вчених та 
наукових колективів України. 

Зупинимось на його аналізі докладніше. Матеріали покажчика згруповано 
у семи розділах: теорія і методологія документознавства; теорія документа; ке-
рування документацією; електронне документознавство; документознавча про-
фесіологія; професійні комунікації; персоналії. 

Найактивніше в українському документознавстві розробляються теорети-
ко-методологічні проблеми науки. До цього розділу також віднесено питання 
історії документознавства, документознавчої термінології, зарубіжного і галу-
зевого документознавства, теорії документальних комунікацій, теорії докумен-
тальних потоків. 

Розвитку теорії документознавства присвячено фундаментальні моногра-
фії і докторські дисертації В. В. Бездрабко [1, 5], С. Г. Кулешова [2, 6, 350],  
Г. М. Швецової-Водки [4, 7].  

Монографічний рівень викладу матеріалу властивий підручникам 
Н. М. Кушнаренко [9–11] і Г. М. Швецової-Водки [14,15], які ґрунтуються на 
авторському баченні науки про документ. Відзначимо, що наявність значної кі-
лькості підручників і навчальних посібників з документознавства, які ґрунту-
ються на прямо протилежних концептуальних поглядах, суттєво ускладнює за-
своєння навчального матеріалу студентами. Очевидно, настав час для створен-
ня підручника, в якому було б викладено усталене знання і проаналізовано різ-
ницю у концептуальних підходах до документознавства провідних українських 
та зарубіжних вчених. 

Сучасний рівень українського документознавства у значній мірі відобра-
жає українська архівна енциклопедія. Високо оцінюючи цей важливий проект, 
слід відзначити, що з переважної більшості дискусійних питань документознав-
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ства у ньому на енциклопедичному рівні відображено лише позицію провідних 
співробітників УНДІАСД. 

У той же час у сучасному українському документознавстві розвиваються 
чотири концепції – «архівно-діловодна» (С. Г. Кулешова) [2, 34, 43, 44], «інфо-
рмаційна» (М. С. Слободяника) [84, 86, 89], «ноокомунікаційна» (Г. М. Шве-
цової-Водки) [3, 4, 7], «бібліотекознавча» (Н. М. Кушнаренко) [11, 50, 51]. Сут-
тєвим є внесок у формування історіографії документознавства В. В. Бездрабко 
[1, 5, 16]. Українські вчені активно відгукнулися на пропозицію знаного росій-
ського вченого Ю. М. Столярова, щодо необхідності паралельного розвитку 
двох наук про документ – документознавства і документології [96, 97, 103]. Об-
говорення публікацій Ю. М. Столярова привело до поляризації позицій провід-
них українських дослідників. Однією з причин такого становища є те, що ініці-
атор обговорення професор Ю. М. Столяров, по суті, обмежився лише постано-
вкою проблеми. Він не окреслив меж документології, не обґрунтував її об’єкт, 
предмет, структуру, функції, коло документологічних досліджень. Це, безумов-
но, ускладнило обговорення даної проблеми. Проте діапазон оцінки ідеї  
Ю. М. Столярова виявився досить широким – від повної підтримки і спроби 
подальшого розвитку у працях його учениць Н. М. Кушнаренко [48, 50, 51, 53] 
та А. А. Соляник [93–95] – до умовного сприйняття цієї пропозиції С. Г. Ку-
лешовим [39–40]. Значну увагу аналізу документології приділено у працях  
М. С. Слободяника, який здійснив спробу визначення структури, об’єкта, пред-
мета документології та проблемного поля документологічних досліджень [83–
86]. Розвиваючи документологічну складову науки про документ, М. С. Слобо-
дяник категорично заперечує проти базової ідеї Ю. М. Столярова і Н. М. Куш-
наренко щодо паралельного існування документознавства і документології, і 
вважає ці терміни синонімічними. Значну увагу аналізу документології приді-
ляє професор Г. М. Швецова-Водка [107, 108, 113, 115]. Проте спроба визначи-
ти документологію як комплекс наук про документ та запропонована структура 
цього комплексу викликає досить серйозні заперечення [84]. Плідну спробу 
аналізу існуючих концепцій документології здійснила В. В. Бездрабко [1, 5, 16, 
19]. 

Великі перспективи має пропозиція професора Г. В. Папакіна щодо фор-
мування документознавчої герменевтики [69, 70]. Значну увагу провідні украї-
нські документознавці приділяють розвитку методології документознавства [2, 
27, 29, 32, 48, 52, 78, 109, 117]. Суттєву роль у підвищенні рівня методологічної 
підготовки фахівців відіграла «Школа молодого дослідника», проведена на сто-
рінках журналу «Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія». 

Характерною рисою вітчизняного документознавства є висока активність 
обговорення нагальних проблем розвитку науки, що зумовлює творчі дискусії 
між провідними вченими. Слід відзначити активну участь у дискусіях, що в ос-
новному відбуваються на сторінках журналу «Бібліотекознавство. Документо-
знавство. Інформологія», наших російських колег Е. О. Плешкевича і  
Ю. М. Столярова. 
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Найбільшою гостротою відрізняються дискусії щодо структури сучасного 
документознавства між С. Г. Кулешовим [41] і М. С. Слободяником [89], а та-
кож дискусія з професійних і морально-етичних проблем науки, що виникла 
навколо підручника Н. М. Кушнаренко «Документоведение» у якій прийняли 
активну участь М. А. Низовий [60], М. С. Слободяник [79, 88, 89], 
Ю. М. Столяров [98, 101]. 

Значну увагу українські дослідники приділяють історії розвитку докумен-
тознавства. Найбільш повно і багатоаспектно ця проблематика розглядається у 
фундаментальних монографіях і важливих публікаціях В. В. Бездрабко [1, 120, 
121, 126] і С. Г. Кулешова [2, 135-137, 350]. Привертають увагу публікації при-
свячені історії УНДІАСД, колишнім директорам цього інституту 
В. П. Ляхоцькому [142] та І. Б. Матяш [143, 144]. Проте, слід зауважити, що ви-
вчення історії документознавства в Україні потребує більшої уваги дослідників. 

Суттєвий інтерес викликають дослідження, присвячені документознавчій 
термінології. Слід відзначити велику роль в організації активного обговорення 
з даної проблематики професора В. В. Бездрабко, яка на базі КНУКіМ організу-
вала п’ять міжнародних термінологічних наукових конференцій. 

Теоретичний аналіз документознавчої термінології здійснено у навча-
льному посібнику М. В. Комової [151], працях В. В. Бездрабко [157–162],  
С. Г. Кулешова [176, 177], Г. М. Швецової-Водки [204–220], В. В. Шульгіної 
[221–224], О. Ю. Малюк [178–180].  

Заслуговують підтримки публікації, пов’язані з термінологією електрон-
ного документознавства, В. В. Рудюка, М. Б. Проценко, М. Н. Цивіна,  
Г. М. Швецової-Водки. На нашу думку, цей напрям у перспективі займе суттєве 
місце у дослідженнях документознавчої термінології.  

Варто відмітити безперечне значення для розвитку документознавчої те-
рмінології здобутків вітчизняного архівознавства, зокрема фундаментальних 
праць: «Українська архівна енциклопедія» та «Термінологічний словник з архі-
вознавства».  

Слід позитивно оцінити посилення уваги вітчизняних дослідників до здо-
бутків зарубіжного документознавства. Зокрема, кандидатська дисертація і пу-
блікації В. В. Рудюка присвячені аналізу системи електронного документообігу 
у ФРН [728]. У кандидатській дисертації та публікаціях І. Е. Антоненко ґрунто-
вно проаналізовано зарубіжний досвід керування документацією та міжнарод-
ний стандарт з даної проблеми. У кандидатській дисертації О. А. Кравцової 
здійснено комплексний аналіз архівного порталу ЮНЕСКО та його інформа-
ційно-документальних ресурсів [1280]. 

Важливим напрямом розвитку вітчизняної науки про документ є галузеве 
документознавство, обґрунтоване М. С. Слободяником та практично реалізова-
не під його керівництвом у підготовці документознавців НАКККіМ [118, 252, 
1476]. Найактивніше розвиваються управлінське і юридичне документо- 
знавство. 

Управлінське документознавство ґрунтовно розглянуто у монографіях 
В. В. Бездрабко [260] та С. Г. Кулешова [263]. Увагу дослідників привертає 
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проблема класифікації управлінських документів [273, 275, 278]. Безумовне 
практичне значення у поєднанні з високим теоретичним рівнем мають публіка-
ції С. Г. Кулешова, присвячені перегляду Державного класифікатора управлін-
ської документації [268–270]. У навчальних посібниках С. Г. Кулешова [263] і 
В. В. Бездрабко [260] у доступній для студентів формі викладено усталені знан-
ня з цієї важливої дисципліни. Вважаємо за необхідне побажати авторам визна-
чити співвідношення між управлінським документознавством і трактовкою на-
уки про документ у радянському і сучасному російському документознавстві. 

Юридичні документи тривалий час розглядались у межах досліджень з 
правознавства, зокрема у кандидатських дисертаціях [281–286]. Ця ситуація 
почала змінюватися після появи публікацій і захисту кандидатської дисертації 
М. В. Вилегжаніної, яка здійснила комплексний аналіз нормативно-правових 
актів України [283].  

Значна кількість навчальних посібників з даної проблематики зумовлена 
включенням документознавчих проблем правознавства до навчальних планів 
юридичних факультетів вишів України. Більшість посібників представляють 
зразки оформлення юридичних документів. Найповніше юридичне документу-
вання розглядається у навчальних посібниках А. В. Коржа [299–301]. 

Кандидатська дисертація та публікації Л. Г. Тупчієнко-Кадирової сприя-
ють формуванню нового виду галузевої науки про документ – музичного доку-
ментознавства [530, 254–259]. 

Слід відзначити, що важливою особливістю галузевого документознавст-
ва є ґрунтовний аналіз особливостей змісту конкретної групи документів, що 
визначає їх структуру і функції та особливості їх використання у системі про-
фесійних комунікацій. Це визначає перспективи розвитку як галузевого доку-
ментознавства так і інформаційної концепції науки про документ. 

Розробка теорії документальних комунікацій є однією із стрижневих про-
блем вітчизняного документознавства. У межах розв’язання цієї проблеми  
Г. М. Швецова-Водка здійснила спробу формування ноокомунікаційної теорії 
документознавства. На нашу думку, запропонований підхід є перспективним, 
проте на сучасному етапі автор лише починає його розробку [4, 661, 663, 666]. 
Вона також розглянула низку питань, присвячених теорії документальних ко-
мунікацій і місцю у цій теорії документа і книги [3, 664, 669]. 

Місце ряду наук в системі комунікацій, а також теорії документальних 
комунікацій у структурі документознавства обґрунтував М. С. Слободяник [84, 
89, 653]. 

Значну увагу аналізу документа, як засобу комунікацій, приділяє 
С. Г. Кулешов [641–643]. Проте він не підтримує віднесення ВАК України до-
кументознавства до соціально-комунікаційних наук [640]. Українські фахівці 
приділяють значну увагу аналізу якісно нової системи комунікацій, що базу-
ються на можливостях інтернет-технологій. Ця проблематика найбільш ґрунто-
вно аналізується у публікаціях професора Л. Я. Філіпової [655–658], кандидат-
ських дисертаціях і публікаціях А. М. Шелестової [620, 675–679] та Ю. П. Яки-
мюк [621, 680]. Зауважимо, що подальший розвиток цього напряму у значній 
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мірі відзначає перспективи науки про документ і є необхідною умовою форму-
вання ноокомунікаційної теорії документознавства. 

Питання теорії інформаційних, насамперед документальних, потоків 
ґрунтовно проаналізовано у монографії та дисертації Д. В. Ланде [681, 683].  
Галузевий зріз цієї проблеми на прикладі історичної науки дослідила 
О. А. Політова [682, 709–713]. Цілісне уявлення про дану проблематику дає на-
вчальний посібник А. А. Соляник [684], близький за змістом і структурою до 
відомого навчального посібника її вчителя – Ю. М. Столярова. 

Моніторинг документних потоків – предмет наукових зацікавлень 
О. В. Смаги (Титової) [718–721]. Аналіз потоку образотворчих документів здій-
снила М. Б. Шатрова [724, 725, 1282]. Проте, попри окремі успіхи, цей напрям 
ще суттєво відстає від аналогічних наукових розвідок російських колег, які ак-
тивно використовують результати аналізу галузевих потоків не лише для роз-
робки стратегії інформаційного забезпечення науки, а й для прогнозування її 
розвитку, аналізу ефективності діяльності окремих дослідників і наукових шкіл. 
На мою думку, ця проблематика має стати центральною у документознавчих 
дисертаційних дослідженнях. 

У цілому аналіз першого розділу покажчика досить переконливо свідчить 
про суттєві теоретико-методологічні здобутки українських документознавців та 
широту проблематики їх наукових розвідок. 

Пріоритетним напрямом документознавства є дослідження, присвячені 
комплексному аналізу документа. У покажчику вони відображені у другому 
розділі, що включає проблеми теорії та історії документа; організаційно-
розпорядчу документацію та спеціальні види документів, їх стандартизацію та 
уніфікацію. 

Проблеми теорії документа ґрунтовно розглядаються у монографіях 
В. В. Бездрабко [1] і С. Г. Кулешова [ 2, 350], підручнику Н. М. Кушнаренко 
[11]. Основи загальної теорії документа викладено у монографії російського 
вченого Е. О. Плешкевича та його численних публікаціях в українських видан-
нях. Підходи до формування загальної теорії документа викладені у публікаціях 
М. С. Слободяника [415] та Г. В. Швецової-Водки [3]. Значну увагу приділяють 
українські документознавці проблемі класифікації документів. Найбільш повно 
вона розглядається у фундаментальних працях С. Г. Кулешова [2, 350],  
Н. М. Кушнаренко [11], Г. В. Швецової-Водки [3, 14, 15].  

Збереженню документів присвячено публікації Л. А. Дубровіної [369, 
370]. Переліки документів розглядаються у кандидатській дисертації та публі-
каціях С. В. Сельченкової [265, 511–513]. Місце документа в системі державно-
го управління ґрунтовно проаналізовано у кандидатській дисертації та публіка-
ціях В. Т. Савицького [761, 806–808]. Навчальну документацію у сучасно-
му університеті проаналізовано у кандидатській дисертації та публікаціях 
А. М. Шелестової [620, 670, 671, 674, 677–679]. Аналіз стану досліджень доку-
мента дозволяє стверджувати, що в українському документознавстві створено 
необхідну базу для формування загальної теорії документа. 
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Значну увагу дослідників привертає історія документа. Найповніше вона 
висвітлена у докторській дисертації О. А. Купчинського [429, 442–446]. Грун-
товний аналіз цієї проблеми здійснено у монографії В. В. Бездрабко [120]. Ана-
ліз документа як історичного джерела здійснив С. Г. Кулешов [341–343]. Істо-
ричний аналіз документів ХVІІІ–XІХ століть на прикладі Чернігівської губернії 
здійснено у кандидатській дисертації та публікаціях Н. О. Леміш [448–451, 
823]. На історії експертизи цінності документів та укладанні їх переліків в 
Україні зупинялась С. В. Сельченкова [453, 454]. Проте, попри всі відзначені 
здобутки, фундаментальні розробки, присвячені історії документів, в Україні 
практично відсутні. На нашу думку, при підготовці таких робіт доцільно корис-
туватися не лише історико-документознавчим аналізом, а й використовувати 
можливості теорії соціальних комунікацій. 

Організаційно-розпорядчу документацію найґрунтовніше розглянуто в 
роботах Г. В. Беспянської [461–463] та О. М. Загорецької [476–504]. Відмітимо, 
що вагома частина публікацій, присвячена цій проблемі, у значній мірі відо-
бражена у розділі покажчика – «Управлінське документознавство». 

Значну увагу приділяють українські документознавці аналізу різноманіт-
них спеціальних видів документів. Зокрема, у кандидатській дисертації та пуб-
лікаціях Ж. В. Барчук досліджується патентна документація [526, 537, 538]. 
Ця ж тематика аналізується також у публікаціях інших авторів [533, 534, 579, 
580]. Спецвиди технічних документів, у тому числі патенти, досліджені у кан-
дидатській дисертації та публікаціях Л. П. Пасічник [529]. Музичні документи 
ґрунтовно проаналізовано у кандидатській дисертації та публікаціях Л. Г. Туп-
чієнко-Кадирової [530, 253–259]. Варто виділити також статтю В. В. Бездрабко, 
присвячену аналізу сучасних досліджень музичного документа [511]. 

У кандидатській дисертації та публікаціях О. М. Пазинич вперше ґрунто-
вно проаналізовано специфічний вид документів – дипломатичні листи [570–
573]. Значна кількість спеціальних видів документів розглянута в Українській 
архівній енциклопедії С. Г. Кулешовим [557–561]. 

Порівняльний аналіз підрозділів «Спеціальні види документів» і «Галузе-
ве документознавство» дозволяє стверджувати, що спеціальне документознавс-
тво вивчає основні види документів, а галузеве – аналізує документи за змісто-
вною ознакою. Це положення суттєво впливає на зміст сучасної структури до-
кументознавства. 

Значну увагу дослідників привертає проблема стандартизації та уніфіка-
ції. Стандарти у сфері діловодства найактивніше розглядає О. М. Загорецька 
[602–605]. Міжнародний стандарт з керування документацією ґрунтовно ви-
вчають І. А. Антоненко [729–737], В. В. Бездрабко [739], В. В. Добровольська 
[741], О. М. Тур [616]. Проблема уніфікації документів постійно знаходиться в 
центрі уваги С. Г. Кулешова [608–611]. 

Третій розділ покажчика присвячений керуванню документацією. У ньо-
му відображені також публікації з теорії, історії та організації діловодства, ор-
ганізації та технології документування; спеціального діловодства. 
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Проблеми керування документацією у країнах далекого зарубіжжя репре-
зентовано у кандидатських дисертаціях І. Е. Антоненко [727] та В. В. Рудюка 
[728]. 

Значну увагу приділяють дослідники аналізу міжнародного стандарту з 
цієї проблеми [729, 732, 736, 740] та Національного стандарту України з керу-
вання документаційними процесами [733, 740, 741]. Слід відзначити неправо-
мірність вільної трактовки назви вітчизняного стандарту, при тому, що його 
текст в основному є перекладом міжнародного стандарту; а зроблені упорядни-
ками національного стандарту відхилення свідчать, насамперед, про недостат-
ню дослідженість проблеми керування документацією в Україні. Проте вітчиз-
няні дослідники у ряді публікацій спробували розробити методологічні засади 
вивчення керування документацією. Цій складній проблемі присвячено ори-
гінальні публікації Г. Г. Асєєва [738], В. В. Добровольської [742, 743], 
В. В. Рудюка [753]. 

Теоретичні проблеми діловодства розглянуті у монографії та кандидатсь-
кій дисертації В. Т. Савицького; кандидатських дисертаціях та публікаціях  
О. М. Загорецької, Ю. І. Палехи, І. О. Петрової, С. В. Сельченкової. Діловодст-
во як об’єкт документознавства ґрунтовно розглядають В. В. Бездрабко та 
С. Г. Кулешов. Теорію діловодства як самостійну галузь наукових знань вивчає 
О. М. Загорецька [758, 790]. Побудову оригінальної інформаційної моделі діло-
водних процесів здійснила Т. Г. Білова [784, 785]. Теоретичні аспекти діловодс-
тва ґрунтовно розглянуто у працях В. Т. Савицького [761, 806–808]. Дискусій-
ний характер мають праці Ю. І. Палехи, що присвячені проблемі культури діло-
водства [801–804]. Питання теорії діловодства розглядаються також в окремих 
підручниках і навчальних посібниках Г. В. Беспянської [763, 764], Н. І. Гонча-
рової [766], О. О. Карпенко [879], М. В. Комової [769], С. В. Сельченкової 
[770]. Проте, незважаючи на окремі здобутки, більшість публікацій з діловодст-
ва мають яскраво виражений прикладний характер. Викликає сумнів і правомі-
рність базового терміну, який виглядає як невдала «калька» з російської мови. 
До речі, наші російські колеги вже досить давно використовують на законодав-
чому і фаховому рівнях термін «документаційне забезпечення управління», 
який є більш вдалим. Але майбутнє, на моє переконання, за поняттям «керу-
вання документацією», яке вже майже 200 років має міжнародне визнання і за-
кріплене у міжнародних стандартах. 

Питання історії діловодства досить кваліфіковано розглядають у канди-
датських дисертаціях і публікаціях Н. О. Леміш [823] та І. Л. Синяк [824]. 
Теоретичним проблемам історії діловодства присвячено публікації 
О. М. Загорецької [831, 832]. Значну увагу історичній проблематиці приділяють 
Ю. І. Палеха [841–854] та Н. В. Сальникова [859–863]. Слід відзначити, що 
представлений у низці публікацій емпіричний матеріал історичної спрямовано-
сті дає підстави для внесення пропозицій щодо підготовки узагальнюючої мо-
нографії та підручника з історії діловодства в Україні. 

Яскраво виражену практичну значущість мають публікації з організації 
діловодства. Найбільш повно і вдало ця проблематика представлена у довідни-
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ку В. Т. Савицького [870]. Серед найважливіших питань організації діловодст-
ва, відображених у цьому розділі покажчика: раціоналізація діловодства [888, 
889, 901, 902], розробка номенклатури справ [887]. Заслуговує на увагу пропо-
зиція Ю. І. Палехи щодо керування діловодною службою [906, 910]. 

Публікації у підрозділі «Організація та технологія документування» ма-
ють яскраво виражений організаційно-методичний характер. Приємним виклю-
ченням є монографії та кандидатська дисертація, присвячені аналізу стану цієї 
проблеми у сфері економіки [941–943]. 

Характерною особливістю даної проблематики є її докладний виклад у 
навчальних виданнях. 

У підрозділі покажчика «Спеціальне діловодство» найповніше представ-
лено публікації, присвячені діловодству у банківських установах [1006–1010, 
1022, 1025], органах місцевого самоврядування [996, 1012, 1017–1021], вищих 
навчальних закладах [1005, 1026, 1027] та опрацюванню організаційно-
розпорядчих документів [476–501]. Серед цих публікацій виділяються роботи 
І. В. Добрелі з банківського діловодства; праці Т. В. Іванової, Л. П. Піддубної, 
І. О. Петрової присвячені діловодству в органах місцевого самоврядування. 

Проблеми кадрового діловодства знайшли найповніше розкриття у ви-
даннях монографічного типу [1028, 1029, 1034, 1036, 1038, 1040, 1041, 1047,] та 
навчальних виданнях [1032, 1033, 1035, 1037]. 

Привертають увагу публікації з даної проблематики Г. В. Беспянської 
[1043], О. М. Загорецької [478-501], Ю. І. Палехи [1051-1054]. 

Переважну більшість навчальних посібників підготовлено у царині діло-
водства. Значний внесок у теорію діловодства вносять навчальні посібники 
Г. В. Беспянської [763, 764], М. В. Комової [769], С. В. Сельченкової [774]; 
привертає увагу навчальний посібник Н. І. Гончарової, присвячений докумен-
таційному забезпеченню менеджменту [766].  

Позитивним, з дидактичної точки зору, є оснащення багатьох навчальних 
посібників із загального і галузевого діловодства зразками оформлення доку-
ментів, які представлені як частина посібника, або як окреме видання. Проте, 
чимало таких зразків відрізняються від діючих в Україні стандартів, що негати-
вно відбивається на рівні підготовки майбутніх фахівців. Тому нагальним за-
вданням професійної спільноти є проведення фахової експертизи навчальних 
видань та відображення її результатів. Така робота дозволить рекомендувати 
для використання у навчальному процесі кращі посібники, а також позбавить 
недобросовісних авторів можливості калькувати російські навчальні посібники. 

Аналіз даного розділу, переконливо свідчить про посилення уваги фахів-
ців до підготовки навчальних видань. Надалі слід зробити рішучий крок, спря-
мований на перехід від кількості до якості підручників і навчальних посібників. 

Слід відзначити, що українські фахівці досить активно реагують на на-
вчальні видання та публікації колег, але лише у незначній кількості публікацій 
відбувається дискусія між рецензентом і автором [15а, 42, 47, 60, 88, 98, 101]. 

Поза активним обговоренням професійної спільноти залишається «винят-
кова продуктивність» окремих авторів навчальних посібників. Наприклад, після 
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закінчення у 2008 році магістратури НАКККіМ Н. О. Леміш не лише оператив-
но у 2009 році захистила кандидатську дисертацію, а й почала видавати навча-
льні посібники. Зокрема, у 2008 році вона спільно з доцентом Ю. І. Палехою 
видала навчальні посібники «Загальне документознавство» обсягом 393 сторін-
ки [12], «Організація загального діловодства» обсягом 458 сторінок [883]. У 
2011 році названі автори видають посібник «Історія діловодства» обсягом 324 
сторінки [725]. До того ж, у 2010 році Ю. І. Палеха видав одноосібний навчаль-
ний посібник «Документування в підприємницькій сфері (за зразками сучасних 
документів)» обсягом 512 сторінок [956]. Відзначимо, що жодна з вищевказа-
них дисциплін не включена до стандарту освіти за спеціальністю «документоз-
навство та інформаційна діяльність», і це дозволяє їх увести лише у вибіркову 
частину навчального плану, а також має відбиватись на тиражі й обсязі навча-
льного посібника. У цей же час Ю. І. Палеха видав навчальні посібники з іншої 
проблематики – «менеджменту» та «іміджеології». Вважаю, що технологію та 
професійні результати такої «виняткової продуктивності» слід серйозно обго-
ворити у фаховому загалі. 

Стрімкий розвиток електронних документів є важливою ознакою форму-
вання інформаційного суспільства. Цей процес об’єктивно зумовлює форму-
вання нового напряму науки про документ – електронного документознавства, 
важливими складовими якого є електронний документообіг, автоматизація ді-
ловодних процесів; електронні документні ресурси та їх представлення у мере-
жі інтернет. 

Теоретичні засади електронного документознавства найбільш ґрунтовно 
репрезентовано у фундаментальних монографіях і докторських дисертаціях 
Д. В. Ланде [683] та О. А. Нестеренко [1059]. Теоретико-методологічні аспекти 
цієї проблеми представлені у публікаціях В. Ю. Болдовського [1073–1077], 
Ю. С. Ковтанюка [1101–1104], С. Г. Кулешова [1106-1109], В. В. Рудюка [1128–
1130]. В центрі уваги цих та інших дослідників – загальнотеоретичні проблеми 
електронного документознавства, аналіз і класифікація електронних документів 
[86, 89, 1074, 1103, 1104].  

Теоретико-методологічні проблеми електронного документообігу розгля-
даються у кандидатських дисертаціях і публікаціях науковців та ґрунтовних на-
вчальних посібниках і статтях професора Г. Г. Асєєва [1169, 1171–1179]. Біль-
шість публікацій, представлених у цьому підрозділі покажчика, відображають 
технологічні питання електронного документообігу. Цьому аспекту даної про-
блеми присвячено ряд кандидатських дисертацій [1147–1151]. Документознав-
ча складова цієї проблематики найбільш повно представлена в роботах  
Г. О. Перехрест [1244-1247], Л. Я. Філіпової [1269], Ю. П. Якимюк [1276-1278].  

Теоретико-методологічні проблеми автоматизації діловодства розгляда-
ють професор В. М. Шейко [1271] та перспективна дослідниця О. В. Лаба 
[1224–1227]. Слід відзначити, що по мірі активізації використання електронно-
го цифрового підпису, суттєво зросте кількість і поліпшиться якість досліджень 
у царині електронного документознавства в цілому та електронного докумен-
тообігу і автоматизації діловодних процесів зокрема. Електронні документні 
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ресурси та їх представлення у мережі інтернет розглядаються у низці кан-
дидатських дисертацій [1279–1283]. Серед них слід виділити роботи 
А. А. Кисельової, яка ґрунтовно проаналізувала веб-сайт Держкомархіву Украї-
ни [1279] та О. А. Кравцової, яка комплексно вивчила архівний портал 
ЮНЕСКО [1280]. Л. А. Чекмарьова вперше дослідила веб-сайти обласних дер-
жавних адміністрацій України [1281]. Комплексний підхід до аналізу інформа-
ційних ресурсів архівів бібліотек України представлено у ґрунтовній статті ака-
деміка НАН України О. С. Онищенка [1305]. Інтернет-ресурси органів держав-
ної влади представлені у низці публікацій Я. О. Чепуренко [1314–1318]. Оригі-
нальний порівняльний аналіз університетських веб-сайтів здійснено у канди-
датській дисертації та публікаціях А. М. Шелестової [1320–1321]. Можна про-
гнозувати, що у недалекому майбутньому аналіз інформаційних ресурсів мере-
жі інтернет у цілому та її українського сегмента зокрема, стане одним із пріори-
тетних напрямів документознавчих досліджень. 

Формування документознавчої професіології є важливим показником 
зростання рівня науки про документ. У даний розділ бібліографічного покаж-
чика входять також питання безперервної документознавчої освіти і викладан-
ня спеціальних дисциплін. 

Проблема документознавчої професіології найповніше представлена у 
кандидатській дисертації, довіднику і публікаціях Г. Д. Малик [1323] і канди-
датській дисертації та публікаціях Н. С. Назаренко[1325]. Показово, що при до-
слідженні даної проблематики ці фахівці кваліфіковано використали пізнаваль-
ні можливості розповсюдженого у сучасній педагогіці вищої школи компетент-
нісного підходу. Цей підхід досить кваліфіковано використовується у низці пу-
блікацій [1327, 1330, 1336, 1341, 1342, 1344]. 

Найбільш ґрунтовно теоретичні проблеми документознавчої професіоло-
гії розкрито у публікаціях професора О. В. Матвієнко [1349] та С. В. Мельника 
[1359]. Варто зазначити, що підвищення ефективності дослідження документо-
знавчої професії неможливе без розв’язання низки проблем теорії та методоло-
гії документознавства. 

Українські документознавці нагромадили суттєвий досвід підготовки і 
підвищення кваліфікації фахівців. У даній проблематиці слід виділити доктор-
ську дисертацію, монографії та публікації О. В. Матвієнко [1378, 1383]; кан-
дидатські дисертації та публікації Н. А. Гайсинюк [1379, 1403, 1404] та 
Л. І. Демчини [1381, 1408–1412]. 

Теоретичним проблемам розвитку вищої освіти присвячені ґрунтовні 
публікації В. В. Бездрабко [1385–1387], Г. В. Власової [1398-1400], 
Н. М. Кушнаренко [1434, 1435], М. С. Слободяника [1473–1476]. Інформаційно-
комунікаційна складова підготовки майбутніх документознавців розглядається 
у публікаціях Л. Я. Філіпової [1484–1488]. 

Цікавий досвід вузів із підготовки документознавців висвітлено у публі-
каціях О. Б. Виноградової [1396, 1397], Л. В. Квасюк [1427, 1428], 
М. І. Крулькевича [1431], А. А. Соляник [1477, 1478], В. М. Шейка [1491–1493]. 
Певне заперечення викликає спроба представити документологічну складову як 
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якісно новий рівень розвитку бібліотечної освіти [1381, 1478]. Адже в бібліоте-
чному фондознавстві традиційно розглядаються всі види документів, що вхо-
дять до структури бібліотечних фондів. На нашу думку, сучасна бібліотечна 
освіта має розвиватись на основі інформаційного підходу та враховувати творчі 
здобутки документознавства. 

Система підвищення кваліфікації документознавства розглядається у ці-
кавих публікаціях І. А. Іванченко [1422] та В. П. Купченко[1433]. 

Значну увагу приділяють українські документознавці вдосконаленню ви-
кладання спеціальних дисциплін. Сутність і зміст ряду важливих спеціальних 
дисциплін розглядає О. Б. Виноградова [1500–1504], Н. М. Кушнаренко [1519–
1525], О. В. Матвієнко [1329–1331], О. А. Політова [1538, 1539]. Переважна бі-
льшість робіт, що включена до цього розділу, відображає значний досвід, на-
громаджений багатьма викладачами різних вишів України. Можна констатува-
ти наявність значної джерельної бази для теоретичного аналізу проблеми ви-
кладання документознавчих дисциплін. 

Фахові документознавчі видання стають самостійним об’єктом дослі-
дження. Зокрема, В. В. Бездрабко докладно аналізує навчальні видання [1571, 
1574] та фахові часописи [1, 1572, 1575, 1598]. Фахівці активно відреагували на 
п’ятиріччя журналу «Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія» 
[1570, 1582, 1583, 1587, 1595, 1598, 1599]. 

Щорічно діяльність даного часопису аналізується у публікаціях його го-
ловного редактора М. С. Слободяника [1585–1593]. Заслужену увагу дослідни-
ків привертає і видання УНДІАСД «Студії з архівної справи та документознав-
ства» [1, 1568, 1569, 1572, 1574, 1597]. На жаль, інші документознавчі видання 
висвітлені лише у поодиноких публікаціях [1577, 1578, 1600]. 

Враховуючи важливість фахової періодики для розвитку документознавс-
тва, вважаю доцільним запропонувати колегам – головним редакторам – підво-
дити підсумки діяльності їх видань та пропонувати перспективну проблематику 
публікацій у наступному році. Такі публікації авторитетних вчених стануть 
важливими історіографічними фактами розвитку українського документо- 
знавства. 

В українському документознавстві формується новий напрям, пов'язаний 
із дослідженнями внеску відомих вчених у розвиток науки про документ. Безу-
мовним лідером цього напряму є В. В. Бездрабко [1615]. Вона здійснила ґрун-
товний аналіз наукового доробку С. Г. Кулешова [1, 1615, 1624, 1628, 1646], 
Н. М. Кушнаренко [1, 1615, 1625, 1627], М. С. Слободяника [1, 1615, 1620–
1622], Г. В. Швецової-Водки [1, 1615, 1629]. Публікації В. В. Бездрабко відріз-
няються ґрунтовним аналізом наукового доробку відомих вчених; коректністю 
полеміки; об’єктивним аналізом внеску колег у розвиток науки про документ. 
Новим для документознавства жанром є видання вибраних праць М. С. Слобо-
дяника [1616]. Ця книга включає основні публікації автора з документознавст-
ва, бібліотекознавства, теорії соціальних комунікацій. Друга частина видання 
включає аналіз праць М. С. Слободяника та публікації про нього. З цих робіт 
виділяється ґрунтовний бібліометричний аналіз його творчості, здійснений 
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О. М. Кобелєвим. Ювілеї провідних українських документознавців стимулюва-
ли значну кількість публікацій. Зокрема, у публікаціях проаналізовано твор-
чість С. Г. Кулешова [1639, 1640, 1646, 1651], науковий доробок Н. М. Кушна-
ренко [1653, 1655], документознавчі здобутки М. С. Слободяника [1635, 1636, 
1641–1645, 1648–1650, 1654, 1658], К. Т. Селіверстової [1637, 1656]. Сподіва-
юсь, що надалі кількість фахівців, яким будуть присвячені спеціальні публікації 
суттєво зросте. 

Значну роль у розвитку документознавства відіграють професійні фо-
руми, які постійно відбуваються в Україні. Їх організаторами є відомі вчені: 
В. М. Андрієнко, В. В. Бездрабко, М. С. Слободяник, В. Г. Спрінсян. Найбільше 
відображення у публікаціях знайшли міжнародна наукова конференція «Доку-
ментознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, 
освіти, практики», яка вже вісім разів відбулася в НАКККіМ [1606, 1611–1614], 
та міжнародний семінар з документознавчої термінології, який 5 разів було ор-
ганізовано у КНУКіМ [1601–1605]. Слід відзначити високу оцінку цих форумів 
знаним російським документознавцем Є. О. Плешкевичем [1609, 1610]. Споді-
ваюсь на подальше планомірне і глибоке висвітлення результатів документоз-
навчих форумів на сторінках фахових видань.  

На підставі аналізу змісту покажчика можна зробити висновок, що в ньо-
му відображені основні надбання вітчизняного документознавства за 20-річчя 
від здобуття Україною незалежності. Видання є ґрунтовною джерельною базою 
для подальших документознавчих досліджень. 

 
                                                            Доктор історичних наук, професор 
                                                        М. С. Слободяник 
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ін-т держ. упр. – О., 2003. – Вип. 4. – С. 244–259. 

240. СИЛКОВ С. Анализ общих понятий терминологического предстан-
дарта республики Беларусь СТБ П 2059-2010 «Делопроизводство и архивное 
дело. Термины и определения» / С. Силков // Документознавство. Бібліотеко-
знавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : зб. мате-
ріалів VIII Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–19 трав. 2011 р.) / Нац. акад. 
кер. кадрів культури і мистец. – К., 2011. – С. 25–29 ; Термінологія документоз-
навства та суміжних галузей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і ми-
стец. – К., 2011. – Вип. 5. – С. 119–125. 

241. СИЛКОВ С. Закон Республики Беларусь «Об электронном документе 
и электронной цифровой подписи» как новый этап развития национального ин-
формационного права / С. Силков // Бібліотекознавство. Документознавство. 
Інформологія. – 2010. – № 2. – С. 36–44 ; Документознавство. Бібліотекознавст-
во. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали VІІ 
Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 25–27 трав. 2010 р.) / Нац. акад. кер. кадрів 
культури і мистец. – К., 2010. – С. 117–123. 

242. СИЛКОВ С. О проблеме терминологии в законодательстве Респуб-
лики Беларусь в области управления документами и электронного докумен-
тооборота / С. Силков // Термінологія документознавства та суміжних галу-
зей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і мистец. – К., 2007. – 
С. 69–81.  

243. ФЕДОСОВ В. О развитии документоведения в Беларуси / В. Федо- 
сов // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2005. – Т. 13. – 
С. 145–150.  

244. ФЕДОСОВ В. О. Роль Білоруського науково-дослідного інституту 
документознавства та архівної справи у розвитку архівної галузі Республіки  



 40

Білорусь / В. О. Федосов // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 
1999. – Т. 4. – С. 174–176. 

245.   ШПИЛЕВСКАЯ И. Становление в Российской империи терминов 
документоведения: инструкция, положение, штаты, приказ / И. Шпилевская // 
Термінологія документознавства та суміжних галузей знань : зб. наук. пр. /  
Київ. нац. ун-т культури і мистец. – К., 2011. – Вип. 5. – С. 95–99.  

Див. також № 147, 171, 616, 727, 728, 737, 749, 1238, 1254.  
 

 
1.4. Галузеве документознавство 

 
246.  КИСЛЮК К. В. Спеціальне документознавство: модульний курс / 

К. В. Кислюк. – К. : Кондор, 2011. – 192 с. 
247.  КУШНАРЕНКО Н. М. Спеціальне документознавство : навч. посіб. 

для дистанц. навчання / Н. М. Кушнаренко, Ю. В. Трач ; наук. ред. Г. М. Шве-
цова-Водка. – К. : Ун-т «Україна», 2010. – 280 с. – Рец.: 247а. Костенко М. Важли-
вий крок у розвитку спеціального документознавства / М. Костенко // Вісн. Книжк. пала-
ти. – 2011. – № 7. – С. 11–13.  

248. СПЕЦІАЛЬНЕ документознавство : посібник / Н. М. Кушнаренко,  
Т. В. Нікітіна, І. В. Захарова, П. П. Панченко ; Східноєвроп. ун-т економіки і 
менеджменту. – Черкаси, 2009. – 244 с. 

 
* * * 

249. ЄМЕЛЬЯНОВА Т. О. Документознавство аудіовізуальне / Т. Ємелья-
нова, Л. Маркітан // Спеціальні історичні дисципліни: довідник : навч. посіб. 
для студ. вищ. навч. закл. / І. Н. Войцехівська (кер. авт. кол.), В. В. Томазов, 
М. Ф. Дмитрієнко [та ін.]. – К., 2008. – С. 201–210. 

250. МАРКІТАН Л. Фотодокументознавство / Л. Маркітан // Українська ар-
хівна енциклопедія: робочий зошит: Н–Я / Держкомархів України, УНДІАСД. – 
К., 2007. – С. 181–182. 

251.  МАРКІТАН Л. Фонодокументознавство / Л. Маркітан // Українська ар-
хівна енциклопедія: робочий зошит: Н–Я / Держкомархів України, УНДІАСД. – 
К., 2007. – С. 177–178. 

252.  СЛОБОДЯНИК М. С. Галузеве документознавство: перспективні 
напрями досліджень / М. С. Слободяник // Документознавство. Бібліотекознав-
ство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали ІІ 
Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–18 трав. 2005 р.) / Держ. акад. кер. кадрів 
культури і мистец. – К., 2005. – С. 5–8. 

253. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. До питання про класифікацію доку-
ментів архівної музичної спадщини на базі гіпертекстової технології на прикла-
ді рукописів українського композитора Ю. С. Мейтуса (1903–1997 рр.) / 
Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Библиотечное дело и краеведение. – К., 2004. – 
Вип. 5. – С. 109–124. 
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254. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Музичне документознавство: про-
блеми формування наукової дисципліни / Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Докуме-
нтознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, 
освіти, практики : матеріали ІІ міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–18 трав. 
2005 р. / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2005. – Ч. 1. – 
С. 10–12. 

255. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Музичний документ: аспекти визна-
чення, специфіки видів та описування в режимі електронної каталогізації / 
Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 
2004. – Т. 12. – C. 148–155. 

256. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Музичний документ: деякі аспекти 
визначення та описування / Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Документознавство. Бі-
бліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : 
матеріали Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 25–26 трав. 2004 р.) / Держ. акад. 
кер. кадрів культури і мистец. – К., 2004. – С. 57–60.  

257. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. «Музичний документ»: співвідно-
шення з деякими іншими поняттями / Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Документоз-
навство. Бiблiотекознавство. Інформацiйна дiяльнiсть: проблеми науки, освiти, 
практики : матерiали IV Мiжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 21–23 трав. 2007 р.) / 
Держ. акад. кер. кадрiв культури i мистец. – К., 2007. – С. 36–37. 

258. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Описання музичних та інших доку-
ментів на основі інтегрованого формату описування / Л. Г. Тупчієнко-Кадиро- 
ва // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 2009. – № 2. –  
С. 14–23. 

259. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Співвідношення понять «музична 
інформація» та «музичний документ» / Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Бібліотеко-
знавство. Документознавство. Інформологія. – 2004. – № 4. – С. 23–35. 

Див. також № 43, 146, 254–259 526, 527, 1006–1009, 1011, 1022, 1024. 
 
  

 
1.4.1. Управлінське документознавство 

 
260. БЕЗДРАБКО В. В. Управлінське документознавство : навч. посіб. / 

В. В. Бездрабко. – К. : Четверта хвиля, 2006. – 208 с. – Рец.: 260а. КУЛЕШОВ С. Г. 
[рецензія] / С. Г. Кулешов // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 2007. – 
№ 2. – С. 80–82 ; 260б. ПЛЕШКЕВИЧ Є. Поєднання досягнень традиційного документознав-
ства з новітніми розробленнями / Є. Плешкевич // Вісн. Книжк. палати. – 2007. – № 8 –  
С. 13 ; 260в. СЛОБОДЯНИК М. С. Нове видання з управлінського документознавства /  
М. С. Слободяник // Бібл. планета. – 2008. – № 1. – С. 39–40. 

261. ДОКУМЕНТУВАННЯ у менеджменті : [підруч. для студ. вищ. навч. 
закл.] / О. Г. Кірочок, В. І. Корбутяк, В. К. Процюк, К. В. Дубич ; Відкр. міжнар. 
ун-т розвитку людини «Україна» Рівнен. філ. – К., 2003. – 215 с. 

262. ЗУБЕНКО Л. Г. Ділові папери в менеджменті : навч. посіб. / Л. Г. Зу-
бенко, В. Д. Нємцов, М. О. Чупріна. – К., 2003. – 272 с. 
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263. КУЛЕШОВ С. Г. Управлінське документознавство : навч. посіб. для 
вищ. навч. закл. культури і мистец. / С. Г. Кулешов ; Держ. акад. кер. кадрів 
культури і мистец. – К., 2003. – 58 с. – Рец.: 263а. ВАСИЛЬЧЕНКО М. Термінологія, 
термінологія… / М. Васильченко // Бібл. вісн. – 2007. – № 5. – С. 54–55. 

264. ПАЛЕХА Ю. І. Управлінське документування : навч. посіб. для вищ. 
навч. закл. : у 2 ч. / Ю. І. Палеха ; Європ. ун-т. – 3-є вид., доповн. – К., 2003. –  

Ч. 1: Ведення загальної документації (зі зразками сучасних ділових папе-
рів). – 382 с. 

Ч. 2: Кадрове діловодство (зі зразками сучасних ділових паперів). – 282 с. 
265. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. Експертиза цінності управлінських докумен-

тів : історія, теорія, методика : наук.-метод. посіб. / С. В. Сельченкова, К. Т. Се-
ліверстова ; Укрдержархів, УНДІАСД. – К. ; Рівне, 2011. – 170 с. 

 
* * *  

 
266. БЕЗДРАБКО В. В. Формування єдиної державної системи діловодст-

ва і розвиток управлінського документознавства: залежності й інвазії /  
В. В. Бездрабко // Вісн. держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 2008. –  
№ 2. – С. 80–86.  

267. КУЛЕШОВ С. Г. Критика, критика … або Деякі зауваги до рецензії 
М. Васильченка : [рец. на кн.: Кулешов С. Г. Управлінське документознавст- 
во. – К., 2006. – 208 с.] / С. Г. Кулешов // Бібл. вісн. – 2007. – № 5. – С. 54–55. 

268. КУЛЕШОВ С. Г. Про необхідність перероблення державного класи-
фікатора управлінської документації / С. Г. Кулешов // Документознавство. Бі-
бліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : 
матеріали VІІ Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 25–27 трав. 2010 р.) / Нац. акад. 
кер. кадрів культури і мистец. – К., 2010. – С. 72–74. 

269. КУЛЕШОВ С. Г. Про хід перегляду Державного класифікатора 
управлінської документації / С. Г. Кулешов // Документознавство. Бібліотеко-
знавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріа-
ли VIII Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–19 трав. 2011 р.) / Нац. акад. кер. 
кадрів культури і мистец. – К., 2011. – С. 6–8. 

270. КУЛЕШОВ С. Проект «Концепції перегляду структури та змісту 
Державного класифікатора управлінської документації (ДКУД, ДК 010–98)» / 
С. Кулешов, О. Загорецька // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 
2010. – Т. 18. – С. 53–60. 

271. КУПЧЕНКО В. Відбір на державне зберігання управлінських докуме-
нтів, що утворюються в діяльності установ, організацій, підприємств недержа-
вної форми власності / В. Купченко // Арх. України. – 2009. – № 3/4. – С. 28–33. 

272. ЛЕМІШ Н. О. Управлінське документознавство: становлення, тенде-
нції розвитку / Н. О. Леміш // Документознавство. Бібліотекознавство. Інфор-
маційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали Міжнар. на-
ук.-практ. конф. (20–22 трав. 2008 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мис-
тец. – К., 2008. – С. 96–99. 
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273. МАЙБОРОДА О. П. Проблеми класифікації управлінських докумен-
тів / О. П. Майборода // Восточно-Европ. журн. передовых технологий. –  
2010. – № 1/4. – С. 51–54. 

274. НИКОЛЕНКО С. Н. Проблемы традиционных и электронных техно-
логий документационного обеспечения управления / С. Н. Николенко // Інфор-
маційні технології і системи в документознавчій сфері : матеріали Міжнар. на-
ук.-практ. конф. (Донецьк, 30 берез. – 1 квіт. 2011 р.) / Донец. нац. ун-т. – До-
нецьк, 2011. – С. 64–66.  

275. ПАЛЕХА Ю. І. Класифікація управлінських документів в організа- 
ції / Ю. І. Палеха // Архівознавство. Археографія. Джерелознавство : міжвід. зб. 
наук. пр. / УНДІАСД. – 2007. – Вип. 9. – С. 100–109. 

276. ПЕТРОВА І. Склад управлінської документації органів місцевого 
самоврядування / І. Петрова // Гуманітарні проблеми становлення сучасного 
фахівця : матеріали VІІ Всеукр. наук.-практ. конф. (Київ, 29–31 берез. 2006 р.) : 
у 3-х т. / Нац. авіац. ун-т. – К., 2006. – Т. 2. – С. 303–304. 

277. САВИЦЬКИЙ В. До питання про класифікацію управлінської доку-
ментації / В. Савицький // Університет : наук. зап. / Хмельниц. ун-т упр. та пра-
ва. – 2007. – № 3. – С. 48–55. 

278. САВИЦЬКИЙ В. Т. Управлінський документ та управлінська доку-
ментація в терміносистемі документа / В. Т. Савицький // Актуальні проблеми 
державного управління на новому етапі державотворення : матеріали наук.-
практ. конф. з міжнар. участю, присвяченої 10-річчю Академії (Київ, 31 трав. 
2005 р.) : у 2 т. / Нац. акад. держ. упр. – К., 2005. – Т. 1. – С. 132–134. 

279. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. Експертиза цінності управлінських докумен-
тів недержавних організацій: організаційно-методичний аспект / С. В. Сель-
ченкова // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2004. – Т. 11. –  
С. 133–137.  

Див. також № 262, 560, 561, 596, 597, 599, 766, 1042. 
 
 
 

1.4.2. Юридичне документознавство 
 
280. ЄРУХ А. М. Діловодство в органах нотаріату – організація та веден-

ня. Практичний коментар до порядку ведення та заповнення Реєстрів для реєст-
рації нотаріальних дій. Учинення виконавчих написів нотаріусом – порядок та 
особливості. Зразки документів / А. М. Єрух, Ю. М. Козяков. – Х. : Страйд, 
2010. – 270 с.  

 
* * * 

 
281. БУДЗІЄВСЬКИЙ М. Ю. Техніко-криміналістичне дослідження до-

кументів на транспортні засоби : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.09 /  
М. Ю. Будзієвський ; Класич. приват. ун-т. – Запоріжжя, 2009. – 19 с.  
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282.  БУРТОВОЙ М. О. Документ як предмет злочинів у сфері господар-
ської діяльності : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.08 / М. О. Буртовой ; 
Дніпропетр. держ. ун-т внутр. справ. – Д., 2010. – 20 с. 

283. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Нормативно-правові акти в комунікаційному 
середовищі сучасної України : автореф. дис. ... канд. наук із соціал. комуніка- 
цій : 27.00.02 / М. В. Вилегжаніна ; Нац. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 
К., 2011. – 18 с.  

284. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Документи як процесуальні джерела доказів у 
кримінальному судочинстві : автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.09 /  
А. П. Запотоцький ; Київ. нац. ун-т внутр. справ. – К., 2009. – 18 с. 

285. ПОТОМСЬКА Н. А. Особливості збирання і дослідження документів 
у справах про ухилення від сплати податків, зборів (обов’язкових платежів) : 
автореф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.09 / Н. А. Потомська ; Нац. акад. про-
куратури України. – К., 2010. – 19 с. 

286. ТІМОШЕНКО Н. О. Кримінально-правова характеристика підроб-
лення документів, печаток, штампів та бланків, їх збуту та використання : авто-
реф. дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.08 / Н. О. Тімошенко ; Акад. адвокатури 
України. – К., 2009. – 19 с.  

 
* * * 

 
287. АВЕТИСЯН Р. М. 100 зразків заяв до суду за цивільними справами : 

практ. посіб. / Р. М. Аветисян, В. А. Кройтор, Л. М. Суперфін. – Х.: Юрсвіт, 
2007. – 304 с. 

288. БРИКАЙЛО Л. Ф. Інформаційні технології пошуку, підготовки та 
обробки документів у юриспруденції: система «Ліга: Закон» : навч. посіб. / 
Л. Ф. Брикайло. – К., 2008. – 102 с. 

289. ВОРОБЕЙ О. В. Техніко-криміналістичне дослідження документів : 
навч.-метод. посіб. / О. В. Воробей, І. М. Мельников, О. Г. Волошин. – К. : 
Центр учеб. л-ры, 2008. – 304 с. 

290.  ГОРЕВИЙ В. І. Юридичні документи підприємства : практикум :  
навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. / В. І. Горевий, А. М. Куліш. – Суми : 
Університет. кн., 2009. – 360 c.  

291. ГУЛКЕВИЧ З. Т. Документування слідчих дій (процесуальне і кри-
міналістичне дослідження) : навч. посіб. / З. Т. Гулкевич. – Л. : Тріада Плюс, 
2008. – 176 с.  

292. ДОКУМЕНТАЦІЯ праводілової сфери : навч. посіб. : лекції та зразки 
док. / А. В. Корж ; Ін-т держави і права ім. В. М. Корецького НАН України, 
Нац. акад. внутр. справ України. – К., 2002. – 231 с. 

293. ДЯКОВИЧ М. М. Електронні реєстри в діяльності нотаріусів Украї- 
ни : практ. посіб. / М. М. Дякович. – К. : Алерта, 2011. – 344 с.  

294. ЗРАЗКИ кримінально-процесуальних документів / ред. М. П. Стрель-
бицький. – К. : Істина, 2006. – 176 с. 



 45

295. ЗРАЗКИ процесуальних документів : [претензії, заяви, скарги, відзи-
ви, клопотання] : посібник / А. М. Бірюкова, Б. М. Грек, С. О. Куринська,  
О. Г. Яновська ; за ред. С. О. Куринської ; Акад. адвокатури України. – К. : 
Прецедент, 2006. – 169 с.  

296. ЗРАЗКИ процесуальних документів по кримінальних справах : навч. 
посіб. – Х. : Золота миля, 2011. – 316 с. 

297. ЗРАЗКИ цивільно-правових документів / Ю. М. Виштак [та ін.] ; ред. 
В. О. Кузнєцов. – К. : Істина, 2006. – 712 с.  

298. ЗРАЗКИ юридичних документів / [за ред. Є. О. Харитонова] . – 3-є 
вид. – Х. : Одіссей, 2008 . – 336 с. 

299. КОРЖ А. В. Документація праводілової сфери : навч. посіб. : лекції 
та зразки документів / А. В. Корж ; Ін-т держави і права ім. В. М. Корецького. – 
К., 2002. – 232 с.  

300. КОРЖ А. В. Документознавство. Зразки документів праводілової 
сфери : навч. посіб. / А. В. Корж. – 3-є вид. – К. : КНТ, 2009. – 316 с. 

301. КОРЖ А. В. Юридичне документоведення : навч. посіб. для студ. 
вищ. закл. освіти М-ва внутр. справ України / А. В. Корж ; Ін-т держави і права 
ім. В. М. Корецького НАН України. – К., 2001. – 168 с. 

302. КРАВЧУК В. М. Зразки процесуальних документів : (заяви, позов. 
заяви, скарги, клопотання, що подаються до суду) : практ. посіб. / В. М. Крав-
чук ; уклад.: М. М. Лядецький, М. І. Хавронюк. – К. : Атіка, 2002. – 350 с. 

303. КРАСНИЦЬКА А. В. Юридичні документи: техніка складання, офо-
рмлення та редагування : посібник. – 2-е вид., перероб. і доповн. / А. В. Крас-
ницька. – К. : Парлам. вид-во, 2006. – 527 с. 

304. КРИМІНАЛІСТИЧНЕ документознавство : практ. посіб. / В. В. Бірю-
ков, В. В. Коваленко Т. П. Бірюкова [та ін.] ; заг. ред. В. В. Бірюкова. – К.,  
2007. – 332 с.  

305. КУЗНЄЦОВ В. О. Зразки цивільно-правових документів : наук.-
практ. посіб.  / В. О. Кузнєцов. – К. : Істина, 2008. – 696 c. 

306. ОЛІЙНИК О. Судова документація : навч. посіб. / О. Олійник ; Між-
галуз. ін-т упр. – К. : Алерта, 2007. – 282 с. 

307. ПОГИБА Л. Г. Складання ділових паперів: практикум : навч. посіб. 
для студ. вищ. навч. закл. / Л. Г. Погиба, Т. О. Грибіниченко, М. П. Баган. – 2-е 
вид., стереотип. – К. : Либідь, 2004. – 238 с. 

308. РОЖНОВА В. В. Зразки основних кримінально-процесуальних до-
кументів досудового провадження : практ. посіб. / В. В. Рожнова, Ю. І. Азаров, 
В. Г. Фатхутдінов ; за заг. ред. В. Г. Фатхутдінова. – 2-е вид., доповн. та пере-
робл. – К., 2009. – 188 с.  

309. РУРАК К. П. Організація правового діловодства : посіб. для студен-
тів від. «Правознавство» аграр. та ін. технікумів, юристів, діловодів, працівни-
ків держ. і госп. органів / К. П. Рурак ; Кіцман. держ. аграр. технікум. – Чернів-
ці, 1999. – 367 с. 

310. ТЕРТИШНИК В. М. Зразки юридичних документів : навч. посіб. /  
В. М. Тертишник. – К. : Прав. єдність, 2009. – 344 с. 



 46

311. ХАВРОНЮК М. І. Зразки процесуальних документів: заяви, позовні 
заяви, скарги, клопотання / М. І. Хавронюк. – К. : Атика, 2008. – 256 с. 

312. ХАЗІН М. А. Зразки кримінально-процесуальних документів: діз-
нання та досудове слідство / М. А. Хазін. – К. : Атіка, 2006. – 235 с. 

313. ШЕРМАН О. Юридичне документознавство : навч. посіб. для студ. 
вищ. навч. закл. / О. Шерман, А. Токарська ; Львів. держ. ун-т внутр. справ. – 
Л., 2010. – 135 с. 

 
* * * 

 
314. БУРТОВОЙ М. А. Бухгалтерские документы как предмет и средство 

совершения преступления в сфере хозяйственной деятельности (зарубежный 
опыт) / М. А. Буртовой // Актуальні питання підвищення ролі громадськості в 
процесі виправлення та ресоціалізації осіб, які відбувають покарання в органах 
та установах державної кримінально-виконавчої служби України : матеріали 
міжвуз. наук.-практ. конф. (Чернігів, 15 квіт. 2008 р.) / Черніг. юрид. коледж 
держ. департаменту України з питань виконання покарань. – Чернігів, 2008. – 
С. 115–118.  

315. БУРТОВОЙ М. О. Кримінально-правове значення та види бухгалтер-
ських документів при вчиненні злочинів у сфері господарської діяльності /  
М. О. Буртовой // Адвокат: наука і практика. – К., 2009. – № 10. – С. 38–42. 

316. БУРТОВОЙ М. О. Поняття документа в кримінальному праві: кримі-
нально-правове дослідження / М. О. Буртовой // Актуальні проблеми протидії 
злочинності в Україні : матеріали наук.-практ. семінару (Дніпропетровськ, 21 
берез. 2008 р.) / М. О. Буртовой ; Дніпропетр. держ. ун-т внутріш. справ. – Д., 
2008. – С. 41–44. 

317. БУРТОВОЙ М. О. Поняття і класифікація офіційної документованої 
інформації як предмета кримінально-правової охорони / М. О. Буртовой // Пра-
во і суспільство. – 2009. – № 5. – С. 94–99. 

318. БУРТОВОЙ О. М. Поняття офіційного документа в кримінальному 
праві при вивченні злочинів у сфері господарської діяльності / О. М. Бурто- 
вой // Наук вісн. Дніпропетр. держ. ун-ту внутріш. справ. – Д., 2009. – № 4. – 
С. 175–185. 

319.  ВИЛЕГЖАНІНА М. В. До питання упорядкування нормативно-право-
вих актів / М. В. Вилегжаніна // Вісн. Книжк. палати. – 2010. – № 5. – С. 30–33. 

320. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Задоволення інформаційних потреб користу-
вачів у правовій інформації / М. В. Вилегжаніна // Бібл. планета. – 2009. –  
№ 4. – С. 18–21. 

321. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Класифікаційний аналіз нормативно-право-
вих актів / М. В. Вилегжаніна // Бібліотекознавство. Документознавство. Інфо-
рмологія. – 2011. – № 1. – С. 35–40. 

322. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Нормативно-правовий акт як особливий вид 
документа / М. В. Вилегжаніна // Наук. пр. Нац. б-ки України ім. В. І. Вер-
надського. – К., 2010. – Вип. 27. – С. 281–287. 



 47

323. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Функції нормативно-правового акта / 
М. В. Вилегжаніна // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 
2010. – № 3. – С. 31–36. 

324. ВИЛЕГЖАНІНА М. В. Юридичний документ у сфері суспільних на-
ук / М. В. Вилегжаніна // Час. Суспільство. Бібліотека : матеріали ІІІ Всеукр. 
наук.-практ. конф. (Луганськ, 26–27 листоп. 2009 р.) / Луган. держ. ін-т культу-
ри і мистец. – Луганськ, 2009. – С. 17–25. 

325. ГОНГАЛО С. Й. Використання криміналістичних знань при роботі з 
документами / С. Й. Гонгало // Вісн. Акад. адвокатури України. – К., 2008. – 
Чис. 2 (12). – С. 104–107. 

326. ГОНГАЛО С. Й. Сучасний стан судової техніко-криміналістичної 
експертизи документів / С. Й. Гонгало // Часопис Нац. ун-ту «Острозька Ака-
демія». Серія: Право. – Острог, 2010 – № 2. – С. 2–11. 

327. ГРІНЕНКО О. О. Діловодство у консульських установах щодо нота-
ріальних актів / О. О. Гріненко // Актуал. пробл. міжнар. відносин : зб. наук.  
пр. / Ін-т міжнар. відносин Київ. ун-ту ім. Т. Шевченка. – К., 2003. – Вип. 41,  
ч. 2. – С. 143–146.  

328. ДАЦЕНКО Т. Официальный документ как предмет преступления /  
Т. Даценко // Юрид. наука та правоохорон. діяльн. / Дніпропетр. держ. ун-т 
внутр. справ. – Д., 2001. – Вип. 2. – С. 104–106. 

329. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Актуальні питання витребування документів 
у кримінальному процесі / А. П. Запотоцький // Підприємництво, господарство 
і право. – 2007. – № 12.– С. 173–177. 

330. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Витребування документів у кримінальному 
судочинстві / А. П. Запотоцький // Проблеми правової реформи та розбудови 
громадянського суспільства в Україні : матеріали Всеукр. конф. (Львів, 28 ве-
рес. 2007 р. ) / Львів. держ. ун-т внутр. справ. – Л., 2007. – С. 83–85. 

331. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Класифікація документів як джерел доказів / 
А. П. Запотоцький // Наук. вісн. Київ. нац. ун-ту внутр. справ. – 2007. – № 3. – 
С. 199–206. 

332. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Оцінка «інших документів» як самостійних 
джерел доказів і підстави визнання їх недопустимими / А. П. Запотоцький // 
Підприємництво, господарство і право. – 2008. – № 3.– С. 153–157. 

333. ЗАПОТОЦЬКИЙ А. П. Процесуальний статус документів – доказів 
та документів речових доказів у кримінальному процесі / А. П. Запотоцький // 
Наук. вісн. Київ. нац. ун-ту внутріш. справ. – 2007. – № 2. – С. 126–134. 

334. КУЛЕШОВ C. Г. Юридична сила документа / С. Г. Кулешов // Укра-
їнська архівна енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – 
С. 858. 

335. МАТВІЄНКО А. Т. Структура нормативно-правових актів у галузі 
туризму / А. Т. Матвієнко // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформа-
ційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : зб. матеріалів VIII Міжнар. 
наук.-практ. конф. (Київ, 17–19 трав. 2011 р.) / Нац. акад. кер. кадрів культури і 
мистец. – К., 2011. – С. 56–57. 



 48

336. ПОТОМСЬКА Н. А. Види і особливості слідчого (судового) дослі-
дження документів у справах про ухилення від сплати податків / Н. А. По-
томська // Актуальні питання державотворення в Україні очима молодих вче-
них : матеріали Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 23 квіт. 2010 р.) / Київ. нац. 
ун-т ім. Т. Шевченка. – К., 2010. – С. 378–380. 

337. ПОТОМСЬКА Н. А. Поняття і види слідчого (судового) дослідження 
документів і їх нормативно-правова регламентація / Н. А. Потомська // Наук. 
вісн. Нац. ун-ту ДПС України (економіка, право). – Ірпінь, 2010. – № 1. –  
С. 276–281. 

338. ПОТОМСЬКА Н. А. Співвідношення понять «документ» і «документ 
– речовий доказ» та процесуальне значення їх розмежування при провадженні у 
кримінальних справах / Н. А. Потомська // Наука і освіта-2008 : матеріали ІV 
Міжнар. наук.-практ. конф. – Софія, 2008. – С. 45–47. 

339. ПОТОМСЬКА Н. А. Співвідношення понять «документ – самостій-
ний доказ» і «документ – речовий доказ» та процесуальне значення їх розмежу-
вання при провадженні у кримінальних справах / Н. А. Потомська // Наук. вісн. 
нац. ун-ту ДПС України (економіка, право). – Ірпінь, 2008. – № 1 (40). – С. 165–
170. 

340. ПОТОМСЬКА Н. А. Характеристика видів документів як джерел до-
казів у кримінальних справах про ухилення від сплати податків / Н. А. Потом-
ська // Наук. вісн. Нац. ун-ту ДПС України (економіка, право). – Ірпінь, 2010. – 
№ 4. – С. 301–306. 

341. ПОТОМСЬКА Н. А. Характеристика документів і їх значення в кри-
мінальному судочинстві / Н. А. Потомська // Динаміка наукових досліджень – 
2008 : матеріали ІV Міжнар. наук.-практ. конф. – Софія, 2008. – С. 3–5. 

342. САБЛІНА О. М. Актуальні питання нормативно-правовового регу-
лювання нотаріальних дій в Україні / О. М. Сабліна // Документознавство. Біб-
ліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : 
матеріали VIII Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–19 трав. 2011 р.) / Нац. 
акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2011. – С. 64–66. 

343. СВІЖА О. Юридична природа договору про організацію діяльності 
дитячого будинку сімейного типу / О. Свіжа // Термінологія документознавства 
та суміжних галузей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і мистец. – 
К., 2011. – Вип. 5. – С. 263–268. 

344. СТЕЦЮК Н. Конституція України як нормативно-правовий акт та 
політичний документ (до характеристики властивостей) / Н. Стецюк // Вісн. 
Львів. ін-ту внутр. справ : зб. пр. – Л., 2000. – № 1. – С. 263–268. 

345. ТІМОШЕНКО Н. О. Вплив розвитку сучасних технологій на докуме-
нтообіг / Н. О. Тімошенко // Основні напрямки реформування ОВС в умовах 
розбудови демократичної держави : матеріали Міжнар. наук.-практ. конф. 
(Одеса, 14 жовт. 2004 р.) / Одес. ін-т внутр. справ. – Одеса, 2004. – С. 115–117. 

346. ТІМОШЕНКО Н. О. Документ як предмет злочину / Н. О. Тімошен-
ко // Вісн. ЛАВС МВС імені 10-річчя незалежності України. – Луганськ, 2003. – 
№ 3. – С. 100–105. 



 49

347. ЮДА М. М. Аналіз систем судової документації / М. М. Юда // До-
кументознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми нау-
ки, освіти, практики : матеріали VI міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 19–21 
трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2009. – С. 53–54. 

348. ЮДА М. М. Протокол судового засідання як вид процесуальних до-
кументів / М. М. Юда // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна 
діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали VІІ Міжнар. наук.-
практ. конф. (Київ, 25–27 трав. 2010 р.) / Нац. акад. кер. кадрів культури і мис-
тец. – К., 2010. – С. 105–106. 

Див. також № 593, 688, 1132. 
 

 
2. ТЕОРІЯ ДОКУМЕНТА 

 
349. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. М. Типологія документа : навч. посіб. для 

студ. ін-тів культури / Г. М. Швецова-Водка. – К. : Книжк. палата України, 
1998. – 79 с. : іл. 

 
* * * 

 
350. КУЛЕШОВ С. Г. Документальні джерела наукової інформації: по-

няття, типологія, історія, типологічні схеми / С. Г. Кулешов ; Укр. акад. інфор-
матики. – К. : УкрІНТЕІ, 1995. – 190 с. 

351. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. Н. Определение документа в документацион-
но-информационной науке / Г. Н. Швецова-Водка. – Ленинград, 1991. – 44 с. – 
(Препринт / Б-ка Акад. наук СССР ; № 12). 

352. КОНЦЕПЦІЯ створення вітчизняної системи переліків документів зі 
строками зберігання / Держкомархів України ; упоряд. С. В. Сельченкова. – К., 
2006. – 11 с. 

 
* * * 

 
353. ЗБАНАЦЬКА О. М. Архівні інформаційно-пошукові системи : роз-

ширення пошукових можливостей (1991–2008 рр.) : автореф. дис. ... канд. іст. 
наук : 27.00.02 / О. М. Збанацька ; Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 
К., 2010. – 18 с. 

 
* * * 

 
354. АНДРІЄВСЬКА Л. Класифікація документної інформації / 

Л. Андрієвська // Українська архівна енциклопедія / Держкомархів Украї- 
ни ; УНДІАСД. – К., 2008. – С. 509. 

355. АНДРІЄНКО В. М. Інформація і документ як чинники виробництва 
постіндустріального суспільства / В. М. Андрієнко // Моделювання регіональ-



 50

ної економіки : зб. наук. пр. / Прикарпат. ун-т ім. Василя Стефаника. – Івано-
Франківськ, 2011. – № 2. – С. 102–110.  

356. БЕЗДРАБКО В. В. До питання класифікації архівних документів : 
проблеми і пошук / В. В. Бездрабко // Архівознавство. Археографія. Джерелоз-
навство : міжвід. зб. наук. пр. / УНДІАСД. – 2002. – Вип. 5: Архіви – складова 
інформаційних ресурсів суспільства. – С. 179–184. 

357. БЕЗДРАБКО В. В. Досвід класифікації документної інформації Дер-
жавного архіву Закарпатської області / В. В. Бездрабко // Студії з арх. справи та 
документознавства. – К., 2002. – Т. 8. – С. 79–86. 

358. БЕЗДРАБКО В. В. Із досвіду класифікації документів у Центрально-
му державному історичному архіві України, м. Львів / В. В. Бездрабко // Пів-
денний архів. Історичні науки : зб. наук. пр. / Херсон. держ. ун-т. – Херсон, 
2003. – Вип. 10. – C. 39–45.  

359. БЕЗДРАБКО В. В. Класифікація документів : здобутки і нагальні за-
вдання сьогодення / В. В. Бездрабко // Наук. вісн. Ужгород. ун-ту. Серія: Істо-
рія. – Ужгород, 2009. – Вип. 22. – С. 162–175. 

360. БЕЗДРАБКО В. В. Класифікація документів як теоретична проблема 
історичної науки: новітні здобутки / В. В. Бездрабко // Вісн. Черкас. ун-ту. Се-
рія: Історичні науки. – Черкаси, 2009. – Вип. 160/161. – С. 3–10. 

361. БЕЗДРАБКО В. В. Основні принципи класифікації документної ін-
формації в архівній сфері / В. В. Бездрабко // Проблеми історії та археології 
України : зб. доп. міжнар. наук. конф. до 100-річчя ХІІ Археол. з’їзду (Хар-
ків, 25–26 жовт. 2002 р.) / Харк. обл. іст.-археол. т-во. – Х., 2003. –  
С. 189–192. 

362. БЕЛОВА Т. Г. Математическая модель интеллектуального докумен-
та / Т. Г. Белова // Культура та інформаційне суспільство ХХІ століття : матері-
али наук. конф. молодих учених / Харк. держ. акад. культури. – Х., 2007. –  
С. 263–264. 

363. БЕСПЯНСЬКА Г. В. Класифікація службових документів / Г. В. Бес-
пянська // Секретарь-референт. – 2007. – № 1. – С. 20–21.  

364. ВИСОЦЬКИЙ О. Ю. Документ як інструмент легітимації влади / 
О. Ю. Висоцький // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна дія-
льність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. 
конф. (Київ, 19–21 трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 
К., 2009. – С. 36–37. 

365. ГОНГАЛО С. Й. Поняття документів, їх види, способи розпізнання 
та захисту / С. Й. Гонгало // Наук. зап. / Нац. ун-т «Острозька академія». Серія: 
Право. – Острог, 2006. – Вип. 7. – С. 153–160. 

366. ДЕНИСЕНКО О. Індексація документів / О. Денисенко // Довід. сек-
ретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 1. – С. 29–33. 

367. ДЕНИСЕНКО О. Інформаційно-аналітичні документи / О. Денисен-
ко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 10. – С. 23–43. 

368. ДРАГОМІРОВА Л. Страховий фонд документації для збереження 
документів на об’єкти культурної спадщини і страховий фонд Національного 



 51

архівного фонду України: паралелізм чи різновекторність (проблемний аналіз) / 
Л. Драгомірова // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2004. –  
Т. 12. – С. 42–65. 

369. ДУБРОВІНА Л. А. «Документ» у бібліотеці та архіві: трансформація 
понять і рукописні фонди бібліотек у ХХІ столітті / Л. А. Дубровіна // Бібліоте-
кознавство. Документознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, 
освіти, практики : матеріали ІІ міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–18 трав. 
2005 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2005. – Ч. 1. – 
С. 3–5. 

370. ДУБРОВІНА Л. А. Збереження та використання документів у бібліо-
теках і архівах : функціональний аспект протиріччя та його наслідки / Л. А. Ду-
бровіна // Бібліотекозавство. Документознавство. Інформологія. – 2006. – № 2. – 
С. 14–19. 

371. ЗАТОКА Л. П. Досвід, проблеми та перспективи стабілізації докуме-
нтів з ослабленою матеріальною основою на паперових носіях / Л. П. Затока // 
Рукописна та книжкова спадщина України : археогр. дослідж. унік. арх. та бібл. 
фондів / Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського ; Ін-т рукопису. – К., 2007. – 
Вип. 11. – С. 226–246. 

372. ЗАХАРОВА І. В. Щодо дефініції документа як невід’ємного елемен-
та ділової практики / І. В. Захарова // Інформаційна освіта та професійно-кому-
нікативні технології ХХІ століття : матеріали міжнар. наук.-практ. конф. (Оде-
са, 11–13 верес. 2008 р.) / Одес. нац. політехн. ун-т. – О., 2008. – С. 27–32. 

373. ЗБАНАЦЬКА О. М. Навігаційні «сходинки» до документа / 
О. М. Збанацька // Бібл. планета. – 2006. – № 2. – С. 14–16. 

374. КЛИМОВА К. Документи Національного архівного фонду в музеях 
України: принципи класифікації та обліку / К. Климова // Студії з арх. справи та 
документознавства. – К., 1996. – Т. 1. – С. 13–20.  

375. КОВАЛЬЧУК О. Документ у контексті джерелознавчих процесів: 
семантизація терміна «документ» у системі соціобуття / О. Ковальчук // Наук. 
зап. : зб. пр. молодих вчених і аспірантів / Ін-т укр. археографії та джерелознав-
ства ім. М. С. Грушевського. – К., 2005. – Т. 11. – С. 376–386. 

376. КОХАНОВА І. О. Нагальні проблеми зберігання документів у кон-
тексті захисту та безпеки документних фондів / І. О. Коханова // Вісн. Харк. 
держ. акад. культури : зб. наук. пр. – Х., 2009. – Вип. 27. – С. 180–186. 

377. КУЛЕШОВ C. Г. До проблеми віднесення документів Національного 
архівного фонду України до унікальних / С. Г. Кулешов // Студії з арх. справи 
та документознавства. – К., 2008. – Т. 16. – С. 15–29. 

378. КУЛЕШОВ C. Г. Документ / С. Г. Кулешов // Енциклопедія Сучасної 
України / Наук. т-во ім. Шевченка, Ін-т енциклопед. дослідж. НАН України. – 
К., 2008. – Т. 8 : Дл–Дя. – С. 204–205. 

379. КУЛЕШОВ C. Г. Документ / С. Г. Кулешов // Українська архівна ен-
циклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 379. 

380. КУЛЕШОВ C. Г. Документація / С. Г. Кулешов // Українська архівна 
енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 379. 



 52

381. КУЛЕШОВ С. Г. Загадки документа : [інтерв’ю] / С. Г. Кулешов // 
Серетарь-референт. – 2006. – № 9. – С. 4–6. 

382. КУЛЕШОВ С. Класифікації документів / С. Кулешов // Українська 
архівна енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 508–
509. 

383. КУЛЕШОВ С. Г. Основні проблеми віднесення документів Націона-
льного архівного фонду України до категорії унікальних / С. Г. Кулешов // До-
кументознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми 
науки, освіти, практики : матеріали ІV Міжнар. наук.-практ. конф., (Київ, 21–
23 трав. 2007 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2007. –  
С. 11–15. 

384. КУЛЕШОВ С. Г. Про значення поняття «документ» / С. Г. Куле- 
шов // Бібл. вісн. – 1995. – № 1. – С. 1–4. 

385. КУЛЕШОВ С. Г. Про поняття «типовий документ» у традиційному 
документознавстві / С. Г. Кулешов // Архівознавство. Археографія. Джерелоз-
навство : міжвід. зб. наук. пр. / УНДІАСД. – К., 2009. – Вип. 10. – С. 108–116. 

386. КУЛЕШОВ C. Г. Система документації / С. Г. Кулешов // Українська 
архівна енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 728–
729. 

387. КУЛЕШОВ C. Г. Функції документа / С. Г. Кулешов // Українська 
архівна енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 805–
806. 

388. КУНЧЕНКО-ХАРЧЕНКО В. І. Моделі та форми представлення до-
кументів для задач формування прийняття рішень / В. І. Кунченко-Харченко // 
Моделювання та інформаційні технології : зб. наук. пр. / Ін-т проблем моделю-
вання в енергетиці ім. Г. Є. Пухова. – К., 2010. – Вип. 55. – С. 172–176. 

389. КУШНАРЕНКО Н. М. Краєзнавча цінність документа: актуалізація в 
глобальному бібліотечно-інформаційному просторі / Н. М. Кушнаренко // Вісн. 
Харк. держ. акад. культури : зб. наук. пр. – Х., 2008. – Вип. 23. – С. 96–100. 

390. ЛАРЬКОВ Н. С. Общие функции документа / Н. С. Ларьков // Доку-
ментознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, 
освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 19–21 трав. 
2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2009. – С. 11–15. 

391. ЛЕВЧЕНКО А. Системи зберігання паперових документів / А. Лев-
ченко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 10. – С. 6–9. 

392. ЛИТВИНСЬКА С. В. Проблемні питання загальної класифікації до-
кументів на сучасному етапі / С. В. Литвинська, С. В. Харченко // Документоз-
навство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, 
практики : матеріали VІІ Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 25–27 трав. 2010 р.) /  
Нац. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2010. – С. 93–94. 

393. МАТЯШ І. Життєвий цикл документа / І. Матяш // Українська архів-
на енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 411. 

394. МИХАЙЛЮК В. О. Місце і роль документів у вихованні національ-
ної свідомості студентів / В. О. Михайлюк // Сучасні проблеми вищої освіти : 



 53

зб. доп. до наук.-практ. конф. / Миколаїв. філ. НаУКМА. – Миколаїв, 1998. –  
С. 93–97. 

395. НЕСТЕРОВИЧ Ю. К построению логически непротиворечивой тео-
рии документа / Ю. Нестерович // Термінологія документознавства та суміжних 
галузей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і мистец. – К., 2007. – 
С. 49–54.  

396. НЕСТЕРОВИЧ Ю. Прелюдия к разрешению проблемы соотношения 
таксонов вида и типа документов / Ю. Нестеревич // Термінологія документоз-
навства та суміжних галузей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і ми-
стец. – К., 2008. – Вип. 2. – С. 49–57.  

397. НИЗОВИЙ М. А. Так що ж первісне: «книга» чи «документ»? /  
М. А. Низовий // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяль-
ність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. 
конф. (Київ, 19–21 трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 
К., 2009. – С. 34–36. 

398. ОСИКА І. М. Способи підробки реквізитів паперових документів та 
їх ознаки / І. М. Осика // Вісн. Харк. нац. ун-ту ім. В. Н. Каразіна. – Х., 2006. – 
№ 735, вип. 1. – С. 93–99. 

399. ПАПАКІН Г. В. Сучасний стан законодавчо-нормативного забезпе-
чення архівування документів: погляд архівіста / Г. В. Папакін // Бібліотеко-
знавство. Документознавство. Інформологія. – 2009. – № 4. – С. 7–16. 

400. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Новый подход к определению функций докуме-
нтов / Е. А. Плешкевич // Державне управлiння i право: зб. наук. пр. У 2–х ч.  
Ч. 2 / Київ. нац. ун-т культури i мистец. – К., 2006. – Вып. 1. – С. 38–50. 

401. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Предпосылки формирования общетеоретичес-
ких знаний о документе / Е. А. Плешкевич // Студії з арх. справи та документо-
знавства. – 2007. – Т. 15. – С. 96–107. 

402. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Проблемы теоретического изучения докумен-
тов / Е. А. Плешкевич // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна 
діяльність: проблеми науки, освіти, практики : матеріали V Міжнар. наук.-
практ. конф. (Київ, 20–22 трав. 2008 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мис-
тец. – К., 2008. – С. 72–76. 

403. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Современные проблемы теоретического изуче-
ния документа / Е. А. Плешкевич // Інформаційна освіта та професійно-кому-
нікативні технології ХХІ століття : матеріали міжнар. наук.-практ. конф. (Оде-
са, 11–13 верес. 2008 р.) / Одес. нац. політехн. ун-т. – О., 2008. – С. 18–23. 

404. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Соотношение понятий «жанр» и «вид» докумен-
та / Е. А. Плешкевич // Термінологія документознавства та суміжних галузей 
знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і мистец. – К., 2009. – Вип. 3. – 
С. 40–48.  

405. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Соотношение понятий «тип документа» и «фор-
ма представления документа» на примере электронного документа / Е. А. Пле-
шкевич // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 2009. –  
№ 2. – С. 6–13. 



 54

406. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Теория информации и теория документа: точка 
пересечения / Е. А. Плешкевич // Термінологія документознавства та суміжних 
галузей знань : зб. наук. пр. / Київ. нац. ун-т культури і мистец. – К., 2010. – 
Вип. 4. – С. 37–49. 

407. ПЛЕШКЕВИЧ Е. А. Феноменология документа в контексте построе-
ния информационной картины мира: постановка задачи / Е. А. Плешкевич // 
Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми 
науки, освіти, практики : матеріали VIII Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 
17–19 трав. 2011 р.) / Нац. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2011. – 
С. 3–6. 

408. ПОРШНЕВА О. С. Современные теоретические подходы к исследо-
ванию текстов документов / О. С. Поршнева // Інформаційна освіта та профе-
сійно-комунікативні технології ХХ століття : матеріали IV Міжнар. наук.-практ. 
конф. (Одеса, 8–10 верес. 2011 р.) / Одес. нац. політехн. ун-т. – О., 2011. –  
С. 24–26. 

409. САБАТ В. І. Реалізація моделі захисту документів на основі семан-
тичного аналізу / В. І. Сабат // Зб. наук. пр. Ін-ту проблем моделювання в енер-
гетиці ім. Г. Є. Пухова. – К., 2004. – Вип. 24. – С. 96–101. 

410. САБАТ В. І. Системи захисту документів на основі семантичного 
аналізу / В. І. Сабат // Комп’ютерні технології друкарства : зб. наук. пр. / 
Укр. акад. друкарства М-ва освіти і науки України. – Л., 2005. – № 14. –  
С. 316–321. 

411. САВИЦЬКИЙ В. Т. Документ як базове поняття документаційного 
забезпечення управління / В. Т. Савицький // Університет. наук. зап. : часопис / 
Хмельниц. ун-т упр. та права. – 2005. – № 4. – С. 17–20. 

412. САВИЦЬКИЙ В. Т. Функції та значення документа в державному 
управлінні / В. Т. Савицький // Вісн. держ. служби України. – 2005. – № 4. – 
С. 28–31. 

413. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Інформаційно-довідкова робота за документами / 
С. Сельченкова // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. – № 7. – С. 35–39. 

414. СЛИЗЬКИЙ А. Ю. До проблеми розроблення переліку соціально 
значущих документів в Україні / А. Ю. Слизький // Документознавство. Бібліо-
текознавство. Інформаційна діяльність: проблеми науки, освіти, практики : ма-
теріали VIII Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 17–19 трав. 2011 р.). / Нац. акад. 
кер. кадрів культури і мистец. – К., 2011. – С. 62–64. 

415. СЛОБОДЯНИК М. С. Формування загальної теорiї документа: iсто-
рiя, сучаснiсть, перспективи / М. С. Слободяник // Документознавство. Бiблiо-
текознавство. Інформацiйна дiяльнiсть: проблеми науки, освiти, практики : ма-
терiали IV Мiжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 21–23 трав. 2007 р.) / Держ. акад. 
кер. кадрiв культури i мистец. – К., 2007. – С. 3–4. 

416. СОЛОДКА С. С. Функції документа / С. С. Солодка // Актуальні пи-
тання документознавства: історія та сьогодення : матеріали І регіон. наук.- 
практ. конф. / Держ. закл. «Луган. нац. ун-т ім. Тараса Шевченка». – Луганськ : 
Альма-матер, 2008. – С. 68–70. 



 55

417. СХЕМА класифікації документної інформації в систематичних ката-
логах державних архівів України / Л. Андрієвська, В. Бездрабко, C. Зворський 
[та ін.] // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2005. – Т. 11. – С. 77–
108. 

418. ТУПЧІЄНКО-КАДИРОВА Л. Г. Гіпертекстовий класифікатор для 
наукових документів про гіпертексти / Л. Г. Тупчієнко-Кадирова // Архівознав-
ство. Археографія. Джерелознавство : міжвід. зб. наук. пр. / УНДІАСД. –  
Вип. 6: Джерелознавчі дисципліни. – К., 2003. – С. 52–61. 

419. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. М. Визначення та функції документа як 
об’єкта бібліотечно-бібліографічної діяльності / Г. М. Швецова-Водка // Вісн. 
Харк. держ. акад. культури : зб. наук. пр. – Х., 1999. – Вип. 1: Бібліотекознавст-
во. Документознавство. Інформатика. – С. 89–95.  

420. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. М. Значення поняття «документ» у документа-
ційно-інформаційних науках / Г. М. Швецова-Водка // Культура України: істо-
рія і сучасність : респ. наук.-теорет. конф. (26–28 жовт. 1992 р.) : тези доп. / 
Харк. держ. ін-т культури. – X., 1992. – С. 324–326. 

421. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. М. Типологічна класифікація друкованої ви-
давничої продукції у статистичних збірниках «Друк України» / Г. М. Швецова-
Водка // Вісн. Книжк. палати. – 2000. – № 1. – С. 12–15. 

422. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. М. Типологія документа як об’єкта націона-
льної бібліографії / Г. М. Швецова-Водка // Національна бібліографія України: 
стан і тенденції розвитку : матеріали міжвід. наук. конф. (Київ, 12–14 квіт.  
1994 р.) / Нац. парлам. б-ка України. – К., 1995. – С. 42–48.  

423. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. Н. Инфоквант, документ или книга? / 
Г. Н. Швецова-Водка // Библиография. – 1995. – № 2. – С. 22–33. 

424. ШВЕЦОВА-ВОДКА Г. Н. Некоторые дискуссионные вопросы типо-
логической классификации документов / Г. Н. Швецова-Водка // Книга : исслед. 
и материалы / Нац. центр исслед. истории книж. культуры. – М., 2002. –  
Сб. 80. – С. 186–202. 

425. ШЕВЧУК А. В. Методи формування інформаційних компонент за-
безпечення засобів захисту документів / А. В. Шевчук // Зб. наук. пр. Ін-ту 
пробл. моделювання в енергетиці ім. Г. Є. Пухова. – К., 2004. – Вип. 25. – 
С. 20–29. 

426. ШЕЛЕСТОВА А. М. Навчальна документація сучасного університе-
ту: особливості класифікації / А. М. Шелестова // Вісн. Харк. держ. акад. куль-
тури : зб. наук. пр. – Х., 2009. – Вип. 28. – С. 77–86.  

427. ШЕЛЕСТОВА А. М. Університетська документація: базові функції в 
навчальному процесі / А. М. Шелестова // Інформаційна освіта та професійно-
комунікативні технології ХХІ століття : матеріали ІІІ міжнар. наук.-практ. 
конф. (Одеса, 9–11 верес. 2010 р.). / Одес. нац. політехн. ун-т. – О., 2010. – 
С. 80–82. 

428. ШУЛЕР П.-Й. Електронна обробка, забезпечення консервації і збері-
гання документів та доступу до них / П.-Й. Шулер // Студії з арх. справи та до-
кументознавства. – К., 1998. – Т. 3. – С. 143–147.  



 56

Див. також № 2, 3, 6, 15, 45, 72, 163, 164, 190, 459, 486, 488, 508, 509, 511, 
512, 513, 522, 603, 619, 662, 671, 1108. 

 
 
 

2.1. Історія документа 
  
429. КУПЧИНСЬКИЙ О. А. Акти та документи Галицько-Волинського 

князівства XIII – першої половини XIV століть. Дослідження. Тексти : автореф. 
дис. ... д-ра іст. наук : 07.00.10 / О. А. Купчинський ; Нац. б-ка України 
ім. В. І. Вернадського. – К., 2006. – 35 с.  

 
* * * 

 
430. БЕЗДРАБКО В. В. Ретроспекція: з історії впровадження Єдиної схе-

ми класифікації документної інформації в Державному архіві Львівської облас-
ті (кінець 1950-х – початок 1970-х рр.) / В. В. Бездрабко // Арх. України. – 
2002. – № 4/6. – C. 189–199. 

431. БЕЗДРАБКО В. В. Сучасні історичні студіювання документа:  
en bloc et en dеtail / В. В. Бездрабко // Укр. іст. журн. – 2009. – № 3. – 
С. 157–184. 

432. ВУСИК Г. Л. Мова офіційно-ділових документів як писемна форма 
мовного стану у Центрально-Східній Україні на початку ХХ століття / Г. Л. Ву-
сик // Проблеми семантики слова, речення та тексту : зб. наук. пр. / Київ. нац. 
лінгвіст. ун-т – К., 2003. – Вип. 9. – С. 58–63. 

433. ГАРАЩУК Т. Діловодні документи Волинського дворянського де-
путатського зібрання: видовий зміст, склад, оформлення (перша пол. ХІХ ст.) / 
Т. Гаращук // Архівознавство. Археографія. Джерелознавство : міжвід. зб. наук. 
пр. / УДІАСД. – К., – 2009. – Вип. 10. – С. 116–129. 

434. ГОЛОВКО Ю. І. Зберігання службової документації в архівах мит-
них установ Південної України (1776–1819 рр.) / Ю. І. Головко // Південна 
Україна ХVIII-ХІХ ст. : зап. наук.-дослід. лаб. історії Півд. України Запоріз. 
держ. ун-ту. – Запоріжжя, 2003. – Вип. 7. – С. 209–215. 

435. ГОЛОВКО Ю. І. Класифікація документальних джерел з історії ста-
новлення південноукраїнських митниць (1776–1819 рр.) / Ю. І. Головко // Укра-
їна: вчора, сьогодні, завтра : зб. наук. пр. / Ін-т укр. археографії та джерелознав-
ства ім. М. С. Грушевського НАН України ; редкол.: В. М. Вашкевич [та ін.]. – 
Запоріжжя, 2003. – С. 112–133. 

436. ГОЛОВКО Ю. І. Особливості створення та різновиди документів ми-
тних установ Південної України другої половини XVIII – першої половини  
XIX ст. / Ю. І. Головко // Південна Україна ХУІІІ–ХІХ ст. : зап. наук.-дослід. 
лаб. історії Півд. України Запоріз. держ. ун-ту. – Запоріжжя, 2001. – Вип. 6. – 
С. 139–150. 



 57

437. ЖУК Л. Основні етапи історії грошових документів із безготівкових 
розрахунків / Л. Жук // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2008. – 
Т. 16. – С. 89–93. 

438. КАШЕВАРОВА Н. Г. Основні принципи та схеми класифікації до-
кументів оперативного штабу Розенберга (1939–1945 рр.) / Н. Г. Кашеваро- 
ва // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: про-
блеми науки, освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. конф. 
(Київ, 19–21 трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 
2009. – С. 20–22. 

439. КОВАЛЬЧУК В. Класифікація документів мережі ОУН (б) і Запілля 
УПА на Волині та Поліссі у роки Другої світової війни / В. Ковальчук // 
Укр. іст. зб. / Ін-т історії України НАН України. – К., 2005. – Вип. 8. –  
С. 448–457. 

440. КОНИК Ю. Планово-звітна документація губернської межової  
служби Півдня України в останній третині ХVІІІ – першій третині ХІХ ст. / 
Ю. Коник // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2010. – Т. 18. – 
С. 105–112.  

441. КУЛЕШОВ C. Г. Документ как исторический источник: границы по-
нятия с точки зрения информационного подхода / С. Г. Кулешов // Историки и 
архивисты: сотрудничество в сохранении и познании прошлого в интересах 
настоящего и будущего : докл. и тез. науч. сообщ. междунар. науч. конф. 
(Москва, 27–28 нояб. 1997 г.) / Рос. о-во историков-архивистов. – М.,  
1997. – C. 142–145.  

442. КУЛЕШОВ С. Г. Документ как исторический источник: свойство, 
состояние, статус / С. Г. Кулешов // Архивоведение и источниковедение отече-
ственной истории. Проблемы взаимодействия на современном этапе : докл. и 
тез. выступ. на ІІІ Всерос. конф. (Москва, 25–26 февр. 1998 г.) / Рос. гос. арх. 
соц.-полит. истории. – М., 1999. – С. 95–99. 

443. КУЛЕШОВ С. Г. Культурологічний аналіз типовості в історії доку-
ментальних джерел наукової інформації (до постановки проблеми) / С. Г. Ку-
лешов // Питання культурології : міжвідом. зб. / Київ. держ. ін-т культури. – К., 
1994. – № 13. – Ч. 1. – С. 135–149.  

444. КУПЧИНСЬКИЙ О. А. Автентичні акти та документи Галицько-Во-
линського князівства XІІІ–ХІV ст. / О. А. Купчинський // Бібліотекознавство. 
Документознавство. Інформологія. – 2005. – № 4. – С. 44–46. 

445. КУПЧИНСЬКИЙ О. А. Історіографія публікацій та досліджень доку-
ментальних матеріалів Галицько-Волинського князівства (загальний огляд) /  
О. А. Купчинський // Арх. України. – 2006. – № 1/3. – С. 103–121. 

446. КУПЧИНСЬКИЙ О. А. Неавтентичні акти та документи Галицько-
Волинського князівства XIII – першої половини XIV століть / О. А. Купчинсь-
кий // Арх. України. – 2005. – № 5/6. – С. 12–23. 

447. ЛЕГУН Ю. Документи селянського поземельного банку як джерело 
інформації щодо подільських селян кінця XIX – початку ХХ ст. / Ю. Легун // 
Пам’ять століть. – 2006. – № 1. – C. 84–90  



 58

448. ЛЕМІШ Н. О. Документи з проходження державної служби особо-
вим складом адміністративних установ Російської імперії в першій половині 
ХІХ ст. (на прикладі адміністративних установ Чернігівської губернії) /  
Н. О. Леміш // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2009. – Т. 17. – 
С. 119–124. 

449. ЛЕМІШ Н. О. Особливості документування управлінської інформації 
органів державної влади Чернігівської губернії в першій половині ХІХ ст. / 
Н. О. Леміш // Документознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяль-
ність: Проблеми науки, освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. 
конф. (Київ, 19–21 трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – 
К., 2009. – С. 61–62.  

450. ЛЕМІШ Н. Процес уніфікації назв реєстраційних форм документів в 
адміністративних установах Чернігівської губернії (друга пол. ХVІІІ – перша 
пол. ХІХ ст.) / Н. Леміш // Студії з арх. справи та документознавства. – К.,  
2010. – Т. 18. – С. 60–63. 

451. ЛЕМІШ Н. О. Форми реєстрації документації в Канцелярії Чернігів-
ського цивільного губернатора в першій половині ХІХ ст. / Н. Леміш // Студії з 
арх. справи та документознавства. – К., 2008. – Т. 16. – С. 93–96. 

452. МІЦАН Т. В. Актові та діловодні документи Києво-братської шоли 
(1615–1631) та колегії (1632–1700) : історично-документозн. аналіз / Т. В. Мі-
цан // Бібліотекознавство. Документознавство. Інформологія. – 2004. – № 2. –  
С. 19–26. 

453. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. З історії експертизи цінності документів та 
укладання переліків документів в Україні у 1920–1930-ті роки / С. В. Сельчен-
кова // Студії з арх. справи та документознавства. – К., 2004. – Т. 12. – С. 23–33. 

454. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. Перший вітчизняний Перелік типових доку-
ментів зі строками зберігання / С. В. Сельченкова // Документознавство та ін-
формаційна діяльність: наука, освіта, практика : матеріали наук. конф. (Ки-
їв, 18 груд. 2002 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2003. – 
С. 53–55. 

455. СИНЯК І. Л. Паспорти як різновид засвідчувальної документації Коша 
Нової Січі (1734–1775) / І. Л. Синяк // Наук. зап. / Нац. ун-т «Острозька акаде-
мія». – Острог, 2004. – Вип. 4: На пошану професора Миколи Павловича Ко-
вальського. – Острог, 2004. – С. 129–140. 

456. СТАФІЙЧУК В. Розвиток формуляру директивно-розпорядчих до-
кументів гетьманщини / В. Стафійчук // Доба Богдана Хмельницького (До  
400-річчя від дня народження великого гетьмана) : зб. наук. пр. / Ін-т іст. до-
слідж. Львів. держ. ун-ту ім. Івана Франка. – К., 1995. – С. 223–232. 

457. ХЛЬОБАС Н. А. Функціонування навчально-організаційної докумен-
тації університету Св. Володимира ХІХ – початок ХХ ст. / Н. А. Хльобас // До-
кументознавство. Бібліотекознавство. Інформаційна діяльність: проблеми 
науки, освіти, практики : матеріали VI Міжнар. наук.-практ. конф. (Київ, 
19–21 трав. 2009 р.) / Держ. акад. кер. кадрів культури і мистец. – К., 2009. – 
С. 58–59. 



 59

458. ЦАРЬОВА Н. Науково-технічне опрацювання документів на перга-
ментній основі : роздуми та рекомендації / Н. Царьова // Студії з арх. справи та 
документознавства. – К., 1996. – Т. 1. – С. 50–52.  

Див. також № 30, 77, 207, 542.  
 

 
2.2. Організаційно-розпорядча документація 

  
459. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Службові документи сучасної організації : до-

відник / О. М. Загорецька. – К. : МедіаПро, 2005. – 118 с.  
460. ЗБІРНИК уніфікованих форм організаційно-розпорядчих докумен- 

тів / Держкомархів України, Укр. НДІ арх. справи та документознавства ; 
[уклад.: О. М. Загорецька, Л. В. Кузнєцова, С. Г. Кулешов]. – К., 2006. – 73 с. 

 
* * * 

 
461. БЕСПЯНСЬКА Г. Організаційно-розпорядчі документи на підприєм-

стві: види документів. Порядок створення та затвердження. Загальний огляд ре-
квізитів / Г. Беспянська // Секретарь-референт. – 2007. – № 1. – С. 9–16. 

462. БЕСПЯНСЬКА Г. Розпорядчі документи: жанрово-видова характери-
стика та особливості складання й оформлювання наказів з основної діяльності / 
Г. Беспянська // Довід. кадровика. – 2008. – № 3. – С. 62–71. 

463. БЕСПЯНСЬКА Г. Текстові комунікації розпорядчих документів / 
Г. Беспянська // Секретарь-референт. – 2007. – № 4. – С. 9–14. 

464. ДЕНИСЕНКО О. Відповідальність за зберігання печатки підприємс-
тва та користування нею: оформлюємо наказом / О. Денисенко // Довід. секре-
таря та офіс-менеджера. – 2010. – № 4. – С. 25–28. 

465. ДЕНИСЕНКО О. Затвердження документів і засвідчення їх печат-
кою / О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 3. –  
С. 30–42. 

466. ДЕНИСЕНКО О. Накази про навчальні та офіційні заходи / О. Дени-
сенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 4. – С. 29–37. 

467. ДЕНИСЕНКО О. Накази та розпорядження: особливості видавання, 
реєстрації та формування у справи / О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-
менеджера. – 2010. – № 11. – С. 13–18. 

468. ДЕНИСЕНКО О. Облік бланків службових документів / О. Дени-
сенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2009. – № 11. – С. 16–32. 

469. ДЕНИСЕНКО О. Ознайомлюємо виконавців з наказами керівника: 
можливі проблеми та їх розв’язання / О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-
менеджера. – 2011. – № 6. – С. 4–11. 

470. ДЕНИСЕНКО О. Оформлення та реєстрація договорів: важливі ас-
пекти / О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. – № 3. – 
С. 4–11. 



 60

471. ДЕНИСЕНКО О. Підпис і візи: застосовуємо правильно / О. Дени-
сенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. – № 2. – С. 32–41. 

472. ДЕНИСЕНКО О. Працюємо з наказом про накладання дисциплінар-
них стягнень / О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. –  
№ 2. – С. 22–28. 

473. ДЕНИСЕНКО О. Складаємо накази без помилок / О. Денисенко // 
Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. – № 10. – С. 4–11. 

474. ДЕНИСЕНКО О. Складання та оформлення стислого протоколу / 
О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. – № 4. – С. 17–21. 

475. ДЕНИСЕНКО О. Як налагодити формування справ із листуванням / 
О. Денисенко // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2009. – № 12. – С. 15–19. 

476. ЗАГОРЕЦЬКА О. Засвідчення службових документів / О. Загорець-
ка // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2009. – № 1. – С. 10–18. 

477. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Наказ – основний розпорядчий документ під-
приємства / О. М. Загорецька // Кадровик. Трудове право і упр. персоналом. – 
2008. – № 12. – С. 53–56 ; Секретарь-референт. – 2010. – № 2. – С. 42–46.  

478. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Наказ як основний розпорядчий документ орга-
нізації : документозн. аналіз / О. М. Загорецька // Студії з арх. справи та доку-
ментознавства. – К., 2008. – Т. 16. – С. 84–89.  

479. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Опрацювання розпорядчих документів з особо-
вого складу / О. М. Загорецька // Кадровик. Трудове право і упр. персоналом. – 
2008. – № 12. – С. 53–56.  

480. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Оформлювання реквізитів документів відповід-
но до ДСТУ 4163-2003 // Довід. кадровика. – 2003. – № 12. – С. 34–40 ; 2004. – 
№ 1. – С. 39–46. 

481. ЗАГОРЕЦЬКА О. Оформлюємо службові листи (Бланки листів) / 
О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 5. – С. 12–19. 

482. ЗАГОРЕЦЬКА О. Оформлюємо службові листи (Гарантійні, супро-
водні, інформаційні листи та їх різновиди) / О. Загорецька // Довід. секретаря та 
офіс-менеджера. – 2007. – № 9. – С. 16–24. 

483. ЗАГОРЕЦЬКА О. Оформлюємо службові листи (Класифікація лис-
тів. Ініціативні листи та листи відповіді) / О. Загорецька // Довід. секретаря та 
офіс-менеджера. – 2007. – № 8. – С. 24–29. 

484. ЗАГОРЕЦЬКА О. Оформлюємо службові листи (Реквізити листа) /  
О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 6. –  
С. 30–37. 

485. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Підготовка та оформлення організаційних до-
кументів / О. М. Загорецька // Секретарь-референт. – 2004. – № 1. – С. 9–15. 

486. ЗАГОРЕЦЬКА О. Реєстрація документа / О. Загорецька // Україн-
ська архівна енциклопедія / Держкомархів України, УНДІАСД. – К., 2008. – 
С. 684.  

487. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Реквізити розпорядчого документа / О. М. Заго-
рецька // Кадровик. Трудове право і упр. персоналом. – 2008. – № 11. –  
С. 72–79. 



 61

488. ЗАГОРЕЦЬКА О. Робота з вхідними та внутрішніми документами / 
О. Загорецька // Секретарь-референт. – 2010. – № 9. – С. 22–27.  

489. ЗАГОРЕЦЬКА О. Складаємо номенклатуру справ / О. Загорецька // 
Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 1. – С. 8–15 ; № 2. – С. 16–21. 

490. ЗАГОРЕЦЬКА О. Складання і оформлення службових телефоно- 
грам / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 10. –  
С. 23–25. 

491. ЗАГОРЕЦЬКА О. Службові документи особового характеру / О. За-
горецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2008. – № 1. – С. 14–20. 

492. ЗАГОРЕЦЬКА О. Строки зберігання облікових реєстраційних 
форм / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. –  
№ 11. – С. 23–32. 

493. ЗАГОРЕЦЬКА О. Строки зберігання службових листів / О. Заго-
рецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 3. – С. 16–19 ; № 4. – 
С. 20–31 ; № 5. – С. 26–33 ; № 6. – С. 45–50. 

494. ЗАГОРЕЦЬКА О. Уніфікована система організаційно-розпорядчої 
документації в Україні / О. Загорецька // Справ. кадровика. – 2006. – № 8. – 
С. 57–58. 

495. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Витяги та копії. Формування нака-
зів у справи) / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2008. –  
№ 5. – С. 13–21. 

496. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Етапи створення наказу. Особли-
вості оформлення реквізитів) / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-ме-
неджера. – 2008. – № 2. – С. 8–16. 

497. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Заголовок і текст. Погодження. 
Підписання. Доведення до виконавців) / О. Загорецька // Довід. секретаря та 
офіс-менеджера. – 2008. – № 3. – С. 8–16. 

498. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Підстави для видання наказів: до-
відки, доповідні та пояснювальні записки) / О. Загорецька // Довід. секретаря та 
офіс-менеджера. – 2008. – № 10. – С. 8–21. 

499. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Підстави для видання наказів: за-
яви, подання, акти) / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 
2008. – № 9. – С. 8–16. 

500. ЗАГОРЕЦЬКА О. Усе про накази (Спільні організації одного рівня. 
Накази з особового складу) / О. Загорецька // Довід. секретаря та офіс-менед-
жера. – 2008. – № 9. – С. 8–16. 

501. ЗАГОРЕЦЬКА О. М. Особливості підготовки та оформлення служ-
бових листів / О. М. Загорецька // Серетарь-референт. – 2003. – № 10. – С. 20– 
24 ; № 11. – С. 13–16. 

502. КУЛЕШОВ C. Г. Уніфікована система організаційно-розпорядчої 
документації / С. Г. Кулешов // Українська архівна енциклопедія / Держкомар-
хів України, УНДІАСД. – К., 2008. – С. 787. 

503. РУМЯНЦЕВА С. Резолюція: правила складання та оформлення / 
С. Румянцева // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2011. – № 7. – С. 17–23. 



 62

504. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Ведемо діловодство за зверненнями громадян / 
С. Сельченкова // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2009. – № 3. – С. 10–
14 ; № 4. – С. 8–12 ; № 5. – С. 9–23. 

505. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Накази з основної діяльності / С. Сельченкова // 
Секретарь-референт. – 2006. – № 4. – С. 9–15. 

506. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Номенклатура справ для комерційних організа-
цій / С. Сельченкова // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2007. – № 7. –  
С. 16–25 ; № 8. – С. 30–34 ; № 9. – С. 25–31 ; № 10. – С. 26–29 ; № 11. – С. 39– 
46 ; № 12. – С. 21–27. 

507. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Організаційні та методичні проблеми створення 
вітчизняної системи переліків документів із строками зберігання / С. Сельчен-
кова // Арх. України. – 2003. – № 4/6. – С. 114–121.  

508. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Організаційні форми / С. Сельченкова // Секре-
тарь-референт. – 2006. – № 9. – С. 14–15 

509. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Оранізаційно-правові документи: інструкція, 
правила, регламент, договір / С. Сельченкова // Довід. секретаря та офіс-
менеджера. – 2010. – № 8. – С. 40–46.  

510. СЕЛЬЧЕНКОВА С. Організаційно-правові документи: статут та по-
ложення / С. Сельченкова // Довід. секретаря та офіс-менеджера. – 2010. –  
№ 9. – С. 28–36. 

511. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. Особливості укладання відомчих переліків 
документів зі строками зберігання / С. В. Сельченкова // Студії з арх. справи та 
документознавства. – К., 2003. – Т. 9. – С. 50–51.  

512. СЕЛЬЧЕНКОВА С. В. Переліки документів : сучасний стан, пробле-
ми, перспективи / С. В. Сельченкова // Архівознавство. Археографія. Джерелоз-
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