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І Вступ 

Посібник з музейно-архівної практики призначений для студентів, що навчаються за 

спеціальністю 7.03.03.01. «Історія» та «Архівознавство». В даному видані систематизовано 

викладено цілі, основні завдання, зміст, організація, форми і методи контролю, методичні поради 

та вимоги щодо проходження музейно-архівної практики студентами ІІ курсу історичного 

факультету ЗНУ. 

Студентська практика є обов’язковим елементом будь-якої професійної освітньої програми, 

оскільки підсилює зв’язок між теоретичною підготовкою та сферою виробництва. Тому 

професійна підготовка істориків у вищому навчальному закладі за програмою “бакалавр” 

передбачає не тільки теоретичну підготовку, а й надбання студентами практичних вмінь та 

навичок в такій складній й багатогранній діяльності, якою є музейна й архівна справи. 

Музейно-архівна практика займає важливе місце в системі фахової підготовки майбутніх 

спеціалістів-істориків. Під час проходження практики студенти-історики закріплюють і 

поглиблюють набуті під час вивчення курсів «Архівознавство», «Музеєзнавство» та «Основи 

джерелознавства» знання з теорії і методики архівної та музейної справи, формують вміння та 

навички практичної роботи з архівними матеріалами та музейними експонатами. Архівні 

документи і музейні експонати складають основне джерело вивчення історії, а архівні і музейні 

установи – одне з потенційних місць професійної діяльності історика. Тому практика проводиться 

в умовах максимально наближених до реальної професійної діяльності архівістів та музейних 

працівників, забезпечуючи ефективне засвоєння основних складових їх службових обов'язків. 

Музейно-архівна практика передбачена навчальним планом на історичному факультеті в 

четвертому семестрі. Під час її проходження студенти ІІ курсу за допомогою керівників практики 

від бази практики знайомляться з системою роботи музеїв та архівів та мають змогу під наглядом 



спеціалістів оволодіти первісними навичками професійної діяльності, що повинно формування 

готовності до самостійної діяльності в архівній та музейній галузях. 

Матеріали, зібрані студентами під час виконання індивідуальних завдань у музеї та архіві, 

також можуть бути використані для підготовки тез доповідей на студентських конференціях, 

написання статей, а також у роботі над курсовими та дипломними роботами. 

 

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ МУЗЕЙНО-АРХІВНОЇ ПРАКТИКИ 

Архівно-мізейна практика покликана закріпити теоретичні знання студентів з таких дисциплін: 

джерелознавство, музеєзнавство, архівознавство, археографія, історія державних установ України, 

етнографія України. В період проходження практики студент повинен отримати знання і 

практичні навички роботи з різними видами історичних джерел, сформувати у себе уявлення про 

практичні напрямки розвитку системи зберігання і використання документів і речових джерел, що 

зберігаються в музеях та архівах. 

Виходячи з цього мета практики визначається в надбанні студентами навичок професійної 

діяльності спеціаліста-історика та практичного досвіду у галузі архівної та музейної діяльності. 

Відповідно до мети основними завданнями практики є: 

 актуалізація та закріплення на практиці теоретичних знань отриманих студентами при 

вивченні курсів з «Музеєзнавства», «Архівознавства» та «Основ джерелознавства»; 

 практичне ознайомлення студентів-практикантів із системою функціонування державних 

архівів та музейних установ, напрямками  та формами їх роботи щодо комплектування, 

обробки, систематизації, обліку, зберігання та використання фондів та експонатів; 

 формування вміння роботи з архівними джерелами; 

 формування у студентів загального уявлення про законодавство України в галузі архівної і 

музейної справи, про права та обов’язки користувача, навичок користування нормативними 

актами в роботі з документами архівів і музейними фондами; 

 знайомство з документальними комплексами різних діловиробничих систем, з класифікацією 

документів різних архівних фондів як наукової основи їх організації з метою підвищення 

ефективності використання в інтересах суспільства;  

 знайомство студентів з системою науково-довідкового апарату архівних документів і 

музейних фондів: каталогами, путівниками і т.ін.; 

 формування готовності до роботи в музейних і архівних установах, оволодіння уміннями та 

навичками з методики фондової, експозиційної та науково-просвітньої роботи; 

 оволодіння навичками раціонального пошуку, відбору, аналітичної і синтетичної критики 

архівних документів і матеріалів музеїв, методикою їх використання у науково-дослідній, 

навчально-виховній та ін. роботі за професійною спрямованістю; 

 виховання у студентів дбайливого ставлення до архівних документів та музейних предметів, 

як до національного надбання; 



 формування навичок індивідуальної та групової роботи, самоорганізації, прагнення до 

самоосвіти, систематичного набуття й поповнення знань, вмінь і навичок роботи за фахом.   

По завершенню музейно-архівної практики студент повинен уміти: 

1) користуватись науково-довідковим апаратом архівних документів і музейних фондів: 

каталогами, путівниками і т.ін.; 

2) працювати з архівними джерелами; 

3) вести екскурсію у музеї; 

4) будувати експозиційні плани музею; 

5) проводити опис експонатів; 

6) застосовувати новітні методи фондової та експозиційної роботи. 

 

3. ЗМІСТ ПРАКТИКИ 

3.1. Загальні умови, принципи організації та етапи проведення практики 

Музейно-архівна практика відбувається із відривом від основного навчального процесу. Термін 

проходження практики визначено відповідно до учбової програми: музейно-архівна практика 

триває 3 тижні на базі музейних та архівних установ: Запорізького краєзнавчого музею та 

Державного архіву Запорізької області, які є місцем проходження практики. 

Зміст й обсяг практики визначається двосторонньою домовленістю між Історичним 

факультетом, з одної сторони, та Установами, що надають базу для проведення практики, з іншої, 

з обов’язковою умовою забезпечення повноцінного виконання практики з урахуванням 

внутрішнього розкладу установ, видів робіт по річному плану Установ, а також кількості 

студентів, що будуть проходити практику. 

Практика організовується деканатом спільно з кафедрою новітньої історії України. Керівники 

практики забезпечують організацію, проведення і оцінку результатів практики. Проходження 

практики відбувається у групах (з 15-20 студентів), які направляються у установи, що мають усі 

необхідні умови для її проведення. На період практики в кожній групі призначається староста. 

Основними формами роботи є:  

1. спілкуванні з фахівцями архівної та музейної справ;  

2. практична робота з музейними та архівними матеріалами під наглядом фахівців;  

3. самостійна робота студентів з пошуку, відбору, аналізу й інтерпретації інформаційних 

матеріалів;  

4. підготовка й захист практикантами звіту з обраних питань. 

Практика розподіляється на наступні умовні етапи: 

1. Організаційно-методична конференція. Знайомство студентів з метою, завданнями, 

змістом, планом й вимогами щодо практики, а також з законодавством в галузі музейної і 

архівної справ, режимом роботи установ, в яких буде проходити практика; 

2. Розподіл практикантів на робочі групи: музейні та архівні; 

3. Практична робота в державному архіві Запорізької області; 



4. Робота в Запорізькому краєзнавчому музеї; 

5. Виконання індивідуальних завдань та звітів з метою надбання студентами вмінь та 

навичок самостійного розв’язання наукових завдань; 

6. Підсумкова конференція, на якій підводяться загальні підсумки, дається загальна оцінка 

проведеної роботи. 

 

3.2. Обов’язки студентів-практикантів 

Студенти-практиканти несуть повну відповідальність за виконання робочої програми практики. 

Під час проходження практики студенти – практиканти зобов'язані: 

–  взяти участь у настановчій конференції з практики; 

–   одержати консультацію керівників практики від ВНЗ щодо оформлення необхідних документів 

(під час настановчої конференції з практики або в індивідуальному порядку); 

–   вивчити систему роботи установ, в яких буде проходити практика; 

–    вивчити і суворо дотримуватись правил охорони праці, техніки безпеки і виробничої санітарії 

установ, в яких буде проходити практика; 

–    своєчасно прибути на базу практики, дотримуватися встановленого розпорядку практичних 

занять, працювати не менше 4-х годин кожного робочого дня; 

–    вивчити різноманітні форми музейної і архівної роботи; 

–    у повному обсязі виконувати розпорядження адміністрації установ та керівників практики; 

– виконувати всі завдання програми практики, вести облік проведеної роботи у щоденнику 

проходження практики; 

–    по завершенню практики своєчасно оформити та здати звітну документацію з практики з 

дотриманням усіх вимог і стандартів; 

–  взяти участь у підсумковій конференції та скласти залік з практики; 

–    проходити практику відповідно до строків, визначених у наказі по університету. 

 

Під час проходження практики староста групи практикантів зобов’язаний: 

–   разом з керівниками практики спланувати роботу студентської групи; 

–   в журналі групи вести облік відвідання установи-бази практики і виконання студентами 

запланованих форм роботи; 

–   раз на тиждень інформувати керівників практики про хід її проведення; 

–   виконувати інші доручення керівників практики; 

–   повідомляти студентів-практикантів про зміни у розкладі проходження практики; 

–   по завершенню практики зібрати звітну документацію студентів своєї групи і подати її на 

кафедру новітньої історії України. 

 

3.3. Форми контролю та оцінки проходження практики 



Контроль під час практики має непересічне значення, бо дозволяє скоригувати роботу 

студентів у цілому й кожного студенту зокрема. Практика організовується та проводиться 

кафедрою новітньої історії України. Облік має кілька форм: 

1. Поточний контроль здійснюється: 

 з боку старост підгруп, які здійснюють контроль часу початку та закінчення роботи 

табулювання; 

 з боку прикріплених співробітників базових установ; 

 з боку керівництва практикою – шляхом щоденного контролю діяльності студентів, 

щотижневого звітування старост груп і інформування співробітників базових установ. 

2. Підсумковий контроль проводиться у вигляді: 

 подання практикантами підсумкового звіту, про проведену роботу та щоденника роботи 

студента практиканта; 

 представлення зібраних під час проходження практики матеріалів. 

Більш докладна інформація про зміст і характер звітної документації міститься у параграфі 4.3. 

«Вимоги до оформлення звітної документації з практики». 

На підставі аналізу поданих документів, а також проведеної роботи і характеристики 

робітників установи стосовно кожного студента приймається колегіальне рішення керівників 

практики про виконання програми практики і виставлення заліку.  

Студенти, що не виконали програму практики не отримують залік і повинні, за рішенням Ради 

факультету та згідно «Положення про проведення практики студентів вищих навчальних закладів 

України» (п.4.4.) пройти повторну практику. 

Студенти, які в останнє отримали негативну оцінку з практики в комісії, відраховуються 

з вищого навчального закладу згідно «Положення про проведення практики студентів вищих 

навчальних закладів України» (Наказ Міністерства освіти України від 8 квітня 1993 р. №93). 

 

4. МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ 

Досягнення поставленої мети і завдань практики передбачає оволодіння студентами 

відповідними методиками, практичне ознайомлення з формами їх застосування, становлячи зміст 

діяльності студента-практиканта як дослідника, архівного працівника, краєзнавця та музеєзнавця. 

Упродовж 4-х тижнів студенти, поділені на групи, мають відпрацювати десять робочих днів по 

чотири академічні години на базі Державного архіву Запорізької області та десять робочих днів по 

чотири академічні години на базі Запорізького обласного краєзнавчого музею.  

Основною формою реалізації програми практики є практичне заняття під керівництвом 

досвідченого архівіста чи працівника музею, в ході якого студент-практикант під контролем 

керівника повинен практично здійснити конкретний вид роботи. 

  

4.1. Вказівки щодо проходження практики в архіві 



Архівна частина практики може бути поділена на дві умовних частини. Перша – загальне 

ознайомлення з організацією архівів і головними напрямками і методами роботи архівних установ, 

а також зі змістом фондів архіву, що обраний базою для проходження практики. І друга – робота 

студентів в архівній установі в якості архівістів під керівництвом музейних працівників. 

Під час проходження практики в архіві студенти повинні виконати наступні види робіт: 

 ознайомлення з історією, організацією, виробничою структурою, плануванням діяльності 

архівних установ під час оглядових екскурсій і бесід, організованих співробітниками архіву; 

 практичне застосування основних архівних технологій у процесі виконання функціональних 

обов'язків працівників різних виробничих підрозділів архіву, виконання під керівництвом 

досвідчених архівістів практичних завдань, пов'язаних з каталогізацією документів, 

комплектуванням та експертизою цінності архівних документів, науково-технічною обробкою, 

організацією їх обліку, зберігання та використання у виробничих умовах; 

 виконання індивідуальної роботи: заповнення бланку замовлення на видачу архівних 

документів та аркушу користування архівними документами, складання тематичної й іменної 

каталожних карток та опису документів архівної справи, оформлення архівної довідки, 

підготовка тематико-експозиційного плану виставки архівних документів та археографічне 

опрацювання документу; 

 оформлення щоденника проходження практики, де фіксуються види і назви виконаних на 

кожному занятті практичних робіт, подається коротка характеристика їх змісту.  

Вказані роботи можуть бути розподілені на тематичні блоки, кожен з яких може бути 

розділений на ряд практичних занять. В ході занять студенти набувають конкретні навички. 

 

Тема №1. Система функціонування та структура Державного архіву Запорізької області 

В ході практичних занять з даної теми студенти повинні ознайомитись з часом заснування 

архіву, основними етапами його розвитку і загальною структурою, хронологічними рамками 

документів архіву, кількістю одиниць зберігання в ньому, а також з тим, на яких носіях 

зафіксована інформація, які сфери життя держави і суспільства відображені в документах архіву, 

які джерела комплектування цих документів.  

Основне практичне завдання студента на початковому етапі архівної практики - вивчити режим 

функціонування установи, засвоїти інформацію про порядок допуску дослідника в архів, права і 

обов’язки користувачів архіву, ті документи, які необхідні для отримання права доступу до 

архівних фондів і відповідальність за неналежне їх використання. Набуті знання і навички 

знадобляться студентам в подальшому при роботі в архівних установах в якості дослідників, що 

працюють над певною науковою темою в ході написання курсових і дипломних робіт. 

 

Тема №2. Архівні фонди і принципи визначення меж архівних фондів Державного архіву 

Запорізької області 



В ході практичних занять з даної теми студенти повинні засвоїти принципи розділення 

документів між архівними фондами і колекціями, закріпити уявлення про зміст поняття «архівний 

фонд». Студенти потрапляють у архівосховища, знайомляться з їх розташуванням, структурою, 

основними засадами і зберігання документів в рамках фондів.  

В ході виконання практичної роботи з даної теми студенти мають звертати увагу на основні 

види зв’язку між документами фонду, принципи, що визначають межі архівних фондів, причини їх 

формування, а також на практиці засвоїти різницю між основними видами архівних фондів: 

фондами організацій, фондами особистого походження, об’єднаними архівними фондами, 

архівними колекціями. 

Практичним завданням студента в рамках занять з даної теми є також оволодіння первинними 

навичками з організації комплектування державного архіву, планування і нормування його роботи. 

 

Тема №3. Основні засади систематизації і каталогізації одиниць зберігання в рамках 

архівних фондів. 

В ході практичних занять з цієї теми студенти повинні ознайомитись з поняттями «опис» та 

«справа». Також в них на практиці повинно закріпитись уявлення про принципи поділу описів на 

розділи і одиниці зберігання («справи»), про те, що означає лист використання «справи». Студенти 

мають зрозуміти, що «опис» є найважливішим елементом науково-довідкового апарату в архіві. 

Якою б не була структура фонду, який би не був порядок одиниць зберігання в ньому, він 

обов’язково буде систематизований описом, і саме ця обставина забезпечує обрахунок і 

збереження документів і систематизує їх пошук за хронологічною та тематичною ознаками. 

Основне практичне завдання студента в рамках даної теми – оволодіти методикою обліку 

архівних документів, під наглядом працівників архіву отримати навички праці в архівосховищах, 

допомагаючи в систематизації архівних справ і складанні їх опису. 

 

Тема №4. Процедура видачі та схоронності документів 

 В ході практичних занять з цієї теми студент має засвоїти практичні аспекти нормативних і 

технічних умов і порядку зберігання документів в архівосховищі, а також формами роботи по 

звірці наявності фондових справ. 

Студенти під наглядом працівників архіву продовжують працювати в архівосховищах, 

допомагаючи в систематизації ї звірці наявності архівних справ, набуваючи практичного досвіду 

спеціаліста-архівіста. Основний вид діяльності студента на цьому етапі –проведення обліку 

надходження (реєстрації) та перевірки наявності одиниць зберігання у архіві, керуючись 

інструкціями і методичними рекомендаціями працівників архіву.  

Також в рамках практичних занять з даної теми студент має набути навички з технологічного 

забезпечення зберігання архівних документів,  здійснивши під контролем працівника архіву одну 

із операцій санітарно-гігієнічної обробки документів (знепилювання картонажів із документами) 

за допомогою відповідних засобів. 



 

Тема №5. Використання документів архіву. 

 В ході практичних занять з цієї теми студенти мають оволодіти основними методиками  

використання архівних документів і надання інформаційних послуг, що виконують архіви по 

кожному напрямку використання.  

 Студент має чітко з’ясувати, що основними формами використання документів в архіві є:  

- інформаційне забезпечення організацій, структурних підрозділів і громадян у 

відповідності з їх запитами (виконання тематичних запитів); 

- виконання запитів з метою забезпечення прав і законних інтересів громадян; 

- інформування установ і організацій про документи архіву за профілем їх діяльності; 

- надання документів користувачам через читальний зал для дослідницької роботи; 

- видача документів і справ у тимчасове користування; 

- публікація документів. 

Основним практичним завданням студента в рамках засвоєння даної теми  є робота в 

читальному залі і каталозі архіву. Студенти-практиканти під керівництвом працівників архіву 

мають набути практичних навичок пошуку документів на запит користувачів архіву за 

пропонованою тематикою. В ході даної роботи студенти одночасно закріплюють набуті знання і 

навички щодо правил роботи дослідника в читальному залі архіву. 

 

4.2. Вказівки щодо проходження практики в музеї 

Архівна частина практики також поділяється на дві умовні частини. Перша – підготовка 

студентів до сприйняття історичних цінностей музею та вивчення змісту музейних фондів. Друга – 

робота в музеї під керівництвом музейних працівників. 

Під час проходження практики в музеї студенти повинні виконати наступні види робіт: 

–     ознайомлення з історією, організацією, виробничою структурою, плануванням діяльності 

музейної установи під час оглядових екскурсій і бесід, організованих співробітниками музею; 

–     практичне застосування основних технологій музеєзнавства у процесі виконання функціональних 

обов'язків працівників різних виробничих підрозділів музею, виконання під керівництвом 

спеціалістів музею практичних завдань, пов'язаних з комплектуванням та експертизою цінності 

музейних експонатів, науково-технічною обробкою, організацією їх обліку, зберігання та 

використання у експозиціях; 

–     виконання індивідуальної роботи: складання плану та тексту екскурсії (оглядової і тематичної), 

створення тематико-експозиційного плану виставки музею; 

–     оформлення щоденника проходження практики, де фіксуються види і назви виконаних на 

кожному занятті практичних робіт, подається коротка характеристика їх змісту.  

Вказані роботи можуть бути розподілені на тематичні блоки, кожен з яких може бути 

розділений на ряд практичних занять. В ході занять студенти набувають конкретні навички. 

 



Тема №1. Науково-дослідницька та освітньо-виховна діяльність в музейних установах 

В ході перших практичних занять в музеї керівники практики знайомлять студентів з 

музейною установою як дослідницьким центром та засадами її дослідницької діяльності.  

В ході цих оглядових екскурсій студенти мають засвоїти інформацію про основні профільні 

дослідження в музеях: загально історичні дослідження музейних предметів; загально історичні 

дослідження під час комплектування фондів, підготовки експозиції; музеєзнавчі дослідження 

фондів; дослідження в галузі збереження й охорони музейних фондів; музеєзнавчі дослідження 

галузі музейної комунікації.  

Також студенти мають опанувати основні принципи планування та організації як науково-

дослідницької, так і освітньо-виховної діяльності в музеях.  

Основне практичне завдання студента в рамках даної теми – сформувати в себе розуміння 

мети, завдань та специфіки масової роботи в музеї, видів і форм ідейно-виховної, освітньої роботи 

музейних установ. Студенти на практиці знайомляться з основним видом освітньо-виховної 

діяльності музею - екскурсійною роботою та формують уявлення про її форми і методи.  

 

Тема №2. Фонди музею. Основні поняття та напрямки фондової роботи 

Практична робота студентів в рамках даної теми має бути спрямована на засвоєння поняття 

фондів музею та музейного предмету, їх наукової організації, класифікації і типології. Також в 

студентів має чітко закріпитись поняття музейної цінності предмету та сформуватись уявлення 

про методику її визначення. 

Студенти разом з працівниками музею знайомляться зі структурою музейних фондів, 

основними напрямками фондової роботи, роботою дослідних лабораторій, практикою первинного 

обліку, “атрибуції”, класифікації, систематизації, інтерпретації, інвентаризації та каталогізації 

музейних речей. 

 

Тема №3. Комплектування та облік фондів музею 

В ході практичних занять з цієї теми студенти мають зрозуміти значення та наукове 

завдання комплектування фондів, опанувати на практиці музеєзнавчий підхід до дійсності з метою 

накопичення у фондах.  

Разом з працівниками музею студенти мають ознайомитись з організацією роботи музейних 

фондів з проблеми їх комплектування, отримати інформацію щодо джерел та організаційних форм 

комплектування музейних фондів та практичні навички планування цієї роботи, основ наукової 

методики комплектування фондів та створення системи фондової документації. 

Основне завдання студента в рамках практичних занять по даній темі – під наглядом 

працівників музейної лабораторії опанувати схему польового опису предметів, методику відбору 

предметів музейного значення та обліку музейних предметів, техніку реставрації та консервації. 

Також вони мають опанувати такі форми роботи, як «облік фондової документації», «наукова 

інвентаризація музейних предметів», «наукова каталогізація музейних фондів», засвоїти основи 



умов проведення облікової роботи та вміти складати необхідну документацію з обліку музейної 

колекції.  

  

Тема №4. Зберігання музейних фондів 

Практична робота студентів в рамках даної теми спрямована на ознайомлення з практичним 

змістом поняття «збереження музейних фондів» та отримання наочного уявлення про режими 

збереження фондів: температурно-вологісний режим, атмосферний режим, світловий режим, 

біологічний режим.  

Також студенти мають опанувати методику захисту музейних фондів від механічних 

пошкоджень, та захисту у екстремальних ситуаціях. Вони мають на практиці засвоїти прийоми і 

методи вирішення проблеми організації відкритого збереження фондів та систему такого 

збереження.  

Основне завдання студента на цьому етапі проходження практики – під наглядом 

працівників музейної лабораторії опанувати техніку консервації та реставрації музейних 

предметів, отримати практичні навички збереження музейних предметів в експозиції та організації 

відкритого збереження фондів.  

 

Тема №5. Експозиційна робота музеїв: наукова розробка та архітектурно-художнє 

рішення 

В ході практичних занять з даної теми студенти мають закріпити отримані під час курсу 

«Музеєзнавства» теоретичні знання щодо поняття експозиційної роботи, усвідомити роль 

експозиції, її види та сучасну організацію, різницю таких понять, як «експозиційний ансамбль», 

«експозиційний комплекс», їх структуру, основні елементи і принципи побудови. 

Студенти  знайомляться з техніками наукової підготовки експозиції, наукового 

проектування експозиції, опановують на практиці поняття тематичної структури та тематико-

експозиційного плану. 

Основним практичним завданням студентів на завершальному етапі музейної практики є 

опанування технікою складання планів експозиції, добору і виготовлення експонатів, підготовки 

пояснювального матеріалу до них, оволодіння на практиці основними принципами реалізації 

художнього рішення проекту експозиції, монтажу експозиції. 

Кінцевим підсумком цього етапу практики повинно стати оволодіння студентами технікою 

формування експозиційних комплексів на основі складених тематико-структурних і тематико-

експозиційних планів, складання планів та текстів екскурсії (оглядової та тематичної) та вміннями 

організовувати пропагандистську роботу в рамках музейної експозиції .  

 

4.3. Вимоги до оформлення звітної документації з практики 

По закінченню практики студенти у визначений термін подають на кафедру новітньої історії 

України таку звітну документацію: 



1.   Завдання-звіт. 

2.   Щоденник роботи студента-практиканта. 

3.  Заповнений бланк замовлення на видачу архівних документів. 

4.   Заповнений аркуш користування архівними документами. 

5.   Складені тематичну й іменну каталожні картки. 

6.   Опис документів (не менше 10) архівної справи. 

7.   Архівну довідку. 

8.   Тематико-експозиційний план виставки музею. 

 

Завдання-звіт студента має містити: 

–    терміни початку і закінчення практики, інформація про виконання її програми з підписом 

керівника і печаткою; 

–    перелік всіх видів робіт, що здійснювались за період практики; 

–    оцінки та підписи керівників від бази практики; 

–    оцінки та підписи групового керівника. 

Завдання-звіт оформлюється у вигляді реферату формату А4, обсягом до 5 сторінок (кегль 14, 

інтервал 2). 

 

Щоденник роботи студента-практиканта має містити: 

– види і назви виконаних на кожному занятті практичних робіт; 

– коротку характеристику змісту робіт, особливостей методики їх виконання, власні враження, 

міркування, аналіз проблем і шляхи їх подолання. 

Щоденник оформлюється у зошиті. 



 

Зразок оформлення титульної сторінки звіту з проходження практики: 
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