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Вступ
Програма вивчення навчальної дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки бакалаврів напряму: 6.030401 «Правознавство».

Предметом дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» є вивчення поняття, логіки складання та змісту конкретних кримінально-процесуальних документів.

Міждисциплінарні зв’язки: місце дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» серед юридичних дисциплін визначається її зв'язками як з теоретико-юридичними, так і галузевими юридичними науками. Зокрема, взаємозв'язок дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» і «Кримінальний процес» полягає в тому, що вони співвідносяться як частина та ціле. 
«Кримінально-процесуальні документи» досить тісно пов’язані з науками кримінально-правового циклу, зокрема криміналістикою. Процесуальний закон визначає форму реалізації положень криміналістичної техніки та криміналістичної тактики. Збір та дослідження доказів проводиться тільки з дотриманням норм кримінально-процесуального законодавства, зокрема тих, що встановлюють зміст та структуру кримінально-процесуальних документів.
Даний навчальний курс нерозривно пов’язаний також з навчальним курсом «Кримінальне право», доповнює учбовий матеріал таких дисциплін, як: «Кримінально-виконавче право», «Судова бухгалтерія».
Отже, на основі сказаного, визначимо, що в системі юридичних дисциплін «Кримінально-процесуальні документи» є спеціальною юридичною дисципліною. Вона вивчається паралельно з дисципліною «Кримінальний процес» і покликана сформувати навички складання кримінально-процесуальних документів.
Програма навчальної дисципліни складається з таких змістових модулів:
Змістовий модуль 1. Процесуальні документи досудового розслідування.
Змістовий модуль 2. Процесуальні документи судового провадження.
1. Мета та завдання навчальної дисципліни
1.1. Метою викладання навчальної дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» є ознайомити студентів із кримінально-процесуальними документами, основними положеннями кримінально-процесуальної науки, навчити складати процесуальні документи, застосовувати отримані теоретичні знання на практиці.

1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни «Кримінально-процесуальні документи» є ознайомити студентів із положеннями вітчизняної кримінально-процесуальної доктрини; ознайомити студентів із положеннями чинного та перспективного кримінального законодавства; ознайомити студентів із повноваженнями та структурою правоохоронних органів, що застосовують норми кримінально-процесуального законодавства; виробити навички практичного застосування отриманих теоретичних знань у кримінально-процесуальній сфері. 
1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні:

знати:

· положення кримінального законодавства;
· положення кримінально-процесуального законодавства;
· основну кримінально-правову термінологію;
вміти:

· застосовувати на практиці теоретичні знання;
· складати кримінально-процесуальні документи.
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 81 година, 2,25 кредитів ЄКТС.

2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни
ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 1. ПРОЦЕСУАЛЬНІ ДОКУМЕНТИ ДОСУДОВОГО РОЗСЛІДУВАННЯ
Тема 1. Логіка, поняття та форма процесуальних документів.
Поняття і форма процесуальних документів. Юридичний документ.
Процесуальний документ: його види та типова структура. Вимоги до складання кримінально-процесуальних документів. Уніфікація процесуальних документів. Поняття фабули. 
Поняття, зміст та структура мови юридичних документів. Види мови та мовні особливості. Офіціально-діловий стиль, його мовні особливості та вимоги. Стислість та грамотність, ясність викладу та культура оформлення юридичного документу.
Види кримінально-правових актів, їх зміст. 
Поняття процесуального рішення.
Процесуальній рішення, що потребують письмового оформлення. Процесуальні рішення, що не потребують письмового оформлення. Процесуальні рішення, які потребують санкціонування.
Слідчі (розшукові) дії, які потребують залучення понятих. Слідчі (розшукові) дії, які не потребують залучення понятих.
Тема 2. Фіксування кримінального провадження.
Поняття форми фіксування кримінального провадження.

Протокол та його структура. Вступна частина протоколу. Описова 

частина протоколу. Заключна частина протоколу. Зауваження і доповнення до протоколу. Додатки до протоколів.

Підготовка протоколу та додатка до нього.

Поняття носія інформації, на якому за допомогою технічних засобів фіксуються процесуальні дії. Застосування технічних засобів фіксування кримінального провадження.

Журнал судового засідання. 

Реєстр матеріалів досудового розслідування.

Поняття повідомлення у кримінальному провадженні. Зміст повідомлення.
Тема 3. Процесуальне оформлення заходів забезпечення кримінального провадження.
Поняття судового виклику. Зміст повістки про виклик. Повістка про виклик неповнолітньої особи. Повістка про виклик обмежено дієздатної особи. Повістка про виклик особи, яка проживає за кордоном.
Клопотання про здійснення приводу. Ухвала про здійснення приводу.
Клопотання про накладання грошового стягнення.
Клопотання про тимчасове обмеження у користуванні спеціальним правом.
Клопотання про відсторонення від посади.
Клопотання про тимчасовий доступ до речей і документів. Ухвала про тимчасовий доступ до речей і документів.
Клопотання про арешт майна.
Клопотання слідчого, прокурора про застосування запобіжного заходу.
Клопотання слідчого, прокурора про зміну запобіжного заходу.
Клопотання підозрюваного, обвинуваченого про зміну запобіжного заходу.
Ухвала про застосування запобіжного заходу.
Клопотання про дозвіл на затримання з метою приводу.
Ухвала про дозвіл на затримання з метою приводу.
Тема 4. Процесуальні документи досудового розслідування.
Заява потерпілого про вчинення кримінального правопорушення.
Повідомлення фізичної особи, яка не є потерпілим, про кримінальне правопорушення.
Пам’ятка потерпілого.
Постанова про визнання потерпілим.
Заява про залучення до провадження як потерпілого.
Постанова про залучення захисника для здійснення захисту за призначенням.
Постанова про залучення захисника для здійснення захисту за призначенням для проведення окремої невідкладної процесуальної дії.
Протокол про відмову від захисника.
Заява про відвід слідчого.
Клопотання підозрюваного про проведення слідчої дії.
Протокол огляду. Протокол допиту. Протокол пред’явлення для впізнання. Протокол обшуку. Протокол слідчого експерименту.
Ухвала про дозвіл на обшук житла чи іншого володіння особи.
Клопотання про дозвіл на проведення негласної слідчої (розшукової) дії.
Постанова слідчого, прокурора про проведення негласної слідчої (розшукової) дії.
Ухвала про дозвіл на проведення негласної слідчої (розшукової) дії.
Протокол негласної слідчої (розшукової) дії та додатки до нього.
Повідомлення про підозру.

Клопотання прокурора про звільнення від кримінальної відповідальності.
Клопотання про застосування примусових заходів медичного або виховного характеру.
Клопотання про продовження строку досудового розслідування.
Обвинувальний акт.
ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 2.

ПРОЦЕСУАЛЬНІ ДОКУМЕНТИ СУДОВОГО ПРОВАДЖЕННЯ
Тема 5. Судове провадження у першій інстанції.
Угода між прокурором та підозрюваним про визнання винуватості.
Угода про примирення між потерпілим та підозрюваним.
Ухвала про призначення судового розгляду.
Клопотання про ознайомлення з матеріалами кримінального провадження.
Ухвала про привід свідка. Ухвала про накладення грошового стягнення на свідка.
Ухвала про видалення обвинуваченого з зали судового засідання.
Ухвала про проведення експертизи.
Ухвала про доручення проведення слідчої (розшукової) дії.
Ухвала про здійснення дистанційного судового провадження.
Поняття вироку. Види вироків. Зміст вироку.
Тема 6. Провадження в суді апеляційної інстанції.
Судові рішення, які можуть бути оскаржені в апеляційному порядку.
Порядок і строки апеляційного оскарження.
Апеляційна скарга. Вимоги до апеляційної скарги. 
Апеляційна скарга на судові рішення, ухвалені судом першої інстанції.

Апеляційна скарга на ухвали слідчого судді.

Апеляційна скарга на вирок або ухвалу про застосування чи відмову у застосуванні примусових заходів медичного або виховного характеру.

Заперечення на апеляційну скаргу.

Відмова від апеляційної скарги, зміна і доповнення апеляційної скарги під час апеляційного провадження.

Вирок суду апеляційної інстанції.
Ухвала суду апеляційної інстанції. Зміст ухвали суду апеляційної інстанції.
Вирок, ухвала про застосування примусових заходів медичного чи виховного характеру суду апеляційної інстанції.
Тема 7. Провадження в суді касаційної інстанції.
Судові рішення, які можуть бути оскаржені в касаційному порядку.
Порядок апеляційного оскарження.
Строки апеляційного оскарження.
Касаційна скарга. Вимоги до касаційної скарги.
Заперечення на касаційну скаргу. Вимоги, що пред’являються до заперечення на касаційну скаргу.
Судові рішення суду касаційної інстанції. Зміст ухвали суду касаційної інстанції.
Тема 8. Провадження у Верховному Суді України.
Повноваження Верховного Суду України.

Підстави для перегляду судових рішень Верховним Судом України.
Заява про перегляд судового рішення. 
Вимоги до заяви про перегляд судового рішення.
Порядок подання заяви про перегляд судового рішення.

Ухвала Верховного Суду України про задоволення заяви. Вимоги до ухвали Верховного Суду України про задоволення заяви.
Ухвала Верховного Суду України про відмову в задоволенні заяви. Вимоги до ухвали Верховного Суду України про відмову в задоволенні заяви.
3. Рекомендована література
Законодавчі та нормативні акти:
1. Кримінальний процесуальний кодекс України. Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України у зв’язку з прийняттям Кримінального процесуального кодексу України». – Х.: Одіссей, 2012. – 360 с.

2. Кримінальний кодекс України від 05.04.2001 № 2341-III // Офіційний вісник України від 08.06.2001 – 2001 р., № 21, стор. 1, стаття 920, код акту 18825/2001.– Редакція від 12.08.2012, підстава 5064-17 [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/2341-14/print1335943094044702.
Основна:

1. Григоренко А.В. Зразки процесуальних документів кримінального провадження: практичний посібник / Григоренко А.В. – К.: «Центр учбової літератури», 2013. – 332 с.
2. Бибик С.П. Ділові документи та правові папери: листи, протоколи, заяви, договори, угоди / С.П. Бибик, Г.М. Сюта — Х. : Фоліо, 2010. — 492с.
3. Павлик П.М. Процесуальна документація: навчальний посібник / Павлик П.М., Ж.В. Удовенко, Т. М. Кілічава – [3-є видання] – К.: Центр учбової літератури,  2009. - 464с.
4. Корж А.В. Документознавство. Зразки документів праводілової сфери: навч. посібник; накуков. ред. В.М. Співак / Корж А.В. - [3-тє вид., стереотип.] – К.: КНТ, 2009. – 372 с.
5. Форми кримінально-процесуальних документів: протоколи, постанови, подання, рапорти, повістки, доручення : посібник / упоряд.: Попелюшко В. О., канд. юрид. наук [та ін.] ; за заг. ред. В. О. Попелюшка / В. О. Попелюшко (Заг.. ред.), В. О. Попелюшко (Упоряд.), Л. Я. Стрельбіцька (Упоряд.), О. П. Герасимчук (Упоряд.). — К. : Прецедент, 2009. — 192 с.;
6. Кучинська О.П. Кримінально-процесуальні документи. Досудове та судове провадження / Кучинська О.П. – К., Юрінком Інтер. – 2009. – 408 с.
7.  Молдован В.В. Кримiнальний процес України. Процесуальнi документи: Навч. Посібник / В.В Молдован, Р.С Кацавець. – Алерта. – 2008. – 376 с.;
8. Рожнова В.В. Зразки основних кримінально-процесуальних документів досудового провадження : практичний посібник  /  В. В. Рожнова, Ю. І. Азаров, В. Г. Фатхутдінов; За заг. ред. В. Г. Фатхутдінова. – К.: Вид. ПАЛИВОДА А.В., 2008. – 168 с.;
Додаткова:
1. Каткова Т.В. Закінчення досудового слідства у кримінальних справах: практ.посіб. / Т.В. Каткова, А.Г. Каткова. – Х.: Право, 2011. – 136 с.

2. Доронін І.М. Документи-докази у кримінальному процесі України: практичний посібник / І. М. Доронін — К. : Видавець Паливода А.В., 2008. — 184 с.

3. Алейніков Г.І. Виправдувальний вирок у кримінальному процесі України / Алейніков Г.І. – Херсон: Херсонський обласний Фонд милосердя та здоров’я, 2007. – 200 с.
4.  Хазін М.А. Зразки кримінально-процесуальних документів: Дізнання та досудове слідство / Хазін М.А., Бойко М.Д., Співак В.М. — К. : Атіка, 2006. - 235с.
5. Стрельбицький М.П. Зразки кримінально-процесуальних документів / Стрельбицький М.П.  (ред.). — К. : Істина, 2006.  - 176с.
6. Лобойко Л.М. Кримінально-процесуальне право: Курс лекцій: навчальний посібник / Лобойко Л.М.. - К.: Істина, 2005. - 456 с.
7. Дріжчаний І.В. Законодавчі та відомчі акти з питань прокурорської діяльності / Дріжчаний І.В. - Київ., Воля, 2003 – 123 с.
8. Михайленко О.Р. Складання процессуальних актів у кримінальних справах: навчальний посібник / Михайленко О.Р. - 2-е вид., допов.- К.: Юрінком Інтер, 2000.- 256с.
9. Біленчук П.Д. Процесуальні та криміналістичні проблеми дослідження обвинувачуваного (проблеми комплексного вивчення особи обвинувачуваного в стадії попереднього слідства): [монографія]/ П.Д. Біленчук.(К.: Атіка, 1999. (352 с.
Інформаційні ресурси:
1. http://www.rada.gow.ua – Офіційний сайт Верховної Ради України
2. http://www.kmu.gov.ua – Офіційний портал Кабінету міністрів України.

3. http://www.president.gov.ua – Офіційний сайт Президента України.

4. http://www.nbu.gov.ua  – Національна бібліотека імені В.І.Вернадського

5. http://www.rsl.ru – Російська державна бібліотека
4. Форма підсумкового контролю успішності навчання - залік.
5. Засоби діагностики успішності навчання.
Вимоги до комплексної контрольної роботи:

· Два теоретичні питання
· Десять тестових завдання (структура: запитальна (змістовна) частина, чотири варіанти відповіді)

· Два казуси (структура: характеристика ситуації (вихідні умови), завдання – розробити варіанти розв’язання проблеми, обрати правильний; обґрунтувати та оформити його належним чином).

Шкала оцінювання комплексної контрольної роботи 100 балів:

· Теоретичне питання – 10 балів;

· Тестові завдання – 5 балів (загалом 50 балів).
· Казуси – 15 балів.
