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Вступ
Серед складових елементів навчального процесу особливе місце займає виконання курсової роботи. Курсова робота – це різновид студентської індивідуальної творчої роботи, яка виконується з метою закріплення, поглиблення і узагальнення знань, одержаних студентами під час вивчення дисципліни, та їх застосування до комплексного вирішення конкретного фахового завдання.

Курсова робота – це самостійне навчально-наукове дослідження студента, яке передбачає систематизацію, закріплення, розширення теоретичних знань і практичних навичок з дисципліни. Курсова робота виконується на 3 курсі денної і заочної форми навчання. Курсові роботи, поряд з вивченням лекційного матеріалу, участю в семінарських заняттях, індивідуальною та самостійною роботою є невід'ємною складовою частиною навчального процесу, передбаченого навчальним планом.
Метою написання курсової роботи є закріплення та поглиблення теоретичних та практичних знань студентів за спеціальністю, розвиток навичок ведення самостійної наукової роботи, оволодіння основними методами наукового дослідження, формулювання конкретних висновків та практичних рекомендацій за темою курсової роботи. Підготовка та написання курсової роботи допомагає студентові значно розширити і поглибити спеціальні знання з дисципліни, набути досвіду самостійного вивчення та аналізу спеціальної літератури.
Тематика та завдання курсових робіт розробляється і затверджується кафедрою, відповідно до основного змісту навчальної дисципліни. Тематика курсових робіт щорічно корегується з урахуванням набутого на кафедрі досвіду, побажань керівників курсових робіт, з урахуванням творчих прагнень студентів. Тема роботи повинна бути актуальною і відповідати вимогам державного стандарту та чинному законодавству.
Найбільш важливі загальні вимоги щодо виконання курсової роботи:

– тема курсової розкривається на основі широкого вивчення загальної навчальної та спеціальної наукової літератури з даної проблематики;

– у курсовій роботі містяться елементи творчості, теоретичні висновки висвітлюються у взаємозв’язку з існуючою правозастосовчою практикою, явища і процеси розглядаються в динаміці та розвитку;

– до оформлення курсової роботи пред’являються встановлені вимоги, яких обов’язково слід дотримуватись;

– текст викладається згідно з планом і виконується самостійно; забороняються дослівні запозичення з літературних джерел, окрім використання влучних коротких цитат з обов’язковими посиланнями на джерело;

– наукова література може бути довільної давності, але рекомендується використовувати більш сучасну, а з давніх джерел використовувати бажано, в основному, класичні наукові твори або справді необхідні для обґрунтування чи підтвердження певного висновку.

Термін виконання і дата захисту курсових робіт визначаються та затверджуються на засіданні кафедри. Робота має бути виконана у зазначені терміни та вчасно подана для реєстрації на кафедрі та перевірки керівником. Результати захисту курсової роботи оцінюються за чотирибальною шкалою («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»). Курсові роботи студентів, які навчаються за кредитно-модульною системою, оцінюються за 100 бальною шкалою. Якщо студент отримає незадовільну оцінку, він повинен виконати роботу за новою темою або переробити попередню роботу за термін, що його встановлює деканат і відповідна кафедра факультету.
1. СТРУКТУРА, ЗМІСТ І ОБСЯГ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Курсова робота як теоретико-прикладне дослідження повинна мати певну логіку побудови, послідовність і завершеність. Загальний обсяг курсової роботи має бути в межах 30-35 сторінок друкованого тексту формату А4 (210х297 мм). Роботу оформлюють на одному боці аркушів білого паперу, міжрядковий інтервал повинен становити 1,5, шрифт текстового редактора Word (Times New Roman), розмір 14.
Рекомендується така структура курсової роботи: 



При виконанні роботи слід дотримуватися рівномірної щільності, контрастності та чіткості друку впродовж усієї роботи. Шрифт друку повинен бути чіткий, чорного кольору, середньої жирності. Додатки дозволяється виконувати іншим способом, ніж інші структурні елементи.
Текст роботи слід оформлювати, дотримуючись таких розмірів полів: ліве – 30 мм, верхнє та нижнє – 20 мм, праве – не менше 10 мм.
Абзацний відступ має бути однаковим упродовж усього тексту в межах 12-20 мм чи 5-9 знаків.
Загальний обсяг курсової роботи (текстова частина, без урахування списку використаних джерел) має становити 30 сторінок (відповідно вступ і висновки по 3-5 сторінок). Але всі сторінки зазначених елементів роботи підлягають наскрізній нумерації.
У курсовій роботі не можна допускати друкарських помилок, описок, графічних неточностей та їх виправлень. Помилки, описки, графічні неточності, можна виправляти підчищенням або затушовуванням спеціальною білою фарбою («коректором») та нанесенням на тому самому місці чи між рядками правильного тексту або окремих знаків відповідного (чорного) кольору машинописним способом чи від руки. Виправлене повинно бути того ж кольору, як і основний текст. На одній сторінці допускається не більше двох таких виправлень.
Структурні елементи курсової роботи «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «ПЕРЕЛІК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» не мають порядкового номера. Їх назви є заголовками цих структурних елементів. Кожний розділ повинен мати назву.
Заголовки усіх вище зазначених структурних частин роботи і найменування розділів розташовують посередині рядка, виконують великими літерами без крапки в кінці, не підкреслюючи. Над назвами розділів посередині рядка великими літерами треба вказати слово «РОЗДІЛ» і номер відповідного розділу. Переносити частини слів у заголовках указаних структурних елементів, назвах розділів не дозволяється. Кожну із зазначених структурних частин, у тому числі й кожний розділ роботи, починають з нової сторінки.
Заголовки підрозділів, а також пунктів, якщо вони є, слід починати з абзацного відступу (після цифр відповідного порядкового номера), виконувати малими літерами, крім першої великої, не підкреслюючи, без крапки в кінці.
Відстань між заголовком і наступним чи попереднім текстом має становити два вільних рядки. Відстань між рядками заголовка має бути такою самою, як у тексті.
Після назви підрозділу, пункту в нижній частині сторінки має бути щонайменше два рядки тексту.
Сторінки курсової роботи слід нумерувати арабськими цифрами, дотримуючись наскрізної нумерації впродовж усього тексту. Номер сторінки проставляють у правому верхньому куті сторінки без знака № та крапки в кінці. Висота цифр нумерації має бути меншою за висоту літер і цифр тексту курсової роботи.
Першою сторінкою роботи є титульна (титульний аркуш), яку враховують у загальній нумерації сторінок, але номер сторінки на ній не проставляють (додаток Б). Завдання на роботу, реферат, зміст, перелік скорочень включаються у наскрізну нумерацію, але номер на них не проставляються. Наступні сторінки нумерують за загальним правилом. Ілюстрації й таблиці, розміщені на окремих сторінках, включають до загальної нумерації сторінок роботи.
Розділи, підрозділи, пункти та підпункти слід нумерувати арабськими цифрами. Цифру, що вказує на порядковий номер розділу, ставлять після слова «РОЗДІЛ», наприклад, «РОЗДІЛ 1», «РОЗДІЛ 2» тощо.
Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається із номера розділу та порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. У кінці номера підрозділу також має стояти крапка, наприклад «1.2.» (другий підрозділ першого розділу), «2.3.» (третій підрозділ другого розділу), т.ін. Потім наводять назву підрозділу.
Пункти мають порядкову нумерацію в межах кожного розділу та підрозділу. Номер пункту складається із номерів розділу, підрозділу та порядкового номера пункту, відокремлених крапкою. У кінці номера пункту також ставлять крапку, наприклад, «1.2.1.» (перший пункт другого підрозділу першого розділу),
«1.2.2.»
(другий пункт другого підрозділу першого розділу) тощо.
Підпункти мають порядкову нумерацію в межах кожного пункту. Номер підпункту складається із номерів розділу, підрозділу, пункту та порядкового номера підпункту, відокремлених крапкою. У кінці номера підпункту також ставлять крапку, наприклад «1.2.1.1.» (перший підпункт першого пункту другого підрозділу першого розділу), «1.2.1.2.» (другий підпункт першого пункту другого підрозділу першого розділу) і т.ін. Потім у тому ж рядку наводять назву підпункту. Приклад оформлення розділів і підрозділів подано у Додатку Є.
Титульний аркуш є першою сторінкою роботи (Додаток Б) .
Реферат включає відомості про обсяг роботи, кількість позицій згідно з переліком використаних джерел, кількість додатків, таблиць (Додаток В).
Зміст включає в себе перелік основних структурних частин роботи (вступ, розділи і підрозділи, висновки, перелік використаних джерел, додатки) з посиланням на номер сторінки, з якої кожна з них розпочинається. Назви розділів та підрозділів у змісті повинні повністю відповідати наведеним в тексті роботи. Зміст роботи повинен відображати суть проблеми, її складність та логіку дослідження (Додаток Г). 
Перелік умовних скорочень містить список вживаних у курсовій роботі скорочення специфічної термінології, малопоширених словосполучень. Незалежно від цього за першої появи цих елементів у тексті курсової роботи подають їх повне написання в дужках (Додаток Д).
У вступі до курсової роботи обґрунтовується актуальність обраної теми, наводиться загальна характеристика стану дослідження даної проблеми, нез'ясованих її аспектів, чітко формулюються основна мета і завдання роботи, окреслюється методика та інформаційна база дослідження. Зокрема, обґрунтування актуальності досліджуваної теми варто робити у формі критичного аналізу та порівняння відомих науці напрямів розв'язання проблеми. Інструментарій аналізу, використаний в роботі, необхідно оформити не як простий перелік загальнонаукових та специфічних методів, а в тісному взаємозв'язку із досліджуваними явищами та процесами. Це дасть змогу переконатися в логічності вибору саме цих, а не інших, методів для вирішення проблеми. Вступ за обсягом не повинен перевищувати 3 – 5 сторінок. Приклад оформлення вступу наведений у Додатку Е.
Основна частина роботи складається із розділів, поділених на підрозділи, а при потребі – пункти та підпункти. Кожен розділ розпочинається з нової сторінки. У даній частині роботи розкриваються поняття та сутність аналізованого явища чи процесу, відстежуються основні етапи дослідження питання у вітчизняній та зарубіжній літературі, окреслюються дискусійні та нерозв'язані проблеми. Розкриття основних питань повинне супроводжуватися аналізом монографічної літератури, періодики, судової практики тощо. При цьому, необхідно навести конкретні науково-обґрунтовані рекомендації щодо напрямів усунення недоліків чинного законодавства та проаналізувати шляхи його удосконалення. 

Висновки повинні містити узагальнений виклад основних проблем за темою роботи, оцінку рівня досягнення мети, поставленої у вступній частині, міркування з приводу практичної цінності роботи в цілому та потенційної ефективності авторських рекомендацій, а також опис нових дослідницьких проблем, виявлених в процесі написання роботи. Висновки курсової роботи не повинні перевищувати 3-5 сторінок. Приклад оформлення висновків наведений в Додатку Ж.
Додатки мають на меті вивільнити основний текст роботи від матеріалів допоміжного характеру, якими можуть бути: 

- таблиці, схеми, що займають повну сторінку; 

- пропоновані зміни до чинних законодавчих актів та їх додаткова аргументація тощо. 

Додатки є необов'язковим компонентом курсової роботи і виділяються в разі потреби. Кількість додатків не обмежується, але надмірний їх обсяг також є небажаним. 

Перелік використаних джерел включає складений згідно з чинними правилами перелік використаних літературних, нормативних, доктринальних, науково-публіцистичних джерел.
2. ЕТАПИ ВИКОНАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Оптимально організувати роботу над курсовою роботою, правильно розподілити свій час, спланувати його, глибоко і своєчасно розробити вибрану тему допоможе алгоритм написання курсової роботи. Він дисциплінує, організовує виконавця, визначає термін, відведений на вибір теми, підбір та аналіз літератури з теми дослідження, написання, оформлення і захист курсової роботи.
Процес роботи над дослідженням поділяється на три основні етапи:
- підготовка до написання курсової роботи;
- робота над основним змістом;
- завершальний етап курсової роботи.
Алгоритм виконанні курсової роботи полягає у наступному:

Цей порядок є орієнтовним, тому його виконання залежить від побажань студента. Текст курсової роботи можна використати для наступного написання та оформлення доповіді, реферату, статті, тез доповіді та ін.

3. ПІДГОТОВКА ДО НАПИСАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Початковим і дуже важливим етапом у всьому подальшому процесі написання курсової роботи є обрання теми курсової роботи. Обираючи тему курсової роботи з тематики, запропонованої кафедрою, студент повинен зорієнтуватись у тому, щоб дослідження, здійснене в процесі розробки курсової роботи, можна було продовжити в подальших наукових пошуках.

Оскільки запропонована тематика курсових робіт (Додаток А) не може охопити усі актуальні проблеми юридичної науки і практики, перелік може бути розширений, в тому числі і з урахуванням наукових інтересів студентів. Чинниками, які впливають на вибір теми курсової роботи, можуть бути рівень фахової та методичної підготовки студента, його наукові інтереси. Необхідно враховувати також рівень розробленості тієї чи іншої проблеми в науковій літературі. Обираючи (формулюючи) тему, слід упевнитися, що об’єктивні наукові джерела можуть забезпечити опрацювання і розвиток даної проблеми. При цьому слід пам’ятати, що інформація, отримана з Інтернету, не завжди є об’єктивною і науковою. При виборі теми курсової роботи необхідно надавати перевагу тим дослідженням, результати яких можуть бути використані у майбутній професійній діяльності. Допомогу студентові при виборі (формулюванні) теми може і повинен надати науковий керівник. Назва курсової роботи повинна бути лаконічною, відповідати обраній проблемі та суті дослідження.
При виборі теми курсової роботи, студент має право запропонувати власну тему в межах дисциплін щодо яких заплановано написання курсових робіт. Разом з пропозицією щодо теми має бути подане обґрунтування доцільності її розробки, орієнтовний план роботи, актуальність та перспективи впровадження отриманих результатів, про що приймається рішення кафедри
Насамперед необхідно обґрунтувати актуальність обраної теми кількома реченнями, поставити саму проблему, яка потребує вирішення. Саме вибір проблеми дослідження визначає стратегію і методологію дослідження.
Наступним етапом є формулювання мети дослідження, а також визначення конкретних завдань, які мають бути розв’язані відповідно до поставленої мети.
Мета роботи, як правило узгоджується з назвою курсової роботи і має чітко вказувати, що саме прагне вирішити автор. Формулювання дослідницьких завдань слід робити якомога ретельніше, оскільки опис їх розв’язання становитиме напрями дослідження, визначає зміст розділів курсової роботи. На основні розв’язання дослідницьких завдань формулюються основні висновки роботи.
Мета дослідження пов'язана з об'єктом і предметом дослідження, а також з його кінцевим результатом і шляхом його досягнення. Кінцевий результат дослідження передбачає вирішення студентами проблемної ситуації, яка відображає суперечність між типовим станом об'єкта дослідження в реальній практиці і вимогами суспільства до його більш ефективного функціонування. Він відображає очікуваний від виконання позитивний ефект, який формулюється двоступенево: перша частина – у вигляді суспільної корисності; друга – у вигляді конкретної користі, віднесеної до основного предмета дослідження.
Наявність поставленої мети дослідження дозволяє визначити завдання дослідження, які можуть включати такі складові:
- вирішення певних теоретичних питань, які входять до загальної проблеми дослідження (наприклад, виявлення сутності понять, явищ, процесів, подальше вдосконалення їх вивчення, розробка ознак, рівнів функціонування, критеріїв ефективності, принципів та умов застосування тощо);
- всебічне вивчення практики вирішення даної проблеми, виявлення її типового стану, недоліків і труднощів, їх причин, типових особливостей передового досвіду; таке вивчення дає змогу уточнити, перевірити дані, опубліковані в спеціальних неперіодичних і періодичних виданнях, підняти їх на рівень наукових фактів, обґрунтованих у процесі спеціального дослідження;
- обґрунтування необхідної системи заходів щодо вирішення даної проблеми;
- розробка методичних рекомендацій та пропозицій щодо використання результатів дослідження у практиці роботи відповідних установ (організацій).
Завдання ставляться у формі перерахування, починаючи зі слів, наприклад, «уточнити поняття ...», «дати визначення ...», «проаналізувати генезис ...», «виявити форми ...», «розробити типологію ...», «охарактеризувати засоби ...» та ін.
Надалі визначають об’єкт і предмет дослідження.
При визначенні об'єкта, предмета і мети дослідження необхідно пам‘ятати, що вони знаходяться у прямій залежності із темою курсової роботи, між ними є системні логічні зв'язки.
Об'єктом дослідження є вся сукупність суспільних відносин різних аспектів теорії і практики науки, яка слугує джерелом необхідної для дослідника інформації. Об’єкт – це процес, явище або відносини, що породжують проблемну ситуацію і обрані для вивчення.
Предмет дослідження – це тільки ті суттєві зв'язки та відношення, які підлягають безпосередньому вивченню в даній роботі, є головними, визначальними для конкретного дослідження. Таким чином, предмет дослідження є вужчим, ніж об'єкт. Предмет – це те, що міститься в межах об’єкта.
Планування курсової роботи студента починається з розробки робочого плану, який готується за безпосередньою участю наукового керівника. На початковому етапі робочий план лише в загальних рисах дає характеристику предмета дослідження. У подальшому такий план може і повинен уточнюватися, але основне завдання, що поставлене перед роботою в цілому, має залишатися незмінним. Кількість розділів залежить від обраної теми й, зазвичай, коливається від 2 до 4 розділів.
Робочий план має довільну форму. Зазвичай він складається з переліку простих питань, які пов'язані внутрішньою логікою дослідження даної теми. Творчий характер дослідження передбачає, що план є динамічним, рухомим, гнучким, щоб можна було включати до нього нові можливі аспекти, які можуть бути з'ясовані в процесі підготовки тексту.
Науковий керівник бере безпосередню участь у розробці робочого плану, а саме:
- рекомендує для вивчення необхідну нормативно-правову базу, спеціальну літературу, довідники, статистичні й архівні матеріали, інші джерела за темою;
- проводить необхідні консультації та бесіди за темою курсової роботи;
- надає поради методичного і методологічного характеру в процесі роботи.
Перш ніж приступити до написання курсової роботи студент має переглянути всі види джерел, зміст яких пов'язаний з темою роботи (навчальна література, наукові видання – монографії, колективні праці, статті у періодичних виданнях, нормативно-правову базу, джерела інтернету та ін. 
Перш за все, слід обміркувати порядок пошуку і скласти список літературних джерел за темою. Спочатку треба звернути увагу на праці, в яких досліджуються теоретичні питання обраної теми. Доцільно ознайомитися з відповідними розділами підручників, щоб чіткіше уявити коло проблем і відпо​відний напрям їх висвітлення.
Знайомство зі станом вивченості теми доцільно починати і з інформаційних видань, мета випуску яких – оперативна інформація як про самі публікації, так і про найбільш суттєві положення їхнього змісту. Студентові необхідно уважно ознайомитися з тематичним каталогом.
Робота з літературою може починатися з вивчення як традиційних (карткових) каталогів та картотек, так і електронного каталогу й фонду довідкових, реферативних та бібліографічних видань.
З метою повного виявлення літературних джерел необхідно вико​ристовувати різні джерела пошуку: каталоги і картотеки кафедр та бібліотеки університету, обласної бібліотеки, автоматизовану бібліотечно-інформаційну систему ЗНУ, бібліотечні посібники, прикнижні та пристатейні списки літератури, виноски і посилання в підручниках, монографіях, словниках та ін., спеціальні періодичні видання, електронні носії інформації (Інтернет, компакт- диски з матеріалами за обраною темою).
Щоб прискорити і полегшити пошук періодичних видань необхідно у бібліотеці чи в мережі Інтернет проглянути останні номери відповідних видань, у яких надається перелік всіх статей опублікованих за попередній рік. Бажано проглянути публікації за останні 5-7 років.
Поряд з інформаційними виданнями та тематичними каталогами слід звернути увагу на ретроспективну бібліографію і, у першу чергу, на її особ​ливий вид – внутрішньокнижкові та пристатейні списки літератури, оскільки вони інформують про публікації, які вийшли за попередні роки і належать безпосередньо до теми, що вивчається. Особливо часто зустрічаються бібліографічні списки в монографіях, де вони розміщуються в кінці книги.
Під час джерелознавчих пошуків необхідно з'ясувати стан вивченості обраної теми сучасною наукою, щоб не повторювати в роботі загальновідомих істин, конкретніше точніше визначити напрями та основні розділи свого дослідження.
 Рівень, якість виконання курсової роботи значною мірою залежить від методології дослідження. Надзвичайно важливим етапом наукової праці є вибір методів дослідження – інструменту отримання фактичного матеріалу і необхідної умови досягнення поставленої в роботі мети.

4. РОБОТА НАД ОСНОВНИМ ЗМІСТОМ КУРСОВОЇ РОБОТИ
У рамках основної частини роботи виконавець курсової роботи повинен і виконати завдання, визначені у вступі і досягти поставленої мети курсової роботи. Основна частина має включати 2-4 самостійні, але взаємопов’язані розділи, у яких розкриваються основні положення теми курсової роботи. На основі опрацьованого матеріалу здійснюється розгорнутий виклад теоретичних положень та емпіричних даних, що досліджуються. Основна частина курсової роботи повинна мати не описовий, а творчий, аналітичний характер. Важливо, щоб при написанні курсової роботи була висвітлена позиція автора, його міркування щодо питань, які розглядаються, пропозиції щодо удосконалення чинного законодавства тощо. Студент повинен дослідити нормативно-правову базу, супроводжувати виклад матеріалу власними коментарями, завершувати кожне питання чи розділ коротким узагальнюючим висновком. 

Певну частку курсової роботи складає цитування. У роботі не повинно бути переписаних з підручників положень і формулювань, а допускаються лише посилання на них. Цитати роблять дослідження вагомішим з наукової точки зору, допомагають автору підтвердити свою думку чи спростувати інші твердження. При цитуванні слід дотримуватися як міри, так і певних правил. Цитату треба наводити у лапках, у тій формі, у якій вона подана у першоджерелі, і супроводжувати посиланням. Від автора курсової роботи вимагається встановити, доцільно чи ні використовувати цитати в конкретному тексті. Кількість використаних цитат повинна бути оптимальною. Не рекомендується їх безмірне використання.
Необхідно обирати ті дані, які ґрунтовно розкривають тему роботи, надруковані в авторитетних джерелах, точно вказуючи, звідки взяті ті чи інші матеріали. При цьому слід пам'ятати, що література повинна мати обмеження щодо використання за часом видання залежно від характеру роботи. Курсова робота, яка носить історичний характер, не має обмежень щодо часу видання використаної літератури; курсова робота, яка висвітлює сучасний стан інституту права, повинна в основному містити літературу, яка містить останні дані 5-10 річного строку давнини.
Правильна та логічна структура курсової роботи – це запорука успіху розкриття теми.
Готуючись до викладення тексту курсової роботи, доцільно ще раз уважно прочитати її назву, що містить проблему, яка повинна бути розкрита. Проаналізований та систематизований матеріал викладається відповідно до змісту у вигляді окремих розділів і підрозділів. Кожний розділ (глава) висвітлює самостійне питання, а підрозділ (параграф) – окрему частину цього питання.
Тема має бути розкрита без пропуску логічних ланок, тому починаючи працювати над розділом, треба відмітити його головну ідею, а також тези кожного підрозділу. Тези необхідно підтверджувати фактами, думками різних авторів, результатами анкетування та експерименту, аналізом конкретного практичного досвіду. Треба уникати безсистемного викладення фактів без достатнього їх осмислення та узагальнення.
Увесь текст має бути підпорядкований одній головній ідеї, висновки не повинні суперечити один одному, а доповнювати і узгоджуватись. Один доказ має випливати з іншого. Щодо кожного розділу (глави) роботи необхідно зробити висновки, на основі яких формулюють висновки до всієї роботи в цілому.
Достовірність висновків загалом підтверджується вивченням практичного досвіду роботи конкретних установ, щодо яких проводиться дослідження. Оперативно і в повному обсязі зібрати практичний матеріал, узагальнити його та систематизувати допоможе оволодіння студентом основними методами дослідження: спостереженням, експериментом, бесідою, анкетуванням, інтерв'ю, математичними методами обробки кількісних даних, методом порівняльного аналізу та ін. Найкращих результатів можна досягти при комплексному використанні цих методів, проте слід мати на увазі, що залежно від особливостей теми дослідження, специфіки предмета і конкретних умов окремі методи можуть набути переважного значення.
Накопичуючи та систематизуючи факти, треба вміти визначити їх достовірність і типовість, найсуттєвіші ознаки для наукової характеристики, аналізу, порівняння. Аналіз зібраних матеріалів слід проводити у сукупності, з урахуванням усіх сторін відповідної сфери діяльності (чи установи). Порівняльний аналіз допомагає виділити головне, типове в питаннях, що розглядаються, простежити зміни, що сталися в роботі культурологічних і документно-інформаційних установ протягом останніх років, виявити закономірності, проаналізувати причини труднощів у їх функціонуванні, визначити тенденції та перспективи подальшого розвитку.
Таким чином, широке використання відомих у науці методів накопичення, вивчення, систематизації фактів та практичного досвіду в цілому дасть змогу виконати основне завдання курсового дослідження: поєднати різні роз'єднані знання в цілісну систему, вивести певні закономірності, визначити подальші тенденції розвитку теорії та практики відповідної сфери діяльності.
Загальні висновки, які завершують курсову роботу, мають відображати кінцеві результати наукового дослідження студента. Це коротке резюме з усього змісту курсової роботи, що показує, якою мірою вирішено завдання й досягнуто мети, сформульованої у вступі.
5. ЗАВЕРШАЛЬНИЙ ЕТАП КУРСОВОЇ РОБОТИ
Після написання чорнового варіанта курсової роботи приступають до написання заключної частини і висновків, завершального оформлення роботи.
Після цього слід розпочати редагування написаного тексту, досягнення того, щоб кожний абзац містив самостійну думку.
На цьому етапі передбачається оформлення студентом вступу та висновків до курсової роботи, оформлення переліку використаних джерел та додатків, редагування тексту, його доопрацювання з урахуванням зауважень наукового керівника, підготовка роботи до захисту.
І.
Вступ доцільно писати після того, як написана основна частина курсової роботи. У вступі обґрунтовується актуальність теми, її теоретична і практична значущість; чітко визначаються об'єкт, предмет, мета і завдання дослідження; визначаються методи, за допомогою яких воно проводилось; стисло розкривається структура роботи, її основний зміст. 

У вступі слід сформулювати суть проблемної ситуації, з чого буде видно актуальність теми. Специфічною рисою курсової роботи є те, що в ній необхідно провести всебічний аналіз вже відомих, досягнутих знань.
Від формулювання проблеми переходять до формулювання мети дослідження, а також до виведення конкретних завдань, які будуть вирішуватися відповідно до цієї мети. Це зазвичай робиться у формі переліку (вивчити..., встановити..., описати..., з'ясувати... тощо). Завдання повинні формулюватися ретельно, бо висвітлення ходу їх вирішення повинно скласти зміст розділів курсової роботи.
Також студент повинен у вступі сформулювати об'єкт та предмет дослідження. Об'єкт – це процес або явище, що породжує проблемну ситуацію. Предмет – це те, що знаходиться в межах об'єкта. При цьому об'єкт та предмет дослідження як категорії наукового процесу повинні співвідноситись між собою як загальне та часткове. В об'єкті виділяється та його частина, яка служить предметом дослідження. Предмет дослідження визначає тему курсової роботи та обов'язково знаходить своє відображення в назві теми курсової роботи.
Необхідно навести перелік використаних методів дослідження для досягнення поставленої в роботі мети та описати, які саме проблеми досліджувались за допомогою того чи іншого методу. У вступі слід зазначити імена та праці тих науковців, які слугували методологічним підґрунтям роботи (10-15 джерел). У процесі систематизації наукової літератури необхідно визначити її теоретичну й практичну новизну, значущість, переваги та недоліки. При цьому бажано виділити різні підходи, що існують у науковій літературі стосовно досліджуваної проблематики. В огляді не слід наводити повний бібліографічний опис публікацій, що аналізуються, достатньо назвати автора й назву, а поруч у дужках проставити порядковий номер бібліографічного запису цієї роботи в переліку використаних джерел. Закінчити огляд треба коротким висновком про ступінь висвітленості в літературі основних аспектів теми.
У заключній частині вступу визначається структура всієї роботи та подається коротка характеристика кожного з розділів основної частини курсової роботи.

II. Основна частина складається з двох або трьох розділів. Назви та зміст розділів, їх співвідношення визначаються з урахуванням обраної теми, мети та завдань роботи.
Зміст першого розділу зазвичай має теоретико-методологічний характер. В даному розділі необхідно:
· дати визначення або уточнення основних понять дослідження;
· розглянути історію дослідження проблеми;
· проаналізувати методи дослідження, які можуть бути застосовані для теоретичного та праксеологічного опрацювання проблеми;
· охарактеризувати концепції, теоретичні положення, висновки дослідників щодо досліджуваної проблеми;
У другому розділі, як правило:
· обґрунтовується вибір спрямування дослідження;
· проводиться аналіз проблеми;
· надається класифікація явищ, об’єктів, їх порівняльна характеристика, проводиться аналіз змісту правових норм, механізму їх реалізації.
У третьому розділі роботи доречним є:
· опрацювання зарубіжного досвіду;
· аналіз тенденцій розвитку та напрямів удосконалення, засобів (заходів) розв‘язання проблеми, перспективного законодавства із досліджуваної проблеми для формування основних пріоритетів, пропозицій та перспектив щодо вдосконалення чинного вітчизняного законодавства.
III. Висновки до курсової роботи розміщують безпосередньо після викладення основного тексту роботи, починаючи з нової сторінки. Висновки повинні висвітлювати виконання поставлених перед роботою дослідницьких завдань, сформульованих у вступі, і відповідати структурі роботи.
Далі викладають рекомендації, у яких визначають подальші розробки з теми, проблеми чи окремих питань, що вважаються за необхідні, а також вказують на можливості ефективного наукового та практичного використання отриманих результатів.
Текст висновків найкраще викласти у формі пронумерованих тезисів, формулювання яких повинно бути якнайбільш чітким, зрозумілим, коротким та юридично бездоганним.
Таким чином, логічним завершенням курсової роботи є заключна частина роботи (висновки), які прямо узгоджуються із зазначеними завданнями. Їх мета – підсумки проведеної роботи. Висновки подаються у вигляді окремих лаконічних положень, методичних рекомендацій. У висновках необхідно зазначити не тільки те позитивне, що вдалося виявити в результаті вивчення теми, а й недоліки та проблеми, що постали у ході роботи.
У заключній частині не повинен повторюватися зміст вступу, основної частини роботи і висновків, зроблених у розділах.
Висновки носять форму синтезу накопиченої в основній частині наукової інформації. Цей синтез становить собою послідовний, логічно обґрунтований виклад отриманих підсумків та їх співвідношення із загальною метою і конкретними завданнями, що поставлені та сформульовані у вступі. У висновках підбивається підсумок виконаної роботи, робляться відповідні узагальнення щодо сформульованих у вступі завдань.
ІV.
Перелік використаних джерел складається на основі робочої картотеки і відображає обсяг використаних джерел та ступінь вивченості досліджуваної теми.
Укладаючи його, необхідно додержуватися вимог державного стандарту. Кожний бібліографічний запис треба починати з нового рядка, літературу слід розташовувати в алфавітному порядку авторів та назв праць, спочатку видання українською мовою, потім – іноземними. Бібліографічні записи в «Переліку...» повинні мати порядкову нумерацію. У тексті роботи слід давати у дужках посилання на номери переліку. Якщо необхідно вказати номер сторінки, її ставлять через кому після номера видання.
Літературне оформлення курсової роботи є важливим елементом її виконання і одним із багатьох чинників, на які зважає викладач при оцінюванні. Звертається увага на змістовний аспект викладу матеріалу, а саме – логічність і послідовність, повнота і репрезентативність, тобто широта використання наукових джерел, загальна грамотність та відповідність стандартам і прийнятим правилам, а також на текст роботи, перелік використаних джерел, додатки, на зовнішнє оформлення титульного аркуша.
Курсову роботу рекомендується виконувати спочатку в чорновому варіанті, що уможливить у подальшому внесення до тексту необхідних змін і доповнень як з ініціативи самого автора, так і згідно з зауваженнями наукового керівника.
При згадуванні в тексті прізвищ (учених-дослідників, практиків) ініціали, як правило, ставляться перед прізвищем (І.П. Іваненко, а не Іваненко І.П., як це прийнято в списках літератури).
V. Додатки
Додатки оформлюють як продовження курсової роботи, її окрему частину, розміщуючи після переліку посилань у порядку появи на них посилань у тексті роботи. Кожен додаток починають з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, що не підкреслюється, розташовується посередині рядка, виконується великими літерами без крапки в кінці. Над заголовком посередині рядка малими літерами з першої великої слід вказати слово «Додаток» і велику літеру, що позначає відповідний додаток. Додатки слід позначати послідовно великими літерами українського алфавіту.
Додатки повинні мати спільну з рештою роботи наскрізну нумерацію сторінок.
У додатках вміщують матеріал, який, на думку автора є необхідним для повноти роботи, але він не може бути включений до основного тексту оскільки через великий обсяг, форму може змінити його логіку, ускладнити сприйняття змісту роботи.
До додатків можуть бути включені: таблиці статистичних даних; копії договорів чи інших документів; протоколи і акти випробувань, впровадження; інструкції і методики, опис програм, розроблені в процесі виконання роботи; додаткові ілюстрації, таблиці, діаграми тощо.

6. РЕКОМЕНДАЦІЇ ДО ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Титульний аркуш є першою сторінкою роботи. Він, як і завдання на виконання курсової роботи, заповнюється за певними правилами відповідно до назви рядків (Додаток Б).
Реферат розміщують після титульного аркуша курсової роботи, починаючи з нової сторінки. Він призначений для ознайомлення з роботою в цілому.
Реферат включає відомості про обсяг роботи, кількість джерел згідно з переліком використаних джерел, кількість додатків, таблиць.
У тексті реферату визначається: об’єкт і предмет дослідження; мета роботи; методи дослідження; основні характеристики об’єкта дослідження; отримані результати; значущість роботи;
У кінці реферату надається перелік ключових слів – основних понять, термінів, що характеризують сутність роботи, їх має бути 5-10 слів (словосполучень), надрукованих великими літерами в називному відмінку в рядок через коми.
Обсяг реферату має становити не більш, як 500 слів – не більше однієї сторінки формату А4.
Приклад оформлення реферату наведено в Додатку В.
Якщо в курсовій роботі вживається специфічна термінологія, малопоширені умовні скорочення, то їх перелік (перелік умовних скорочень) може бути поданий окремим списком, який розміщують після змісту на новій сторінці. Незалежно від цього за першої появи цих елементів у тексті роботи подають їх повне написання в дужках. Наприклад: «...Міністерство освіти і науки України (Міносвіти України) ...».
Перелік друкують двома стовпцями: у лівому за алфавітом наводять умовні скорочення, у правому – їх докладну розшифровку. Приклад оформлення переліку умовних скорочень наведено в Додатку Д.
Зміст розміщують після реферату, починаючи з нової сторінки. У змісті наводяться всі заголовки курсової роботи і вказуються сторінки, з яких вони починаються, а саме: перелік умовних скорочень (якщо такий є); вступ; послідовно перелічені найменування всіх розділів, підрозділів, (якщо вони мають заголовки); висновки; перелік посилань; додатки, а також номери сторінок, на яких розміщений початок відповідного структурного елементу.
Заголовки змісту повинні точно повторювати заголовки в тексті. Всі заголовки починаються з великої букви. У кінці заголовку крапка не ставиться. Останнє слово кожного заголовка з'єднують крапками з відповідним йому номером сторінки у правому стовпці змісту. Заголовки підрозділів у розділах необхідно розташовувати один під одним.
Приклад оформлення змісту наведено в Додатку Г.
За обсягом висновки становлять 3-5 сторінок курсової роботи.
Увесь текст курсової роботи повинен підлягти рубрикації – це поділ її тексту на складові частини, а також використання заголовків, нумерація тощо.
Найпростішою рубрикою є абзац – відступ вправо на початку першого рядка кожної частини тексту. Його розглядають як композиційний прийом, який використовується для об’єднання кількох речень, що мають спільний предмет викладу. Абзаци одного розділу або підрозділу повинні бути пов'язані один із одним. Кількість самостійних речень в абзаці може бути різною й обмежується лише складністю висловлюваної думки, яка передається за допомогою цих речень.
Розподіл тексту курсової роботи на більш великі частини (розділи та підрозділи) повинен здійснюватися в залежності від складу тих понять, які розглядаються. При цьому кожна частина повинна мати логічну завершеність. Заголовки розділів і підрозділів роботи повинні точно відображати зміст тексту (Додаток Є).
Рубрикація тексту тісно пов'язана з нумерацією, тобто з числовими позначками послідовності розташування його складових частин. У наукових текстах використовується цифрова система нумерації, яка здійснюється за індексною системою (1; 1.1; 1.2; 1.2.1. і т. д.), відповідно до якої номери найбільш великих частин наукового твору (перший ступінь поділу) складається з однієї цифри – 1; 2; ...; номери складових частин (другий ступінь поділу) - з двох цифр – 1.1; 1.2; ...; 2.1 тощо.
Після висновків і пропозицій прийнято розташовувати бібліографічний перелік використаних джерел (монографічні та інші наукові твори, нормативно-правові акти тощо). Цей перелік складає одну із суттєвих частин курсової роботи і відображає самостійну творчу роботу студента.
Дуже уважно треба підійти до складання списку використаної літератури. Всі використані матеріали – нормативно-правові акти та спеціальна література (монографії, підручники, посібники, статті тощо) – подаються в алфавітному порядку (Додаток З – Зразок оформлення переліку використаних джерел).
Література, яка включається до такого списку, або інше джерело має бути відображена в тексті курсової роботи. Не слід включати до бібліографічного списку ті джерела, на які немає посилань у роботі і які фактично не були використані. Доречно включати до цього списку енциклопедії, довідники, науково-популярні книги, газети. Список використаної літератури – у курсовій роботі має налічувати не менше 35 назв.
Оформлена курсова робота подається на кафедру не пізніше визначеного терміну. Робота над курсовою роботою завершується її захистом.
Написання курсової роботи передбачає, що студент використовує різні джерела, матеріали на які необхідно робити посилання. Такі посилання на використану літературу є важливим елементом будь-якої наукової роботи, демонструють рівень дослідження зазначеної проблеми, дають змогу перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дають необхідну інформацію щодо нього, допомагають з’ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли тема роботи присвячена вивченню історичних аспектів розвитку певного інституту права.
У разі використання відомостей, матеріалів з монографій, оглядових статей, джерел з великою кількістю сторінок необхідно точно вказати номери сторінок, таблиць, на які подано посилання в курсовій роботі.
Посилання на нормативні джерела можуть робитися у тексті, при цьому необхідно вказати назву нормативно-правового акта, дату його прийняття. Назву, рік, місце та сторінку видання, в якому цей документ був опублікований, необхідно зазначати в списку використаної літератури в кінці роботи.
Наприклад:
Відповідно до законодавства України, споживач – це фізична особа, яка придбаває, замовляє, використовує або має намір придбати чи замовити продукцію для особистих потреб, безпосередньо не пов'язаних з підприємницькою діяльністю або виконанням обов'язків найманого працівника (За​кон України від 12.05.1991 р. «Про захист прав споживачів»).
У переліку використаних джерел оформити посилання таким чином:

Про захист прав споживачів: Закон України від 12.05.1991 р. Відомості Верховної Ради УРСР. 1991. № 30. Ст. 379.
У посиланні на наукову літературу – монографії, колективні праці необхідно вказати прізвище та ініціали автора (авторів), назву роботи, місце видання, видавництво, рік видання та номер сторінки, на яку робиться посилання.
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7. ПІДГОТОВКА ДО ЗАХИСТУ ТА ЗАХИСТ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Захист курсової роботи проходить на відповідній кафедрі. Він призначається завідуючим кафедрою приблизно за місяць до початку сесії та є необхідним для визначення стадії підготовки, якості роботи, рівня підготовки студента, його знань щодо проблематики виконаної курсової роботи.
За два тижні до захисту курсова робота повинна бути подана на кафедру і зареєстрована лаборантом кафедри.
Захист складається із: усного виступу студента, виступу наукового керівника, відповідей студента. Студенту може бути рекомендовано доопрацювати або змінити частину роботи, виправити помилки, доопрацювати певну наукову літературу, краще підготуватися до усної доповіді на захист курсової роботи.
Захист курсової роботи проходить за такою процедурою:
· виступ студента (5-7 хвилин), під час якого він викладає мотиви вибору теми, її актуальність, мету роботи, її основний зміст, загальні висновки;
· питання студенту від керівника, інших присутніх на захисті осіб та відповіді на питання;
· виступ інших осіб, що побажали висловитися по суті питання;
· відповідь на поставлені запитання присутніх.
· заключне слово студента, в якому він висловлює свою думку щодо зауважень, які були зроблені.
При оцінюванні враховується не тільки відгук наукового керівника, а й виступ студента на захисті: наскільки він володіє матеріалом курсової роботи та вміє відстоювати свої думки і висновки. Отже, студент, який прагне одержати високу оцінку, має ретельно підготуватися до захисту.
Структурно текст усного повідомлення має містити три логічно взаємопов’язані частини, кожна з яких є самостійним смисловим блоком, а саме:
1) називають тему роботи, сучасний стан розробки наукової проблеми, визначають об’єкт, предмет, мету, конкретні завдання і методи дослідження, стисло описують структуру роботи;
2) коротко викладаються результати дослідження та їх інтерпретації;
3) подаються загальні висновки.
Запропонована структура є загальною схемою і може коригуватися залежно від особливостей і змісту роботи.
Успішний виступ залежить не лише від наявності тексту доповіді, а й від уміння публічно виступати, від манери триматися, характеру відповідей на запитання. Слід говорити ясно, чітко, спокійно, впевнено, граматично правильно, виразно, дотримуючись літературної вимови. 
При підготовці до захисту слід ураховувати, що коло запитань, які можуть поставити керівник та присутні, може бути ширшим за тему курсової роботи, адже на захисті з’ясовується не тільки рівень опанування теми дослідження, а й рівень загальної підготовки з дисципліни. Відтак перед захистом необхідно повторити за підручником матеріал усього курсу, насамперед загальні теоретичні питання.

8. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Оцінювання курсової здійснюється науковим керівником. Він виставляє попередню оцінку за чотирибальною системою, за такими критеріями:
· відповідність змісту курсової роботи обраній темі;
· ґрунтовність, логічність, досягнення поставленої мети і розв‘язання зазначених завдань;
· повнота і критичність літератури з проблеми дослідження;
· успішність виконання роботи, рівень аналізу зібраного матеріалу;
· літературне й технічне оформлення роботи, його акуратність;
· вчасність подання роботи на кафедру (не пізніше ніж за два тижні до захисту на кафедрі).
Результати захисту курсової роботи оцінюються за чотирибальною шкалою («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»).
Оцінка «відмінно» виставляється в тому разі, якщо зміст відповідає темі дослідження, у роботі здійснено аналіз наукової літератури з відповідної проблеми, теоретичний матеріал органічно поєднано з практичним, студент продемонстрував уміння систематизувати матеріал, його узагальнювати, показав певний рівень самостійності під час виконання роботи, курсова робота виконана грамотно, охайно оформлена та вчасно подана науковому керівникові.
Оцінка «добре» ставиться за наявності незначних недоліків – недостатньо точних висновків, поодиноких випадків порушення логіки викладу, вимог стилю, перевантаженості цитатами, огріхами в оформленні, невеликих мовних помилок.
Оцінка «задовільно» виставляється за наявності значних недоліків – тему проаналізовано поверхово, відсутній аналіз наукової літератури з відповідної проблеми, не дотримано певних вимог до оформлення роботи, наявна значна кількість мовних помилок.
Оцінка «незадовільно» ставиться, якщо робота не задовольняє зазначеним вимогам (наприклад, зміст не відповідає назві роботи; робота виконана на підставі лише одного (чи навіть декількох) підручника або навчального посібника, без використання нормативних актів, не самостійно, є однаковою за змістом з іншою; наявні грубі порушення вимог до оформлення роботи; велика кількість мовних помилок).
Курсові роботи студентів, які навчаються за кредитно-модульною системою, оцінюються за 100 бальною шкалою

Шкала оцінювання: національна та ECTS

	За шкалою

ECTS
	За шкалою

 університету
	За національною шкалою

	A
	90 – 100 (відмінно)
	5 (відмінно)

	B
	85 – 89 (дуже добре)
	4 (добре)

	C
	75 – 84 (добре)
	

	D
	70 – 74 (задовільно) 
	3 (задовільно)

	E
	60 – 69 (достатньо)
	

	FX
	35 – 59 

(незадовільно – з можливістю повторного складання)
	2 (незадовільно)

	F
	1 – 34 

(незадовільно – з обов’язковим повторним курсом)
	


Розподіл балів:

	Основна частина роботи
	Захист курсової роботи
	Актуальність та науковий рівень
	Оформлення роботи

	60 балів
	20 балів
	10 балів
	10 балів

	Разом: 100 балів


Студенти, чиї курсові роботи, були позитивно оцінені науковими керівниками та пройшли захист на відповідній кафедрі отримують позитивну оцінку.
Студенту, який не виконав вчасно курсову роботу визначається період протягом якого він може усунути суттєві недоліки у курсовій роботі та повторно захистити роботу.
Кращі курсові роботи можна рекомендувати на конкурси студентських робіт, а також до друку в студентських збірниках. Курсові роботи подаються на конкурси, коли вони являють собою розробки, проведені студентами в процесі навчання, і отримані в них результати опубліковані, впроваджені в практику або в навчальний процес. При цьому учасниками конкурсу можуть бути студенти поточного навчального року або ті, хто закінчив ВНЗ у поточному навчальному році.
Захищені курсові роботи здаються на випускну кафедру. Зберігаються курсові роботи на кафедрі протягом 3 років.
Додаток А
ОРІЄНТОВНА ТЕМАТИКА КУРСОВИХ РОБІТ 
Тематика курсових робіт з дисципліни

«АДМІНІСТРАТИВНЕ СУДОЧИНСТВО»
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	Тема 
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	Підсудність справ в адміністративному судочинстві
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	11
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	12
	Фіксування судового процесу

	13
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	14
	Спрощене провадження в адміністративному судочинстві

	15
	Розгляд окремих категорій складних справ

	16
	Розгляд окремих категорій термінових адміністративних справ

	17
	Склад адміністративного суду

	18
	Апеляційний розгляд в адміністративному судочинстві

	19
	Касаційний розгляд в адміністративному судочинстві

	20
	Розгляд типових та зразкових справ в адміністративному судочинстві
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Факультет__________________________________________ 
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(повна назва кафедри)

КУРСОВА РОБОТА 

(ПРОЕКТ)
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(назва дисципліни)
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____________________________________________________________

Студента (ки) _____ курсу ______ групи
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Додаток В

ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ РЕФЕРАТУ
РЕФЕРАТ
Курсова робота: 35 с., 35 джерел, 3 додатки.
Об’єкт дослідження – адміністративно-правові відносини, які виникають у зв’язку з подачею позову до суду.

Предмет дослідження – адміністративний позов.
Метою курсової роботи є дослідження особливостей адміністративного судочинства в Україні. 

Мета роботи передбачає виконання таких завдань: 

-
здійснити загальний огляд джерел за темою курсової роботи; 

-
дослідити поняття та види адміністративних судів; 

-
охарактеризувати загальні та спеціальні принципи адміністративного судочинства; 

-
дослідити функції адміністративних судів. 

Для розв’язання поставлених завдань використано такі методи наукового дослідження: теоретичний аналіз наукових літературних джерел, синтез, узагальнення, порівняння, конкретизація, моделювання, спостереження.
У курсовій роботі дослідженні такі ключові питання. У першому розділі загальна характеристика адміністративного судочинства. У другому розділі система органів адміністративного судочинства. У третьому розділі функції адміністративних судів. 

Ключові слова: ВЛАДА, СУД, ГЛАСНІСТЬ, СУДОЧИНСТВО, КОДЕКС, ЗАКОНОДАВСТВО, ФУНКЦІЇ, ПОВНОВАЖЕННЯ, ПРИНЦИПИ, ЗАКОННІСТЬ, ПРАВО, РІВНІСТЬ, ЗМАГАЛЬНІСТЬ. 
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Додаток Д

ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ ПЕРЕЛІКУ УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ
ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ

	АР Крим
	Автономна Республіка Крим

	НБУ
	Національний банк України

	ООН
	Організація Об’єднаних Націй



	п.
	пункт



	р.
	рік

	р.р.
	роки

	ст.
	стаття

	США
	Сполучені Штати Америки



	КАС України
	Кодекс адміністративного судочинства України

	ч.
	частина


Додаток Е

Приклад оформлення вступу

ВСТУП

¶

¶
Актуальність теми.  Майнові відносини подружжя в Україні регулюються нормами сімейного та цивільного права, а також договорами, які подружжя укладає між собою. Актуальність теми обумовлена неврегульованістю окремих питань у чинному сімейному законодавстві, наявністю проблем у правозастосовчій практиці, спірністю деяких питань у теорії сімейного права, адже це складний комплекс взаємопов'язаних дій щодо володіння, користування й розпорядження майном. Право визначає основні параметри поведінки подружжя в майновій сфері: закріплює, яке майно знаходиться у власності подружжя або кожного з них, визначає обсяг прав та обов'язків подружжя щодо цього майна, умов їх реалізації, порядок набуття та відчуження майна, відповідальність подружжя за спільними або особистими зобов'язаннями, надання взаємного утримання (аліментування) тощо. 

Дослідженням питань майнових відносин подружжя у різних аспектах  сімейного та цивільного права займалися й наданий час працюють такі науковці як М.В. Антокольська, В.К. Антошкіна, Т.О. Ариванюк, Л.М. Баранова, В.І. Борисова, В.С. Гопанчук, О.В. Дзера,  І.В. Жилінкова, Г.О. Лозова, В.П. Маслов, В.П. Нікітіна, Я.В. Новохатська, З.В. Ромовська, О.О. Ульяненко, С.Я. Фурса, Ю.С. Червоний та інші.

Об’єктом дослідження є суспільні відносини, які виникають у зв’язку зі здійсненням майнових прав та обов’язків подружжя за законодавством України.

Предметом дипломної роботи є правова характеристика майнових правовідносин подружжя за законодавством України.

Мета і завдання дослідження. Метою роботи є характеристика, дослідження та аналіз положень чинного законодавства України, яке регулює особливості майнових правовідносин подружжя. Звідси випливають наступні завдання :

- проаналізувати сімейне і цивільне законодавства України у сфері майнових правовідносин подружжя, та практику його застосування;

- детально охарактеризувати аліментні зобов'язання подружжя та юридичну природу теоретичних питань щодо майна подружжя;

- сформулювати пропозиції по вдосконаленню чинного законодавства України.

Методи дослідження складають практично весь комплекс наукових методів: теоретичний, порівняльно-правовий, історико-правовий, системно-структурного аналізу та формально-юридичний метод.

Структурно робота складається трьох розділів, присвячених історичним аспектам розвитку законодавства щодо майнових прав та обов’язків подружжя, аліментним зобов’язанням подружжя, особливостям договірного режиму майна подружжя.

Додаток Є

ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ РОЗДІЛІВ І ПІДРОЗДІЛІВ 
РОЗДІЛ 1

ПОНЯТТЯ ТА ЗАГАЛЬНА ХАРАКТЕРИСТИКА КРЕДИТНОГО ДОГОВОРУ

¶

¶

1.1. Поняття кредитного договору

¶

¶

Кредитні взаємовідносини між банками, кредитними спілками, іншими фінансовими установами та їх клієнтами-позичальниками регламентуються на підставі кредитних договорів, що укладаються між кредитором і позичальником тільки в письмовій формі, і які визначають взаємні зобов'язання та відповідальність сторін і не можуть змінюватися в односторонньому порядку без згоди обох сторін.

Кредитний договір – це цивільно-правовий договір, який визначає взаємні юридичні права і зобов'язання та економічну відповідальність між фінансовою установою і позичальником з приводу проведення кредитної операції.

¶

¶

1.2. Сторони кредитного договору

¶

¶
Кредитний договір регулює кредитні відносини між різними учасниками цивільного обороту. 
Наступний РОЗДІЛ 2 розміщується з нової сторінки.
Додаток Ж

ПРИКЛАД ОФОРМЛЕННЯ ВИСНОВКІВ
ВИСНОВКИ

¶

¶

При написанні курсової роботи досягнуто виконання основного завдання роботи – охарактеризовано, досліджено та проаналізовано майнові правовідносини подружжя за законодавством України.

Підсумовуючи дану роботу, можна визначити, що на майно, яке належить подружжю, поширюється режим спільної сумісної та особистої власності. Зазвичай, найбільшу частину майна подружжя, що належить чоловікові та дружині на праві особистої приватної власності, становить майно, яке було набуте ними до шлюбу (тобто до моменту його реєстрації.  Проте, звісно, це не означає, що все майно, набуте вже після реєстрації шлюбу, матиме статус спільного сумісного - особиста приватна власність кожного з подружжя продовжує збільшуватися й після укладення шлюбу. Так, досить поширеною підставою її набуття є отримання майна в якості спадщини чи подарунка. 

Серед майнових обов’язків чоловіка та дружини сімейне законодавство передбачає зобов'язання подружжя матеріально підтримувати один одного у шлюбі. Таке зобов'язання виникає у подружжя з моменту реєстрації шлюбу. При цьому не має значення, проживають подружжя разом чи окремо. Право на утримання (аліменти) має той із подружжя, який є непрацездатним та потребує матеріальної допомоги, за умови, що другий із подружжя може надавати матеріальну допомогу. 

Варто зазначити, що правила сімейного законодавства щодо врегулювання майнових відносин подружжя можуть бути скориговані у шлюбному договорі - шлюбним договором можуть регулюватися майнові відносини подружжя, визначатися їхні майнові права та обов’язки по відношенню один до одного та до дітей. Проте особисті відносини між подружжям та дітьми предметом шлюбного договору бути не можуть.

Сторони шлюбного договору можуть домовитися про непоширення на майно, набуте ними під час шлюбу, режиму спільної сумісної власності, і вважати його особистою приватною власністю кожного з них; про можливий порядок поділу майна, в тому числі й у разі розірвання шлюбу та застосування майнових санкцій у випадку розлучення; про надання одному з подружжя утримання незалежно від його непрацездатності й потреби матеріального забезпечення тощо. При подальшому вирішенні спору між подружжям з наведених питань, які врегульовані у шлюбному договорі, суд буде керуватися саме його положеннями, а не диспозитивними нормами сімейного законодавства України.

Майнові відносини подружжя – це складний комплекс взаємопов'язаних дій щодо володіння, користування й розпорядження майном. Право визначає основні параметри поведінки подружжя в майновій сфері: закріплює, яке майно знаходиться у власності подружжя або кожного з них, визначає обсяг прав та обов'язків подружжя щодо цього майна, умов їх реалізації, порядок набуття та відчуження майна, відповідальність подружжя за спільними або особистими зобов'язаннями, надання взаємного утримання (аліментування) тощо. Майнові відносини подружжя регулюються нормами сімейного та цивільного права України, а також договорами, які подружжя укладає між собою.
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основна частина (аналітичний розділ, дослідницький розділ, практичний розділ)





зміст








реферат





вступ





висновки





перелік умовних скорочень





перлік використаних джерел





додатки





обрання теми, ознайомлення з нею та обґрунтування актуальності дослідження





пошук та відбір необхідної літератури з теми








визначення об'єкта та предмета дослідження, мети та завдань дослідження








складання попереднього плану роботи та узгодження його з керівником





написання чернетки роботи





обговорення висновків з керівником роботи





усунення зауважень, врахування рекомендацій наукового керівника





складання бібліографічного списку літератури, оформлення роботи





подання курсової роботи для перевірки








підготовка до захисту та захист
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