Орієнтовний перелік питань до контролю знань з дисципліни УМПС

1. Поняття «державна», «національна», «міжнародна», «літературна», мова. Білінгвізм. 

2. Функції мови в суспільному житті.

3. Стилі сучасної української літературної мови. 

4. Характеристика офіційно-ділового стилю та його підстилів.

5. Поняття «мовна норма», «загальнонаціональна мова», «літературна мова». 

6. Характеристика публіцистичного стилю.

7. Епістолярний, художній, розмовний стилі.

8. Діалекти української мови. Суржик, сленг, жаргон і шляхи їх подолання.

9. Поняття про документ.

10. Критерії класифікації документів.

11. Реквізит як елемент документа. Правила оформлення реквізитів.

12. Оформлення сторінок документа (рубрикація, нумерація, бланк). 

13. Технічні правила оформлення документів.

14. Вживання книжних та урочистих слів у документах.

15. Особливості вживання слів іншомовного походження у професійному мовленні.

16. Терміни та їх місце у професійному мовленні. 

17. Термінологія психолого-педагогічного фаху. Способи творення термінів.

18. Професійна лексика у фаховому мовленні.

19. Синоніми та пароніми у професійному мовленні.

20. Тавтологія, плеоназм, зайві слова у професійному мовленні.

21. Рід відмінюваних і невідмінюваних іменників.

22. Особливості використання категорії роду іменників у проф. мовленні.

23. Категорія числа іменників у професійному мовленні.

24. Особливості відмінкових закінчень іменників 2 відміни в у родовому відмінку однини.

25. Правопис закінчень власних та загальних назв у кличному відмінку при звертанні.

26. Особливості використання ступенів порівняння прикметників у проф. мовленні.

27. Правопис складних прикметників.

28. Нормативність вживання займенників у професійному мовленні.

29. Нормативність вживання числівників у професійному мовленні.

30. Правила запису цифрової інформації в документах.

31. Зв’язок числівників з іменниками у професійному мовленні.

32. Відмінювання числівників.

33. Правила наголошування числівників в українській мові.

34. Правопис числівникових компонентів у складних словах.

35. Особливості використання дієслівних категорій у проф. мовленні.

36. Нормативність використання дієслівних форм на –но, –то в документах.

37. Особливості використання дієприкметників у професійному мовленні.

38. Правила вживання прийменників “у” та “в” у текстах документів.

39. Особливості перекладу прийменника “по” українською мовою.

40. Нормативність вживання сполучників у текстах документів.

41. Велика літера у власних назвах.

42. Фонетичні правила передачі іншомовних прізвищ українською мовою.

43. Правила відмінювання прізвищ. 

44. Правопис та відмінювання імен. 

45. Творення та відмінювання чоловічих та жіночих імен по батькові. 

46. Фонетичні правила передачі географічних назв українською мовою.

47. Узгодження підмета з присудком у професійному мовленні.

48. Складні випадки керування у професійному мовленні.

49. Особливості побудови речень у професійному мовленні.

50. Абревіатури, графічні скорочення, складноскорочені слова в документах.

Автобіографія. Акт. Анотація. Висновок. Витяг з наказу. Витяг з протоколу. Відгук. Вказівка. Довідка. Договір. Доповідна записка. Доручення. Запрошення. Заява. Звіт. Інструкція. Контракт. Лист. Наказ. Оголошення. Повідомлення. Посадова інструкція. Пояснювальна записка. Правила. Пропозиція. Протокол. Резюме. Рецензія. Розписка. Розпорядження. Скарга. Службова записка. Службовий лист. Трудова угода. Характеристика. 

