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1. Облік грошових коштів та фінансово-розрахункових операцій в бюджетних установах
Основним нормативно-правовим забезпеченням здійснення фінансово-розрахункових операцій у бюджетних установах є:

- Закон України «Про платіжні системи та переказ грошей в Україні» від 05.04.01. №2346;

- Указ Президента України «Про застосування штрафних санкцій за порушення норм з регулювання обігу готівки» від 12.06.95 №436/95;

- Порядок відкриття та закриття рахунків у національній валют в органах Державної казначейської служби України від 22ю06ю12 №758;

- Інструкція про порядок відкриття, використання і закриття рахунків у національній та іноземній валютах, затверджена Постановою НБУ від 12.11.03 №492:

- Порядок казначейського обслуговування державного бюджету за витратами, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 24.12.12 №1407

- Порядок казначейського обслуговування не бюджетних рахунків клієнтів, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 21.07.14. №770

- Інструкція про безготівкові розрахунки в Україні в національній валюті, затверджена Постановою НБУ від 21.01.04 №22;

- Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затверджене Постановою НБУ від 15.12.04 № 148;

- Правила використання готівкової іноземної валюти на території України, затверджена Постановою Правління НБУ ВІД 18.06.07 №656

- План рахунків бухгалтерського обліку в державному секторі, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 29.12.15 №1219

- Типова кореспонденція субрахунків бухгалтерського обліку для відображення операцій з активами, капіталом та зобов’язаннями  розпорядниками бюджетних коштів та державними цільовими фондами, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 29.12.15  №1219

- Порядок складання карток і книг аналітичного обліку бюджетних установ, затверджений наказом ДКУ від 06.10.00 №100.

Відповідно до Законодавства Держказначейство України здійснює розрахунково-касове обслуговування на  основі Договору про здійснення розрахунково-касового обслуговування. 

Відкриті рахунки, укладені на основі договору, можуть бути бюджетними, та не бюджетними.

Бюджетні рахунки – рахунки, які відкриваються в органах Казначейства для забезпечення казначейського обслуговування коштів державного та місцевих бюджетів. 

Не бюджетні рахунки – рахунки, які відкриваються органами Казначейства у випадках, передбачених законодавчими та іншими нормативно-правовими актами, розпорядниками бюджетних коштів та одержувачами бюджетних коштів, відокремленим структурним підрозділам розпорядників бюджетних коштів, підприємствам, установам, організаціям, фізичним особам – підприємцям за операціями, що не належать до операцій з виконання бюджету.

При проведенні грошових розрахунків розпорядними бюджетних коштів керуються Порядком реєстрації та обліку бюджетних зобов’язань розпорядників бюджетних коштів та одержувачів бюджетних коштів в органах Державної казначейської служби України від 02.03.12 № 309.

Залежно від відповідальності зобов’язання бюджетним асигнуванням та повноваженням розпорядників чи отримувачів бюджетних коштів поділяють на:

- бюджетне фінансове зобов’язання – зобов’язання розпорядника бюджетних коштів сплатити кошти за будь-яке здійснене відповідно до бюджетного асигнування розміщення замовлення, укладення договору, придбання товару, послуги чи здійснення інших аналогічних операцій протягом бюджетного періоду відповідно до законодавства.

За своєю суттю воно є кредиторською заборгованістю та/або одержувачем бюджетних коштів без відповідних бюджетних асигнувань або з порушенням норм, установлених Бюджетним кодексом України, законом України про Державний бюджет України та рішенням про місцевий бюджет.

Оплата розрахунків здійснюється лише за наявності в органі Держказначейства зареєстрованих зобов’язань та відкритих асигнувань.

Відкритими асигнуваннями називають право, надане головним розпорядникам та розпорядникам бюджетних коштів нижчого рівня, щодо розподілу виділених асигнувань загального та спеціального фондів державного бюджету підвідомчим установам та використання бюджетних асигнувань з урахуванням прийнятних зобов’язань.

Усі суми коштів, що надходять готівкою в каси установ, повинні спочатку бути обов’язково зараховані на спеціальні реєстраційні рахунки установ, які відкриті в органах Держказначейства. Після цього вони можуть витрачатися за призначенням згідно з кошторисом установи.

З метою забезпечення контролю за цільовим спрямуванням бюджетних коштів органи Держказначейства в частині виконання державного бюджету за видатками здійснюють:

попередній контроль – на етап реєстрації зобов’язань розпорядників та одержувачів бюджетних коштів;

поточний контроль – у процесі оплати рахунків розпорядників та одержувачів бюджетних коштів.

При застосування системи безготівкової виплати заробітної плати кошти перераховуються на вкладні рахунки відповідно до платіжних доручень та заявки на видачу готівки та перерахування коштів на вкладні рахунки за формою Заявки на видачу готівки та перерахування коштів на вкладні рахунки.

2. Облік грошових коштів в касі установи
Організація обліку готівки в касі та касових операцій бюджетної установи здійснюється відповідно до Положення про ведення касових операцій в національній валюті в Україні, затвердженого постановою Правління НБУ № 148 від 29.12.2017 року та Порядку бухгалтерського обліку окремих активів та зобов’язань бюджетних установ, затвердженого наказом МФУ № 372 від 02.04.2014.

Касові операції – операції, що пов’язані з прийманням і видачею готівки шляхом проведення розрахунків через касу установи.

Готівка, яку отримують установи, повинна витрачатися суворо за цільовим призначенням згідно кошторисів бюджетних установ.

Сума готівки в касі на кінець робочого дня не повинна перевищувати встановленого ліміту, крім днів видачі заробітної плати, пенсій, стипендій, дивідендів. Відповідно до наказу ДКУ № 221, розрахунок з установлення ліміту каси проводяться установами та організаціями, що обслуговуються в органах держказначейства самостійно на підставі Розрахунку встановлення ліміту залишку готівки в касі відповідно до вимог Положення № 637.

 Такий розрахунок підписується особами яким надано право першого та другого підпису і затверджується внутрішнім розпорядчим документом по установі (організації). У розрахунку зазначається строк здавання готівкової виручки в установу банку для подальшого зарахування її на рахунки, відкриті в держказначействі. Ці дані повинні бути узгоджені з органом Держказначейства в договорі на розрахунково-касове обслуговування, що укладений між установою та органом держказначейства. Крім Положення № 637 на всі бюджетні установи поширюється дія Порядку № 372 з обліку коштів, розрахунків та інших активів

Касові операції оформлюються прибутковими касовими ордерами та видатковими документами. До прибуткових касових документів належить прибутковий касовий ордер (ф. КО-1). До видаткових документів належать: видатковий касовий оред (ф.КО-2), розрахунково-платіжна відомість (ф. № П-6)

Бухгалтерський облік наявності та руху готівки ведеться на рахунку 221 «Готівкові кошти та їх еквіваленти розпорядників бюджетних коштів» до якого відкриваються субрахунки: 2211 (2221) Готівка у національній валюті; 2212 (2222) Готівка в іноземній валюті.

 Аналітичний облік ведеться в касовій книзі ф. КО-4, а рух готівки узагальнюється в меморіальному ордері № 1 (накопичувальній відомості ф. 380). Записи до нього здійснюються на підставі звітів касира щодня одним рядком з відображенням сум операцій по кореспондуючих рахунках. Оскільки операції із надходження готівкових коштів з реєстраційних (поточних) рахунків до каси установи та внесення готівки на ці рахунки також відображаються в меморіальному ордері № 2 чи № 3, то при перенесенні підсумків руху коштів у касі з накопичувальної відомості до книги "Журнал-головна" ці обороти виключаються. Позиція "Сума оборотів за меморіальним ордером" переноситься до "Журнал-головна".
Типові бухгалтерські проводки пов’язані з використанням вищезазначений рахунків наведено у таблиці 3.1.

Таблиця 3.1

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Отримання спонсорських, благодійних внесків та іншої гуманітарної допомоги у готівковій формі в національній валюті
	2211
	7511
	

	Отримання спонсорських, благодійних внесків та іншої гуманітарної допомоги у готівковій формі в іноземній валюті
	2212
	7511
	

	Отримання в касу готівки з поточних рахунків
	2211
	2311
	

	Отримання в касу готівки в національній валюті з реєстраційного рахунку в ДКУ
	2211
	2313
	

	Видача готівки з касі за видатковими касовими ордерами підзвітним особам
	2116
	2211
	

	Виплата заробітної плати з каси
	6511
	2211
	

	Повернення підзвітною особою залишку авансу в касу установи
	2211,2212
	2116
	

	Зарахування сум на поточні, спеціальні реєстраційні рахунки коштів, які надійшли в касу установи
	231х
	2211
	


Облік цільового використання готівки ведеться у Картці аналітичного обліку готівкових операцій, форма і порядок заповнення якої встановлені наказом Держказначейства України «Про затвердження форм карток і книг аналітичного обліку бюджетних установ та порядок їх складання» від 06.10.00 №100.

Картка відкривається щомісячно, записи в ній здійснюються на підставі звітів касира і підписується виконавцем та особою, що перевірила картку. На підставі перевіреного звіту касира щоденно здійснюється запис у Накопичувальну відомість за касовими операціями ф. 380 (бюджет) – меморіальний ордер №1.

При порушенні правил ведення операцій із використання готівки контролюючими органами (Державна аудиторська служба, Державна фіскальна служба) можуть бути накладені штрафні санкції, що визначені Указом Президента України «Про застосування штрафних санкцій, що визначені Указом Президента України «Про застосування штрафних санкцій за порушення норм з регулювання обігу готівки» від 12.06.095 №436/95. 

3. Облік операцій на поточних рахунках у банках та реєстраційних рахунках в органах Держказначейства

Для обліку наявності та руху котів на поточних рахунках банків передбачений субрахунок 2311 «Поточні рахунки в банку». 

Для обліку інших коштів у банку призначено субрахунок 2312 «Інші поточні рахунки в банку». Субрахунки 2311 та 2312 використовуються тільки тими суб’єктами  державного сектору, які згідно  з чинним законодавством України не переведені на казначейське обслуговування кошторисів.

Порядок відкриття поточних рахунків і установах банків визначено Інструкцією про порядок відкриття, використання і закриття рахунків у національній та іноземній валютах, затверджено постановою Правління Національного банку України від 12.11.03 №492.

Для обліку операцій з грошовими коштами на рахунках в Державному казначействі використовуються рахунки:
 На субрахунках 2313 (2323) "Реєстраційні рахунки" ведеться облік грошових коштів, що знаходяться на рахунках в органах Казначейства, які можуть бути використані для поточних операцій. 
На субрахунках 2314 (2324) "Інші рахунки в Казначействі" ведеться облік інших надходжень грошових коштів, що знаходяться на рахунках в органах Казначейства, які не відображені на субрахунках 2313 (2323), зокрема грошові кошти для виплати працівникам допомоги у зв'язку з тимчасовою непрацездатністю; кошти, виділені з бюджету розпоряднику бюджетних коштів для подальшого їх розподілу та перерахування на реєстраційні рахунки.
 На субрахунках 2315 (2325) "Рахунки для обліку депозитних сум" ведеться облік коштів, які надходять у тимчасове розпорядження розпорядників бюджетних коштів (державних цільових фондів) і з настанням відповідних умов підлягають поверненню або перерахуванню за призначенням. 
На субрахунку 2814 "Розрахунки за надходженнями єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування" ведеться облік коштів, що надійшли від сплати єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування для подальшого розподілу (перерахування) за видами загальнообов'язкового державного соціального страхування та із настанням відповідних умов підлягають поверненню. 
На субрахунку 2314 (2324) «Інші рахунки в Казначействі» обліковуються кошти, що надійшли на ім'я установи і не зазначені у вищезазначених субрахунках. У випадках відкриття рахунків в установах банків для обліку наявності і руху коштів на поточних рахунках призначені субрахунки: 2311 Поточні рахунки в банку 2312 Інші поточні рахунки в банку
 На субрахунках 2311 (2321) "Поточні рахунки в банку" ведеться облік грошових коштів, що знаходяться на рахунках в банку, які можуть бути використані для поточних операцій. 
На субрахунку 2312 "Інші поточні рахунки в банку" ведеться облік грошових коштів, що знаходяться на рахунках в банку, призначених для переказів підвідомчим установам, а також інших надходжень, не відображених на субрахунку 2311.
На рахунки зараховується сума коштів, яка фактично надійшла на ім’я установи. Суми коштів, які надходять на відновлення касових видатків загального фонду, проведених у минулих бюджетних періодах, перераховуються до доходів відповідного бюджету.

Списання коштів з рахунків установи на оплату видатків проводиться згідно затверджених кошторисів. З рахунків установи можуть бути списані кошти на такі операції:

- безспірне списання коштів. у випадках установлених з чинним законодавством України;

- помилкове або зайве надходження коштів на ім’я установи;

- перерахування коштів розпорядникам бюджетних коштів вищого рівня або підвідомчим установам згідно з нормативно-правовими актами , наказами, та іншими розпорядчими документами розпорядників бюджетних коштів вищого рівня.

Курсова різниця за коштами в іноземній валюті відображається при збільшенні курсу на субрахунку 7411 «Інші доходи за обмінними операціями», а при зменшенні – на субрахунку 8411 «Інші витрати за обмінними операціями». На цих субрахунках відкривають субрахунки наступного порядку для обліку позитивних та негативних курсових різниць.

Нижче наведений приклад бухгалтерських проводок з обліку грошових коштів на рахунках бюджетної установи табл. 3.2

Таблиця 3.2 

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Отримання асигнувань із загального фонду установами, які утримуються за рахунок коштів державного бюджету
	2311,

2313
	6911
	

	Отримання асигнувань із загального фонду установами, які утримуються за рахунок коштів місцевого бюджету
	2311,

2313
	6911
	

	Отримання асигнувань із спеціального фонду (крім власних надходжень)
	2311,

2313
	6911
	

	Переведення коштів розпорядникам нижчого рівня
	6911
	2311,

2312,

2313
	

	Списання з рахунків залишків коштів, виділених асигнувань, невитрачених у поточному році
	6911
	2311,

2312,

2313
	

	Надходження на поточні, спеціальні реєстраційні рахунки установи сум, що відносяться до сплати за надані послуги, оренду та реалізацію майна відповідно до законодавства України
	2311.

2313
	
	

	Відображення курсової різниці за валютою на рахунках банку:
	
	
	

	- позитивної
	2311,

2312,

2313
	7411
	

	- негативної
	8411
	2311,

2312,

2313
	


Залишки коштів у бухгалтерському обліку за субрахунками рахунка 23 «Грошові кошти на рахунках» повинні відповідати залишкам коштів за випискою органу Держказначейства та/або установи банку з відповідного реєстраційного, спеціального реєстраційного, особового, поточного рахунку установи.

4. Облік інших грошових операцій

До інших коштів бюджетних установ відносять оборотні активи установи у формі еквівалентів грошових коштів, тобто, коштів, що містяться в акредитивах, у чекових книжках, в оплачених талонах на бензин, харчування, оплачені путівки в санаторії, пансіонати, оплачені проїзні документи, а також кошти в дорозі. 
Кошти в дорозі - це кошти, які перераховані в останні дні місяця на реєстраційні, спеціальні реєстраційні, поточні рахунки установи, а також не розподілені на рахунках в органах Державного казначейства України, але будуть зараховані на ці рахунки в наступному місяці.
Для обліку інших коштів призначені субрахунки:
 2213 (2223) Грошові документи у національній валюті. Обліковуються грошові документи установи (талони на бензин, путівки) в національній валюті.

2214 (2224) Грошові документи в іноземній валюті. Обліковуються грошові документи в іноземній валюті.
 По дебету рахунків 2214 (2224) та 2213 (2223) обліковуються суми виставлених акредитивів отриманих талонів, (стретч-карт) путівок та інших грошових документів в національній та іноземній валюті. За кредитом відображаються використані акредитиви або суми повернутих коштів за невикористаними акредитивами, видані талони, путівки та інші грошові документи. 
Умови та порядок проведення акредитивної форми розрахунків передбачається договором. Порядок розрахунків акредитивами для бюджетних установ рахунки яких знаходяться в держказначействі встановлюється інструкціями держказначейства. 
2215 (2225) Грошові кошти в дорозі у національній валюті. Обліковуються кошти, які перераховані в останні дні місяця на реєстраційні (поточні) рахунки, але будуть зараховані в наступному місяці. 
2216 (2226) Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті. Обліковуються кошти, що в іноземній валюті, які перераховані в останні робочі дні місяця, а будуть зараховані в наступному місяці.
Зарахування коштів відображається по дебету рахунків, а списання - по кредиту.

У кінці місяця записи за операціями з грошовими документами та грошовими коштами в дорозі групуються в меморіальному ордері ф. № 274.
Грошові документи та інші бланки - квитанційних книжок, атестатів, дипломів, путівок, трудових книжок в обов'язковому порядку підлягають за балансовому обліку на рахунку 08 "Бланки суворого обліку". 

До грошових документів відносяться путівки до санаторно-курортних та оздоровчих установ розташованих на території України, що придбаються установами в Фонді соціального страхування.
Приклад бухгалтерських проводок з обліку  грошових документів наведено  у табл. 3.3

Таблиця 3.3

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Оприбуткування грошових документів (путіки в будинки відпочинку, санаторії, турбази, ,поштові марки, сплачені проїзні документи, талони на бензин, мазут, харчування)
	2213,

2214
	2311,

2313
	

	Видача під звіт бланків суворої звітності (талони на бензин, бланки трудових книжок)
	2116
	2213,

2214
	

	Списання витрачених бланків суворої звітності на витрати на підставі авансового звіту підзвітної особи
	8013,

8113
	2116
	

	Списання витрачених бланків суворої звітності на витрати на підставі акта
	8013,

8113
	2213,

2214
	

	Видача путівок на лікування, відпочинок
	
	
	

	- у рахунок заробітної плати
	6511
	2213
	

	- з наступною оплатою працівником
	2117
	2213
	

	
	
	
	


5. Облік розрахунків з бюджетом за дебіторами та кредиторами 

Облік розрахунків з бюджетом
У бюджетних установах розрахунки з бюджетом пов’язані з отриманням доходів за рахунок асигнувань з державного та місцевих бюджетів власними надходженнями, а також із сплатою ними податків та обов’язкових платежів.

Нарахування податків та зборів відображаються за кредитом субрахунку 6311 «Розрахунки з бюджетом за податками і зборами», а сплату – за дебетом цього субрахунку. 

Основні бухгалтерські проводки з обліку розрахунків за податками, зборами та внесками наведено у таблиці 3.4

Таблиця 3.4

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Облік ПДВ (для платників)

	Відображено у складі податкового кредиту суму «вхідного» ПДВ, щ овключений у рахунок, отриманий від постачальників при придбанні матеріальних цінностей
	6311
	6211
	

	Відображена сума «вихідного» ПДВ у складі податкових зобов’язань, що виникли при реалізації матеріальних цінностей та послуг
	7111,

7411
	6311
	

	Облік ПДВ (для неплатників ПДВ)

	Списано на собівартість господарських матеріалів сума «вхідного» ПДВ, що була включена до рахунку постачальника при придбанні матеріальних цінностей (одержанні послуг)
	15187
	6211
	

	Відображено суму «вихідного» ПДВ у складі податкових зобов’язань, що виникли при реалізації матеріальних цінностей та послуг
	Не відображається
	

	Облік інших податків

	Утримано податок з доходів фізичних осіб із зарплати, стипендії, гонорару 
	6511
	6311
	

	Нараховано плату за землю, екологічний податок, збір на спеціальне використання води, збір за першу реєстрацію транспортного засобу
	8013,

8115
	6311
	

	Нараховано податок на прибуток
	5511
	6311
	

	Перераховані суми податків та зборів
	6311
	2311,

2313
	

	Облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування

	Нараховано суму єдиного внеску на заробітну плату
	8012,

8112
	6313
	

	Перераховано суму єдиного внеску
	6313
	2311,

2313
	

	Облік обов’язкових платежів до бюджету

	Нарахована заборгованість перед бюджетом у частині орендної плати, що підлягає перерахуванню в дохід бюджету
	7411
	6312
	

	Відображено суму відшкодування за завдані збитки, яка підлягає відрахуванню з винних осіб та зарахуванню  в бюджет
	7111
	6312
	

	Перераховано до бюджету інші платежі
	6312
	2311,

2313
	


Операції з обліку розрахунків за податками, зборами та обов’язковими платежами до бюджету відображаються в різних меморіальних ордера, що слугують основою для записів в книгу Журнал-головна.

Аналітичний облік ведеться окремо за кожним видом податків, зборів і платежів у спеціальних картках обліку розрахунків.

Облік розрахунків з дебіторами

Для обліку розрахунків за поточною дебіторською заборгованістю призначено рахунок 21 «Поточна дебіторська заборгованість».

До розрахунків з дебіторами можна віднести розрахунки за відшкодуванням завданих збитків, тобто розрахунки за заподіяними установі збитками у вигляді нестач та крадіжок грошових коштів, матеріальних цінностей, втрат від псування матеріальних цінностей.

Відшкодування сум збитків, завданих установі регулюється Законом України  «Про визначення розміру збитків, завданих підприємству, установі, організації розкраданням, знищенням, недостачею або втратою дорогоцінних металів, дорогоцінного каміння або валютних цінностей» від 06.06.95 №317/95 та Порядку визначення розміру збитків від розкрадання, нестачі, знищення (псування) матеріальних цінностей, затвердженого постановою Кабінету Міністрів від 22.01.96 №116.

Протягом місяця облік розрахунків з іншими дебіторами ведеться у меморіальному ордері №4 – Накопичувальна відомість за розрахунками з іншими дебіторами ф. №408 (бюджет). За цим меморіальним ордером може вестися облік розрахунків з покупцями та замовниками.

Розглянемо типові проводки за розрахунками з дебіторами у табл. 3.5.

Таблиця 3.5

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Відображено поточну дебіторську заборгованість за розрахунками за товари, роботи, послуги
	2111
	7111, 7211, 7411
	

	Відображено дебіторську заборгованість за короткостроковими кредитами, наданими розпорядниками бюджетних коштів 
	2112
	221х, 231х


	

	Перераховано суму постачальникам згідно з пред’явленими рахунками за матеріальні цінності та надані послуги, за електричну енергію та комунальні послуги, за замовлення транспорту та доставку матеріалів і продуктів харчування тощо у порядку планових платежів
	2113
	2111, 2313
	

	Відображено дебіторську заборгованість Фонду соцстраху за виплатами з тимчасової втрати працездатності 
	2114
	6512
	

	Віднесено на винного суми недостач і втрат (відшкодування завданих збитків»
	2115
	7111
	

	Готівка видана підзвітній особі
	2116
	2211,2212
	


Облік розрахунків з підзвітними особами

Для операцій з підзвітними особами  призначений рахунок 2116 «Дебіторська заборгованість за розрахунками з підзвітними особами». Залишок за субрахунком 2116 може бути як дебетовим, так і кредитовим. У фінансовій звітності він відображається розгорнуто: дебетове сальдо – у складі оборотних активів, а кредитове – у складі зобов’язань.

Умови видачі коштів під звіт та порядок здачі підзвітними особами авансових звітів визначені Положенням про ведення касових операцій у національній валюти України, затвердженим постановою Правління Національного банку України від 15.12.04 № 148.

особа, яка отримала грошові кошти під звіт зобов’язана подати до бухгалтерії підприємства або до централізованої бухгалтерії звіт про витрачені суми.

Готівка, видана на відрядження або під звіт але не витрачена, має бути повернена до каси підприємства до закінчення п’ятого банківського дня, що настає за днем, у якому платник податку:

- завершує таке відрядження;

- завершує виконання окремої цивільно-правової дії за дорученням та за рахунок особи, що видала кошти під звіт.

Суми та склад витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які повністю або частково утримуються за рахунок бюджетних коштів визначені постановою Кабінету Міністрів України від 02.02.11 №98. Інструкція про службові відрядження у межах України та за кордон, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 13.03.98 № 59.

Приклад обліку операцій з  підзвітними особами наведено у табл. 3.6.

Таблиця 3.6 

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Відрядження

	Видано підзвіт особі суму з каси на відрядження
	2116
	2111
	

	Затверджено звіт  у сумі 100 грн
	8013,

8115,

151, 161,

171, 281
	2116
	

	Невикористану суму повернено у касу
	2211
	2116
	

	Господарські потреби

	Видано підзвітній особі суму з каси на відрядження
	2116
	2211
	

	Затверджено звіт у сумі 100 грн. за куплені сировину та матеріали
	1517
	2116
	

	Затверджено звіт за купівлю основних засобів
	1311
	2116
	

	Невикористану суму повернено  в касу
	2211
	2116
	


Для аналітичного обліку розрахунків з підзвітними особами застосовується меморіальний ордер №8 «Накопичувальна відомість за розрахунками з підзвітними особами» (Типова форма № 386 (бюджет)). Залишок на кінець місяця за субрахунком 2116 розраховується загальний та окремо за кожною підзвітною  особою у розрізі КЕКВ. Сума оборотів за меморіальним ордером переноситься до книги «Журнал-головна».

Облік зобов’язань розпорядників бюджетних коштів

Відповідно до Бюджетного кодексу України від 21.06.01 №2542-III, бюджетним зобов’язанням вважається будь-яке здійснене відповідно до бюджетного асигнування розміщення замовлення, укладення договору, придбання товару, послуги чи здійснення інших аналогічних операцій протягом бюджетного періоду , згідно з якими необхідно здійснити платежі протягом цього ж періоду  або у майбутньому.

Основний нормативний документ, яким врегульовується контроль за зобов'язаннями бюджетних установ є "Порядок реєстрації та обліку бюджетних зобов’язань розпорядників бюджетних коштів та одержувачів бюджетних коштів в органах Державної казначейської служби України ", затверджений наказом МФУ від 02.03.2012 р. № 309. 
Порядок № 309 виокремлює бюджетні фінансові зобов'язання та небюджетні зобов'язання. 
Бюджетне фінансове зобов'язання - це зобов'язання розпорядника або одержувача бюджетних коштів сплатити кошти за будь-яке здійснене відповідно до бюджетного асигнування розміщення замовлення, укладення договору, придбання товару, послуги чи здійснення інших аналогічних операцій протягом бюджетного періоду, тобто, кредиторська заборгованість та/або попередня оплата, яка передбачена законодавством. 
Небюджетне зобов'язання - будь-яке зобов'язання за кошти державного та/або місцевого бюджету, узяте розпорядниками або одержувачами бюджетних коштів без відповідних бюджетних асигнувань або ж з перевищенням повноважень, установлених Бюджетним кодексом, законом "Про Державний бюджет" та рішенням про місцевий бюджет.

Розпорядники бюджетних коштів для взяття на облік зобов'язань в Держказначействі, протягом 7 робочих днів з дати його виникнення, але не пізніше останнього робочого дня місяця подають до органу Держказначейства "Реєстр зобов'язань розпорядників (одержувачів) бюджетних коштів" встановленої форми на паперових носіях (два примірники) та електронному носії, а також оригінали документів або їх копії, що підтверджують виникнення зобов'язання: договори, рахунки-фактури, накладні, акти виконаних робіт.
Щомісяця органи держказначейства проводять аналіз зобов'язань бюджетних установ. Для цього бюджетні установи надають їм щомісячний звіт "Звіт про заборгованість за бюджетними коштами" ф. № 7-м, 7д. 
В цьому звіті за даними бухгалтерського обліку та даних "Книги аналітичного обліку асигнувань та прийнятих зобов'язань" бюджетні установи відображають суми дебіторської та кредиторської заборгованості по загальному та спеціальному фонду на звітну дату.

Кошти списуються за тими ж кодами економічної класифікації видатків, за якими б здійснювався платіж, якби оплата проводилася не примусово. Затрати пов'язані з врегулюванням спорів у суді санкцій за іншими витратами стягуються за кодом 1139 "Оплата інших послуг та інші витрати".

Облік розрахунків казначейськими векселями
Дані розрахунки регулюються наказом Міністерства фінансів України «Деякі питання випуску фінансових казначейських векселів та Порядок видачі, обігу,  обліку фінансових казначейських векселів, виданих як електронний документ, та сплати за ними» від 21.08.13 №683.

Облік отриманих векселів бюджетні установи ведуть на рахунку 2612 «Короткострокові векселі одержані». Погашення казначейськими векселями кредиторської заборгованості за надані послуги та отримані товари бюджетні установи відображають в бухгалтерському обліку проводками, наведеними  у табл. 3.7

Таблиця 3.7

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	На видатки та інші заходи отримано вексель в національній валюті у якості асигнувань з державного бюджету
	2315
	7411
	

	Бюджетна установа розрахувалася векселем за отримані товари, послуги та роботи
	6211
	2612
	


Облік депозитних сум
Депозитні кошти є одним із різновидів кредиторської заборгованості бюджетної організації.

Прикладом депозитних сум є  грошові кошти, що надходять у тимчасове розпорядження бюджетної установи і при настанні відповідних умов підлягають поверненню за призначенням.

Для обліку депозитних сум призначено субрахунок 6413 «Розрахунки за депозитними сумами». За кредитом рахунка відображають надходження депозитних сум, а за дебетом – їх перерахування за призначенням.

Аналітичний облік депозитних сум ведеться за окремими одержувачами коштів у меморіальному ордері 6 «Накопичувальна  відомість за розрахунками з іншими кредиторами».

Бухгалтерські проведення за обліком депозитних сум, наведені у табл. 3.8

Таблиця 3.8

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Надійшли депозитні суми в касу або на рахунок установ
	2211,

2315
	6413
	

	Депозитні суми повернені за призначенням
	6413
	2315
	


Облік внутрішніх розрахунків

Внутрішні розрахунки між вищестоящими розпорядниками та підвідомчими установами обліковуються на субрахунку 6611 «Зобов’язання за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів»

Рух коштів ведуть у накопичувальних відомостях форми 381(меморіальні ордери 1,2).

Якщо в установі декілька рахунків, то на кожен з них відкривається окремий меморіальний ордер (2-1, 2-2 і т.д.).

Приклад проводок за внутрішніми розрахунками наведено  у табл. 3.9

Таблиця 3.9

	Господарська операція
	Дебет
	Кредит
	Сума

	Проводка в установі закупника

	Отримано виробничі запаси від постачальника
	1511-1518
	6211
	

	Сплачено за виробничі запаси постачальнику
	6211
	2311,2313
	

	Передано частину виробничих запасів замовнику
	6622
	1511-1518
	

	Отримано кошти від замовника
	2311, 2313
	6611
	

	Проводки в установі замовника

	Замовником-установою запасів отримано за операціями з централізованого постачання
	1511-1518
	6611
	

	Витрачання установою-замовником запасів отриманих за централізованим постачанням
	8013, 8113
	1511-1518
	

	Перерахування коштів установі закупнику установою-замовником
	6611
	2311, 2313
	


Облік розрахунків за наданням адміністративним послугам

Для обліку операцій із надання адміністративних послуг модна виділити позабалансовий субрахунок 10 «Розрахунки замовників з оплати адміністративних послуг».

Аналітичний облік на цьому субрахунку ведуть за кожним видом адміністративних послуг та їх отримувачами.

Порядок надання та облік цільових пільгових державних кредитів для здобуття вищої освіти

Порядок надання цільових  пільгових державних кредитів для здобуття вищої освіти затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 16.06.03. №916.

