ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ № 4
СТВОРЕННЯ ОСВІТНЬОГО СЕРЕДОВИЩА ЗАСОБАМИ MICROSOFT OFFICE

Мета:навчитися використовувати засоби Microsoft Office для розробки освітніх матеріалів на уроках біології та основ здоров’я.
Запитання до обговорення:

1. Яке місце займає комп’ютер у підготовці до уроків учителя біології та основ здоров’я?

2. Поясніть необхідність формування у вчителя навичок роботи з редакторами і програмними ресурсами.

3. Які засоби навчання може розробити вчитель біології та основ здоров’я за допомогою текстового редактора Microsoft Office Word?

4. Які засоби навчання може розробити вчитель біології та основ здоров’я за допомогою табличного редактора Microsoft Office Excel?

5. Назвіть прийоми, за допомогою яких учитель розробляє комп’ютерну презентацію до уроку? 

Навчальні завдання:

Завдання 1. Проаналізувати можливості текстового редактора Microsoft Office Word:

· Інтерфейс програми.
· Робота з документами.
· Панель інструментів Microsoft Word.
· Створення тексту.
· Способи введення та редагування тексту.
· Оформлення тексту: шрифт, абзац, список, стилі, тема.
· Перевірка правопису.
· Створення таблиць. Робота з таблицями.
· Форматування документа. Форматування символів. Форматування абзаців. Форматування сторінок. Форматування розділів.
· Застосування стилів.
· Робота зі списками.
· Копіювання, переміщення та вилучення фрагментів тексту.
· Створення таблиць. Перетворення тексту в таблицю. Редагування таблиці. Обчислення у таблицях.
· Побудова діаграм на підставі табличних даних.
· Форматування сторінки. Використання полів, колонтитулів, закладок.
Як учитель біології та основ здоров’я може використати ці уміння під час підготовки до уроків. Продемонструйте уміння застосування будь-якого прийому для уроку з основ здоров’я.

Завдання 2. Проаналізувати можливості табличного редактора Microsoft Office Excel:

· Основи роботи в програмі Excel.
· Вікно Microsoft Excel.
· Вікна книг. Робота з аркушами книг.
· Введення даних. Типи даних. Редагування даних.
· Виділення діапазону комірок. Робота з елементами таблиці. Формування комірок і діапазонів. Автоформат. 
Як учитель біології та основ здоров’я може використати ці уміння під час підготовки до уроків. Продемонструйте уміння застосування будь-якого прийому.

Завдання 3. Ознайомтесь з розробкою Яни Леонідівни Клименко «Табличний процесор Microsoft Excel як інструмент вчителя» на сторінці навчальної дисципліни в СЕЗН ЗНУ.

Розробіть кросворд за допомогою табличного редактора Microsoft Office Excel до уроку на тему «Фізичні якості людини. Вплив фізичної активності на здоров’я» з Розділу 2. Фізична складова здоров’я (8 кл.)
Завдання 4. Проаналізувати основи створення презентацій у Microsoft Power Point:

· Основні властивості РowerРoint.
· Структура презентацій РowerРoint. 
· Інтерфейс програми.
· Первинне налаштування PowerPoint.

· Етапи підготовки презентацій. Створення нової презентації. Основи роботи зі слайдами.
· Робота в презентації зі шрифтами і текстом.
· Додавання рисунків та інших об’єктів.
· Поняття теми слайду.
· Додавання звукових ефектів, таблиць, діаграм, відеофрагментів. 
· Анімація об’єктів.
· Створення автоматичної презентації.
· Підготовка презентації до показу та друку
· Проаналізувати можливості 
Ознайомтесь з прикладом створення анімаційної презентації за посиланням: https://www.youtube.com/watch?v=do_vLC7svXE
Підготуйте мультимедійну презентацію до будь-якого уроку з біології 7 класу.
Завдання до самостійної домашньої роботи:

1. Ознайомтесь з можливостями Microsoft Teams для організації дистанційного навчання на вебінарах, за посиланнями:
https://www.youtube.com/watch?v=MMaFK7PxjZY  https://www.youtube.com/watch?v=L9iacwCZ9a4
2. Уважно ознайомитися зі змістом навчального посібника Пахомов О. Є. Виготовлення зоологічних наочних посібників та наукових колекцій: навч. посіб. Днепр: Вид-во Дніпропетр. ун-ту, 2006.  318 с. на сторінці навчальної дисципліни у СЕЗН ЗНУ.

Висловіть свою думку про необхідність формування професійної компетентності виготовляти біологічні препарати та формувати колекції і гербарії в майбутніх учителів біології та здоров’я людини.
