ЗАГАЛЬНІ  ВИМОГИ  ДО  СТЕНДОВОЇ  ДОПОВІДІ
     Стендова доповідь — це спосіб представлення результатів роботи в обмеженому просторі шляхом комбінації кольорового текстового та ілюстративного оформлення певної інформації, яка має на меті привернути увагу людей до обраної

теми. Це одна з ефективних форм оперативного повідомлення наукових даних з використанням плаката.
Стендова доповідь – це  постерна презентація наукового повідомлення (від англ. poster - плакат, афіша)
     Процес створення постера — це кропітка і складна робота, яка полягає в адекватному інформаційному пошуку та у підготовці власних дослідницьких результатів
Стендова доповідь складається:
· з плаката (постера), який містить матеріали наукового дослідження; 
· - усного повідомлення-коментаря.
Правила оформлення  постера
    Розміри постера:
· Плакат не повинен займати всю площу постерного стенда. 
· Необхідно завчасно уточнити в організаторів необхідний розмір постера. (Складність вибору оптимального розміру плаката пов’язана з тим, що стенди мають різний формат, різну площу). 
· Найбільший розмір плаката зазвичай складає 1,3*2,6 м², а найменший – 0,8*1,2 м² 
· Часто розміри плаката можуть бути 1,3*2,0 м² Davis, 2005).
     Текстова частина:
· -  тексти розділів слід обмежити 20 рядками з не більш як 65 знаками в рядку, але краще менше (Woolsey,1989, Davis, 2005);
· - текстові блоки слід чергувати зі світлинами, ілюстраціями, таблицями тощо.
   Шрифт текстового матеріалу
· Шрифт слід обирати великий і чіткий, щоб його можна було добре сприймати з відстані 1-2, а іноді 3 метрів.
    Рекомендується використовувати:
· для заголовка – шрифт «Arial» розміром 72, 
· для підзаголовків – шрифти «Times», розміри залежать від значимості розділів, 
· для зазначення імені автора (-ів) та місця їх навчання зазвичай використовують розмір 48-36, 
· для заголовків текстових розділів використовують розмір 28,
· для основного тексту – розмір 24, але не нижче (Knisely, 2005).
Структура постера
    Обов'язкові елементи:
· Титульний заголовок.
· Абстракт (короткий реферат - короткий зміст всієї роботи).
· Вступ.
· Матеріал, методи, результати, впровадження.
· Висновки.
· Література.
   Додаткова інформація
· Розміщення матеріалу слід проводити так, щоб інформація переходила з лівого верхнього кута до нижнього правого.
· Текст прийнято вирівнювати по лівому краю, а не центрувати (цей прийом дозволяє візуально краще сприймати текстовий матеріал).
· Всю площу плаката не заповнюйте! Рекомендується заповнювати інформацією біля 50% площі плаката, а вільне місце використовувати для ілюстрацій, графіків тощо для показу взаємозв'язку між ними і текстом.
· Не допускайте зайвої картатості, яка буде відволікати увагу від сприйняття матеріалу дослідження. Плакат має бути не стільки гарним, скільки інформативним і функціональним.
Уникайте жартівливих форм подання інформації. Ваша презентація має бути витримана в серйозній та професійній манері.
Усний супровід стендової доповіді
· Усне повідомлення має вкладатися в час, запропонований організаторами заходу (зазвичай – 3-5 хвилин).
· Будьте привітні та доброзичливі.
· Не намагайтесь когось перекричати.
· Уникайте слів-паразитів, говоріть просто та ясно, не виявляйте роздратування, якщо вас не розуміють.
· Не відводьте погляду під час обміну думок.
· Постерна презентація – дзеркало культури та естетичного смаку доповідача. Важливими є ваш зовнішній вигляд, одяг, зачіска, жести, манера говорити тощо.
· Доповідачу постерної сесії доводиться певний час стояти на ногах, тому важливо, щоб ви не метушилися, не переминалися з ноги на ногу і т. п., щоб ваша манера рухатися не заважала створювати позитивний імідж.
· Зробіть кілька копій плаката на стандартних аркушах паперу, помістіть їх у пластикову кишеньку, спеціально прикріплену до вашого стенда.
Програма, яка використовується для оформлення стендової доповіді
· Стендова доповідь зазвичай оформлюється з використанням програми    Power Point. 
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Тема виступу
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