Теми самостійних робіт
1. Правила безпечної роботи з технічними засобами та етика інформаційно- аналітичної діяльності державного службовця 
[bookmark: _GoBack]2. Програмне забезпечення в діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування  
3. Текстові процесори та особливості їх використання в інформаційно-аналітичній діяльності державного службовця 
4. Можливості використання інструментів автоматизації розрахунків електронних таблиць в інформаційно-аналітичній діяльності державного службовця 
5. Принципи та інструменти створення електронних презентацій 
6. Програмне забезпечення для організації та оптимізації інформаційно-аналітичної діяльності державного службовця 
7. Принципи пошуку інформації та основи інформаційної безпеки в мережі Інтернет 
 8. Сервіси та програми для ведення електронного листування 
9. Можливості використання технологій Web 2.0 в інформаційно-аналітичній діяльності державного службовця 
10. Хмарні обчислення та технології в діяльності державного службовця 
11. Карти розуму як засіб візуалізації даних: принципи побудови та інформаційно- технічне забезпечення 
12. Програмне забезпечення для моделювання та вирішення вузько-спеціальних задач державного управління
