yMOBaXx.

©CoNOORWDN

HEPEJIIK 3AIIMTAHD HA 3AJIIK

OnTuManbHa opraHizailisi IUTOBOJICTBA KaJPOBUX CIIYXKO Y CydaCHUX

PekBi3uTH TOKYMEHTIB.

OG6ik pe3epBy KaJpiB Ha BUCYBaHHSI.

OO01Kk HAarOpOJIPKEHb MPAIIBHUKIB.

OO6uiK 1 BeZIeHHS TPYAOBUX KHMKOK POOITHHUKIB Ta CITY>KOOBIIIB.
[Topsinok odopmiieHHs i 00J1IKY BiAMYCTOK.

XapakTepucTuka 1 ii peKBI3HUTH.

ABTo0iorpadis 1 T peKBI3UTH.

3anoBHEHHSI 0COOOBOIO JIMCTKA 110

00JIIKY KaJIpiB.

10. TlocamoBa kapTka.

11.  Ocobucra cmpasa.

12. AndasitHa KapTKa.

13. Kaprka oco00BOro CKJ1aay opraHizartii.

14.  OOGnikoBa KapTKa.

15.  OcoOucra kapTka.

16. IlepBuHHA JOKyMEHTAIlis 1O OOMIKY KaJpiB.

17. HowmenknaTtypa copas.

18. JlokymeHTambHE 3a0€3NeUCHHS KepYBaHHS KaapamH.

19. 19.IlinroroBKa JOKYMEHTIB J0 IMOJAIBIIOTO 30epiraHHs i
BUKOPHUCTaHHSI.

20. OcCHOBHI PEKBI3UTH HaKa3iB IO 0COOOBOMY CKJIA/II.

21.  Cruib 1 MOBa CITY’KOOBUX JIOKYMEHTIB.

22. TeKcT IOKyMEHTIB.

23. Knacudikairisi TOKyMEHTIB.

24.  OCHOBHI BUMOT'H JI0 OpraHi3ailii A1JIOBOJICTBA KaJIPOBUX
JIOKYMEHTIB.

25. TlocanoBa iHCTpYKIIis, il OCHOBHI PO3/ILIH.

26. Etanu po3BUTKY J1IIOBOJCTBA.

27. Tlopsaok oopmiieHHS JOKYMEHTIB MPU BUXO/I1 MPAI[IBHUKA
Ha TEHCIIO.

28. 3wmicT aepkaBHOTO Kiracudikaropa npodecii.

29. JloxymeHTalis 1 1 pojib y Cy4aCHOMY CYCIUIbCTRI.

30. Bwumoru g0 oprasizaiiii KaJpoBOro IiJI0OBOACTBA.

31. Tlopsaok BeaeHHs OOJIKY PyXY TPYAOBUX KHUKOK.

32. Po3noauibHI JOKYMEHTH.

33. HopmaTuBHI JOKyMEHTH.

34.  AwHoraris, il peKBI3UTH.

35. Knacudikauituuit iHaeKcC.

36. Po3nopsaHUIbKI JOKYMEHTH.



37. Iudopmariiini MOXKIIMBOCTI TEKCTOBUX penakTopis y T1IK.

38. Cucrema o0iky mparii i 3apo0iTHOT
miaty "mpo3za”.

39. @opmymnsap TIOKyMEHTa.

40.  JloBimkoBo-iH(poOpMaIliiiHi JOKyMEHTH.

41. OnrumanbHa opraHizailis JUIOBOJCTBA KaJAPOBHUX CIYXO y CydacHHUX
YMOBax.

42. PexBi3uUTH JOKYMEHTIB.

43.  OOnik pe3epBy KaJpiB HA BUCYBAaHHS.

44.  OO0JIK HArOpoAKEHb MPaLIBHUKIB.

45. OOk 1 BeIeHHs TPYIOBUX KHIDKOK POOITHUKIB Ta CITYKOOBIIIB.

46. Sk 1 B SKMX BHUIAJKaX CKIAJAEThCA JOTOBIP MPO MaTepiayibHy
B1IIOB1IAIbHICTb.

47.  OcobauBOCTI MpUioMy Ha pOOOTY CYMICHHKIB.

48.  Oco0amBoCTi MpHUtOMYy Ha POOOTY TUMYACOBHX PaIliBHUKIB.

49. TpynoBuii 1OTOBIp: BUSHAYCHHS, BUIH.

50. OcobmmBocTi BHMJayl aBaHCy TMpPaliBHUKY, HAMpaBJIE€HOTO Y
BIJIPSIJKCHHS.

51. IlpaBuia po3paxyHKy H10OOBUX Ha BIAPSIKCHHS.

52. Sxi icHylOTh BUAM TEPEBOAIB Ha iHIIY pobOory, 3rimHo Komekcy
3aKOHIB TIPO Tparfro?

53.  ®DyHKuii KaAPOBOi CITYKOU.

54. ki moxymMeHTH BeJe KaapoBas ciryx0a?

55.  OdopmieHHs 3MiH B 3alMCax TPYAOBOI KHIKKHU

56.  OcoGnmBocTi 30epiraHHs TPYIOBUX KHIKOK HA MIAMPUEMCTBI

57. PO3KpUTH NOHATTS «TPY/I0BA KHUKKA»

58.  Ski BimoMoOCTi Ipo MpaliBHUKA BHOCITHCS B TPYOBY KHIDKKY

59. CyTHICTh Ta 3HAYECHHS KOJIEKTUBHOTO JIOTOBOPY.

60. Ilopsaok ykiaaeHHs KOJIEKTUBHOTO JI0TOBOPY.

61. Ocob6mmBocTi 0)OpMIICHHS HaKa3iB 3 0COOUCTOTO CKJIady.

62. Opranizaiisg KaapoBoi CIIyOH Ha MiANPUEMCTBI.

63. ki ocHOBHI 3aBmaHHA Ta (QYHKIII KaapoBoi choyxOuW Ha
1 TPUEMCTBI1?

64. JloxymeHTanbHe 0OpMIICHHS HAJaHHS BIJITYCTOK.

65. Bwuau comiaibHUX BIAIMYCTOK Ta YMOBH iX HaJaHHS.

66. 3aranbHMII TIOPSAOK HAJaHHS OCHOBHOI Ta JOJATKOBOI HIOPIYHOL
BIJMTYCTKM TpalliBHUKAM, CTPOK Oe3MepepBHOI poOOTH SKUX HA MIANPHUEMCTBI
NEePEBUIITY€E 6 MICAIIIB.

67. I'padik BiAMyCTOK: HOTO CKJIaIaHHS Ta 3aTBEPI>KCHHS.

68. Buau BimmycTOK, BCTAHOBJICHHUX 3T1THO 3 JIFOYUM 3aKOHOJABCTBOM.

69. Po3kputu 0COOJMBOCTI 3BUILHECHHSI Yy BHIQJAKY 3aKIHUCHHS TEPMIHY
Jii TPyI0BOT'O JIOTOBOPY.

70.  Ocob6muBoCTI TpUOMY Ha POOOTY 1HO3EMIIIB.



