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Лекція № 2. 

ХАРАКТЕРИСТИКА КРИМІНАЛЬНО-ПРОЦЕСУАЛЬНИХ АКТІВ 
ТА ВИМОГИ ДО НИХ

У кримінальному судочинстві, як уже зазначалось, існує понад 20-ти різних видів процесуальних документів: це ухвали, протоколи, подання, обвинувальні висновки, вироки, скарги, протести, вказівки, повістки, зобов'язання, повідомлення, доручення, заперечення, клопотання, заяви, пояснення тощо. Кожен вид процесуального документа незалежно від розповсюдження має свій зміст, значення, структуру.
1. Правила оформлення протоколів

Протокол за КПК (п. 20 ст. 32) визначається як документ, пов'язаний з проведенням слідчих і судових дій, про їх зміст і наслідки. 

Протокол слідчої дії складається у відповідності із загальними вимогами, викладеними у ст. 85 КПК України.

У протоколі про кожну слідчу дію мають бути зазначені: 

• у вступній частині - місце і дата його складання; час початку і закінчення процесуальної дії, посади і прізвища осіб, що проводять дію; прізвища осіб, які брали участь у проведенні слідчої дії, адреси цих осіб; роз'яснення їхніх прав і обов'язків.

У протоколі допиту, окрім того, вказуються прізвище, ім'я та по батькові допитуваної особи, її вік, громадянство, національність, освіта, місце роботи, рід занять або посада, місце проживання, а також відомості про стосунки з обвинуваченими та потерпілими. Також зазначається, що свідку роз'яснені його права, обов'язки і відповідальність за відмову давати свідчення, за давання завідомо неправдивих свідчень та положення ст. 69-1 КПК України, згідно з якими він не несе відповідальності за відмову від давання свідчень щодо себе, членів своєї родини та близьких родичів.

• В описовій частині - зміст проведеної слідчої дії, всі істотні для справи обставини, виявлені при її виконанні, в тій послідовності, в якій вони виявлялися, і в тому вигляді, в якому вони сприймалися. Щодо кожного предмета, який підлягає вилученню, повинно бути зазначено, в якому саме місці і за яких обставин він був виявлений.

З метою нерозголошення даних про особу, щодо якої застосовані заходи безпеки, у протоколах слідчих дій, передбачених статтями 95 (заяви і повідомлення про злочин), 96 (явка з повинною), 107 (допит підозрюваного у вчиненні злочину), 145 (протокол допиту обвинувачуваного), 170 (протокол допиту свідка), 171 (виклик і допит потерпілого), 173 (проведення очної ставки) і 176 (протокол пред'явлення для впізнання) Кримінально-процесуального Кодексу України, обмежуються відомості про цю особу в порядку, передбаченому статтею 523 КПК.

Так, у відповідності до статті 521 КПК України право на забезпечення безпеки за наявності відповідних підстав мають:

1) особа, яка заявила до правоохоронного органу про злочин або в іншій формі брала участь у виявленні, запобіганні, припиненні і розкритті злочину чи сприяла цьому;

2) потерпілий або його представник у кримінальній справі;

3) підозрюваний, обвинувачений, захисники і законні представники;

4) цивільний позивач, цивільний відповідач та їх представники у справі про відшкодування шкоди, завданої злочином;

5) свідок;

6) експерт, спеціаліст, перекладач і понятий;

7) члени сімей та близькі родичі осіб, перелічених у пунктах 1-6 цієї статті, якщо шляхом погроз або інших протиправних дій щодо них робляться спроби вплинути на учасників кримінального судочинства.


Якщо відносно даних осіб ухвалено рішення про забезпечення безпеки, про нерозголошення відомостей про особу, взяту під захист, може забезпечуватися шляхом обмеження відомостей про неї в матеріалах перевірки (заявах, поясненнях тощо), а також протоколах слідчих дій та судових засідань. Орган дізнання, слідчий, прокурор, суд (суддя), прийнявши рішення про застосування заходів безпеки, виносить мотивовану постанову, ухвалу про заміну прізвища, імені, по батькові особи, взятої під захист, на псевдонім. Надалі у процесуальних документах зазначається лише псевдонім, а справжні прізвище, ім'я, по батькові (рік, місяць і місце народження, сімейний стан, місце роботи, рід занять або посада, місце проживання та інші анкетні дані, що містять інформацію про особу, яка перебуває  під захистом) вказуються лише у постанові (ухвалі) про заміну анкетних даних. Ця постанова (ухвала) до матеріалів справи не додається, а зберігається окремо в органі, у провадженні якого перебуває кримінальна справа. У разі заміни прізвища особи, взятої під захист, на псевдонім з матеріалів справи вилучаються протоколи слідчих дій та інші документи, в яких зазначено достовірні відомості про цю особу, і зберігаються окремо, а до матеріалів справи додаються копії цих документів із заміною справжнього прізвища на псевдонім.

Свідчення свідка та інших допитуваних осіб і відповіді на поставлені їм запитання викладаються в першій особі і, за можливості, дослівно. їм має бути надана можливість особисто написати свої свідчення в присутності слідчого, про що зазначається в протоколі.

• У заключній частині відзначається факт ознайомлення з протоколом учасників слідчої дії особисто чи те, що протокол зачитується всім названим особам, при цьому їм роз'яснюється їхнє право вносити поправки і зауваження. Вставки і поправки мають бути зазначені в протоколі перед підписами. Протокол підписують: особа, яка проводила слідчу дію, допитана особа, а також перекладач, поняті та інші особи, які були присутні або брали участь у проведенні цієї дії. Якщо хто-небудь з них через фізичні вади або з інших причин не може особисто підписати протокол, то для цього запрошується стороння особа.

До протоколу можуть бути додані фотознімки, матеріали звукозапису, кінозйомок, відеозапису, плани, схеми, зліпки та інші матеріали, які пояснюють його зміст.

Другий примірник протоколу обшуку, виїмки, накладення арешту на майно, а також другий примірник опису вручається особі, у якої проведено обшук або виїмку. Копія протоколу затримання протягом доби має бути направлена прокурору. За наявності в протоколі зауважень на неправильні дії, допущені під час обшуку, слідчий не пізніше двох днів повідомляє про це прокурора, який здійснює нагляд за слідством.

Якщо особа, яка брала участь у проведенні слідчої дії, відмовиться підписати протокол, то це зазначається в протоколі і затверджується підписом особи, яка проводила слідчу дію.
У протоколах не можна використовувати формулювання оціночного характеру, робити висновки, які вимагають спеціальних знань. Протоколи слідчих і судових дій, складені й оформлені в установленому законом порядку, є джерелами доказів, оскільки в них підтверджуються обставини й факти, які мають значення для вирішення справи (ст. 82 КПК).

Технічне документування слідчих дій. При допиті підозрюваного, обвинуваченого, свідка і потерпілого, очній ставці, пред'явленні для упізнання, відтворенні обстановки і обставин події, огляді, обшуку та при проведенні інших слідчих дій під час досудового розслідування, а також під час розгляду справи в суді може застосовуватися звукозапис, кінозйомка та відеозапис.

Про це повідомляються всім учасникам слідчої дії до її початку. Фонограма повинна містити відомості, зазначені у ч. 1 ст. 85 КПК України, та відображати весь хід слідчої дії. Повторення спеціально для звукозапису будь-якої частини слідчої дії в ході її проведення не дозволяється.

Перед закінченням слідчої дії звукозапис повністю відтворюється учасникам цієї дії. Висловлені ними зауваження і доповнення заносяться на фонограму. Після зйомки, запису та виготовлення кінострічки, відеострічки вони демонструються всім учасникам слідчої дії, про що складається окремий протокол.

Протокол слідчої дії, проведеної із застосуванням звукозапису, кінозйомки та відеозапису, складається з дотриманням вимог ст. 85 КПК України та процесуальних правил, викладених стосовно відповідної слідчої дії.

У протоколі має бути також зазначено про застосування звукозапису, кінозйомки та відеозапису і повідомлення про це учасників слідчої дії, про технічні засоби та умови звукозапису, кінозйомки та відеозапису, відтворення результатів технічного документування учасниками слідчої дії та їх заяви з приводу застосування технічного документування. Якщо звукозапис, кінозйомка та відеозапис застосовувалися під час судового розгляду справи, відповідні відомості повинні бути зазначені у протоколі судового засідання.

При пред'явленні учасникам процесу матеріалів справи у зв'язку із закінченням досудового розслідування звукозапис, матеріали кінозйомки та відеозапису відтворюються обвинуваченому і його захиснику, а у разі клопотання - іншим учасникам процесу. Матеріали технічного документування в опечатаному вигляді зберігаються при справі.

Протокол розпорядчого засідання

У протоколі розпорядчого засідання мають бути зазначені: місце і час засідання суду, його назва та склад; секретар; прокурор; справа, яка розглядається; короткий зміст доповіді; точка зору прокурора та короткий зміст його висновку, якщо такий дається; всі дії суду в тому порядку, в якому вони відбувалися; клопотання і заяви осіб, які беруть участь у засіданні. Протокол веде секретар, підписують його головуючий і секретар.

Протокол судового засідання - єдиний процесуальний документ, в якому фіксуються: хід та результати судового розгляду кримінальної справи; відображаються всі істотні моменти розгляду справи в тій послідовності, в якій вони мали місце в судовому засіданні чи при вчиненні окремої процесуальної дії; всі істотні обставини судового слідства і дебати сторін; клопотання учасників процесу; заходи по забезпеченню встановлення істини, захисту прав і свобод учасників процесу.

Це робить його основним засобом фіксації перебігу судового розгляду справи та важливим юридичним актом. Протокол судового засідання веде секретар суду.

Вимоги до протоколу судового засідання ст. 87 ЦПК.
Процесуальні рішення. Органічною частиною кримінального процесу є застосування права, зокрема, прийняття процесуальних рішень. Кримінально-процесуальний закон передбачає більше ста обставин, за яких мають прийматися процесуальні рішення і складатися з приводу цього відповідні процесуальні документи (постанови, подання, ухвали, вироки тощо).
2. Постанова
Постанова - рішення органу дізнання, слідчого і прокурора, а також рішення, які виніс суддя одноосібно чи апеляційний суд (п. 14 ст. 32 КПК).

Шляхом винесення постанови порушуються кримінальні справи, притягуються особи як обвинувачені, застосовуються запобіжні заходи, призначаються експертизи, припиняються та закриваються справи і т.п. Своїми постановами прокурори скасовують незаконні рішення органів слідства. Загальні реквізити постанов містяться в ст. 130 КПК.
На практиці, постанови складаються із вступної, описової та резолютивної частин. У вступній частині містяться: назва постанови, місце та час складання, посаду (якщо є, те звання або чин) особи, яка винесла постанову, її прізвище та ініціали, короткий зміст справи, по якій проводитися розслідування. В описовій частині викладаються встановлені обставини, дається їм оцінка, наводяться підстави та мотиви прийнятого рішення, вказуються статті закону, якими керувалась особа, виносячи постанову. У резолютивній частині міститься формулювання прийнятих рішень.

Постанова підписується відповідальною посадовою особою, а в деяких випадках санкціонується прокурором (ст. ст. 177, 178 та ін. КПК); затверджується прокурором (ст. 229 КПК) чи узгоджується з прокурором (ст. ст. 7-10 та ін. КПК).

3. Обвинувальний висновок
Обвинувальний висновок — це підсумковий процесуальний документ досудового слідства, в якому викладаються і мотивуються висновки слідчого у справі в цілому, розкривається сутність та зміст обвинувачення, а також  уся сукупність обвинувачувальних та виправдовувальних, пом'якшуючих та обтяжуючих провину доказів.
Закон визначає структуру та реквізити обвинувального висновку і додатку до нього (ст. ст. 223, 224 КПК).

При направленні справи до суду обвинувальний висновок в обов'язковому порядку має бути затверджений прокурором (ст. 225 КПК). 

Обвинувальний висновок з додатками суду вручається підсудному, а якщо ним є неповнолітній, то копії - його законному представникові (ст. 254 КПК), що дає можливість будувати захист проти висунутого обвинувачення.

Обвинувальний висновок складається з описової і резолютивної частини.
В описовій частині обвинувального висновку обставини злочину можуть бути викладені в хронологічному, системному чи змішаному порядку. Хронологічний метод означає, що обставини викладаються в тій послідовності, у якій вони були встановлені слідчим. Його доцільно застосовувати, коли обвинувачений не визнає своєї вини. При системному методі описується подія злочину в усіх його стадіях від підготовки до вчинення. По багатоепізодних справах названі методи можуть застосовуватись у сполученні.

В резолютивній частині наводяться відомості про особу кожного з обвинувачених, коротко викладається суть пред’явленого обвинувачення з зазначенням статті кримінального закону, яка передбачає даний злочин.

[image: image1.png]



4. Подання
Подання — документ, який складає слідчий, прокурор, особа, яка проводить дізнання по виконанню вимог ст. ст. 23, 23-1 КПК. 

При розслідуванні кримінальної справи вказані органи зобов'язані виявляти причини і умови, які сприяють вчиненню злочину і вживати заходів через відповідні органи для їх усунення. Суд у таких випадках виносить окрему ухвалу (постанову) (ст. ст. 23-2, 340 КПК).
За своїм характером подання має профілактичну спрямованість. У ньому повинно бути вказано, кому воно адресується, зазначена назва документа. В описовій частині коротко викладається фабула справи, потім - виявлені причини і умови, які сприяли вчиненню злочину, із зазначенням винних осіб. При необхідності робляться посилання на докази, а також на службові інструкції та інші нормативні акти, які не виконувались. Подання завершується резолютивною частиною, у якій формулюються висновки і пропозиції. Вказується, хто має розглянути подання й усунути виявлені судом порушення й недоліки та вжити заходів до їх недопущенню в майбутньому. Бажано запропонувати конкретні заходи профілактики.

Не пізніше місячного строку по ньому повинні бути прийняті відповідні заходи і повідомлено про це орган, який направив подання (ст. 23 Закону «Про прокуратуру»). 

До недоліків, які зустрічаються при складанні подання слід віднести ті, що в деяких з них дуже детально та широко описуються обставини справи, а події та умови, які сприяли вчиненню злочину, викладені неконкретно, у загальних рисах або зовсім не вказуються, хоча суть подання - вжиття заходів до усунення причин і умов, які сприяли злочину. Це повинно бути відображено вже в назві документу.

5. Ухвала
Ухвали – це всі рішення, крім вироку, винесені судом першої, апеляційної і касаційної інстанцій у судових засіданнях у колегіальному складі. Закон визначає зміст ухвал апеляційного суду, касаційного суду (ст. ст. 377, 4002 КПК), а також порядок їх винесення (ст. 273 КПК). Окремо регулюються підстави винесення окремої ухвали (ст. 340 КПК).

Рішення у вигляді ухвали - це завжди судовий акт, постановлений судом колегіально. Вони виносяться з усіх питань, які вирішує суд під час судового розгляду: 

· про направлення справи за підсудністю, 

· віддання обвинуваченого до суду, 

· повернення справи на додаткове розслідування, 

· визнання особи потерпілим, цивільним позивачем, відповідачем, 

· про закриття справи, 

· застосування примусових заходів медичного характеру та ін.
Складаються вони із вступної, мотивувальної та резолютивної частин і, винесені під час суднового розгляду, підлягають оголошенню (ст. 273 КПК).

Ухвали, як і інші судові рішення, що набрали чинності є обов'язковими на усій території України для усіх державних і громадських організацій, підприємств, установ, службових осіб і громадян (ст. 403 КПК).

6. Вирок
Вирок - це рішення суду першої інстанції про винність чи невинність підсудного, підсумковий процесуальний документ судового розгляду справи, в якому викладаються і мотивуються прийняті судом рішення і покладені в їх основу докази та мотиви (п. 12 ст. 32 КПК). 

Серед всіх процесуальних актів вирок посідає особливе місце як документ виняткового значення. Тільки вироком суду особа може бути визнана винною та піддана кримінальному покаранню.

Постановлення вироку детально регламентовано законом - гл. 28, ст. ст. 333-335, 446 КПК.

Виноситься вирок виключно в нарадчій кімнаті при додержанні таємниці наради суддів (ст. 322 КПК). Висновки в ньому повинні бути суворо визначеними, чіткими, категоричними.

Виправдувальний вирок виноситься у випадках: 

· коли не встановлена (відсутня) подія злочину, 

· якщо у вчинках підсудного немає складу злочину, 

· не встановлено його участь у вчиненні злочину (ч. 2 ст. 6, ст. 327 КПК).

Усі вироки оголошуються прилюдно в залі судового засідання, незалежно від того, чи розглядалась справа в закритому, чи відкритому судовому засіданні (ст. 20 КПК).

Також негайно оголошується вирок підсудному, видаленому із зали засідання за порушення порядку (тимчасово чи на весь період розгляду справи). В останньому випадку вирок може бути оголошений за місцем тримання засудженого під вартою. З цією метою його може також бути доставлено до залу судового засідання (ст. 272 КПК).

Виправдувальний вирок і вирок, за яким підсудний звільняється від покарання, чи при обранні йому покарання, не пов'язаного з позбавленням волі, завжди виконується негайно в залі судового засідання після його проголошення. Підсудний відразу звільняється з-під варти, якщо він був попередньо заарештований (ст. ст. 342, 401 КПК).

Вирок, який набравши чинності, підлягає виконанню на усій території України та за її межами, якщо щодо цього є певні міжнародні угоди.

7. Апеляція
Апеляція - скарга прокурора і скарга учасника процесу про скасування або зміну судового рішення в апеляційному порядку (п. 15 ст. 32 КПК).

Апеляція може бути подана:

1) на вироки, які не набрали законної сили, постановлені місцевими судами;

2) на постанови про застосування або незастосування примусових мір виховного і медичного характеру, постановлені місцевими судами.

Апеляція також може бути подана:

1) на ухвали (постанови), постановлені місцевим судом, про закриття справи або направлення справи на додаткове розслідування;

2) на окремі ухвали (постанови), постановлені місцевим судом;

Особи, які мають право подати апеляцію, зазначені в статті 348 КПК України.

Апеляція на вирок, ухвалу чи постанову суду першої інстанції може бути подана протягом п'ятнадцяти діб з моменту їх проголошення, а засудженим, що перебуває під вартою, - у той же строк з моменту вручення йому копії вироку.

В апеляції вказуються (ст..350 КПК):

1) назва суду, якому адресується апеляція;

2) особа, що подає апеляцію;

3) вирок, ухвала чи постанова, на які подається апеляція, і назва суду, який їх постановив;

4) вказівка на те, у чому полягає незаконність вироку, ухвали, постанови та доводи на її обґрунтування;

5) прохання особи, що подає апеляцію;

6) перелік документів, які додаються до апеляції.

При обґрунтуванні прокурором і захисником необхідності зміни або скасування вироку, ухвали, постанови апеляція повинна містити посилання на відповідні аркуші справи. Крім того, до апеляції прокурора і захисника додається стільки її копій, щоб їх можна було вручити всім учасникам судового розгляду, інтересів яких стосується апеляція.

Якщо апеляція подана безпосередньо в суд апеляційної інстанції і при цьому дотримані строки подачі апеляції, апеляційний суд направляє апеляцію в суд першої інстанції для виконання вимог, передбачених статтями 350 і 351 КПК.

Існують випадки, коли апеляція подається безпосередньо в апеляційний суд і для подачі апеляції встановлені більш короткі строки -  протягом трьох діб.

Це такі випадки:

1) апеляція на постанову судді місцевого суду про відмову в застосуванні заходів безпеки або про їх скасування (ст. 525 КПК);

2) апеляція на постанову судді місцевого суду про обрання запобіжного заходу (ст. 1652 КПК);

3) апеляція на постанову судді місцевого суду про продовження строку тримання під вартою (ст. 1653 КПК);

4) апеляція на постанову судді місцевого суду про відмову у проведенні обшуку (може бути подана прокурором) (ст. 177 КПК);

5) апеляція на постанову судді про направлення обвинуваченого на стаціонарну експертизу (ст. 205 КПК).

8. Касаційна скарга

Касаційна скарга - скарга прокурора, скарга учасника процесу про скасування або зміну судового рішення в касаційному порядку.

Згідно статті 383 КПК у касаційному порядку можуть бути перевірені:

- вироки і постанови апеляційного суду, постановлені ним в апеляційному порядку. 
- вироки місцевих судів, постанови (ухвали) цих судів у справах про застосування  примусових заходів виховного чи медичного характеру, інші постанови (ухвали),  які перешкоджають подальшому провадженню у справі, ухвали апеляційного суду, постановлені щодо цих вироків, постанов (ухвал), крім випадків, коли апеляційною інстанцією зазначені рішення скасовано, а справу направлено на нове розслідування чи новий судовий розгляд, а також ухвали апеляційного суду, постановлені ним в апеляційному порядку щодо видачі особи (екстрадиції).

Касаційні скарги на судові рішення, зазначені у ч. 1 ст. 383 КПК, можуть бути подані протягом одного місяця з моменту проголошення вироку чи оголошення ухвали або постанови, які оскаржуються, а засудженим, який перебуває під вартою, - в той же строк з моменту вручення йому копії вироку чи постанови. 

Касаційні скарги на судові рішення, зазначені у ч. 2 ст. 383 КПК, можуть бути подані протягом трьох місяців з моменту набрання ними законної сили. 

Коло осіб, які відповідно до закону, можуть подати касаційні скарги та подання, установлено у статті 384 КПК України.

9. Загальні вимоги до кримінально-процесуальних документів
Невід'ємною частиною процесуальних рішень є їх документування - оформлення передбаченим законом процесуальним документом. Закріплені (виражені) в процесуальному документі юридичні рішення є юридичними фактами, що породжують, змінюють, припиняють чи усувають певні правовідносини.

Якщо в процесі судового розгляду справи всі владно-розпорядчі рішення (до яких ми не відносимо клопотання та подання учасників) приймаються судом, то на досудових стадіях, як правило, рішення приймає слідчий чи орган дізнання, тобто особи чи органи, в провадженні яких знаходиться справа. Але найважливіші рішення (арешт, накладання арешту на кореспонденцію) приймає тільки суд; деякі рішення можуть прийматися слідчим виключно за санкцією прокурора.

Юридичні документи, в яких відображаються процесуальні рішення мають типову структуру: вступна частина, описово-мотивувальна та резолютивна.

У вступній частині зазначається місце і час її складання; посада особи, яка виносить постанову та її прізвище; справа, в якій прийнято рішення.

В описово-мотивувальній частині зазначаються: суть справи; приводи і підстави прийняття певного рішення; його фактичне і юридичне обґрунтування; відповідно до яких норм закону приймається рішення.

У резолютивній частині на підставі фактичних даних і юридичної оцінки ситуації формулюються прийняті рішення, а за необхідності визначається порядок їх оскарження, набрання законної сили та порядок виконання.

Вимоги до окремих процесуальних документів викладені у відповідних нормах процесуального законодавства.

Усі кримінально-процесуальні документи мають відповідати певним загальним вимогам.

Законність складання документа. Будь-який процесуальний документ має відповідати вимогам закону: складатися уповноваженою на те особою; за наявності передбачених законом підстав виконуватися та засвідчуватися відповідно до вимог закону. Якщо в процесуальних нормах права закріплені обов'язкові реквізити документа, вони мають бути до нього включені. Документ має відповідати вимогам закону як за формою, так і за змістом. Сам кримінально-процесуальний закон при цьому має містити оптимальні вимоги, які забезпечують як швидкість дій посадових осіб правоохоронних органів, так і результативність складених документів.

Об'єктивність. Кожний документ має відповідати за своїм змістом фактичним обставинам, встановленим матеріалами справи, та ґрунтуватися на встановлених фактах. Сформульовані в ньому висновки мають відповідати об'єктивній дійсності.

Встановлення об'єктивної істини — основна умова правосуддя та головна передумова законності і об'єктивності рішень, що приймаються.

Логічність. У процесуальному документі всі судження мають бути доведені, а висновки - мотивовані та логічно переконливі. «Мудрість, - за висловом давньогрецького філософа Геракліта, - у знанні підстав та причин». Якщо вихідні передумови вірні, і якщо правильно вжито закони логіки, то висновки відповідатимуть істині.

Теза - стрижень будь-яких висновків та суджень, головна думка, істинність якої необхідно ретельно перевіряти та скрупульозно доводити. Теза - це положення, судження, істинність та правдивість якого треба довести, обґрунтувати у процесі аргументації. Аргументація - це доведення за допомогою аргументів.

Щоб уникнути помилок, слід здійснити логіко-структурний аналіз висловлюваних положень та окремих тез. Правила тут такі.

1.
Теза має бути чітко сформульованою та стислою. За необхідності складну тезу слід розчленувати. Вона не повинна містити логічного протиріччя або бути безглуздою, такою, що не має жодного смислового навантаження.

2.
Аргументами можуть бути лише такі положення, істинність яких доведена, безсумнівна, достовірна.

3.
Аргументи (посилання) доводяться, обґрунтовуються та засвідчуються самостійно, незалежно від тези. Якщо порушується це правило, то виникає логічна помилка («коло в доведенні»), суть якої полягає в тому, що теза доказується аргументом, а аргумент - тезою.

4.
Аргументи не повинні суперечити один одному. Із суперечливих суджень не може з необхідністю випливати жодне істинне положення.

5.
Аргументи мають бути достатніми для відповідної тези. У своїй сукупності доводи мають бути такими, щоб із них за правилами мислення за необхідністю походила теза, яка доводиться. Недостатня кількість доказів може призвести до поспішних висновків.

Викладені в процесуальних та інших юридичних документах судження, висновки, твердження мають відповідати законам формальної логіки, а саме:

1)
будь-яка думка має бути точно сформульована та мати стійкий, незмінний зміст, бути тотожною собі;

2)
вона не повинна суперечить іншим судженням, оскільки два несумісних судження не можуть бути одночасно істинними, одне з них неодмінно неправильне;

3)
два взаємовиключних судження не можуть бути одночасно істинними або неправильними. Одне з них неодмінно істинне, друге - неправильне;

4)
достатньою підставою будь-якої думки може бути інше, вже доведене, перевірене та визнане істинним судження, із якого за необхідністю походить істинність цієї думки.

 Логічність допомагає позбутися як помилок, гак і опусів, які можуть навіть важливе перетворити в комічне. Наприклад, з протоколу огляду місця події: «На столі стояли дві пляшки — одна наполовину випита, а інша — наполовину недопита»; «рядом лежали два ґудзика — один жіночий, а другий голубий»; із протоколу допиту: «Тоді на обочині я побачив машину, за кермом якої була жінка років сорока. Вона лежала вверх дном і сильно диміла»; із характеристики: «Обвинувачений в биту скромний, мав на утриманні тещу. Інших аморальних проявів за ним не замічалось».

Юридичний документ має бути максимально раціональним, зрозумілим і доцільним - мінімум слів, максимум інформації.

Повнота інформації - всі необхідні складники думки мають у тексті своє словесне вираження в такому достатньому і реально можливому обсязі і формі, щоб нічого не треба було домислювати.

Ясність і точність мови та свобода від суперечностей. Документ має бути викладений зрозумілою, простою мовою з доцільною термінологією.

Юридичний документ має бути викладений у суворій логічній послідовності з тим, щоб кожне нове судження виходило із досудового або не було пов'язане з ним за суттю та змістом, щоб не було логічних протиріч або неочікуваних, не виведених із тексту документа висновків. Використовувані поняття мають відповідати сучасному рівню правових знань та культури.

Успішному вирішенню завдання швидкого і кваліфікованого складання документа сприяє його уніфікація.

Уніфікація юридичних документів - це моделювання певної логіко-інформаційної композиції тексту з найбільш оптимальним сполученням текстових формул (кліше), які відповідають найчастіше повторюваним юридичним ситуаціям, для того, щоб при мінімумі слів точно і чітко передати максимум юридично значущої і доцільної інформації.

Композиція документа - це послідовність розміщення інформації відповідно до її змісту і логіки фіксованих подій та правовідносин.

Уніфікація юридичних документів полегшує сприйняття документів (виправдана з психологічної та гносеологічної точки зору), відкриває можливості машинної обробки, комп'ютерного компонування інформації (ефективна з технічної точки зору), прискорює, спрощує і оптимізує процесуальне діловодство (доцільна з економічної точки зору).

У юридичній практиці можуть використовуватися різні способи уніфікації документів, зокрема, такі як трафарети і типові тексти (тексти-аналоги).

Трафарет - спосіб викладення документа за допомогою сполучення штампів, що включають постійну типову інформацію, характерну для певного виду документів і текстових пробілів, які підлягають заповненню перемінною інформацією, обумовленою конкретною ситуацією, у зв'язку з якою складається документ.

Прикладом трафаретних текстів можуть бути бланки процесуальних документів. Створення їх полягає у виділенні для групи однорідних документів постійних частин тексту, які розміщуються на паперових носіях у вигляді кліше.

Типові тексти (зразки) процесуальних документів являють собою стереотипні тексти, на основі яких швидко можуть складатися нові документи. З типового документа при цьому можуть запозичатися як постійні дані, так і форма, мовне оформлення, композиція, логіка викладення змінної інформації. Можуть запозичатися окремі стійкі словосполучення, текстові формули, моделі пропозицій, термінологія, синтаксис, лексика, стилістичні особливості. Все це, безумовно, полегшує роботу слідчого та інших суб'єктів карного процесу.

В юридичній практиці широко застосовуються трафарети та типові тексти (зразки) процесуальних документів, які слід постійно удосконалювати та приводити у відповідність із законодавством. Безумовно, рушійною силою документа є його зміст, засобом доведення якого до адресату виступає мова.

Узагальнюючи та розвиваючи спроби вчених юристів і філологів дати визначення офіційно-ділового стилю, можна сформулювати такі його основні ознаки.

10. Мова і стиль процесуальних документів
Офіційно-діловий стиль юридичних документів характеризується такими мовними особливостями.

1.
Мова юридичного документа має бути літературною, без складних граматичних конструкцій та стилістичних зворотів, чіткою, зрозумілою, змістовною та доцільною. Всі дії, предмети, явища позначаються словами, які дають про них з граничною чіткістю точне уявлення.

2.
В юридичному документі використовуються такі граматичні засоби мови, які за умови стислого викладення надають максимум інформації (прості закінчені речення, відокремлені дієприслівникові звороти), лаконічно передають потрібні відомості.

3.
Думки мають викладатися в такій послідовності, щоб одне положення виходило з попереднього та готувало б до розуміння наступного. Синтаксичні зв'язки формулюються залежно від логічних зв'язків (виразна логізація викладення).

4.
Переважно використовується стилістично нейтральний, одноманітний тон мовлення без образності і виявлення особистих почуттів, нейтральні, з точки зору емоційного забарвлення, літературні вирази. Наприклад, «розкрадач», а не «крадій», «заподіяв тілесні ушкодження», а не «побив до крові», «вчинив хуліганство», а не «зчинив бешкет» тощо. З лексичних синонімів обирається слово, яке має мінімальну експресію, найменше емоційне забарвлення, є домінантою синонімічного ряду.

5.
В офіційно-діловому мовленні, у тому числі і в юридичних документах, не використовуються метафори, гіперболи, елементи просторіччя, жаргонні слова.

6.
Не рекомендується вживати маловідомі та неоднозначні для розуміння терміни, в тому числі слова іноземного походження («плюралізм», «консенсус», «нонсенс», «дефініція», «ініціація»).

7.
У синтаксисі ділового стилю поширеним є прямий порядок слів у реченні: підмет стоїть здебільшого на початку речення та найчастіше передує присудку; означення стоять перед означувальними словами, доповнення — після керованого ними слова, обставинні слова (прислівники) — якомога ближче до слова, яке вони пояснюють, вставні слова та звороти ставляться на початку речення.

8.
Кількісна перевага надається складним реченням над простими, а кращим є чергування простих і складних речень з дотриманням правил ритміки мови.

9.
Широко вживаються дієприкметникові та дієприслівникові звороти, які надають мові лаконізму, влучності та динамічності («Громадянка Котенко, працюючи бухгалтером на заводі «Богатир», зловживаючи своїм службовим становищем...»; «На підставі викладеного, керуючись ст. 104 КПК України, постановив...»).

10.
Використовується професійна термінологія, яка вживається в нормах права (наприклад, «об'єктивна істина», «цивільний позивач», «амністія», «речовий доказ», «касаційна скарга»).

11.
Широко вживаються слова — організатори думки («на підставі викладеного», «між тим», «однак», «таким чином», «крім того», «але», «безумовно», «до того ж», «виходячи із викладеного», «при цьому» тощо).

12. Діловий стиль відзначається зростаючою стандартизацією та уніфікацією мови, широким вживанням сталих словосполучень, трафаретів, застосуванням типових текстів. Поширені мовні кліше, стандартні звороти та вирази (наприклад, «здійснити особистий обшук затриманого», «здійснити привід свідка»).

Правильна композиція документа, викладення в ньому інформації відповідно до її змісту і логіки фіксованих подій та правовідносин, при вдалому застосуванні мовних трафаретів та типових текстів, допомагає скласти документ лаконічно і зрозуміло.

Юридичний документ має бути викладений доброю мовою в офіційно-діловому cтилі з дотриманням правил граматики та синтаксису. Важливою умовою правильної мови є використання слів відповідно до їх суті та стилістичної ознаки; правильне за змістом сполучення слів; вилучення тавтології; стилістична однорідність лексики; синтаксично правильна побудова речень.

Юридичний документ має відрізнятися точністю формулювань і бездоганною грамотністю. Навіть незначна недбалість може породити ляп, який зведе всю серйозність документа до гумору. Наприклад, «перегляд справ за знову відритими обставинам»; «випори депутатів»; «таємне голосування з писком»; «вибори нерідного депутата»; «нуль без папочки».

Мова юридичних документів має бути простою, зрозумілою та гармонійною.

Простою — не означає «спрощеною». Мову документа не слід як прикрашати метафорами чи іншими експресивними засобами, так і збіднювати чи спотворювати канцелярсько-бюрократичними словами та словосполученнями, притаманними мові люмпенізованих інтелігентів та чиновників різних установ («базові регіони», «гендерна політика», «інноваційний консенсус», «електорат», «студентський контингент», «осередок культури», «плюралістична концепція» тощо).

Мову, що піклується про істину, не слід ні «припудрювати» наукоподібністю, ні розбавляти канцеляризмами, ні ускладнювати іноземними словами, що так часто полюбляють робити «звільнені чином від розуму і фантазії» сучасні політики, чиновники, марнослови (наприклад: «амбівалентний розвиток»; «функціональний збалансований консенсус»; «перманентна динаміка»; «концептуальний репрезентативний плюралізм»). В офіційно-діловому стилі важливо домогтися точного та лаконічного викладення фактів та висновків.

Документ не повинен бути нудним, сірим, спрощеним до тривіальності. Як художня мова, так і мова офіційно-ділового стилю є досягненням культури. Обидві мови не слід спотворювати грубою народною говіркою або жаргонними виразами.

Юридичний документ має бути максимально раціональним і доцільним — мінімум слів, максимум інформації. Стислість — сестра таланту. Але вона дозволяє ще й економити найдорожче, що є у людини, — час. Документ не повинен містити зайвої інформації. Багатослівність — недолік.

Юридичному документу властиві стислість, ясність викладення та культура оформлення. Стислість слів і ясність думки — це ознака ділового стилю. Вчіться писати і говорити лаконічно, вишукано,   зрозуміло.
