Зразок пояснювальної записки:
Керівнику__________
______________________
від ____________________
посада _____________
ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА
(зразок)
Я, ____________________________ ,перебуваючи на робочому місці_________,
_____ року о _____ годин скоїв наступне_______________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________.
Свою провину у скоєному визнаю повністю, не визнаю з наступних
причин: _______________________________________________________.
Про відповідальність, відповідно до наказу № _____, попереджений (на).
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