[bookmark: _GoBack]Акт №_________

про результати інвентаризації наявних коштів
“_____”____________200___ р.

Що зберігаються __________________________________________________


Розписка

Цим засвідчую, що до початку проведення інвентаризації всі видаткові і прибуткові документи на кошти, здані до бухгалтерії, і всі кошти, що надійшли під мою відповідальність, оприбутковані, а ті, що вибули, списані за видатками.
Матеріально відповідальна особа


________________ (підпис)



________________	________________
(посада)




(ПІБ)



На підставі наказу (розпорядження) від “____”_____200__ р. №______

Проведена інвентаризація коштів за станом на “____”_________200__ р.

Під час інвентаризації встановлено такий обсяг коштів:
1) готівки _______________________________________грн._____коп.
2) ______________________________________________грн.____коп..
3) ______________________________________________грн.____коп..
4) ______________________________________________грн.____коп..
Підсумок фактичної наявності_______________________грн.____коп.


(словами)
За обліковими даними ____________________________грн._____коп.
Підсумки інвентаризації: надлишок____________нестача___________
Голова комісії


________________ _____________________ (підпис) (посада)


________________ (ПІБ)


Члени комісії:


_______________	______________________
(підпис)	(посада)


________________ (ПІБ)


Підтверджую, що кошти, зазначені в акті, є на зберіганні під моєю відповідальністю.

Матеріально-відповідальна особа _______________________________

“_”________________________200__ р.




Пояснення причин, внаслідок яких виникли надлишки або нестачі
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
__________________________________________________

Продовження Додатку 4

Матеріально відповідальна особа _______________________________
(підпис)
Рішення	керівника	підприємства

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________

“_______”__________________________200___ р.

