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Вступ. Основні положення курсу. Ділова українська мова як різновид літературної мови
План
1. Предмет, мета, завдання і структура навчальної дисципліни «Українська мова ділової сфери». Місце дисципліни «Українська мова ділової сфери» серед інших мовних дисциплін на філологічному факультеті.
2. Ділова українська мова як різновид літературної мови. Складники поняття «ділова мова». 
3. Офіційно-діловий стиль мовлення: визначення, загальні ознаки, мовні ознаки.
Завдання
1. Написання власного висловлювання на задану тему.
2. Складання порівняльної таблиці підстилів офіційно-ділового стилю.
3. Виконання вправ на редагування висловлювань.
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