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Загальні правила оформлення ділових паперів
План
1. Загальні правила оформлення ділових паперів. Документ як основний елемент ділового мовлення
2. Постійні та змінні реквізити (32) як структурні елементи документа, місце тексту документа в переліку реквізитів, оптимальна кількість частин у ділових текстах.
3. Правописні особливості в документах.
Завдання
1. Виокремлення реквізитів у документі.
2. Вправа на запис скорочень та абревіатур.
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