Практичне заняття №9. 

Тема:   Паспорт та сценарій заходу 

Мета заняття: проаналізувати правила складання сценарію event-заходу та вимоги до оформлення паспорту івенту. 

[image: Сценарий на старый Новый год: для детей и для пожилых людей, конкурсы и  игры для праздника взрослых, театрализованное представление]


Питання для обговорення

1.  Паспорт івенту. 
2. Сценарій  як детальна розробка змісту події.  
3. Основні складові сценарію event -заходу.

Основні поняття:  еvent, ідея івенту, втілення ідеї івенту, паспорт заходу, сценарій event-заходу.


 Питання для самоконтролю

1. Дайте визначення поняттю» сценарій події».
2. Які правила написання сценарю івент-заходу слід пам’ятати при його написанні?
3.  Які характеристики івенту зазначені у паспорті івенту?
4. Чому під час написання сценарію треба завжди пам’ятати про цільову аудиторію?
5.  Які методики розвитку творчих здібностей людини вам відомі?
6. Що може бути джерелом натхнення для фахівців з паблік рилейшнз під час пошуку ідей та написання сценаріїв щодо їх представлення?

 Письмові завдання

1. Підготовка паспорту івенту для соціокультурної сфери або бізнесової сфери ( за вибором студента) за наступними вимогами:

	
ПАСПОРТ  EVENT-ЗАХОДУ

· Назва заходу : «…..»
· PR-мета заходу ( чітко сформульована)
· Цільова аудиторія (загальна, на яку розраховаий захід)
· Дата проведення
· Тривалість (  вказати конкретно час : від…до)
· Місце проведення (назва та адреса локації /локацій)
· Учасники (конкретні представники цільової аудиторії – вказати групу запрошених)
· Почесні гості, спікери, експерти, зірки
·  ЗМІ
· Очікуваний результат ( корелюється з метою)
· ПІБ відповідального (відповідальних), посада ( PR-менеджер/ група піарників)




2.  Підготуйте сценарій заходу у соціокультурній або бізнесовій сфері.
 
	
Сценарій   — це  детальна розробка змісту події, у якій в логічній послідовності викладаються окремі елементи дії, розкривається тема та ідея заходу, прописуються оформлення і спеціальне обладнання.




Шаблон написання сценарію
	№
	Назва дії 
	Виконавець/ виконавці
	Відповідальний від PR-команди 
	Тривалість 
	Атрибутика
	Матеріально-технічне забезпечення 
	Нотатки

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	






	
Вимоги до написання сценарію 
[bookmark: _GoBack]заходу
· У сценарії потрібно повністю розписати всю послідовність подій, чітко позначити час початку і закінчення кожної дії.. 

· Структура сценарію івент-заходу повинна вийти вивіреної і логічною. 

· Обов'язково розрахуйте час так, щоб на кожному етапі заходу у провідних був запас в кілька хвилин на випадок непередбаченої затримки. Але і не залишайте занадто багато зайвого часу, інакше в святі відбудеться «провис». Потрібно розбити всі дії на тематичні частини: вступна, основна частина завершення. 

· Початковий етап зазвичай не включає важливих подій, так як це свого роду розминка.

· Також в сценарії необхідно продумати захід так, щоб гості, що запізнилися,  змогли поступово зібратися, а ті, хто прийшов раніше не занудьгували. Ведучий повинен відкривати вечір не раніше, ніж через 15-20 хвилин після заявленого часу. 

· Текст ведучого і його помічників має бути у формі діалогу. 

· Якщо планується спілкування з залом, потрібно заздалегідь припустити реакцію публіки. 

· Конкурси, промову ведучого краще чергувати з музичними номерами і змінами блюд за столиками (якщо це запоановано).

· За основу для сценарію можна взяти шаблонні сценарії свят, але обов'язково доповнити їх власними ідеями. 

· Мета зробитися професійним сценаристом івентів цілком досяжна, за умови, якщо процес написання приносить вам задоволення.
· Ми усі володіємо даром творчості. Наша задача не навчитися творити, а навчитися стимулювати власні творчі можливості. 





 Завдання для самостійної роботи
Опрацювання теоретичного матеріалу:  
1. Робота з організації свят: секрети успішного сценарію.URL: https://ges.team/ua/2019/10/rabota-po-organyzatsyy-prazdnykov/
2. Як стати організатором свят: основи першокласного сервісу. URL: https://ges.team/ua/2019/09/kak-stat-organyzatorom-prazdnykov-2/
3. 20 вражаючих ідей для організації VIP-заходу. URL: https://arenacs.ua/ua/base/ydej-dlya-organyzatsyy-vip-meropryyatyya/

 Теми есе:
· Правила написання успішного сценарію для event -заходу.
· Вимоги до написання сценарію до івенту у сфері мистецтва.
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