Практичне заняття №7. 


Тема:   Планування еvent-заходу в PR-діяльності

Мета заняття: проаналізувати шляхи вибору цілей, завдань та концепції  PR-заходу, розглянути  ієрархію еvent-планування та визначити кроки розробки заходу як послідовний алгоритм дій.

[image: 5 вдохновляющих идей для B2B-мероприятий]

Питання для обговорення

1. Формулювання цілей і завдань та вибір концепції PR-заходу. 
2. Розробка заходу як послідовний алгоритм дій. 
3. Еvent –планування:  ієрархія процесу.
4. Типовий лист еvent-заходу ( чек-лист). 
5. Планування часу для проведення івенту.

Основні поняття:  еvent, етап організацїя події, алгоритм дій під час планування, типовий лист еvent-заходу
 Питання для самоконтролю

1. Який послідовний алгоритм дій включає в себе етап планування PR-події?
2. Які фактори впливають на визначення цілі події?
 Які фактори впливають  навибір концепції івенту?
3. Які складові містить типовий лист еvent-заходу ?
4. Як здійснюється вибір часу проведення івенту та його тривалість?
5. Яка існує ієрархічна структура  еvent –планування? 
 Письмові завдання

1. Розгляньте та проаналізуйте ієрархію еvent –планування.

	Еvent -планування та його ієрархія:
· проєкт :сукупність завдань; сума всіх завдань як проєкт;
· процес  : ряд дій з загальною спрямованістю і метою;
· робочий пакет: ряд дій, що виконані певною групою людей; 
· рішення задач по частинах;
· конкретні дії. 



2. Опишить обраний за власним вибором  захід за такою структурою:
1. Назва івенту.
2. Час проведення.
3. Число учасників.
4. Мета заходу.
5. Суть заходу (опис).
6. Актуальністьзаходу.
	2. Підготуйте чек-лист івенту, використовуючи наданий приклад. 

	Чек-лист івенту 
			Захід  _____________________________________
 			Дата ______________________________________
			Час _______________________________________ 
			Місце______________________________________
 
Кількість гостей ___________________________________________
Приміщення       ____________________________________________
Місця в залі____________________________________________
Оформлення  ____________________________________________
Торгові майданчики  ________________________________________
 Музика     ____________________________________________
Розважальна програма    ____________________________________
Вимоги    ____________________________________________
Контакти   ____________________________________________ 
Артисти   ____________________________________________ 
Контактна інформація   ______________________________________
Сума витрат Їжа та напої   ___________________________________
Контакти   ____________________________________________
Час на підготовку  __________________________________________ 
Вимоги  ____________________________________________________-



 	Для уточнення формулювання позицій ознайомтеся з наступними джерелами: 
1. Радіонова О. М. Конспект лекцій з курсу «Івент-технології». Харків. нац. ун-т міськ. госп-ва ім. О. М. Бекетова. Харків: ХНУМГ ім. О. М. Бекетова, 2015.С. 27-35.
2. Куліков. О. Чек-лист ідеального івенту. URL: https://braintank.ua/stories/chek-lyst-idealnogo-iventu/
 Завдання для самостійної роботи
1. [bookmark: _GoBack] Означте важливість вибору «обличчя заходу», що від нього залежить і на що впливає.
2. Визначте який елемент з правила «п’яти почуттів» (зір, слух, дотик,
нюх, смак.) – є найбільш важливий для івент заходів.
 Теми есе:
· Конкурс пісні «Євробачення » (англ. Eurovision Song Contest) як івент.
· Церемонія нагородження премії MTV Video Music Awards як івент.
· ЦеремоніЯ вручення премії «Оскар» як івент.
· Церемонія вручення Нобелівської премії як івент.
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