 Практичне завдання до теми 5:

1. Накресліть схеми:
а) покрокова процедура знищення секретних матеріалів;
б) покрокова процедура друкування секретних матеріалів;
в) взаємозв’язок завдань режимно-секретного органу.

2. На підставі вивчення відповідних вітчизняних та зарубіжних джерел зробити порівняльний аналіз поняття секретне діловодство в державних органах в Україні та в зарубіжних країнах.

3. Проаналізуйте основні правила виконання секретних робіт та органи які їх здійснюють. Запропонуйте перелік нових правил (декількох пунктів) для покращення роботи секретного діловодства в Україні.

4. Розв’яжіть задачі:
а) Державний орган провадить діяльність, пов'язану з державною таємницею, після надання їм Службою безпеки України спеціального дозволу на провадження діяльності, пов'язаної з державною таємницею. Опишіть підстави та умови надання такого дозволу.
б) Дозвіл на провадження діяльності, пов'язаної з державною таємницею, надається органам місцевого самоврядування за результатами спеціальної експертизи. Але, такий дозвіл на провадження діяльності, пов'язаної з державною таємницею, може бути скасований або його дія може бути зупинена Службою безпеки України. Опишіть підставі на основі яких такий дозвіл може бути скасований або його дія може бути зупинена. Встановіть спільні та відмінні риси таких рішень Служби безпеки України.
в) Відомо, що Президент України своїм письмовим розпорядженням з урахуванням необхідності забезпечення національної безпеки України надав доступ до державної таємниці іноземцеві. З’ясуйте, чи не була порушена процедура доступу громадян до державної таємниці.

5. Вирішіть тестові завдання:
1. Створення, реорганізація чи ліквідація режимно-секретних органів здійснюються за:
а) погодженням із Службою безпеки України;
б) погодженням із Президентом України;
в) погодженням із Кабінетом міністрів України;
г) погодженням із Верховною радою України.
2. У своїй роботі режимно-секретні органи взаємодіють з:
а) органами Служби безпеки України;
б) органами місцевого самоврядування;
в) органами виконавчої влади;
г) немає правильної відповіді.
3. Залежно від ступеня секретності інформації встановлюються такі форми допуску до державної таємниці:
а) форми 1-2;
б) форми 1-3;
в) форми 1-4;
г) форми 1-5.
4. Допуск до державної таємниці надається?
а) дієздатним громадянам України віком від 18 років, які потребують його за умовами своєї службової, виробничої, наукової чи науково-технічної діяльності або навчання;
б) дієздатним громадянам України віком від 16 років, які потребують його за умовами своєї службової, виробничої, наукової чи науково-технічної діяльності або навчання;
в) службовим особам;
г) посадовим особам.
[bookmark: o353]5. Іноземцям та особам без громадянства доступ до державної таємниці  надається:
а) у виняткових випадках на підставі міжнародних договорів України, згода на обов'язковість яких надана Верховною Радою України;
б) у виняткових випадках на підставі письмового розпорядження Президента України з урахуванням необхідності забезпечення національної безпеки України;
в)  на підставі рішення Ради національної безпеки і оборони України;
г) не надається взагалі.

Контрольні питання:
1. Що таке секретне діловодство в державних органах?
2. У чому полягають завдання режимно-секретного органу?
3. Які повноваження режимно-секретного органу?
4. Які основні правила виконання секретних робіт в державних органах існують?
5. Опишіть процедуру друкування секретних матеріалів.
6. Охарактеризуйте порядок знищення секретних матеріалів.


