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2023 рік

Опис навчальної дисципліни

	Найменування

показників
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів – 1,5
	Галузь знань:
030401 право

	Нормативна



	
	Напрям підготовки:
6.030401 «Правознавство»

	

	Загальна кількість годин – 54
	
	7-й
	 8-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 2
самостійної роботи студента – 4
	Освітньо-кваліфікаційний рівень:

бакалавр
	12 год.
	4 год.

	
	
	Семінарські заняття

	
	
	12 год.
	2 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	30 год.
	48 год.

	
	
	Індивідуальні завдання

	
	
	Вид контролю: залік


Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної та індивідуальної роботи становить:

для денної форми навчання – 1/0,8
для заочної форми навчання – 1/8
2. Мета та завдання навчальної дисципліни
Навчальний курс «Документація в цивільному процесі» є обов’язковим і передбачає досягнення необхідної виховної мети навчання.

Виховне призначення навчання складається з оформлення у студентів наукового світогляду, високої професійної правосвідомості, нестерпності до порушень законності та правопорядку в правозастосовчій діяльності.

Дисципліна «Документація в цивільному процесі» розрахована на студентів четвертого курсу юридичного факультету денної форми навчання та студентів четвертого курсів заочної форми навчання зі спеціальності «Правознавство».
Мета курсу:

·  формування у студентів інтересу до набуття ґрунтовних спеціальних знань у сфері професійної підготовки й прищеплення практичних навичок щодо складання процесуальних документів у цивільних справах з метою ефективного використання їх у своїй правозастосовчій діяльності.
Завдання курсу:
·  оволодіння студентами практичними навичками юридично грамотно складати процесуальні документи у цивільних справах.
Практичні заняття доповнюють лекційний курс та забезпечують поглиблене вивчення більш складних і важливих тем курсу, розвивають уміння самостійно вивчати, аналізувати законодавчі акти, формувати й обґрунтовувати теоретичні висновки та узагальнення.

В результаті вивчення курсу «Документація в цивільному процесі» студент повинен знати:

· норми матеріальних галузей права;

· норми ЦПК, які регламентують: особливості окремих видів проваджень та стадій цивільного процесу; права та обов'язки всіх суб'єктів цивільного судочинства;

· вимоги, які пред'являються до форми, змісту, порядку ухвалення та постановлення процесуальних документів як судом, так і особами, які беруть участь у справі, та їх оформлення;

· судову практику.

В результаті вивчення дисципліни «Документація в цивільному процесі» студент повинен вміти:

· грамотно письмово висловлювати власні думки.

· складати процесуальні документи суду та осіб, які беруть участь у справі та інших учасників процесу;

· аналізувати процесуальні документи, складені іншими особами з метою встановлення у них недоліків.
Навчальний курс «Документація в цивільному процесі» вивчається у логічному взаємозв'язку з іншими навчальними дисциплінами, що обумовлює необхідність постійного обліку та реалізації викладачами існуючих міжпредметних зв'язків з суміжними галузями права (навчальними курсами), які регулюють схожі суспільні відносини, хоч і мають свій особливий предмет та метод правового регулювання: «Цивільне та сімейне право», «Трудове право», «Житлове право», «Цивільний процес», «Адвокатура», «Аграрне право», «Земельне право», «Нотаріат України» та інші.
3. Програма навчальної дисципліни

Розділ 1. Документи, що готуються при розгляді справи в суді першої інстанції.
Тема 1. Історія та теорія процесуальних актів у цивільних справах.

Тема 2. Методика складання процесуальних актів у цивільних справах.

Тема 3. Вимоги, які пред’являються до процесуальних актів у цивільних справах, які складаються судом.

Тема 4. Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановляються судом першої інстанції на різних стадіях руху цивільної справи.

Тема 5. Фіксування цивільного процесу.

Тема 6. Ускладнення в цивільному процесі.
Розділ 2. Документи, що готуються при перегляді судових рішень та їх виконанні.
Тема 7. Процесуальні акти на стадії виконання судових рішень.

Тема 8. Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановлюються в апеляційній та касаційній інстанціях.

Тема 9. Процесуальні акти, які ухвалюються на стадії перегляду справи Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами.
Тема 10. Процесуальні документи суду у провадженні про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні.

Тема 11. Процесуальні акти суду на стадії відновлення втраченого судового провадження.

Тема 12. Форма та зміст процесуальних актів, які складаються особами, які беруть участь у справі.

4. Структура навчальної дисципліни
	Назви розділів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	Заочна форма

	
	усього
	у тому числі
	усього
	у тому числі

	
	
	л.
	с.з.
	інд.
	с.р.
	
	л.
	с.з.
	інд.
	с.р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Розділ 1. Документи, що готуються при розгляді справи в суді першої інстанції

	Тема 1. Історія та теорія процесуальних актів у цивільних справах
	4
	2
	1
	
	2
	2
	2
	
	
	

	Тема 2. Методика складання процесуальних актів у цивільних справах
	4
	2
	1
	
	3
	2
	
	1
	
	

	Тема 3. Вимоги, які пред’являються до процесуальних актів у цивільних справах, які складаються судом
	4
	2
	1
	
	2
	6
	
	1
	
	6

	Тема 4. Акти (документи) суду, які ухвалюються та постановляються судом першої інстанції на різних стадіях руху цивільної справи
	6
	
	1
	
	3
	6
	
	
	
	6

	Тема 5. Фіксування цивільного процесу
	5
	
	1
	
	2
	6
	
	
	
	6

	Тема 6. Ускладнення в цивільному процесі
	5
	
	1
	
	3
	6
	
	
	
	6

	Разом за розділом 1
	28
	6
	6
	
	15
	28
	2
	2
	
	24

	Розділ 2. Документи, що готуються при перегляді судових рішень т їх виконанні

	Тема 7. Процесуальні акти на стадії виконання судових рішень
	2
	
	1
	
	2
	4
	
	
	
	4

	Тема 8. Акти (документи) суду, які ухвалюються та постановлюються в апеляційній та касаційній інстанціях
	4
	2
	1
	
	3
	4
	
	
	
	4

	Тема 9. Процесуальні акти, які ухвалюються на стадії перегляду справи Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами
	2
	2
	1
	
	2
	4
	
	
	
	4

	Тема 10. Процесуальні документи суду у провадженні про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	3
	
	1
	
	3
	4
	
	
	
	4

	Тема 11. Процесуальні акти суду на стадії відновлення втраченого судового провадження
	3
	
	1
	
	2
	4
	
	
	
	4

	Тема 12. Форма та зміст процесуальних актів, які складаються особами, які беруть участь у справі
	4
	2
	1
	
	3
	6
	2
	
	
	4

	Разом за розділом 2
	26
	6
	6
	
	15
	26
	2
	
	
	24

	Усього годин
	54
	12
	12
	
	30
	54
	4
	2
	
	48


5. Теми лекційних занять
	№

з/п
	Назва теми
	Денне відділення 

(кількість

годин)
	Заочне відділення

(кількість

годин)

	1. 
	Історія та теорія процесуальних актів у цивільних справах
	2
	2

	2. 
	Методика складання процесуальних актів у цивільних справах
	2
	

	3. 
	Вимоги, які пред’являються до процесуальних актів у цивільних справах, які складаються судом
	2
	

	4. 
	Акти (документи) суду, які ухвалюються та постановляються судом першої інстанції на різних стадіях руху цивільної справи
	
	

	5. 
	Фіксування цивільного процесу
	
	

	6. 
	Ускладнення в цивільному процесі
	
	

	7. 
	Процесуальні акти на стадії виконання судових рішень
	
	

	8. 
	Акти (документи) суду, які ухвалюються та постановлюються в апеляційній та касаційній інстанціях
	2
	

	9. 
	Процесуальні акти, які ухвалюються на стадії перегляду справи Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами
	2
	

	10. 
	Процесуальні документи суду у провадженні про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	
	

	11. 
	Процесуальні акти суду на стадії відновлення втраченого судового провадження
	
	

	12. 
	Форма та зміст процесуальних актів, які складаються особами, які беруть участь у справі
	2
	

	
	Разом 
	12
	2


6. Теми семінарських занять
	№

з/п
	Назва теми
	Денне відділення 

(кількість

годин)
	Заочне відділення

(кількість

годин)

	1. 
	Історія та теорія процесуальних актів у цивільних справах
	1
	

	2. 
	Методика складання процесуальних актів у цивільних справах
	1
	1

	3. 
	Вимоги, які пред’являються до процесуальних актів у цивільних справах, які складаються судом
	1
	1

	4. 
	Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановляються судом першої інстанції на різних стадіях руху цивільної справи
	1
	

	5. 
	Фіксування цивільного процесу
	1
	

	6. 
	Ускладнення в цивільному процесі
	1
	

	7. 
	Процесуальні акти на стадії виконання судових рішень
	1
	

	8. 
	Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановлюються в апеляційній та касаційній інстанціях
	1
	

	9. 
	Процесуальні акти, які ухвалюються на стадії перегляду справи Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами
	1
	

	10. 
	Процесуальні документи суду у провадженні про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	1
	

	11. 
	Процесуальні акти суду на стадії відновлення втраченого судового провадження
	1
	

	12. 
	Форма та зміст процесуальних актів, які складаються особами, які беруть участь у справі
	1
	

	
	Разом 
	12
	2


7. Самостійна робота
	№

з/п
	Назва теми
	Денне відділення 

(кількість

годин)
	Заочне відділення

(кількість

годин)

	1. 
	Історія та теорія процесуальних актів у цивільних справах
	2
	4

	2. 
	Методика складання процесуальних актів у цивільних справах
	2
	4

	3. 
	Вимоги, які пред’являються до процесуальних актів у цивільних справах, які складаються судом
	2
	4

	4. 
	Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановляються судом першої інстанції на різних стадіях руху цивільної справи
	3
	4

	5. 
	Фіксування цивільного процесу
	2
	4

	6. 
	Ускладнення в цивільному процесі
	3
	4

	7. 
	Процесуальні акти на стадії виконання судових рішень
	3
	4

	8. 
	Постанови (рішення) суду, які ухвалюються та постановлюються в апеляційній та касаційній інстанціях
	3
	4

	9. 
	Процесуальні акти, які ухвалюються на стадії перегляду справи Верховним Судом України та за нововиявленими обставинами
	3
	4

	10. 
	Процесуальні документи суду у провадженні про визнання та виконання рішень іноземних судів в Україні
	3
	4

	11. 
	Процесуальні акти суду на стадії відновлення втраченого судового провадження
	2
	4

	12. 
	Форма та зміст процесуальних актів, які складаються особами, які беруть участь у справі
	2
	4

	
	Разом 
	30
	48


8. Індивідуальні завдання
Індивідуальні завдання пропонуються у наступних видах:

1. Підготовка реферативних матеріалів з елементами наукового дослідження та презентацією на одну з тем:
Реферат є індивідуальною аналітичною роботою студента з визначення особливостей та закономірностей при складанні процесуальних документів у типових ситуаціях. Студент повинен виконати його в писемній формі на аркушах формату А4. Обсяг не повинен перевищувати 15 стор.

До реферату повинен бути прикладений текст-зразок типового документу та презентація реферату, виконана у редакторі Point Power.

Висновки повинні бути мотивовані з посиланнями на норми закону й офіційне тлумачення цих норм.

Тематика рефератів:

1. Роль та значення здійснення правової допомоги під час складання процесуальних документів.

2. Методика складання процесуальних документів особами, які беруть участь у справі.

3. Аналіз фактичних обставин справи: суть та значення.

4. Формування змісту позовних вимог предмета доказування у справі.

5. Доведення і доказування у цивільному процесі та обставини, які не підлягають доказуванню.

6. Стратегія і тактика складання процесуальних документів.

7. Аналіз типових помилок, які є підставою для залишення заяви без руху судом при поданні заяв до суду.

8. Аналогія закону і праву та їх вплив на зміст процесуального документа у цивільній справі.

9. Застосування норм іноземного права у процесуальних документах у цивільних справах.

10. Методика підготовки звернення (заяви) до Європейського Суду з прав людини.

11. Законність та обґрунтованість – дві взаємопов'язані риси судового рішення.

12. Основні вимоги щодо форми та змісту позовної заяви у справах про відшкодування моральної шкоди.

13. Основні вимоги щодо форми та змісту ухвали суду про закриття провадження по справі.

14. Основні вимоги щодо форми та змісту заяви про видачу судового наказу.

15. Основні вимоги щодо форми та змісту позовної заяви про оскарження нотаріальних дій.

16. Основні вимоги щодо форми та змісту позовної заяви у справах про визнання правочину недійсним.

17. Основні вимоги щодо форми та змісту касаційної скарги на рішення суду першої чи апеляційної інстанцій.

18. Основні вимоги щодо форми та змісту заяви про перегляд рішення суду за нововиявленими обставинами.

2. Складання та розв’язування задач за наступною тематикою:

1. Клопотання по справі №_______ за позовом про виконання зобов’язання в натурі про розгляд справи без представника відповідача.

2. Клопотання про вжиття додаткових засобів для забезпечення позову.

3. Клопотання про відстрочку розгляду цивільної справи.

4. Клопотання по справі №___ за позовом про виконання зобов’язання в натурі про встановлення іншого порядку дачі пояснень сторонами.

5. Клопотання по справі №___ за позовом про визнання права власності про передачу справи на розгляд до іншого суду.

6. Позовна заява про визнання права власності та звільнення майна з-під арешту.

7. Позовна заява про набуття права власності в порядку набувальної давності.
8. Позовна заява про розірвання шлюбу.
9. Позовна заява про розподіл майна подружжя.
10. Позовна заява про стягнення боргу за договором позики.
11. Позовна заява про стягнення пені.
12. Позовна заява про визнання авторського права.
13. Позовна заява про визначення місця проживання малолітньої дитини.
14. Позовна заява про визнання особи як такої, що втратила право на користування житловим приміщенням.
15. Позовна заява про визнання права власності на недобудоване нерухоме майно.
16. Позовна заява про заміну товару неналежної якості на аналогічний належної якості.
17. Позовна заява про відшкодування матеріальної та моральної шкоди.
18. Позовна заява про відшкодування моральної шкоди.
19. Позовна заява про відшкодування шкоди, завданої ДТП.
20. Зустрічна позовна заява про визнання права власності на добудову до будинку, який знаходиться у спільній частковій власності.
21. Зустрічна позовна заява про повернення майна.
22. Апеляційна скарга на рішення _______________ районного суду м.___________ від «___»____________ року по справі № __ про зобов’язання не чинити перешкоди в користуванні власністю та за зустрічним позовом про визнання права власності на добудову до будинку, який знаходиться у спільній частковій власності.
23. Апеляційна скарга на рішення місцевого суду у цивільній справі.
24. Доповнення до касаційної скарги.
25. Заява про відмову від позову та закриття провадження у справі.
26. Заперечення на клопотання про зупинення провадження у справі.
27. Заява про перегляд рішення по справі №__, за позовом про виконання зобов’язання в натурі, у зв’язку з нововиявленими обставинами.
28. Заява про встановлення факту родинних відносин.
9. Методи навчання
У викладанні курсу «Документація в цивільному процесі» застосовуються методи навчання як спосіб подання інформації студентові в ході його пізнавальної діяльності, реалізований через дії, які зв'язують педагога й студента.

Треба відокремити два основних типи методів, які пропонується застосовувати для вивчення дисципліни «Документація в цивільному процесі», а саме:
Перший тип методів:
1. Пояснювально-ілюстративний метод:
– отримання студентами знань на лекції для передачі великого масиву інформації;
– отримання студентами знань наочної інформації (ілюстрація, демонстрація) тощо.
2. Репродуктивний метод:
– застосування студентами вивченого на основі зразка;
– різноманітні вправи, різні форми самоконтролю.

3. Евристичний метод:
– організація активного пошуку рішення висунутих пізнавальних завдань;
– пошук рішення відбувається під керівництвом педагога;
– процес мислення поетапно направляється й контролюється на основі роботи над навчальними посібниками.

4. Дослідницький метод:
– проводиться аналіз матеріалу, постановки проблем і завдань і короткого усного або письмового інструктажу студентів;
– студенти самостійно вивчають літературу, джерела, ведуть спостереження й виміри й виконують інші дії пошукового характеру;
– завдання, які виконуються з використанням дослідницького методу, повинні містять в собі всі елементи самостійного дослідницького процесу;
– навчальна робота безпосередньо переростає в наукове дослідження.

Другий тип методів (активний):

1. Дискусійний метод:
– використання на лекційних і семінарських заняттях елементів дискусії (суперечки, зіткнення позицій, навмисного загострення й навіть перебільшення протиріч в обговорюваному змістовному матеріалі);
– предметом дискусії можуть бути не тільки змістовні проблеми, але й моральні, а також міжособистісні відносини самих учасників групи;
– дискусійні методи виступають як засіб не тільки навчання, але й виховання.

2. Ділова гра.
Ціль ділової гри – сформувати певні навички й уміння студентів у їх активному творчому процесі.

– активізує мислення студентів;
– підвищує самостійність майбутнього фахівця;
– вносить дух творчості в навчанні;
– готує студента до професійної практичної діяльності.

3. Метод моделювання:
– створення ситуацій-моделей, де реальні об'єкти замінюються символами і взаємостосунки між учасниками діяльності складаються не природно, а організовані спеціально під керівництвом викладача;
– у ВНЗ застосовуються комп’ютерні моделі. Комп’ютерне моделювання використовується як засіб розробки і перевірки, вимірювання, визначення принципів і закономірностей будови і функціонування соціальних процесів, систем і їх прогнозування, для розробки рекомендацій щодо управління різними соціальними явищами, процесами, системами.
10. Методи контролю
При викладанні курсу «Документація в цивільному процесі» використовуються різні види контролю знань, вмінь та навичок студентів. Норми організації та проведення контролю з дисципліни «Документація в цивільному процесі» включають наступні методи контролю:

1. Вхідний контроль (перевірка та оцінка залишкових знань). Здійснюється перед початком вивчення дисципліни «Документація в цивільному процесі» і полягає у тестуванні, спрямованому на встановленні рівня залишкових знань з дисципліни «Цивільний процес» та інших суміжних дисциплін. Цей контроль є передумовою для успішного планування і керівництва навчальним процесом.
2. Поточний контроль у повсякденній навчальній роботі, у формі виконання практичних робіт, оцінки виступів на семінарських заняттях, контрольних робіт, індивідуальних, типових і творчих завдань, звітів, рефератів тощо.

3. Рубіжний контроль (атестаційний) являє самостійну форму контролю в структурі базового модуля. Спрямований на перевірку засвоєння отриманих знань, проводиться у формі тестування.
4. Підсумковий контроль (залік) – форма контролю в рамках вивчення дисципліни за семестр та курс і передбачає надання часу на самостійну підготовку, включає загальні питання з дисципліни і спрямований на визначення загального рівня знань студентів з дисципліни та вміння застосовувати їх у практичній діяльності.
11. Розподіл балів, які отримують студенти
	Поточний контроль знань
	зал.
	сума

	Атестація 1
	Атестація 2
	Інд. завд.
	
	

	Розділ 1
	Розділ 2.
	
	
	

	
	Т.1.
	Т.2.
	Т.3.
	Т.4.
	Т.5.
	Т.6.
	А/к
	Т.7.
	Т.8
	Т.9
	Т.10
	Т.11
	Т.12
	А/к
	
	
	

	
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	6
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	6
	
	
	

	30
	30
	20
	20
	100


	
	Вид контрольного заходу
	Кількість контрольних заходів
	Кількість балів за 1 захід
	Усього балів

	1
	Виступи, обговорення та дискусії на семінарських заняттях
	12
	4
	48

	2.
	Контрольне тестування
	2
	6
	12

	3.
	Індивідуальна робота
	3

(на вибір)
	10+5+5
	20

	4.
	Залік у письмовому вигляді
	1
	20
	20

	Усього
	
	
	100


Шкала оцінювання: національна та ECTS

	За шкалою

ECTS
	За шкалою

 університету
	За національною шкалою

	
	
	Залік

	A
	90-100

(відмінно)
	5 (відмінно)

	B
	85-89

(дуже добре)
	4 (добре)

	C
	75-84

(добре)
	

	D
	70-74

(задовільно) 
	3 (задовільно)

	E
	60-69

(достатньо)
	

	FX
	35-59

(незадовільно – з можливістю повторного складання)
	2 (незадовільно)

	F
	1-34

(незадовільно – з обов’язковим повторним курсом)
	


Об’єктом рейтингового оцінювання знань студентів є програмний матеріал дисципліни, засвоєння якого перевіряється під час контролю. 

Критерії комплексного оцінювання доводяться до студентів на початку викладання навчальної дисципліни. 

Максимально можлива бальна оцінка, яку може набрати студент за всі теми дисципліни і залік, дорівнює 100 балам.
Критерії оцінювання на семінарських заняттях:

·  4 бали виставляються студенту тоді, коли всі завдання виконані правильно, у відповідності до вимог;

·  3 бали виставляються студенту тоді, коли він виявляє розуміння основних понять, положень і фактів, проте завдання виконані не в повному обсязі або містять помилки;
·  2 бали виставляється студенту тоді, коли домашня підготовка та завдання виконані частково.
·  1 бал виставляється студенту тоді, коли домашня підготовка та завдання виконані на низькому рівні.
Бальна система застосовується для стимулювання активності студентів (максимально 4 бали).
Ця система балів вводиться з метою заохочування студентів до планомірної, систематичної роботи по вивченню теоретичного матеріалу, передбаченого даною дисципліною.

Студент виконує атестаційну контрольну роботу (всього їх дві), кожна з яких оцінюється максимум у 6 балів.
Атестаційний контроль (№1 і №2) складається з тестових завдань:

1. 100-90% правильних відповідей – 6 балів.

2. 80-70% правильних відповідей – 5 бали.

3. 60-50% правильних відповідей – 4 бали.

4. 40-30% правильних відповідей – 3 бали.
5. 30-20% правильних відповідей – 2 бали.
6. 10% правильних відповідей – 1 бал.

Критерії оцінювання виконання і захисту студентом індивідуального завдання (20 балів)

Критерії оцінки реферату:
	кількість балів
	

	10
	Аналіз виконаний повністю й самостійно. Студент продемонстрував виняткові знання предмета дослідження, логічно й лексично грамотний виклад, аргументовані висновки, необхідне й достатнє використання джерел, бездоганне  застосування юридичної термінології

	9
	Реферат у цілому відповідає вищевказаним вимогам, однак у ній допущені несуттєві помилки або неточності

	8
	Реферат у цілому відповідає вимогам, однак студент використовував не всі необхідні джерела, допустив несуттєві помилки (неточності)

	7
	Неповний (недостатній) аналіз, що не впливає на правильність викладених висновків. Несуттєві помилки

	6
	Неповний аналіз, допущені незначні помилки, непереконлива аргументація, недостатнє використання джерел

	5
	При виконанні реферату допущені значні помилки в юридичній термінології, порушена логіка у викладі матеріалу, непереконлива аргументація висновків. Реферат виконаний не повністю самостійно

	4
	При загальному розумінні судового акту й виконанні аналізу, реферат носить несамостійний характер, порушена логіка викладу, відсутні аргументовані висновки, однак, відсутні грубі помилки

	3
	Реферат виконаний несамостійно, аналіз поверхневий, містить грубі помилки в юридичній термінології

	2
	Реферат демонструє відсутність розуміння теми (проблеми), або містить велика кількість значних помилок

	0
	Реферат відсутній


Максимальна кількість балів – 10.

За складену задачу та підготовлений за нею документ студент може отримати до 5 балів (окремо за задачу та окремо за процесуальний документ).

Критерії оцінювання підсумкового контролю – заліку (20 балів).
Залік може проводитись для покращання оцінки, отриманої за результатами поточного рейтингового контролю.
Заліковий білет складається з трьох теоретичних питань.

Максимальний результат виконання залікового завдання оцінюється в 20 балів:

· 20 балів передбачає високий рівень знань і навичок: відповідь на всі питання повна, логічна з елементами самостійності; вдало використовується вивчений матеріал при наведенні прикладів; відповідь підкріплюється посиланнями на додаткову літературу. Кожне питання оцінюється в 7 балів.

· 19-15 балів передбачає досить високий рівень знань і навичок: відповідь на всі питання логічна, містить деякі неточності при формулюванні узагальнень, наведенні прикладів; наявні труднощі при формулюванні узагальнюючих висновків, слабке знання додаткової літератури.
· 14-10 балів передбачає наявність знань лише основної літератури, студент відповідає по суті на питання і в загальній формі розбирається в матеріалі, але відповідь неповна і містить неточності, порушується послідовність викладання матеріалу, виникають труднощі, застосовуючи знання при наведенні прикладів.

· 9-5 балів передбачає неповні знання студента основної літератури; студент лише в загальній формі розбирається в матеріалі, відповідь неповна і неглибока; недосить правильні формулювання, порушується послідовність викладення матеріалу, виникають труднощі при наведенні прикладів.
· 4-1 балів ставиться, коли студент не знає значної частини програмного матеріалу, допускає суттєві помилки при формулюванні та висвітленні понять, на додаткові питання відповідає не по суті, робить велику кількість помилок при відповіді.

· 0 балів ставиться, коли студент не розкрив поставлені питання, не засвоїв матеріал в обсязі, достатньому для подальшого навчання.

12. Методичне забезпечення
1. Документація в цивільному процесі: Методичні матеріали для забезпечення практичних занять для студентів денної та заочної форм навчання спеціальностей: 6.030402 та 7.060101/ Укл. Борщевська Г.Е. – Правознавство. – Запоріжжя: ЗНУ, 2012. – 56 с.
2. Документація в цивільному процесі: Методичні матеріали для забезпечення самостійної роботи студентів денної та заочної форм навчання спеціальностей: 6.030402 та 7.060101 / Укл. Борщевська Г.Е. – Правознавство. – Запоріжжя: ЗНУ, 2012. – 50 с.
13. Рекомендована література
Основна:
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