ОБЛІК ВИКОНАННЯ БЮДЖЕТУ У ФІНОРГАНАХ І КАЗНАЧЕЙСТВАХ

3.1. Завдання бюджетного обліку виконання бюджету у фінансових
організаціях і казначействах
Основне завдання бюджетного обліку у фінансових органах і
казначействах – це забезпечення повної та своєчасної інформації про виконання дохідної й розхідної частини бюджету, необхідної для контролю й управління процесом його виконання.
Для забезпечення виконання цього завдання фінансові органи і
казначейства:
1) обліковують доходи бюджету як загалом, так і за кожним видом
доходу;
2) обліковують витрати бюджету;
3) організовують контроль за ефективним і доцільним використанням засобів бюджету на заходи, передбачені планом розвитку народного господарства і бюджетом;
4) обліковують грошові засоби бюджету, кредити, бюджетні асигнування, розрахунки між бюджетами, бюджетні позики, фонди і резерви;
5) контролюють правильність зарахування і розподіл комерційними банками доходів, що надійшли в різні бюджети;
6) складають місячні, квартальні та річні звіти про виконання бюджету;
7) обліковують не тільки виконуваний ними бюджет, а й організовують облік виконання інших бюджетів у межах даної адміністративно-територіальної одиниці;
8) перевіряють стан обліку і звітності в установах, які фінансуються з
даного бюджету;
9) обліковують виконання бюджету за подвійною системою бухгалтерського обліку відповідно до чинного законодавства, Правил складання і виконання Державного бюджету України та Інструкції Міністерства фінансів України з бухгалтерського обліку і звітності;
10) організовують систематичний контроль за проведенням заходів щодо централізації та автоматизації бухгалтерського обліку в бюджетних установах і нижчестоящих фінансових і казначейських органах.
Операції з виконання бюджету у фінансових і казначейських органах
обліковує бухгалтерія бюджету.

3.2. Функції бухгалтерських служб у фінансових органах і казначействах
Дії бухгалтерських служб у фінансових органах і казначействах зводяться
до виконання таких функцій:
1) ведення обліку операцій з виконання бюджету;
2) організації оперативного обліку розрахунків з платниками податків;
3) підтримування постійних зв’язків з податковими адміністраціями та інспекціями для повноти сплати податків;
4) проведення інструктажів і контролю з питань організації, порядку іметодики ведення бухгалтерського обліку та складання звітності в нижчестоящих фінансових органах, управліннях і відділеннях казначейства, уголовних розпорядників кредитів і в центральних бухгалтеріях;
5) прове дення контролю за станом обліку і звітності про виконання бюджету і кошторисів витрат шляхом здійснення перевірок і оглядів на місцях;
6) здійснення контролю за проведенням заходів щодо централізації та автоматизації облікових процесів;
7) організації бухгалтерського обліку відповідно до чинних нормативних актів;
8) здійснення попереднього контролю за своєчасним і правильним оформленням документів і законністю операцій.
3. 3. Права та обов’язки головних бухгалтерів у фінансових органах і казначействах
Головний бухгалтер зобов’язаний забезпечити:
1) правильну і раціональну організацію бюджетного обліку на основі максимальної централізації, що відповідає вимогам оперативного керівництва процесами поступлення і витрачання бюджетних коштів;
2) впровадження передових форм і методів бюджетного обліку на основі широкого застосування обчислювальної техніки;
3) правильний і своєчасний облік грошових засобів і доходів бюджету, асигнувань, фінансування і витрат бюджету;
4) правильне документальне оформлення і відображення на рахунках бюджетного обліку операцій, пов’язаних із рухом усіх бюджетних ресурсів;
5) достовірний і своєчасний облік розрахунків між бюджетами, бюджетних позик, фондів і результатів виконання бюджету;
6) своєчасний і точний облік цільових бюджетних резервів;
7) контроль за правильним і своєчасним нарахуванням і перерахуванням державних податків;
8) суворе дотримання касової та розрахункової дисципліни;
9) своєчасне і правильне результування інвентаризації грошових засобів і розрахунків між бюджетами;
10) своєчасне оформлення матеріалів за нестачами, розтратами, крадіжками грошових засобів і товарно-матеріальних цінностей, а також, за потреби, контроль за передачею цих матеріалів судово-слідчим органам; 
11) складання звітності про виконання бюджету на основі достовірних бухгалтерських документів;
12) здійснення економічного аналізу діяльності фінансових органів і казначейств;
13) необхідну допомогу нижчестоящим фінансовим органам, управлінням і відділенням казначейства з питань використання обліковихданих для економічної роботи;
14) своєчасне проведення документальних ревізій у підвідомчих установах;
15) своєчасну розробку вказівок з організації та ведення бюджетного обліку для нижчестоящих ланок;
16) перевірку звітів і балансів, що подають нижчестоящі організації;
17) організацію архівної справи і відповідне її збереження;
18) розробку процесів бюджетів і їх виконання.
Головний бухгалтер має право:
1) підпорядкувати діяльність робітників, які займаються обліком;
2) встановлювати обов’язки для робітників апарату бухгалтерії;
3) вимагати виконання розпоряджень щодо обліку виконання
бюджетів від галузевих установ;
4) зобов’язувати бухгалтерії нижчестоящих установ своєчасно
подавати всі документи і дані, необхідні для роботи вищестоящої ланки;
5) вимагати від інших відділів установи необхідні для бюджетного обліку і контролю документи, накази, постанови, розпорядження, кошториси, нормативи, річний розпис доходів бюджету з поквартальною розбивкою, витрати розпису, довідки-повідомлення про зміну розмірів фінансування та інші документи, пов’язані з виконанням бюджету;
6) звільняти з роботи і переміщати матеріальновідповідальних осіб;
7) другого підпису бухгалтерських звітів і балансів про виконання бюджетів, а також документів про приймання і видачу грошових коштів і товарно-матеріальних цінностей, здійснення розрахункових і кредитних операцій;
8) відмовлятися приймати та оформляти документи, складені з
відхиленням від чинних норм і правил або які порушують законодавство;
9) вимагати від керівника установи письмового підтвердження даного
ним розпорядження, якщо воно не відповідає чинному законодавству. Якщо головний бухгалтер повідомив головного бухгалтера вищестоящої ланки про порушення, а останній не вжив заходів, то він несе відповідальність перед законом нарівні із керівником нижчестоящої ланки;
10) має право брати участь у веденні розрахунків при складанні проектів бюджетів і контролювати їх виконання.
Всі протиріччя між головним бухгалтером установи і керівникомрозглядаються на рівні вищестоящих установ.
3.4. Організація синтетичного та аналітичного облікуз виконання бюджету
Бухгалтерський облік виконання бюджету є суворо документованим. Це
означає, що кожна здійснювана операція оформляється бухгалтерським документом. Наприклад, перерахування грошей із поточного рахунка районного бюджету оформляється платіжним документом.
Бухгалтерський документ – це підтвердження в письмовій формі здійсненої операції з виконання бюджету. Записи в облікових реєстрах можуть бути проведені тільки на основі бухгалтерських документів.
 організації аналітичного і синтетичного обліку.
У бюджетному обліку використовують такі бухгалтерські документи:
1) річний розпис бюджету з поквартальною розбивкою або виписка з
нього;
2) довідка-повідомлення про зміни кошторисних призначень – розмірів
фінансування;
3) довідка про доходи, які надходять на поточний рахунок (основний)
місцевого бюджету;
4) розпорядження на перерахування засобів з поточного рахунка
(основного) місцевого бюджету;
5) повідомлення про взаємні розрахунки;
6) розхідний розпис-план фінансування;
7) висновок про повернення доходів;
8) платіжні доручення на перерахування засобів із місцевого бюджету
розпорядникам кредитів;
9) періодична і річна звітність про виконання кошторисів витрат за
бюджетом;
10) місячні звіти комерційних банків або відділень НБУ з фінансування
капітальних вкладень та інших заходів за рахунок бюджету;
11) меморіальний ордер;
12) виписки установ банку з поточного рахунка (основного) місцевого
бюджету;
13) звіти установ банків про залишки засобів на поточних рахунках
місцевих бюджетів;
14) чеки;
15) головна книга;
16) баланс;
17) кошториси доходів і видатків;
18) штатні розписи;
19) лімітні довідки про витрати бюджету;
20) зведення доходів, платежів і відрахувань до бюджету
позабюджетних коштів;
21) розшифровки доходів, що розподіляються між бюджетами;
22) реєстри доходів, які надійшли у Державний бюджет за рік;
23) довідки про звірку доходів з органами податкових служб, які
надійшли в Державний бюджет;
24) реєстри надходжень загальнодержавних податків, зборів та
обов’язкових платежів за рік;
25) реєстри розподілу загальнодержавних податків для області чи
району;
26) довідки про звірку загальнодержавних податків, зборів та
обов’язкових платежів по області чи району (з податковими органами);
27) довідки про звірку відрахувань до місцевих бюджетів (по області,
району чи місту).
Крім перелічених документів можуть використовуватись й інші, якщо це
не перечить чинному законодавству.
Одна частина документів і реєстрів обслуговує аналітичний облік, інша –
синтетичний.
У бюджетному обліку аналітичними документами вважаються документи
первинні та зведені, відомості, карточки аналітичного обліку, оборотні відомості за аналітичними рахунками, довідки-розрахунки для звітності.
Синтетичний облік обслуговують меморіальні ордери, реєстраційні
журнали, шахматні контрольні відомості (баланси), оборотні відомості за
рахунками синтетичного обліку.
Узагальнюючим, контролюючим документом для аналітичного і
синтетичного обліку виконання бюджету є баланс. Баланс про виконання
бюджету складається з п’яти розділів активу і чотирьох розділів пасиву.
Розділи активу: І – “Ресурси бюджету”, ІІ – “Розрахунки за борговими
зобов’язаннями”, ІІІ – “Кошти у розрахунках”, ІV – “Видатки”, V – “Результат
(дефіцит)”. Розділи пасиву: І – “Доходи”, ІІ – “Розрахунки за борговими
зобов’язаннями”, ІІІ –“ Кошти у розрахунках”, ІV – “Результат
(дефіцит/надлишок)”.
Таким чином, в активі та пасиві бухгалтерського балансу за витратами
бюджету відображаються одні й ті самі засоби бюджету, з одного боку – за їх
розміщенням і використанням, а з іншого – за джерелами їх створення.
Баланс відображає засоби в узагальненому вигляді на певну дату: на
перше число місяця, кварталу, року. Проте впродовж місяця, кварталу, року
відбуваються операції, які змінюють величину валюти балансу. Отже, потрібно
не тільки здійснювати узагальнюючий облік, а й поточний.
Поточний облік руху засобів бюджету в процесі його виконання ведеться
на рахунках поточного обліку згідно з планом рахунків.
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