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Niniejszy Kodeks zawodowy tlumacza przysieglego zostal opracowany przez
Komitet Redakcyjny PT TEPIS zudzialem przedstawicieli Ministerstwa
Sprawiedliwosci 1 cztonkéw  Miedzyinstytucjonalnego  Komitetu
Konsultacyjnego, na podstawie Kodeksu tiumacza przysigegtego z 2011 r.,
z uwzglednieniem wnioskow cztonkéw Towarzystwa TEPIS i niezrzeszonych
thumaczy przysigglych, i przyjety uchwala Rady Naczelnej Polskiego
Towarzystwa Ttumaczy Przysiggtych i Specjalistycznych PT TEPIS nr 1/X/19
z dnia 12 stycznia 2019 roku.

Niniejszy Kodeks zawodowy tumacza przysiegltego zastgpuje Kodeks
tiumacza przysiegtego z 2011 roku.

Preambula

W poszanowaniu:

»  zasad Karty tumacza Migdzynarodowej Federacji Ttumaczy (FIT),

= zalecen UNESCO dotyczacych ochrony praw tlumaczy i ttumaczenia
oraz praktycznych $rodkow poprawy statusu ttumaczy,

= zasad Kodeksu zawodowego Miedzynarodowego Stowarzyszenia
Thumaczy Konferencyjnych (AlIC),

» Kodeksu etyki Europejskiego Stowarzyszenia Tlumaczy Sadowych
(EULITA),

»  przepisow prawa Unii Europejskiej i zalecen Komisji Europejskiej
dotyczacych prawa do rzetelnego procesu przez udzial wykwali-
fikowanego ttumacza sadowego,



» zasad przektadu specjalistycznego, zwlaszcza prawnego i prawniczego,
oraz pogladow uznanych autorytetow przektadoznawstwa i jezyko-
Znawstwa,

»  przepisOw prawa polskiego dotyczacych ttumaczy przysiegtych,

»  odpowiedzialnej funkcji pelionej przez tlumaczy przysiegtych
W spoteczenstwie, w szczegdlnosci stuzby na rzecz organdw wymiaru
sprawiedliwosci, wysokiego poziomu wyksztalcenia i kompetencji
tlhumaczy przysigglych oraz ponoszonej przez nich odpowiedzialnosci
zawodowej, cywilnej i karnej,

» postanowien statutu Polskiego Towarzystwa Thumaczy Przysieglych
i Specjalistycznych TEPIS,

» doswiadczen organow administracji publicznej i instytucji repre-
zentowanych przez cztonkdéw Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsul-
tacyjnego niniejszego Kodeksu,

»  migdzynarodowych norm dotyczacych ustug thumaczeniowych zalecanych
przez Polski Komitet Normalizacyjny,

»  zasad Karty thumacza polskiego Stowarzyszenia Ttumaczy Polskich (STP),

= zasad Kodeksu dobrych praktyk Polskiego Stowarzyszenia Biur Ttumaczen
(PSBT),

»  Ogélnych zasad wykonywania tHumaczen ustnych Polskiego Stowa-
rzyszenia Ttumaczy Konferencyjnych (PSTK),

*  idei poglebiania i szerzenia wiedzy w zakresie przektadu specjalistycznego,
zwlaszcza prawnego i prawniczego,

» doswiadczen organizacji zawodowych tlumaczy w Polsce i w innych
krajach,

dostrzegajac potrzebe udoskonalenia zasad wykonywania zawodu thumacza
przysiegtego i dostosowania ich do zmieniajacej si¢ rzeczywistosci, opierajac
si¢ na postanowieniach Kodeksu tlumacza sqdowego, Kodeksu ttumacza
przysiegtego (2005) | Kodeksu tiumacza przysieglego (2011), Rada Naczelna
Polskiego Towarzystwa Thumaczy Przysiggtych i Specjalistycznych TEPIS
oglasza niniejszy Kodeks zawodowy ttumacza przysiegtego (2018) i zaleca
jego stosowanie tlumaczom przysigglym na potrzeby tlumaczenia
poswiadczonego 1 ustnego w ramach wykonywania czynno$ci tlumacza
przysiggtego oraz odpowiednio tlumaczom petnigcym funkcje tlumaczy
sagdowych powotanych ad hoc i thumaczom jezyka migowego, niezaleznie od
ich przynalezno$ci do organizacji zrzeszajacych tlumaczy, wyrazajac w ten
sposob intencje Migdzyinstytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.



DZIAL 1. ETYKA ZAWODOWA TLUMACZA PRZYSIEGLEGO

§1.

§2.

§3.

§ 4.

Godno$¢ thumacza przysieglego

1. Thlumacz przysiegly czyni wszystko, aby swoja postawa etyczna
I profesjonalizmem sprosta¢ wymaganiom, ktore spoleczenstwo
stawia przed osobg zaufania publicznego.

2. Thimacz przysiegly nie podejmuje si¢ tlumaczenia, jezeli tresc
dokumentu, wynagrodzenie lub warunki pracy uragaja jego godnosci
zawodowej.

Zachowanie szczeg6lnej starannosci

Thumacz przysiggly wykonuje powierzone mu tlumaczenie ze
szczegblng starannos$cia i rzetelno$cia, co obejmuje miedzy innymi
osobiste, sumienne wykonanie tlhumaczenia lub zweryfikowanie
tlumaczenia dostarczonego przez inng osobg, wykonywanie ttumaczen
poswiadczonych zgodnie z opisanymi w niniejszym Kodeksie
formalnoprawnymi zasadami tlumaczenia pos$wiadczonego oraz
przyjmowanie zlecen w wymiarze umozliwiajacym ich terminowe
wykonanie w zgodzie z powyzszymi wymogami. Ttumacz powinien
takze zachowal nalezyta ostrozno$¢ wymagana w danych
okoliczno$ciach, 0 ktorej mowa w przepisach prawa karnego.

Odpowiedzialno$é¢ za wiernos$¢ ttumaczenia

Thumacz przysiggly ponosi osobista odpowiedzialno$¢ za wiernosé
thumaczenia, to znaczy za zachowanie zgodnosci ttumaczenia z trescia
dokumentu Zréodtowego z zachowaniem zasad tlumaczenia specja-
listycznego.

Bezstronno$¢ w thumaczeniu

1. Thimacz przysiggly wykonuje powierzone mu zadania
Z bezstronnos$cig, nie wyrazajagc w tlumaczeniu wlasnych pogladow
ani nie uwzgledniajac nieuzasadnionych sugestii zleceniodawcow lub
zamawiajgcych. Tlumacz nie reprezentuje stanowiska ani interesu
zleceniodawcy lub zamawiajgcego ani osob trzecich, w szczego6lnosci
0sob, ktorych dotyczy ttumaczenie, lub osob, ktéorych wypowiedzi
thumaczy.

2. Jezeli thumacz przysiegly pozostaje z uczestnikami postepowania
prowadzonego na podstawie ustawy w stosunku pokrewienstwa,
powinowactwa lub ma z nimi inne bliskie powiazania, jezeli sprawa
dotyczy go bezposrednio, wystepuje jako swiadek w sprawie badz byt
$wiadkiem zdarzenia zwigzanego ze sprawa lub jezeli zachodzi inna



§ 5.

§ 6.

sytuacja konfliktu interesow, powinien poinformowaé¢ o tym
zleceniodawcg lub zamawiajacego.

3. Tlumacz przysiggly nie powinien sporzadza¢ tlumaczenia
poswiadczonego wlasnych dokumentow.

Tajemnica zawodowa tlumacza przysieglego

1. Tlumacz przysiegly jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy
wszelkie fakty, okoliczno$ci i informacje, ktére poznat w zwiazku
z wykonywanym tlumaczeniem, zwlaszcza informacje, ktorych
nieumys$lne ujawnienie zagrazaloby bezpieczenstwu obrotu gospo-
darczego.

2. Tajemnica zawodowa tlumacza przysieglego obejmuje tajemnice
postepowania, negocjacji, korespondencji, dane osobowe i inne
tajemnice prawnie chronione.

3. Thimacz przysiegly nie moze wykorzystywaé informacji
poufnych, uzyskanych w zwigzku z thumaczeniem, do osiagniecia
wiasnych korzysci.

Uzasadniona odmowa tlumaczenia

1. Thlumacz przysiegly powinien odmowi¢ tlumaczenia, jezeli nie
dysponuje wystarczajaca wiedza z danej dziedziny i nie zna zwigzanej
z nig terminologii specjalistycznej, nie ma mozliwosci przygotowania
sie do specjalistycznego ttumaczenia w zbyt krotkim — w jego ocenie
— czasie lub jezeli wczesniej podjal zobowiazanie wykonania innego
thumaczenia, co stanowi szczeg6lnie wazne przyczyny uzasadniajace
odmowg.

2. Choroba lub niedyspozycja zdrowotna ttumacza przysi¢gtego,
zgon badz powazna choroba bliskiego cztonka rodziny, opieka nad
dzieckiem wymagajacym opieki, wypadek i inne zdarzenia losowe
stanowig roéwniez szczegdlnie wazne przyczyny uzasadniajgce
odmowe¢ wykonania ttumaczenia.

3. Nieuzasadniona odmowa udzielenia przez sad dostepu do akt
sprawy lub odmowa organéow wymiaru sprawiedliwosci, organow
$cigania i innych organéw udzielenia podstawowych informacji
0 postgpowaniu stanowig rowniez szczegblnie wazng przyczyng
uzasadniajacg odmowe wykonania ttumaczenia.

4. Thlumacz przysiegly powinien powolujagcemu go organowi podac
na piSmie szczegolnie wazne przyczyny uzasadniajagce odmowe
wykonania ttumaczenia, jezeli wezwanie do wykonania ttumaczenia
zostato utrwalone na dowolnym nos$niku, takim jak: wiadomos$¢
poczty elektronicznej, faks lub list polecony.



§7.

§8.

§9.

§ 10.

Terminowe wykonanie thumaczenia albo zawiadomienie o niemoz-
nosci jego wykonania

Thumacz przysiegly ma obowigzek terminowego wykonania
tlumaczenia. W razie wystgpienia nieprzewidzianych okoliczno$ci,
takich jak choroba ttumacza, wypadek losowy lub wyjatkowa sytuacja
osobista uniemozliwiajaca wykonanie tlumaczenia, tlumacz ma
obowigzek bezzwlocznego powiadomienia o tym zleceniodawcy lub
zamawiajacego.

Zastepstwo w sytuacjach nadzwyczajnych

Jezeli z naglego lub nieprzewidzianego powodu tlumacz przysiggly
nie jest w stanie wykona¢ thumaczenia w postepowaniu prowadzonym
przez sad, prokuraturg, Policje lub organy administracji publicznej,
ktérego wykonania si¢ podjal, powinien niezwlocznie powiadomié
organ o szczegdlnie waznej przyczynie, uniemozliwiajacej wykonanie
thumaczenia. Jezeli thumacz ma mozliwos¢ znalezienia zastgpstwa,
moze zasugerowa¢ organowi mozliwo$¢ wykonania tlumaczenia
przez innego tlumacza, gotowego do zastepstwa.

Wynagrodzenie thumacza przysieglego

1. Stawki wynagrodzenia tlumacza przysiggltego za czynnoS$ci
wykonywane na zadanie sadu, prokuratora, Policji oraz organow
administracji publicznej okres$la Minister Sprawiedliwosci.

2. Ustalajagc wysokos¢ wynagrodzenia za tlumaczenie dla innych
zleceniodawcow lub zamawiajacych, thumacz przysiegly uwzglednia
wymagang wiedze specjalistyczng, konieczny naktad pracy, stopien
trudnosci tlumaczenia, wlasne kwalifikacje, doswiadczenie i pozycje
zawodowsa, miejsce wykonywania tlumaczenia 1 jego termin,
odpowiedzialno$¢ wigzaca si¢ z thumaczeniem, a takze nietypowy
charakter ttumaczenia i ewentualne ograniczenie mozliwo$ci pozys-
kania innych zleceniodawcow lub zamawiajacych.

3. Oznaczenie kierunku tlumaczenia, uwagi i adnotacje thumacza
oraz formuta poswiadczajaca, jako stanowigce integralny i niezbedny
element tlumaczenia po$wiadczonego, wliczane s3 w ogolng liczbe
znakow tego tlumaczenia.

4. Powtarzalno$¢ tresci dokumentu nie jest podstawa do obnizenia
wysokosci wynagrodzenia.

Zakaz nieuczciwej konkurencji
1. Tlumacz przysiggly nie powinien dopuszczaé si¢ czyndéw
nieuczciwej konkurencji przez stosowanie zanizonych cen thumaczenia.



§11.

§ 12.

§ 13.

§ 14.

§ 15.

2. Stosowane przez ttumacza przysiggltego stawki nie powinny by¢
nizsze niz stawki okreSlone w aktualnie obowiazujacym rozpo-
rzadzeniu w sprawie wynagrodzenia za czynnosci tlumacza
przysiggtego, gdy organem zamawiajacym thumaczenie, bezposrednio
albo posrednio przez biuro tlumaczen, jest sad, prokuratura, Policja
lub organ administracji publicznej.

Doskonalenie kwalifikacji zawodowych

Thumacz przysiggly ma obowigzek stalego poglebiania wiedzy
i podnoszenia umiejgtnosci jezykowych i translatorskich, poszerzania
wiedzy specjalistycznej oraz wiedzy na temat krajowego imigdzy-
narodowego obrotu prawnego tlumaczonych dokumentow, a takze
przepisow regulujacych dziatalno$¢ tlumacza przysigglego w zakresie
niezbednym do sumiennego i rzetelnego wykonania thumaczenia.

Dzielenie si¢ wiedzg
Thumacz przysiegly powinien dzieli¢ si¢ wlasnym doswiadczeniem
i wiedza zawodowa z kolezankami, kolegami i adeptami zawodu.

Pomoc w sytuacjach nadzwyczajnych

Thumacz przysiegly nie powinien odmawia¢ wykonania ttumaczenia
w sytuacjach nadzwyczajnych, w szczegdlnosci zwigzanych
z wypadkiem losowym, nagta choroba, ratowaniem zdrowia, zycia lub
mienia osob, ktérych thumaczenie dotyczy.

Solidarno$¢ kolezenska

Thumacz przysiggly nie powinien odmawia¢ kolezankom i kolegom
pomocy w sprawach zawodowych, zwlaszcza gdy z naglych lub
nieprzewidzianych powodow potrzebne jest zastepstwo W wykonaniu
pilnego lub szczegodlnie trudnego ttumaczenia.

Solidarno$¢ miedzynarodowa

Thumacz przysiegly ceni osiggnigcia i godne nasladowania wzorce
zawodowe kolezanek 1 kolegobw z innych krajow, uczestniczy
W wymianie do$wiadczen oraz solidaryzuje si¢ z kolezankami
i kolegami z innych krajéw w dazeniu do zapewnienia godnego
statusu zawodu ttumacza.



§ 16.

§17.

§ 18.

§ 19.

DZIAL I1. PRAKTYKA ZAWODOWA TLUMACZA
PRZYSIEGLEGO

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Definicja dokumentu

1. Dokumentem w rozumieniu niniejszego Kodeksu jest kazda tres¢,
niezaleznie od zastosowanego nosnika, zapisana na papierze lub
W postaci elektronicznej badz zarejestrowana w formie dzwigkowej,
wizualnej albo audiowizualnej.

2. Dokument elektroniczny to stanowiacy odrebng cato$¢
znaczeniowa zbior danych uporzadkowanych w okreslonej strukturze
wewngtrznej 1 zapisany na informatycznym no$niku danych, ktorym
jest materiat lub urzadzenie stuzace do zapisywania, przechowywania
i odczytywania danych w postaci cyfrowej.

3. Polski dokument urzgdowy to dokument sporzadzony
W przepisanej formie przez powolane do tego organy administracji
publicznej w zakresie ich dziatania oraz przez organy jednostek
organizacyjnych lub podmioty w zakresie spraw poruczonych
im z mocy prawa lub porozumienia.

Wierno$¢ thumaczenia

1. Thlumacz przysiegly powinien tlumaczy¢ dokument doktadnie
w takiej formie, w jakiej zostal zapisany lub wypowiedziany, oddajac
calg tre$¢ i niczego nie ujmujac, nie dodajgc ani nie zmieniajac.

2. Wierno$¢ tlumaczenia oznacza zachowanie zgodnosci tluma-
czenia z trescig i W miar¢ mozliwosci stylem dokumentu zrodtowego
i nie jest tozsama z dostownoscig ttumaczenia.

Korzystanie z pomocy warsztatowych
Thumacz przysiggly powinien korzysta¢ z wszelkich dostepnych
mu zasobow terminologicznych i innych zrodet wiedzy.

Dostep do materialéw pomocniczych

Tlumacz przysiggly ma prawo zwroci¢ si¢ do zleceniodawcy lub
zamawiajacego 0 udostepnienic materiatdw  umozliwiajgcych
uzyskanie informacji niezbednych do wykonania tlumaczenia,
ma takze prawo do wystapienia o udostgpnienie akt sprawy, w ktorej
zostal powotany w postgpowaniu prowadzonym przez sad, albo
podstawowych informacji o postgpowaniu prowadzonym przez proku-
rature, Policj¢ lub organy administracji publiczneyj.
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Konsultacje ze znawcg przedmiotu oraz znawca jezyka obcego,
w tym jezyka specjalistycznego

W celu zapewnienia najwyzszej jakosci tlumaczenia tlumacz
przysiegly ma prawo skonsultowaé si¢ ze znawca przedmiotu lub
znawcg jezyka obcego, w tym jezyka specjalistycznego, stosujac
zasady okreslone w § 5.

Repertorium czynnoSci ttumacza przysieglego

Tlumacz przysiegly prowadzi repertorium, stosujac przeznaczone
do tego celu druki akcydensowe albo ksiegi repertorium prowadzone
w formie papierowej badz elektronicznej, zawierajace pozycje
wymienione w ustawie o zawodzie thumacza przysigeglego. Wpisy
dokonywane sg w jezyku polskim. Ttumacz ma obowiazek takiego
przechowywania repertorium, ktore zapewni bezpieczenstwo
i trwalo$¢ przechowywanych danych oraz uniemozliwi zniszczenie
lub utratg repertorium. Ttumacz skrupulatnie prowadzi repertorium
zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami oceny poprawnosci
prowadzenia repertorium czynnosci tlumacza przysieglego Stoso-
wanymi przez Komisje Odpowiedzialnosci Zawodowej Thumaczy
Przysiggtych przy Ministrze Sprawiedliwosci.

Zabezpieczenia dokumentow i noSnikow

Dokumenty i noéniki nalezy przechowywaé w sposdb chronigcy
je przed zniszczeniem, znieksztalceniem lub utrata danych oraz
nieuprawnionym dostgpem 0sob trzecich.

ROZDZIAL 2. TLUMACZENIE PISEMNE

Przedmiot thumaczenia poswiadczonego

Przedmiotem tlumaczenia poswiadczonego sg dokumenty. Ttumacz
przysiegly sporzadza tlumaczenie poswiadczone na podstawie
oryginatu badz odpisu dokumentu, odnotowujac form¢ dokumentu
zrodtowego w formule poswiadczajace;.

Znamiona dokumentu sporzadzonego w formie pisemnej

Zaleznie od konwencji obowiazujacej w panstwie pochodzenia
dokumentu moze by¢ on sporzadzony na blankiecie urzedowym,
firmowym badz innym blankiecie, zawiera¢ nagléwek lub odcisk
pieczeci nagtowkowej, miejsce i date sporzadzenia, odcisk pieczgci
odpowiedniej rangi (np. z godtem panstwowym, emblematem lub
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logo) lub podpis osoby lub o0sdb, ktore potwierdzaja okolicznosci,
fakty badz zdarzenia stwierdzone w tym dokumencie.

Definicja oryginatu i odpisu dokumentu w formie pisemnej

1. Dokument moze mie¢ forme oryginatu, odpisu poswiadczonego
albo odpisu nieposwiadczonego.

2. Oryginalem sa dokumenty pierwotne (np. oryginal umowy
handlowej, dyplomu uczelni wyzszej, zaswiadczenia lekarskiego,
petnomocnictwa itp., jak i oryginal odpisu aktu notarialnego czy
odpiséw aktow stanu cywilnego).

3. Odpis dokumentu stanowi doktadne odwzorowanie dokumentu
pierwotnego lub noszacego znamiona oryginatu i moze mie¢ forme
odpisu  po$wiadczonego  przez  uprawhiong osobe  albo
nieposwiadczonego (np. kopia: kserokopia, fotokopia, skan lub jego
wydruk, faks).

4. Oryginalem dokumentu elektronicznego jest wylgcznie zapis
elektroniczny; wszystkie inne postacie stanowig odpis (np. wydruk).

Postaé¢ materialna thumaczenia po§wiadczonego

1. Zgodnie z wymogami prawa tlumaczenie poswiadczone przez
thumacza przysigglego moze mie¢ forme pisemng w postaci
papierowej lub elektronicznej.

2. Tlumaczenie poswiadczone sporzadzone w postaci papierowej
zawiera formul¢ poswiadczajaca umieszczong na koncu dokumentu,
pod ktorg thumacz sktada wlasnorgczny podpis i opatruje thumaczenie
okragla pieczecia thtumacza przysieglego. Kazda strone wydruku lub
odrecznie sporzgdzonego tlumaczenia tlumacz opatruje parafa
i okragla pieczgcig tlumacza przysiggltego. Jezeli do tlumaczenia
thumacz dotacza kopi¢ dokumentu zrodtowego, moze opatrzy¢
ja podpisem lub parafa, odciskiem pieczeci imiennej innej niz okragla
piecze¢ thumacza przysieglego, numerem repertorium, datg itp.

3. Tlumaczenie po$§wiadczone sporzadzone w postaci elektroniczne;j
zawiera formutg poswiadczajaca umieszczong na koncu dokumentu.
Poswiadczenie ttumaczenia nastgpuje przez uzycie kwalifikowanego
podpisu elektronicznego uzyskanego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Tekst thumaczenia udost¢pniony w postaci elektronicznej
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie stanowi tluma-
czenia poswiadczonego przez thumacza przysieglego i nie ma mocy
prawnej.
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Thumaczenie wspomagane komputerowo i ttumaczenie maszynowe
w pracy thumacza przysieglego

1. Tlumacz przysiggly moze korzysta¢ z programéw komputerowych
wspomagajacych proces thumaczenia (narzgdzia CAT).

2. Thimacz przysiegly nie moze korzystac z powszechnie
dostepnych, internetowych systemow i narzedzi thumaczenia automa-
tycznego (maszynowego), ktore nie zapewniaja poufnosci przekazy-
wanych danych.

Okreslenie kierunku thumaczenia

Thumaczenie poswiadczone powinno by¢ poprzedzone okresleniem
jezyka zrodlowego, z ktorego dokonano tlumaczenia, w brzmieniu:
,»Ttumaczenie poswiadczone z jezyka (...)”, a w thumaczeniu na jezyk
obcy — informacja tej samej tresci w jezyku docelowym.

Tlumaczenie calej tresci dokumentu

1. Tlumaczenie poswiadczone powinno oddawac tre§¢ wszystkich
czytelnych znakéw tlumaczonego dokumentu, dostrzegalnych gotym
okiem lub przy uzyciu szkla powigkszajacego, oraz zawiera¢ opis
nieczytelnych elementow tekstu.

2. Na wyrazne zadanie zleceniodawcy lub zamawiajacego ttumacz
przysiegly ma prawo przettumaczy¢ jedynie wskazany fragment lub
wskazane fragmenty dokumentu. W takiej sytuacji thumacz przysiegly
powinien umie$ci¢ w tlumaczeniu uwagg ttumacza, w ktorej stwierdzi,
ze thumaczenie fragmentéw sporzadzono na zadanie zleceniodawcy
lub zamawiajacego, oraz okresli miejsce tlumaczonego fragmentu
w dokumencie lub zamieséci opis ttumaczonego fragmentu albo opis
pominietych fragmentow, np. [Uwaga ttumacza: Na zZgdanie zama-
wiajgcego przettumaczono wylgcznie tresé § X].

3. Tlumacz przysiegly powinien stosowaé zasade integralnosci
tekstu ttumaczonego, tzn. nie powinien w tlumaczonym fragmencie
opuszczaé liczb, dat, poszczegbdlnych stow itp.

Adnotacje i uwagi ttumacza wyroéznione kursywa w nawiasach
kwadratowych

1. W tek$cie thumaczenia thumacz przysiegly zamieszcza adnotacje,
opisujac W zwigzly sposob elementy dokumentu, takie jak godto lub
herb, logo, fotografia posiadacza dokumentu, podpis na dokumencie,
pieczecie, skasowane znaki optaty skarbowej, zabezpieczenia
dokumentu i inne wazne elementy dokumentu wymagajace odno-
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towania w thumaczeniu. Adnotacje powinny by¢ zwiezte, wyrdznione
kursywa i umieszczane w nawiasach kwadratowych.

2. W tekScie thumaczenia thumacz moze zamieszcza¢ uwagi, jezeli
wyraza swoj poglad na temat elementow ttumaczonego dokumentu
lub przekazuje informacje niezbgdng do wlasciwego zrozumienia
thumaczonej tresci. Uwagi thumacza powinny by¢ zwigzte, wyrdznione
kursywa i umieszczane w nawiasach kwadratowych oraz poprzedzone
lub zakonczone stowami ,,Uwaga ttumacza” w jezyku thumaczenia.

Uwagi tlumacza o zmianach i poprawkach w dokumencie lub
ingerencji oséb trzecich

1. Przed przystapieniem do tlumaczenia tlumacz powinien
sprawdzi¢, czy W dokumencie nie wystepuja oznaki mogace
wskazywaé na nieuprawniong ingerencje osob trzecich w tre$¢ lub
form¢ dokumentu. Wszelkie spostrzezenia dotyczace ingerencji
w elementy zabezpieczenia dokumentu, plam po prébach mecha-
nicznego lub chemicznego usunigcia fragmentdéw dokumentu, jak
skrobanie lub wytrawianie, przerobionych cyfr, roznic w charakterze
pisma, roznic w kolorze atramentu lub tuszu, braku elementéw statych
pisma urzedowego itp. nalezy opisa¢ w uwadze ttumacza.

2. Wszelkie poprawki, dopiski lub przekreslenia wystepujace
w dokumencie, w tym poprawki urzgdowe, nalezy odwzorowac albo
zwiezle opisaé w adnotacji zamieszczonej w tekscie thumaczenia
odpowiednio w miejscu ich wystepowania W tlumaczonym doku-
mencie.

Adnotacja o godle albo herbie panstwowym
Adnotacja o godle albo herbie panstwowym powinna zawieraé
stwierdzenie ,,godlo panstwowe” albo ,herb panstwowy” oraz peing
urzedowg nazwe¢ panstwa przyjeta W jezyku docelowym, bez
szczegotowego opisu wizerunku bedacego symbolem panstwa,
np. [Godlo panstwowe Federacji Rosyjskiej].

Adnotacja 0 logo i elementach blankietu urzedowego lub
firmowego

1. Adnotacja o logo urzedu, organizacji, instytucji lub firmy
powinna stwierdza¢ fakt jego wystepowania w thumaczonym doku-
mencie, bez opisywania elementéw tego znaku, np. [Logo firmy].

2. Jezeli blankiet zawiera oprocz logo takze dane teleadresowe
firmy lub jej przedstawicieli, mozna przytoczy¢é je w calosci badz
zamie$ci¢ zwigzla adnotacj¢ o tych danych bez ich przytaczania lub
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tlumaczenia, 0 ile thumacz uzna, ze nie sg one istotne dla zrozumienia
thumaczonej tresci. Zasada ta nie dotyczy autora i adresata dokumentu.

Adnotacja o0 nieczytelnosci elementéw ttumaczonego dokumentu
Oceng czytelnosci, czesciowej albo catkowitej nieczytelnosci odcisku
pieczeci, podpisu lub niewyraznego fragmentu dokumentu pozostawia
si¢ do uznania tlumacza, przy czym uznanie nieczytelno$ci wymaga
stwierdzenia tego faktu przez thumacza w adnotacji. Tekst mozliwy
do odczytania przez ttumacza za pomoca szkla powigkszajacego lub
przez powigkszenie zeskanowanego tekstu na ekranie komputera
uznaje si¢ za czytelny.

Adnotacja o podpisie

1. W tlumaczeniu na jezyk polski czytelny podpis mozna zastapic
symbolem (-), umieszczajac po nim adnotacj¢ o tresci [podpis:] John
Smith. Jezeli na dokumencie widnieje nieczytelny podpis, nalezy
zamiesci¢ symbol (-), a za nim adnotacje kursywa o tresci: [podpis
nieczytelny]. W tlumaczeniu na jezyk obcy obowigzuje konwencja
danego jezyka.

2. W dokumentach zawierajagcych nadruk podpisu (faksymile)
zamieszcza si¢ stosowng adnotacje, np. [faksymile podpisu:] John Smith.

Adnotacja o odcisku pieczeci

Adnotacja o odcisku pieczeci, ktora opatrzony jest tlumaczony
dokument, powinna zawiera¢ okreslenie jej rodzaju (pieczgé, pieczatka,
stempel, datownik itp.), typu (sucha tloczona, tuszowa Iub
nadrukowana), ksztaltu (okragla, owalna, podtuzna itp.), materialu
(tuszowa, woskowa, lakowa itp.), koloru tuszu lub laku oraz thuma-
czenie treSci napisu. Adnotacja nie powinna zawiera¢ opisu elementow
graficznych pieczeci. Odcisk pieczeci nalezy opisa¢ w adnotacji,
np. [Odcisk pieczeci okrgglej tuszowej koloru czerwonego z herbem
W polu pieczeci oraz napisem w otoku:...], [Odcisk pieczeci okrgglej
suchej], [Odcisk pieczeci lakowej], [Ziota rozeta z nadrukiem pieczeci
owalnej], [Czerwona rozeta z odciskiem pieczeci okrgglej suchej] lub
[Nalepka z odciskiem pieczeci owalnej suchej].

Nieintegralne elementy dokumentu sporzadzonego w formie
pisemnej

Odciski pieczeci organow lub instytucji innych niz wydajace
dokument, adnotacje i inne elementy dokumentu powinny by¢
thumaczone w catosci albo opisane w adnotacji lub uwadze thumacza.
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Adnotacja o powtarzajacych si¢ elementach dokumentu

W przypadku powtarzania si¢ w dokumencie odcisku tej samej
pieczeci lub innego elementu graficznego adnotacja na ten temat
za drugim lub kolejnym razem moze nawigzywaé do pierwszego
opisu, np. [Odcisk pieczeci okrgglej jak wyzej], [Kazda strona
dokumentu opatrzona odciskiem pieczeci...], chyba ze takie odnie-
sienie nie jest oczywiste w razie wystgpowania wielu réznych pieczeci
w tym samym dokumencie.

Uklad graficzny tekstu thumaczenia

1. Uktad graficzny tekstu tlumaczenia powinien by¢ zblizony
do uktadu thumaczonego dokumentu.

2. Uklad graficzny tekstu thumaczenia powinien by¢ odwzorowany
zwlaszcza w przypadku tabel.

3. W razie braku mozliwosci technicznych odwzorowania uktadu
dokumentu zrodtowego mozna tekst umieszczony w tabelach lub
rubrykach thumaczy¢ w formie tekstu litego, z zachowaniem logicznej
chronologii wpiséw w tabeli znajdujacej si¢ W dokumencie zrodtowym.

Elementy graficzne w teks$cie thumaczenia

1. W tekécie tlumaczenia tlumacz nie powinien umieszczaé
elementow graficznych (zwtaszcza godta panstwowego, herbu, logo,
znaku towarowego, znaku jako$ci, podpisu, pieczgci itp.)
odwzorowanych z dokumentéw sposobem technicznym. Elementy te
powinny by¢ opisane wedlug zasad okreslonych w § 32—-37 Kodeksu.

2. Sktadniki tekstowe elementow graficznych  dokumentu
(np. podpisy pod wykresami i rysunkami, wzory, objasnienia
na diagramach i schematach) powinny by¢ tlumaczone. Sktadniki
te mozna przepisa¢ w jezyku zroédlowym, a obok nich umiesci¢
thumaczenie w formie legendy. Tlumacz moze dolaczyc
do ttumaczenia kopi¢ stron z elementami graficznymi (wykresami,
rysunkami, wzorami itp.).

Oznaczanie konca ustepu i niepelnego wiersza

Koniec ustgpu, jak réwniez koniec niepelnego wiersza, mozna
oznaczy¢ znakiem -/-, ktory pomija si¢ w wierszach wysrod-
kowanych, w wierszach konczacych sie roéwno z marginesem oraz
w tabelach.
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Thimaczenie dokumentéw wielocze$ciowych

Thumaczenie dokumentow sktadajacych si¢ z kilku potaczonych
ze sobg dokumentéw (np. umowa handlowa z zalacznikami,
schematami i rysunkami, akta sadowe skladajace si¢ z pism
procesowych i orzeczen) wykonuje si¢ w porzadku chronologicznym
lub w kolejnosci ich wystepowania, traktujac kazdy dokument jako
odrebny i1 nadajac tlumaczeniu tego dokumentu odrebny numer
W repertorium czynnosci ttumacza przysigglego.

Thimaczenie dokumentéw sporzadzonych na formularzach

1. W przypadku formularza zawierajacego niewypetnione rubryki
tlhumacz moze przetlhumaczy¢ catos¢ formularza, w tym tresci
nagltéwkow rubryk, ktore sg niewypetnione, albo pomingé¢ w thuma-
czeniu niewypetnione rubryki niemajace istotnego znaczenia dla tresci
dokumentu.

2. Niewypelnione rubryki formularza nalezy opatrzy¢ stosowna
adnotacja w jezyku docelowym, np. [nie wypetniono] lub [bez wpisul].
3. Jezeli dokument zrédtowy (formularz) zawiera informacje
dotyczace drukarni, wydawnictwa badz numer formularza, mozna
je przepisac lub przettumaczy¢ albo uczyni¢ o nich zwiezta adnotacje,
np. [stopka drukarska].

Brak ekwiwalencji

W przypadku braku ekwiwalencji, wynikajacej na przyktad z rdznic
w systemach prawnych, po uzytym w tlumaczeniu terminie lub wyra-
zeniu tlumacz przysiegly moze przytoczy¢ w nawiasie termin lub
wyrazenie w jezyku zrodlowym.

Wyrazy o znaczeniu nieznanym tlumaczowi

Wyrazy, wyrazenia, skroty, skrotowce itp. o znaczeniu nieznanym
thumaczowi nalezy przepisa¢ oraz opatrzy¢ uwaga, ze zostaly
w tlumaczonym dokumencie przytoczone W jezyku zroédlowym,
poniewaz pomimo wykazania przez thumacza nalezytej starannosci ich
znaczenie nie zostalo przez tlumacza odnalezione w dostgpnych mu
zrodlach.

Swiadectwa i dyplomy

1. W tlumaczeniu dokumentoéw dotyczacych wyksztatcenia nalezy
zachowywa¢ zasady opracowane przez Komisje Europejska, Rade
Europy i UNESCO/CEPES, ktore nakazujg przytacza¢ w jezyku
zrodtowym tytulty zawodowe, stopnie naukowe i tytuty naukowe,
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nazwy szkot, uczelni i innych instytucji ksztatcacych oraz nie wyrazaé
zadnych sadow wartos$ciujgcych ani stwierdzen o réwnowaznosci
poziomu wyksztatlcenia. Roé6wnowaznos¢ tytulu zawodowego albo
stopnia naukowego moze zosta¢ okre§lona wylacznie na podstawie
umowy migdzynarodowej przez uprawnione do tego organy,
a w przypadku braku umowy migdzynarodowej — w drodze nostryfikacji.
2. Tytul zawodowy, stopien naukowy lub tytut naukowy przytacza si¢
W jezyku zrodlowym; moze on zosta¢ uzupetniony w uwadze ttumacza
wyjasnieniem o tresci ustalonej przez powolang do tego instytucje.

3. Oceny wyrazone literami badz cyframi wystgpujace na
$wiadectwach lub dyplomach ttumacz przysiegly przytacza w tekscie
tlhumaczenia zgodnie z wersja W jezyku zroédlowym oraz moze
opatrzy¢ stosownym wyjasnieniem w uwadze thumacza.

Przytaczanie nazw urzedéw, organizacji lub instytucji

1. Nazwy urzeddéw, organizacji lub instytucji mozna tlumaczyc¢,
a wersje w jezyku zrédlowym poda¢ w nawiasie w tekscie thumaczenia.
2. W tlumaczeniu z jezyka obcego na jezyk polski nazwy urzedow,
organizacji lub instytucji zapisane w jezyku zrodtowym w alfabecie
nietacinskim albo w innych systemach pisma nalezy podawaé
w wersji transkrybowanej, a przy pierwszym zapisie transkrybowanej
nazwy — podac ja rowniez W nawiasie w jezyku zrodtowym. Wersje
transkrybowang mozna poming¢ w odniesieniu do nazw urzedoéw czy
instytucji powszechnie znanych odbiorcy polskiemu, np. Ministerstwo
Spraw Zagranicznych, Sad Najwyzszy, sad rejonowy itp.

Przytaczanie nazw geograficznych zapisanych w obcym jezyku
zrodlowym

1. Nazwy geograficzne zapisane w dowolnym alfabecie albo
w innych systemach pisma nalezy przytacza¢ w tekscie thumaczenia
na jezyk polski zgodnie z zasadami zalecanymi przez Komisje
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczy-
pospolitej Polskiej; mozna dodatkowo poda¢ zapis w jezyku
zrodlowym.

2. W tlumaczeniu aktow stanu cywilnego tlumacz stosuje nazwe
miejscowosci w formie wystepujacej w dokumencie Zzroédtowym.
Jezeli istnieje wspotczesna nazwa lub odpowiednik polski, ttumacz
powinien w miar¢ mozliwosci poda¢ w adnotacji nazwe¢ miejscowosci
w brzmieniu aktualnie obowigzujagcym zgodnie z zasadami zale-
canymi przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza
Granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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Zapis imion i nazwisk

1. Nie nalezy tlumaczy¢ imion i1 nazwisk ani podawaé ich
odpowiednikow w jezyku docelowym. Imiona odojcowskie nalezy
przytacza¢ w niezmienionej formie.

2. Imiona 1 nazwiska zapisane w alfabecie lacinskim nalezy
przytacza¢ w tekScie tlumaczenia na jezyk polski w pisowni
oryginalnej, za§ w alfabetach nietacinskich albo w innych systemach
pisma — w wersji transliterowanej, stosowanej w zagranicznym doku-
mencie podrézy (np. w paszporcie) i ewentualnie w wersji
oryginalnej.

3. Imiona i nazwiska o koncéwkach gramatycznych wskazujacych na
pte¢ powinny w thumaczeniu z jezyka polskiego na jezyki niefleksyjne
zachowa¢ koncowke mianownika liczby pojedynczej, a w ttumaczeniu
na jezyki fleksyjne — przyjac¢ koncowke odpowiedniego przypadka.

4. W razie watpliwosci co do wilasciwej formy mianownika
obcojezycznego imienia lub nazwiska, ktore moga wyniknaé
Zodmiany przez przypadki zgodnie z zasadami danego jezyka
fleksyjnego, w tym polskiego (np. ,,corka Wilhelma Dietera”), nalezy
w nawiasie kwadratowym umie$ci¢ wyjasnienie: [mianownik liczby
pojedynczej: Wilhelm Dieter] lub [M. Ip. Wilhelm Dieter].

5. W przypadku wystapienia w dokumencie zrodtowym (np. w odpisie
aktu stanu cywilnego) nazwy osobowej stanowigcej ekwiwalent imienia
i nazwiska (ang. mononym) albo w razie braku rozréznienia miedzy
imieniem i nazwiskiem w kulturze danego jezyka obcego -
w thumaczeniu aktéw stanu cywilnego fakt ten nalezy odnotowac
W uwadze tlumacza.

Znaki diakrytyczne i ich brak w nazwach wlasnych

1. Nazwy wlasne, a w szczegdlnosci imiona i nazwiska, zawierajace
litery opatrzone znakami diakrytycznymi w jezyku zrodtowym —
zachowuja te znaki w thumaczeniu na jezyk docelowy.

2. Polskie nazwy wtasne, w szczegdlnosci imiona i nazwiska,
podane w tekscie zrodtowym bez koniecznych znakéw diakry-
tycznych — powinny by¢ przytoczone w tlumaczeniu w tej samej
postaci (bez znakow diakrytycznych). Tlumacz moze doda¢ uwage
tlhumacza, w ktorej odnotuje, ze pisownia hazw wlasnych,
W szczegdlnosci imion i nazwisk, jest w tlumaczeniu zgodna
z pisownig w dokumencie zrodtowym.
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Formy honoryfikatywne i adresatywne

Jezeli w dokumencie zrodlowym przed nazwiskiem lub po nazwisku
osoby wystepuja zwroty 1 tytuty honoryfikatywne, formy adresatywne
lub ich skroty, mozna wyjasni¢ znaczenie tych elementow w uwadze
thumacza, np. sufiks honoryfikatywny -san w jezyku japonskim.

Przytaczanie adresu

1. Adres osoby lub instytucji, jako informacja niezbedna dla
doreczen, nie wymaga tlumaczenia jego poszczegdlnych elementow
i powinien by¢ przytaczany w pisowni oryginalne;.

2. Elementy adresu, np. wyraz ,,ulica” lub jego skrét ,,ul.”, moga
by¢ tlumaczone jedynie wtedy, gdy stanowia element tekstu
i nie stuzg do celow korespondenciji.

Sposéb pisania dat w thtumaczeniu

W celu uniknigcia nieporozumien mogacych wynikna¢ 2z rézno-
rodno$ci stosowanych na $wiecie systemOw datowania tlumacz
przysiegly powinien wyeliminowa¢ niejednoznacznos¢ zapisu daty
przez stowne okreslenie nazwy miesigca lub przynajmniej jego skrotu.

Sposob pisania liczb w thumaczeniu

Wystepujace w tlumaczonym tekscie cyfry rzymskie lub arabskie
mozna podawaé zgodnie z konwencja obowigzujaca w jezyku
docelowym z wyltaczeniem elementow, W ktorych cyfry arabskie lub
rzymskie majg znaczenie identyfikacyjne, np. w oznaczeniu doku-
mentu.

Thimaczenie skrotow i skrotowcow

1. Skroty i skrotowce uzyte po raz pierwszy w jezyku zrodtowym
nalezy w miar¢ mozliwosci rozwing¢ i poda¢ w jezyku docelowym
W petnym brzmieniu, po czym mozna stosowa¢ w jezyku docelowym
ich odpowiedniki, zgodnie z konwencja danego jezyka.

2. Skrotow nazw dziennikéw promulgacyjnych i urzedowych nie
thumaczy sie¢, jednakze ttumacz moze poprzedzi¢ przytoczony skrot
krétkim opisowym odpowiednikiem w jezyku docelowym, np. [Polish
official journal] ,,Dziennik Ustaw”.

3. Skréty stosowane w aktach prawodawczych (np. k.p.k.) po poda-
niu ich pelnego brzmienia w jezyku docelowym powinny zostac
przytoczone rowniez w jezyku zrodtowym, po czym mozna stosowac
W jezyku docelowym ich odpowiedniki, zgodnie z konwencjg danego

jezyka.
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4. Nazwy jednostek redakcyjnych i systematyzacyjnych doku-
mentow, np. ksiega, dzial, art., ust. itp.,, mozna thumaczy¢ lub
zapisywac zgodnie z konwencja jezyka docelowego, z zastrzezeniem
postanowien § 45.

Przytaczanie wartoSci liczbowych jednostek miar i wag oraz
wartoSci walut

Wartosci liczbowe jednostek miar i wag oraz warto$ci walut
W tlumaczeniu przytacza si¢ wylacznie w wersji podanej w teksScie
zroédlowym, nie przeliczajac ich z jednego systemu na inny.

Litery alfabetow nielacinskich w numerach identyfikacyjnych
Jezeli dokument tlumaczony z jezykow postugujacych sie alfabetem
nietacinskim lub na te jezyki zawiera numery identyfikacyjne
sktadajace si¢ z cyfr i liter o identycznym ksztalcie, nalezy umiescic¢
na ten temat wyjasnienie w uwadze ttumacza.

Niepoprawnos$¢ jezykowa oraz oczywiste omylki pisarskie

1. Btedéw jezykowych lub oczywistych omytek pisarskich
wystepujacych w dokumencie w jezyku zrodlowym nie nalezy
oddawa¢ w tlumaczeniu na jezyk docelowy, jezeli nie majg wpltywu
na tres¢ dokumentu i nie dotycza jego waznych elementow.

2. Jezeli niepoprawno$¢ jezykowa tekstu zrodtowego powoduje
watpliwo$ci co do wlasciwej tresci, thumacz powinien umiescic
w tlumaczeniu uwage na ten temat.

3. Thimacz wedlig uznania moze opatrzy¢ tlumaczenie uwaga
0 wystgpowaniu btedow lub ich rodzaju, szczegdlnie w przypadku
licznych btedow jezykowych czy omytek pisarskich w dokumencie
zrodtowym.

Bledy literowe lub liczbowe w waznych elementach dokumentu

1. Btedy literowe lub liczbowe w takich elementach dokumentu, jak
imiona, nazwiska, daty, numery, nazwy miejscowosci itp. nalezy
powtorzy¢ w thumaczeniu.

2. W przypadku domniemania oczywistego btedu ttumacz moze
umiesci¢ uwage o prawdopodobienstwie wystapienia tego rodzaju
btedu z podaniem wlasciwego zapisu.
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Fragmenty lub elementy dokumentu wtracone w jezyku innym niz
jezyk zrodlowy

Fragmenty lub elementy dokumentu w jezyku innym niz jezyk
zroédtowy 1 jezyk docelowy nalezy opisa¢ w uwadze ttumacza przez
okreslenie tego jezyka albo, w razie niemoznosci jego identyfikacji,
przez stwierdzenie: [tekst w jezyku trzecim] lub przepisanie tego
fragmentu. Tiumaczenie elementéw tekstu w jezyku innym niz
zrodtowy jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy thumacz przysiggty ma
uprawnienia do ttumaczenia danego jezyka.

Poswiadczenie zgodnosci thtumaczenia z oryginalem dokumentu

1. Tlumacz przysiggly poswiadcza, w granicach swojej wiedzy jako
thumacza przysigglego niebedacego specjalista w dziedzinie oceny
autentycznosci dokumentéw, zgodnos¢ tlumaczenia z oryginalem
dokumentu w formule poswiadczajacej thumaczenie, jezeli oryginat nie
budzi jego zastrzezen. Poswiadczenie zgodno$ci tlumaczenia
Zoryginalem nie jest tozsame ze stwierdzeniem autentyczno$ci
dokumentu.

2. Przed po$wiadczeniem zgodnosci tlumaczenia z oryginatlem
dokumentu tlumacz przysiegly powinien si¢ upewnié, czy wszelkie
zauwazone przez niego w trakcie thumaczenia elementy, ktore moga
swiadczy¢ o ewentualnej ingerencji w tre$¢ lub forme dokumentu,
zostaly doktadnie opisane zgodnie ze wskazowkami zawartymi w § 31.
3. W przypadku ttumaczenia sporzadzanego na podstawie oryginatu
dokumentu zroédtowego ttumacz moze dotaczyé¢ do ttumaczenia kopie
dokumentu Zrédtowego.

Poswiadczenie zgodnoSci ttumaczenia z dokumentem niebedacym
oryginalem

1. Tlumaczenie dokumentu niebedacego oryginalem nalezy potaczy¢
w sposob trwaly z kopig tego dokumentu. Ttumaczenie opatruje si¢
nastepnie podpisem i odciskiem pieczgci okraglej tlumacza przysig-
glego. Kopi¢ niebedacego oryginatem dokumentu zrédlowego dota-
czong do tlumaczenia opatruje si¢ podpisem lub parafa, odciskiem
pieczeci imiennej lub innymi adnotacjami okre§lonymi w § 26 ust. 2.
Fakt dotaczenia kopii do thumaczenia tlumacz stwierdza w formule
poswiadczajacej zgodnos¢ tlumaczenia z dokumentem niebedacym
oryginalem, ktorego kopia dotgczona jest do thumaczenia.

2. W przypadku tlumaczen opatrywanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zaleca si¢ do tlumaczenia dokumentu
niebedacego oryginalem dotaczy¢ skan dokumentu zroédtowego,
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stwierdzi¢ w formule pos$wiadczajacej zgodno$¢ tlumaczenia
z zalaczonym odpisem, a nastgpnie opatrzy¢ calos¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z § 25 ust. 4.

Poswiadczenie thumaczenia sporzadzonego przez inng osobe

Decyzj¢ o poswiadczeniu tlumaczenia sporzadzonego przez inng
osobg pozostawia si¢ do wylgcznego uznania tlumacza przysieglego,
ktéry opatrujac tlumaczenie pieczgecia okragla 1 wlasnorecznym
podpisem pod formula poswiadczajaca albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, poswiadcza tym samym wierno$¢
tlumaczenia oraz ponosi za thumaczenie catkowita odpowiedzialnosc.

Poswiadczenie tlumaczenia na jezyk obcy przeznaczonego do
obrotu prawnego za granica

1. W zaleznosci od konwencji obowigzujacej w panstwie, w ktorym
thumaczenie ma by¢ wprowadzone do obrotu prawnego,
w porozumieniu ze zleceniodawca lub zamawiajagcym poswiadczone
tlumaczenie dokumentu mozna potaczy¢ trwale z kopig dokumentu
zrédtowego w sposob wskazany w § 62.

2. W przypadku tlumaczen sporzadzanych na zlecenie lub
zamowienie podmiotow innych niz sad, prokuratura, Policja oraz
organy administracji publicznej do tlumaczenia sporzadzanego na
jezyk obcy 1 przeznaczonego do obrotu prawnego za granicg nalezy
zataczy¢ kopie dokumentu zrédtowego.

Elementy poswiadczenia thumaczenia

1. Poswiadczenie tlumaczenia obejmuje formule poswiadczajaca,
odcisk pieczeci okraglej thumacza przysigglego oraz jego
wlasnoreczny podpis albo kwalifikowany podpis elektroniczny.

2. Formula po$wiadczajgca ttumaczenie powinna by¢ umieszczona
bezposrednio pod tekstem tlumaczenia oraz oddzielona od niego
np. znakami typograficznymi. Bezposrednio pod formutg tlumacz
opatruje ttumaczenie pieczecia okragla i whasnorecznym podpisem
zgodnie z wzorem zlozonym w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci.

3.  Formulg poswiadczajaca sporzadza si¢ w pierwszej osobie liczby
pojedynczej, w jezyku thumaczenia. Formuta zawiera imie i nazwisko
tlhumacza, oznaczenie jezyka, w zakresie ktorego tlumacz ma
uprawnienia, numer wpisu na list¢ tlumaczy przysigglych,
poswiadczenie zgodnos$ci thumaczenia z okreSlonego jezyka zrodtowego
z przedlozonym tlumaczowi oryginatem albo odpisem dokumentu,
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miejsce i date poswiadczenia oraz numer WpiSU W repertorium
czynno$ci thumacza przysieglego.

Laczenie i pieczetowanie thumaczenia wielostronicowego

Tekst tlumaczenia dokumentu umieszczony na dwoéch stronach lub
na wigkszej liczbie stron nalezy polaczy¢ w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy rozlaczenie stron. Kazda strong thumaczenia nalezy
opatrzy¢ pieczecia okragly thumacza przysieglego oraz podpisem albo
parafa.

Pieczeé okragla thumacza przysieglego

1. Tlumacz przysiggly uzywa metalowej, tloczonej pieczeci okraglej
wydanej na zamowienie Ministra Sprawiedliwosci przez Mennice Polska.
2. Piecze¢ okragla ttumacza przysigglego stluzy do poswiadczania
zgodnos$ci tlumaczenia z przetlumaczonym dokumentem. Pieczgcig
okraglta tlumacz przysiegly opatruje kazda strong tlumaczenia
Z zastrzezeniem postanowien § 26 ust. 2.

3. Thumacz przysiegly uzywa tuszu do pieczeci okraglej w kolorze
innym niz czarny dla tatwiejszego odréznienia oryginatu tlumaczenia
od kopii sporzadzonej sposobem technicznym.

4. Uzywanie innych pieczgci okragltych wykonanych na prywatne
zamowienie thumacza i na wzor pieczeci okraglej thumacza przysigglego
w celu opatrywania pieczgeig thumaczen poswiadczonych, w jezyku
polskim badz obcym, nie jest zgodne z prawem.

Specjalna ochrona pieczeci tlhumacza przysieglego iodpo-
wiedzialno$¢ za jej przechowywanie

Okragta piecze¢ ttumacza przysiggtego podlega specjalnej ochronie,
co oznacza, ze piecze¢ nalezy przechowywac¢ w sposéb chroniacy ja
przed dostgpem o0sob trzecich, ze pieczeci nie wolno udostgpniac
osobom nieuprawnionym oraz ze nie wolno nikomu udostgpniacé
odciskow pieczeci przytozonych in blanco.

Pieczecie podluzne i blankiet thumacza przysieglego

Tlumacz przysiggly moze stosowaé dodatkowo swdj blankiet lub
pieczgcie naglowkowe badz imienne, zawierajace informacje
W jezyku polskim lub obcym o tytule zawodowym lub stopniu
naukowym tlumacza, jego numerze wpisu na liscie tlumaczy
przysiegtych 1 dane teleadresowe lub inne, ktore thumacz uzna za
niezbedne.
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ROZDZIAL 3. TLUMACZENIE USTNE

Przyjecie zlecenia i okreslenie tematyki thumaczenia

Przyjmujac zlecenie wykonania tlumaczenia ustnego, tlumacz
przysiggly ma prawo domagac si¢ udostepnienia mu podstawowych
informacji dotyczacych tematyki thumaczenia, przekazania informacji
na temat zakresu czynnosci tlumacza przysigglego (obejmujacych
m.in. przewidywany czas trwania czynnosci z udzialem tlumacza,
oczekiwania zleceniodawcy lub zamawiajacego, planowane uzycie
urzadzen do ttumaczenia na odlegto$¢), aby upewnic sie, czy bedzie w
stanie wywigza¢ si¢ Z powierzonego mu zadania w dziedzinie, ktéra
wymaga fachowej wiedzy i znajomosci terminologii specjalistyczne;j.

Technika ttumaczenia

Thumacz przysiggly powinien upewni¢ si¢, ze proponowana przez
zleceniodawcg lub zamawiajacego technika tlumaczenia jest
optymalna w danej sytuacji komunikacyjnej, a w przypadku gdy
bedzie nicodpowiednia — powinien wyjasni¢ zleceniodawcy lub
zamawiajgcemu, jaka technika bedzie wlasciwa.

Stanowisko pracy tlumacza przysieglego

1. Thumacz przysiegly powinien zaja¢ miejsce w poblizu
cudzoziemca, ktéorego wypowiedzi ma tlumaczy¢é na jezyk polski
i ktoremu ttumaczy wypowiedzi polskich uczestnikow postepowania,
aby zapewni¢ sobie odpowiednig styszalno$¢ i kontakt wzrokowy
Z tg osoba.

2. W przypadku ttumaczenia z uzyciem urzadzen do ttumaczenia na
odleglos¢ (np. urzadzen do wideokonferencji) ttumacz powinien
uzgodni¢ z osobami prowadzacymi czynno$¢, a takze osobami,
ktorych wypowiedzi ma ttumaczy¢, zasady lub sygnaty niewerbalne
umozliwiajace sprawne wykonanie thumaczenia (np. znak przerwy na
thumaczenie czy znak, ktorym tlumacz zasygnalizuje, Zze tempo
mowienia jest zbyt szybkie).

Sprawdzenie mozliwo$ci porozumiewania si¢ z cudzoziemcem

1. Przed przystgpieniem do wykonywania czynno$ci thumacz
przysiegly powinien si¢ upewni€, czy rozumie cudzoziemca, ktorego
wypowiedzi ma tlumaczy¢, i czy jest przez niego rozumiany.

2. Jezeli wystgpujg trudnoSci z Wwzajemnym rozumieniem
sie thumacza i cudzoziemca z powodu zbyt stabej znajomosci jezyka
przez cudzoziemca, poshugiwania si¢ przez niego niezrozumiatym dla
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ttumacza dialektem lub zaburzen mowy badz stuchu cudzoziemca,
thumacz przysiegly powinien powiadomi¢ o tym zleceniodawce
lub zamawiajacego.

Oswiadczenie o bezstronnos$ci thumacza przysieglego i 0 poufnosci
tlumaczenia

Thumacz przysiegly ma prawo poinformowaé cudzoziemca, ktérego
wypowiedzi bedzie tlumaczyl, ze nie jest pracownikiem organu
Scigania ani organu wymiaru sprawiedliwosci, ze nie reprezentuje
tych organéw ani zadnej ze stron uczestniczacych w postgpowaniu
oraz ze obowigzuje go zasada bezstronnosci i poufnosci.

Zasada zachowania formy gramatycznej

1. Tlumacz przysiggly stosuje te samg form¢ gramatyczna, ktorej
uzyla wypowiadajaca si¢ osoba (nie zmienia wypowiedzi w pierwszej
osobie na osobe trzecia).

2. Jezeli thumacz przysiegly wypowiada si¢ we wlasnym imieniu,
ma obowigzek powiadomi¢ o tym zleceniodawce lub zamawiajacego,
moéwiac o sobie w trzeciej osobie (np. Ttumacz prosi o wyjasnienie...).

Dobra styszalno$¢ wypowiedzi uczestnikow czynnosci

Thumacz przysiegly ma prawo domagac si¢ zapewnienia mu dobrej
styszalno$ci, bez znieksztalcen brzmienia wypowiedzi wszystkich
uczestnikow postepowania. Ma rowniez prawo do zwrocenia si¢
W razie potrzeby o powtorzenie wypowiedzi badz zasygnalizowania
trudnosci ze styszalno$cia wypowiedzi.

Dostosowanie tempa i sposobu wypowiedzi

Thumacz przysiggly ma prawo domagaé si¢, aby osoby, ktorych
wypowiedzi tlumaczy, wypowiadaly si¢ wyraznie 1 w tempie
pozwalajacym na dokonanie tlumaczenia, zwlaszcza jezeli
w tlumaczeniu wystepuja elementy trudne do zapamigtania, takie jak
liczby czy nazwy wlasne.

Notowanie w trakcie thumaczenia

W trakcie tlumaczenia ttumacz przysiggly ma prawo robi¢ notatki
(wtym notacj¢). Po wykonaniu tlumaczenia, zgodnie z zasada
zachowania poufnoséci, ttlumacz ma obowiazek zniszczy¢ notatki
W sposob uniemozliwiajgcy osobom trzecim ich odtworzenie.
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Zaklocenia procesu komunikacji

Tlumacz przysiegly powinien powiadomi¢ osobe prowadzaca
czynno$é, jezeli w procesie komunikacji stwierdzi lub ma obawg,
ze nastapito niepelne zrozumienie lub jezeli zajdzie potrzeba
uzupehnienia thumaczonej wypowiedzi o informacj¢ badz komentarz
niezbgdny do zrozumienia tredci i intencji thumaczonej wypowiedzi.

Wyjas$nienie znaczenia terminéw specjalistycznych

Tlumacz przysiggly ma prawo zwréci¢ sie do osoby prowadzacej
czynno$¢ o wyjasnienie lub uS$cislenie znaczenia nieznanych
tlumaczowi termindw prawnych lub innych terminéw specjalis-
tycznych.

Uzycie slownika specjalistycznego podczas thumaczenia ustnego
Thumacz przysiggly powinien — W razie potrzeby — poinformowaé
zleceniodawcg lub zamawiajacego o koniecznoSci skorzystania
ze stownika specjalistycznego podczas thumaczenia ustnego.

Udostepnienie odczytywanego dokumentu

Thumacz przysiegly ma prawo zwroci¢ si¢ do osoby prowadzacej
czynno$¢ o udostgpnienie egzemplarza odczytywanego dokumentu
w celu thumaczenia technikg a vista.

Czas pracy tlumacza przysieglego

1. Thlumacz przysiegly ma prawo zgda¢ zmiennika w tlumaczeniu
ustnym w przypadku dlugotrwatego tlumaczenia planowanego przez
instytucje wymiaru sprawiedliwosci lub innego zleceniodawce badz
zamawiajacego albo dlugotrwalego, przeciagajacego si¢ thumaczenia,
aby unikng¢ ryzyka popehlienia bledow spowodowanych zme-
czeniem.

2. W razie zmgczenia thumaczeniem ustnym ttumacz przysiggly ma
prawo do przerwy.

* * * * *
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dr Edward Szgdzielorz, przewodniczacy Kolegium Ekspertow i cztonek Rady
Naczelnej PT TEPIS IX i X kadencji

KONSULTACJE
Konsultacja prawna — mgr Pawet Gugata, adwokat i thumacz przysiegly

Cztonkowie Rady Naczelnej PT TEPIS IX kadencji:

mgr Ewa Dmyterko, mgr Elzbieta Gole¢biowska, mgr Matgorzata Katuza,
mgr Krystyna Kotodziej, mgr Dorota Staniszewska-Kowalak (wiceprezes
PT TEPIS IX kadencji), dr Mieczystaw Zochowski

Cztonkowie Rady Naczelnej PT TEPIS X kadencji:

mgr Malgorzata Andrzejewska, mgr Ewa Dmyterko, mgr Anna Halczak,
mgr Krystyna Kotodziej, dr Ewa KoS$ciatkowska-Okonska, mgr Anna
Setkowicz-Ryszka

Zarzady Kot PT TEPIS:

Gornoslaskie Koto PT TEPIS — dr Aleksandra Podgoérniak-Musil

Matopolskie Koto PT TEPIS — mgr Anna Labe, mgr Monika Mostowy,
mgr Witold Wojcik, mgr Urszula Deja

Wielkopolskie Koto PT TEPIS — dr hab. Aleksandra Matulewska, prof. UAM
Zachodniopomorskie Koto PT TEPIS — mgr Paulina Lesniak

MIEDZYINSTYTUCJONALNY KOMITET KONSULTACYJNY
KODEKSU ZAWODOWEGO TLUMACZA PRZYSIEGLEGO

Ministerstwo Sprawiedliwosci — mgr Wojciech Ulitko, zastgpca dyrektora
Departamentu Legislacyjnego Prawa Karnego, dr Bolestaw Cieslik, naczelnik
Wydzialu Ttumaczy Przysi¢gtych

Komisja Odpowiedzialnosci Zawodowej Tlumaczy Przysieglych przy
Ministrze Sprawiedliwo$ci — dr Maciej Mitera



Panstwowa Komisja Egzaminacyjna do przeprowadzania egzaminu na
thumacza przysigglego — dr hab. Adam Szafranski

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej — mgr Hanna Reczulska,
kierownik pionu uznawalnosci wyksztatcenia i uwierzytelniania dokumentow
Uniwersytet Warszawski, Instytut Lingwistyki Stosowanej — dr hab. Lucja
Biel, dr Agnieszka Biernacka, dr Anna Jopek-Bosiacka

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza, Wydzial Neofilologii — dr hab.
Aleksandra Matulewska, prof. UAM, dr Daria Zozula

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie,
Katedra Jezykoznawstwa Niemieckiego — dr hab. Artur D. Kubacki, prof. UP
Zespot Ortograficzno-Onomastyczny Rady Jezyka Polskiego przy Prezydium
PAN, Fundacja PRO.PL — dr Agata Hacia

Krajowa Rada Sagdownictwa — sedzia Maria Motylska-Kucharczyk

Krajowa Rada Notarialna — notariusz Tomasz Kot, wiceprezes

Naczelna Rada Adwokacka — adw. prof. dr hab. Jacek Giezka, cztonek
Naczelnej Rady Adwokackiej i Przewodniczacy Komisji Etyki przy NRA
Krajowa Szkota Sadownictwa i Prokuratury — prokurator Rafal Nozdryn-
Plotnicki, Dziat Wspotpracy Miedzynarodowe;j

Stowarzyszenie Ttumaczy Polskich — mgr Monika Ordon-Krzak, prezes,
dr Wojciech Gilewski, cztonek zarzadu

Polskie Stowarzyszenie Biur Tlumaczen — mgr Monika Popiotek, prezes,
mgr Anna Michalska, sekretarz

Baltyckie Stowarzyszenie Ttumaczy — mgr Lukasz Mrzygltod, prezes
Stowarzyszenie Branzowy Zwigzek Tlumaczy — mgr Marta Potiuk, prezes
Polskie Stowarzyszenie Ttumaczy Konferencyjnych — mgr Joanna Maria
Spychata, prezes, mgr Leszek Krol, mgr Barbara Maciag

Stowarzyszenie Tlumaczy Polskiego Jezyka Migowego — dr Aleksandra
Kalata-Zawtocka, prezes

* * * * *

Niniejszy Kodeks zostal opracowany na podstawie Kodeksu tHumacza
przysiegtego z 2011 r., przyjetego uchwala Rady Naczelnej Polskiego
Towarzystwa Thumaczy Przysigegltych i1 Specjalistycznych TEPIS z dnia
30czerwca 2011 r. przez Komitet Redakcyjny w skladzie: Danuta
Kierzkowska, Bolestaw Cieslik, Janusz Poznanski, Edward Szedzielorz,
Wojciech Ulitko, Jacek Zielinski, Marta Czyzewska, Elzbieta Golgbiowska,
Agnieszka Hein, Krystyna Kotodziej, Elzbieta Lyszkowska, Anna Michalska,
Joanna  Miler-Cassino, Jerzy Ogonowski, Zofia Rybinska, Dorota
Staniszewska—Kowalak, Rafat Szubert, Mieczystaw Zochowski, z udzialem
przedstawicieli Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz czlonkow Migdzy-
instytucjonalnego Komitetu Konsultacyjnego.



