МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ДЛЯ СТУДЕНТІВ-ЗАОЧНИКІВ
Помилкова діяльність як предмет аналізу

1. Поняття "помилки" у різних видах людської діяльності. Поняття "норма" і "помилка". Механізм виникнення помилок.

2. Типологія помилок З.Партика.

3. Типологія помилок А.Капелюшного.

4. Поняття текстової помилки за Беззубовим А.М.
Типологія мовних помилок

1. Поняття мовної помилки в практичній діяльності редактора

2. Типи мовних помилок.

3. Типологія мовних помилок Т.Бондаренко.

4. Помилконебезпечне місце.

5. Методи виправлення мовних помилок. Послідовність виправлення мовних помилок.

Поняття про традиційну і комп’ютерну коректуру. Коректорське читання
1. Поняття традиційної та комп’ютерної коректур. Кореляція традиційної та комп’ютерної коректури у сучасній видавничій справі. 

2. «Рута» ― вітчизняна розробка для перевірки правопису україномовних оригіналів. Language Master: недоліки й переваги програми. 
3. Поняття про рух коректур. Рух коректур і видавнича документація. Виробничі норми у коректурі. 
Завдання: Познайомитися практично з принципами роботи комп’ютерних програм обробки тексту. Для цього обрати будь-який текст і внести виправдення, зробити коректуру за допомогою програм.

Рух коректур у виданнях різних видів 

1. Коректура у книжковому видавництві: використання паспорту видання, збереження всіх етапів руху коректур і типів коректорського читання, організація роботи коректорату, виконання повної та часткової коректур, складання «списку помічених друкарських помилок». 
2. Журнальна коректура: статус коректора і коректорату, пришвидшення проходження всіх етапів коректури, виконання повної коректури, читання пруфів. 
3. Газетна коректура: скорочення етапів коректорського читання, нерівномірне надходження матеріалів і високий темп їх опрацювання, повна коректура та важливість її технічного аспекту, особливості техніки та методики коректорського читання, повідомлення про помилки в періодичних виданнях.
Техніка коректурних знаків.
1. Загальні правила використання коректурних знаків. Групи коректурних знаків для текстових оригіналів. 

2. Коректорське читання. Різновиди читання. Принципи, типи, способи коректорського читання.
3. Різновиди знаків заміни. Їх функціональність. Графічне накреслення і методика використання знаків заміни. 
4. Різновиди знаків вставки та видалення. Їх функціональність. Графічне накреслення і методика використання знаків вставки та видалення.
5. Різновиди знаків перестановки. Їх функціональність. Графічне накреслення і методика використання знаків перестановки
Коректурні знаки зміни проміжків, шрифтових виділень і змін. 
1. Різновиди знаків зміни проміжків. Їх функціональність. 
2. Графічне накреслення і методика використання знаків зміни проміжків. 

3. Різновиди знаків зміни шрифтових виділень та змін. Їх функціональність. 

4. Графічне накреслення і методика використання знаків шрифтових виділень та змін.

Коректурний знак відміни зробленого виправлення. Знаки, що поєднують кілька вказівок
1. Знак відміни зробленого виправлення. 

2. Різновиди знаків, що поєднують кілька вказівок. Їх функціональність. 

3. Графічне накреслення і методика використання знаку відміни зробленого та знаків, що поєднують кілька вказівок.

4. Коректури тексту із використанням знаків усіх груп
Завдання:

1. Відредагувати текст (за власним вибором), використовуючи всі коректурні знаки 
	№п/п
	ТЕМА
	ДЖЕРЕЛО ДЛЯ ОПРАЦЮВАННЯ

	1.
	Поняття помилки. Помилка як відхилення від норм.
Типи помилок.
	1. Курдюк О.О. Помилки та їх види.: http://journlib.univ.kiev.ua/index.php?act=article&article=1556
2. Партико З.В. Помилки як відхилення від норм Загальне редагування: нормативні основи : навч. посіб. Львів : ВФ «Афіша», 2006. С. 59-60.

	2.
	Типологія помилок З.В.Партика 
	1. Партико З.В. Помилки та їх види. Загальне редагування: нормативні основи : навч. посіб. Львів : ВФ «Афіша», 2006. С. 59-60.

	3.
	Помилки макро- та мікроструктурного рівня  
	Курдюк О.О. Помилки та їх види. http://journlib.univ.kiev.ua/index.php?act=article&article=1556

	4.
	Типові логічні помилки
	Капелюшний А. Типові фактичні помилки. Редагування в засобах масової інформації :  навч. посіб. Львів : ПАІС, 2005. С.127-129.

	5.
	Логічні засади редагування. Типові фактичні помилки
	Капелюшний А. Логічні засади редагування. Типові логічні помилки. Редагування в засобах масової інформації:  навч. посіб.  Львів : ПАІС, 2005. С.58-62.

	6.
	Типові мовні помилки
	Капелюшний А.  Мовностилістичні особлива тексту в засобах масової інформації та завдання редактора. Редагування в засобах масової інформації :  навч. посіб. Львів : ПАІС, 2005.С. 181-191.


