 ТЕМА 8. ФОРМИ БУХГАЛТЕРСЬКОГО ОБЛІКУ
8.1. Облікові регістри та їх класифікація
8.2. Помилки в бухгалтерських записах та способи їх виправлення
8.3. Характеристика основних форм обліку
8.1. Облікові регістри та їх класифікація

Облікові регістри - це облікові таблиці (бланки) встановленої форми і змісту для відображення господарських операцій на рахунках бухгалтерського обліку. Вони є носіями впорядкованої вторинної інформації, джерелом якої були бухгалтерські документи.

Використання тих чи тих регістрів зумовлюється також технікою і технологією ведення бухгалтерського обліку, рівнем використання обчислювальної техніки.

У бухгалтерському обліку використовують такі облікові регістри: книги, журнали, відомості, картки, окремі листки та ін. З метою детального вивчення регістрів, з'ясування їхнього змісту, призначення та порядку ведення їх класифікують за певними якісно однорідними групами за такими ознаками: призначення і характер запису, обсяг змісту, зовнішній вигляд, будова (рис. 8.1).
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Відповідальність за правильність та повноту відображення даних в облікових регістрах несуть особи, які склали і підписали їх.

Підприємства та установи, що складають облікові регістри на машинозчитуваних носіях, зобов'язані забезпечити технічні засоби для їх відтворення в зручному для читання вигляді.

8.2. Помилки в бухгалтерських записах та способи їх виправлення

Найбільш характерними помилками в процесі відображення господарських операцій на рахунках є: описки, числові помилки, помилкові кореспонденції рахунків, порушення взаємозв'язку синтетичних рахунків з аналітичними, недотримання методу подвійного запису, помилкові оцінки і таксування тощо.

Головними причинами виникнення помилок є велика завантаженість облікових працівників, їхня швидка стомлюваність, брак належних умов праці, низький рівень кваліфікації, досить часті зміни нормативних документів, неуважність. Для усунення цих причин слід передовсім домогтися встановлення оптимальної чисельності облікового апарату та постійно працювати над підвищенням його кваліфікації.

За своїм значенням помилки поділяються на локальні, які призводять до спотворення інформації лише в тому документі чи регістрі, де вони сталися, і не поширюються на інші, і транзитні, які зачіпають весь обліковий процес.

У документах, якими оформлено касові, банківські операції та операції з цінними паперами, виправлення не дозволяються взагалі.

На практиці застосовують такі способи виправлення помилок: коректурний, доповнюючих статей, сторно. Кожним з цих способів користуються для виправлення певного виду помилок.

Коректурний спосіб застосовується, коли помилкову суму ще не занесено в підсумок. Як у документах, так і в регістрах неправильний текст або цифри закреслюють, а над закресленим надписують правильний текст або цифри. Закреслення здійснюється однією рискою так, щоб можна було прочитати попередній запис. Це виправлення супроводжується надписом «виправлено» та підтверджується підписами осіб, що підписали документ чи ведуть даний регістр.

Спосіб доповнюючої статті застосовують в тому разі, коли помилку допущено лише в сумі відображеної операції і тільки тоді, коли суму помилково вказано меншою, ніж належало б. Для виправлення такої помилки необхідно додатково провести дану операцію на різницю між правильною і помилковою (проведеною) величиною.

Спосіб сторно, у свою чергу, поділяється на часткове сторно і повне сторно. Цей поділ спричинено тим, що з допомогою часткового й повного сторно виправляють принципово різні помилки.

Часткове сторно застосовують, коли помилку допущено лише в сумі відображеної операції, причому записано більшу суму ніж належить. Отже, виправлення помилки полягає в необхідності зменшення відображеної величини на суму помилки. Таке завдання є, по суті, протилежним до способу додаткової статті. Для цього складають, як і за попереднього способу, бухгалтерську довідку, на підставі якої проводиться операція виправлення помилки. У бухгалтерських регістрах суму за цією операцією записують червоним кольором і під час підрахунку підсумку віднімають, виправляючи в такий спосіб раніше допущену помилку.

Повне сторно застосовують для виправлення помилок в кореспонденції рахунків, коли певну операцію відображено на не належних рахунках. Таке виправлення проводиться в два етапи. На першому на підставі довідки відображається на тих самих рахунках операція з раніше допущеною помилкою, а її сума вказується червоним кольором. Відтак раніше неправильно відображена операція анулюється.

Порядок виправлення помилок у документах і регістрах, що їх створено машинним способом, визначається вказівками щодо їхнього використання та передбачається відповідними програмами.

8.3. Характеристика основних форм обліку

Під формою обліку розуміють систему взаємозв'язку встановлених облікових регістрів певної форми і змісту, призначених для відображення наявності й руху засобів підприємства, джерел їх утворення та процесів господарської діяльності, а також способи запису операцій в облікових регістрах.

Головними ознаками, що відрізняють одну форму обліку від іншої, є:

· зовнішній вигляд, будова та кількість облікових регістрів;

- поєднання регістрів хронологічного, систематичного, синтетичного й аналітичного обліку;

- послідовність і способи запису господарських операцій у облікових регістрах.

Будь-яка форма бухгалтерського обліку має відповідати таким вимогам:

- забезпечувати повноту й реальність відображення в облікових регістрах здійснюваних господарських операцій, контроль за наявністю та рухом засобів підприємства та ефективністю їх використання;

- сприяти раціональному розподілу облікових робіт між окремими працівниками для своєчасного їх виконання;

- забезпечувати необхідні дані про виконання встановлених завдань щодо кожного господарського підрозділу та підприємства в цілому;

- забезпечувати належну економічність, тобто узгодження витрат на ведення обліку з обсягом діяльності підприємства;

- забезпечувати необхідні дані для складання звітності, здійснення аналізу та контролю.

Одною з найпростіших форм бухгалтерського обліку є Журнал-Головна (від назви Головного регістра, в якому поєднується хронологічний запис - перші чотири колонки - з систематичним). 
Підсумки оборотних відомостей звіряють з оборотами та сальдо за відповідним синтетичним рахунком. Журнал-Головна є джерелом даних для складання балансу (рис. 8.2).
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Суцільна лінія відображає послідовність запису. Пунктирна лінія відображає порівняння, контроль підсумків на рахунках.

Ця форма раніше досить широко застосовувалась у сільськогосподарських підприємствах, споживчій кооперації, бюджетних установах.

Меморіально-ордерна форма обліку передбачає обов'язкове складання, оформлення меморіальних ордерів на кожний документ чи групу однорідних документів. В ордері вказують зміст запису, посилання на відповідні документи, кореспондуючі рахунки та відповідні суми.

Ця форма обліку передбачає наявність цілої системи регістрів: реєстраційного журналу, Головної книги, карток чи допоміжних книг аналітичного обліку. Взаємозв'язок цих регістрів та послідовність запису в них і становить суть вказаної форми обліку. Вона дає можливість розподілити облікову роботу між окремими виконавцями з урахуванням рівня їхньої кваліфікації.

Аналітичний облік за цієї форми, як правило, ведеться в картках, коли для кожного рахунка передбачено окрему картку.

У кінці місяця на підставі аналітичних рахунків складають оборотну відомість, підсумок якої звіряють з наведеними в оборотному балансі оборотами та сальдо за відповідним синтетичним рахунком.
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Суцільна лінія відображає послідовність запису. Пунктирна лінія відображає контроль взаємозв'язку регістрів.

Найбільш поширеною нині (і залишатиметься такою в найближчій перспективі) є журнально-ордерна форма обліку. Вона успішно застосовується в різних галузях і на підприємствах усіх форм власності незалежно від обсягів їхньої діяльності.

За журнально-ордерної форми кількість записів скорочується більше ніж у два рази. Це досягається завдяки принципово новій побудові регістрів і їхнього взаємозв'язку

Основним принципом, на якому базується журнально-ордерна форма обліку, є нагромадження й систематизація даних безпосередньо в облікових регістрах з первинних і зведених документів.

Для здійснення цих процесів застосовують три спеціальні облікові регістри: журнали-ордери, допоміжні відомості, розроблювальні таблиці.

Характерною рисою і важливою перевагою регістрів журнально-ордерної форми є поєднання в багатьох із них синтетичного та аналітичного обліку, причому аналітичний облік у більшості регістрів випереджає синтетичний. Підсумок даних за аналітичними рахунками, як правило, забезпечує дані за відповідними синтетичними рахунками. Найбільш вдале поєднання синтетичного й аналітичного обліку забезпечується лінійно-позиційним записом у відповідних регістрах. 

За журнально-ордерної форми обліку посилюються його контрольні функції. Він стає оперативнішим і ритмічним. Це сприяє скороченню кількості записів, зменшенню помилок завдяки рівномірному відображенню операцій протягом місяця.

Схему відображення операцій за журнально-ордерної форми обліку показано на рис. 8.4.
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Суцільна лінія відображає послідовність запису; пунктирна — контроль взаємозв'язку регістрів.

Найважливішою передумовою застосування автоматизованої форми обліку є розробка та впровадження програми реєстрації та обробки облікових даних, починаючи з первинних документів, пристосованих до обробки на ЕОМ, опрацювання систем документообігу, кодів та відповідних машинограм (рис. 8.5).

[image: image5.png]naneposi

Hopwarusiio- B E
SowiX08a inopsaiix Unostniin ool
AproMarisonana i
538 ODAIKOBKX JAIHX
i, samHOrpaMH,
BUICOTAM, PETICTDH
Thicysxosi
SALTIOPaNY, BLTCOTPANI







У практиці застосовують як індивідуальні програми (розроблені для конкретного підприємства), так і типові, серійні.

Як видно з наведеної схеми, автоматизований обліковий процес включає: документування відповідних операцій, реєстрацію та обробку облікових даних за місцем здійснення операцій та об'єктами обліку, узагальнення облікової інформації, її автоматизоване групування відповідно до потреб підприємства для управління та складання звітності за заданою програмою.

За автоматизованої, або комп'ютерної, форми обліку значно скорочується багаторазовість, етапність обробки, записів облікової інформації. Однак її запровадження потребує значної підготовчої роботи: програмного забезпечення, навчання облікових працівників, суворого дотримання порядку документообігу та ін.

 ТЕМА 9. ОСНОВИ БУХГАЛТЕРСЬКОЇ ЗВІТНОСТІ
9.1. Суть та призначення звітності
9.2. Вимоги до звітності та її види
9.3. Порядок складання, затвердження і подання звітності
9.1. Суть та призначення звітності

Звітність складається й використовується в усіх ланках народного господарства - підприємство, об'єднання, концерн, регіон, галузь і в цілому народне господарство країни. Підприємства є первинними ланками народного господарства, їхня господарська діяльність відображається в поточному обліку.
Звітність складається на підставі даних усіх видів господарського обліку - бухгалтерського, статистичного й оперативно-технічного. Звітність, впливає на побудову поточного обліку, визначення певної типології його ведення з тим, щоб облікова інформація гармонічно поєднувалась з вимогами звітності і тим самим витрачалося б менше зусиль на їх перегруповування або вибірку в процесі складання відповідних звітних форм.
Бухгалтерська звітність - важливий інструмент управління. Базуючись на даних бухгалтерського обліку як системи суцільного, безперервного і суворо документального оформлення господарських процесів, вона відображає і дає змогу оцінити результати діяльності, прогнозувати напрями підвищення ефективності господарювання і пропонувати необхідні для управління рішення.
В Україні звітність включає такі форми звітності:
        -  баланс;
· звіт про фінансові результати;
· звіт про власний капітал;
· звіт про рух коштів;
· примітки до фінансових звітів.
Водночас бухгалтерська звітність включає й деякі форми спеціалізованої звітності, які встановлені галузевими міністерствами та відомствами. Отже, бухгалтерська звітність є категорією значно ширшою, ніж фінансова звітність.
Основне призначення бухгалтерської (фінансової) звітності - надати внутрішнім і зовнішнім користувачам правдиву, достовірну інформацію про майновий та фінансовий стан підприємства, про фінансові результати та ефективність господарювання за звітний період. Класифікацію користувачів (споживачів) фінансової звітності показано на рис. 9.1.
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Бухгалтерська (фінансова) звітність підприємства є основним джерелом інформації про його діяльність. Показники звітності використовують самі підприємства для контролю за використанням виробничих і фінансових планів, для виявлення недоліків і визначення способів їх усунення.
9.2. Вимоги до звітності та її види

Виходячи з теорії управління, законодавчих актів, нормативно-правових документів можна сформувати систему вимог до звітності (рис. 9.2).
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Обов'язковість звітності випливає із самої природи функціонування ринкової економіки. Будь-яке підприємство займається господарською діяльністю, яку не заборонено державою, і зобов'язане подавати звітність до фінансових органів у встановлений термін, у визначеному обсязі та складі. Це необхідно передовсім для нарахування і сплати податків, а також для формування загальнодержавних показників розвитку економіки регіонів і країни в цілому.
На практичність інформації впливають такі основні фактори:
- своєчасність надходження;
- вірогідність, точність і повнота показників звітності.

На надійність інформації впливають такі основні фактори:
- правдивість;
- нейтральність та об'єктивність;
- обережність;
- можливість перевірки. 
У народному господарстві країни існує певна науково обґрунтована система звітності. За тими чи іншими ознаками звітність узагальнюється і класифікується. На підставі законодавчих актів, нормативно-правових документів, практичного досвіду можна проводити класифікацію звітності (рис. 9.3).
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Керівним організаціям забороняється вимагати подання бухгалтерської звітності за формами, не затвердженими у встановленому порядку, а також розсилання її за невстановленими адресами.

9.3. Порядок складання, затвердження і подання звітності

До складу періодичної фінансової звітності входять балансові звіти та звіт про фінансові результати.
Періодична звітність подається не пізніше 25 числа наступного після завершення звітного періоду місяця. Найбільш повно характеризує роботу підприємства річна звітність.
Підприємство складає місячну, квартальну й річну бухгалтерську звітність, в якій відображає склад майна та джерела його формування, включаючи майно підприємств, філій, представництв та інших відокремлених підрозділів, виділених на окремий баланс.
Звітним роком для всіх підприємств установлено період з 1 січня по 31 грудня включно.
Роботи, зв'язані з підготовкою річного бухгалтерського (фінансового) звіту, є складним організаційним комплексом (рис. 9.4).
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Це зумовлено, з одного боку, тривалістю облікового періоду (календарний рік), а з другого - складністю виконуваних робіт.
Основою організації робіт зі складання річної звітності є нормативно-правові документи, що регламентують порядок формування, методику і техніку заповнення окремих форм звітності.
Показники фінансової звітності на кінець звітного року мають бути обґрунтовані результатами ретельно проведеної перед складанням річного бухгалтерського звіту інвентаризації основних засобів, товарно-матеріальних цінностей, коштів, резервів, розрахунків та інших активів і пасивів. До подання річного бухгалтерського звіту на підставі затверджених керівником підприємства пропозицій постійно діючих інвентаризаційних комісій про врегулювання виявлених під час інвентаризації розходжень фактичної наявності цінностей проти даних бухгалтерського обліку вносяться відповідні записи в регістри й рахунки бухгалтерського обліку.

Річна бухгалтерська звітність подається підприємствами не пізніше 20 лютого наступного за звітним року. Терміни подання бухгалтерської звітності в зазначених межах встановлює орган до сфери управління якого належить підприємство, або засновники підприємства.
Оприлюднення звітності - це офіційне подання бухгалтерської звітності до органів Державної податкової адміністрації Україну, Національного банку України, Фонду державного майна України, Антимонопольного комітету України, Комітету у справах нагляду за страховою діяльністю, Державної комісії з цінних паперів і фондового ринку України та інших установ і організацій, які відповідно до законодавчих актів України вповноважено для отримання бухгалтерської звітності від суб'єктів господарювання, а також офіційна публікація звітів про фінансовий стан підприємства у засобах масової інформації, якщо це передбачено законодавством.
Під час подання бухгалтерської звітності та її камеральної перевірки мають місце випадки виявлення помилок, допущених під час складання звітів. Виявлені помилки виправляються на підприємстві записами за 31 грудня звітного року. Це і є завершальним етапом складання річного фінансового звіту.
