Заняття № 8

ДИПЛОМНА РОБОТА ЯК ПІДСУМОК НАВЧАЛЬНОЇ ТА НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ СТУДЕНТА
Мета: обговорити вимоги до дипломної роботи, правила її оформлення та захисту.

Навчальні завдання:

Завдання 1. Порівняйте дипломну роботу бакалавра, спеціаліста та магістра.
Дипломна або кваліфікаційна робота – спеціальна форма наукової роботи, яку виконує студент-випускник для отримання диплома про закінчення навчального закладу. Дипломні роботи студентів різних освітньо-кваліфікаційних рівнів відрізняються:
· за тематичним охопленням;
· за глибиною дослідження;

· за рівнем наукової новизни;

· за обсягом.

Кваліфікаційна робота бакалавра – самостійно виконана студентом робота, яка засвідчує вміння автора працювати з літературою, узагальнювати й аналізувати фактичний матеріал, використовувати теоретичні знання і практичні навички, отримані під час оволодіння відповідною освітньо-професійною програмою, і має елементи наукового дослідження.
Дипломна робота спеціаліста – самостійно виконана студентом науково-дослідна робота, згідно з авторським баченням проблеми і можливостей її вирішення. Така робота свідчить про вміння автора проводити дослідження, опрацьовувати та аналізувати отримані результати, формулювати аргументовані висновки.
Дипломна робота магістра – самостійно виконана студентом науково-дослідна робота, головною метою та змістом якої є наукове дослідження з актуальної проблеми теоретичного або прикладного характеру за профілем підготовки автора. Для кваліфікаційної роботи магістра бажана наукова апробація: доповідь на науковій студентській конференції, наукових конференціях вищого рівня, участь у конкурсах наукових робіт, публікація наукової статті.
Завдання 2. Охарактеризуйте основні завдання і вимоги до виконання дипломної роботи.

Основним завданнями виконання дипломної роботи є:
· закріплення і поглиблення теоретичних знань та набуття умінь самостійного вирішення конкретних завдань хімічної галузі;

· набуття умінь самостійного аналітичного опрацювання та обґрунтування конкретних проблем галузі;
· розвиток умінь студента самостійно систематизувати та аналізувати літературу з теми, оволодіння методикою досліджень, узагальнень та логічного викладу матеріалу.
В дипломні роботі студент повинен:
· показати міцні теоретичні знання з обраної теми та вміння проблемно їх застосовувати;
· обґрунтувати актуальність теми, відповідність її сучасному стану розвитку науки, практичним завданням галузі;

· уміти критично аналізувати монографічні та періодичні видання з теми, узагальнювати матеріали експериментальної діяльності, робити висновки і пропозиції;
· дати хронологічну характеристику досліджуваної проблеми;
· показати уміння і навички в проведенні експериментів, аналізу їх результатів, розрахунків за допомогою сучасного програмного забезпечення;
· уміти узагальнювати результати, застосовувати сучасні методи оцінки практичної ефективності запропонованих заходів, лаконічно формулювати висновки і аргументації.
Загальними вимогами до дипломної роботи є:

· цільова спрямованість;

· чітка побудова;

· логічна послідовність викладу матеріалу;

· глибина дослідження і повнота висвітлення питань;

· переконливість аргументацій;

· стислість і точність формулювань;

· конкретність викладу результатів роботи;

· доказовість висновків і обґрунтованість рекомендацій;

· грамотне оформлення.
Завдання 3. Проаналізуйте структуру дипломної роботи.
При написанні дипломної роботи потрібно дотримуватися такого її структурування.
ТИТУЛЬНИЙ ЛИСТ

РЕФЕРАТ

ЗМІСТ

ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ (у разі необхідності)

ВСТУП

РОЗДІЛ 1. ОГЛЯД ЛІТЕРАТУРИ

1.1. Назва першого підрозділу

1.2. Назва другого підрозділу

1.3. Назва третього підрозділу

РОЗДІЛ 2. ЕКСПЕРИМЕНТАЛЬНА ЧАСТИНА
2.1.   Об’єкти дослідження

2.2.   Методики проведення експерименту
2.3.   Результати та їх обговорення


      2.3.1. ………………

        2.3.2. ………………

ВИСНОВКИ

ЛІТЕРАТУРА

ДОДАТКИ (у разі необхідності)

Кількість розділів і підрозділів не регламентується. Їхні назви не повинні співпадати між собою, а також із назвою дипломної роботи.
Орієнтований обсяг дипломної роботи:



бакалавра – 35-40 стор.,


спеціаліста – 45-50 стор.,



магістра – 55-70 стор.

Кількість сторінок, істотно більша або менше зазначеної, свідчить про невміння автора виділяти головне в теоретичному та експериментальному матеріалі.

Текст дипломної роботи надається, як правило, українською мовою. За наявності відповідного дозволу Вченої ради університету робота може бути написана англійською або російською мовою. У цьому випадку оформлюється два титульних листа: перший – українською мовою, а другий – іншою мовою.

Завдання 4. Охарактеризуйте основні вимоги до написання та оформлення дипломної роботи.

Основні вимоги до написання дипломної роботи:
Титульний лист оформлюється на окремому аркуші.

Реферат (≈ 2/3 стор.) містить таку інформацію:

· назву кафедри, на якій виконувалася дипломна робота;

· чи є робота частиною досліджень, які проводяться за певною тематикою;

· які результати отримано виконавцем;

· рекомендації з використання результатів дослідження;

· ключові слова (до 5-6 слів або словосполучень);

· кількість сторінок, рисунків, таблиць, літературних джерел у роботі.
Зміст (1-2 стор.) містить назви всіх розділів і підрозділів дипломної роботи із зазначенням відповідних сторінок. Назви розділів і підрозділів мають бути стислими, зрозумілими, грамотними, тісно пов’язаними з назвою роботи, але не збігатися з нею.
Перелік умовних позначень, символів, одиниць, скорочень і термінів (у разі необхідності) – якщо в дипломній роботі вжито специфічну термінологію, а також використано маловідомі скорочення, нові символи, особливі позначення, то їх перелік подають окремим списком перед вступом. Перелік умовних позначень потрібно друкувати двома стовпчиками: зліва за абеткою наводять скорочення або інше, а справа подають їх розшифрування. Якщо спеціальні терміни, скорочення, символи, позначення повторюється в дипломній роботі менше трьох разів, їх переліку не складають, а розшифрування наводять у тексті за першим згадуванням.
Вступ (1-2 стор.) дипломної роботи визначає її актуальність, новизну, ступінь розробки наукової проблеми, обґрунтовує об’єкти та методи дослідження, а також формує мету та завдання дослідження.
Мета дослідження – це очікуваний кінцевий результат, який зумовлює загальну спрямованість і логіку дослідження. Мету формулюють лаконічно; вона має виражати основне, що прагнув зробити студент у дипломній роботі. Формулюючи мету не слід вживати слова «дослідження» або «вивчення», оскульки вони вказують не на мету, а на засіб її досягнення. Мета дослідження реалізується через конкретні завдання дослідження, які потрібно виконати.
Завдання дослідження – це його основні етапи. Найчастіше завдання формулюють у вигляді набору питань із використання таких слід і словосполучень: дослідити, визначити, експериментально перевірити, провести аналіз, розробити та ін.

Огляд літератури – це критичний аналіз публікацій інших авторів (монографій, матеріалів конференцій, статей у періодичних виданнях, патентів тощо, а також публікацій науковців кафедри) за відповідною проблемою за останні 10 років. Якщо в науковій літературі немає єдиної точки розу на проблему, що є предметом дослідження в дипломній роботі, то аналізують результати робіт кількох авторів, які мають протилежні погляди, і критично їх оцінюють, викладаючи свою точку зору. На публікації посилаються, записуючи відповідні номери в квадратних дужках у порядку, в якому вони знаходяться у тексті (наскрізна нумерація). Ці номери і джерела інформації вказують у списку літератури. Огляд літератури завершують висновком.
Обсяг огляду літератури дипломної роботи становить:



бакалавра – 15 стор.,



спеціаліста – 15-17 стор.,



магістра – 17-20 стор.

Бібліографія дипломної роботи має містити публікації в наукових фахових виданнях України, а також іноземних виданнях, включених до міжнародних наукометричних баз за останні 10 років. Кількість цитованих літературних джерел становить у роботі:


бакалавра – не менше 15,



спеціаліста – не менше 20,



магістра – не менше30.

Експериментальна частина містить результати усіх дослідів студента, проведених ним особисто, їх аналіз і пояснення. При написанні дипломної роботи мають бути використані всі рекомендації з номенклатури IUPAC, а одиниці вимірювань наведені в міжнародній системі одиниць. Невдалі експерименти, як правило, не описують, а в разі потреби їх виносять у Додаток. Отримані результати студент порівнює з літературними даними, розглядає ймовірні механізми перетворень, робить узагальнення (якщо це можливо). Обсяг експериментальної частини становить не менше, ніж 40% від загального обсягу роботи.
Рисунки і таблиці вставляють у текст дипломної роботи (якщо вони невеликі за розміром) або розміщують на окремих аркушах у порядку їх обговорення в тексті. Всі рисунки і таблиці повинні мати назви.

Графіки будують без координаційної сітки, обов’язково коротко підписуючи осі абсцис і ординат. Позначки масштабу на осях позначають рисками, спрямованими всередину. Не рекомендується робити рисунки з кількістю кривих, більшою, ніж шість, а також низку рисунків, що містять по 1-2 однотипних кривих (такі рисунки слід об’єднувати).
Підпис до рисунку розміщують під ним симетрично тексту сторінки. Цей підпис звичайно має чотири основних елемента: скорочене слово «Рис.», порядковий номер (арабською цифрою), стислий тематичний заголовок ілюстрації та експлікацію (деталі сюжету, позначені цифрами) або легенду.
Підпис до таблиці розміщують над нею. Слово «Таблиця» друкують справа, указуючи її номер (арабською цифрою без позначки № і крапки після цифри). Заголовок таблиці друкують рядком нижче з великою літери симетрично відносно тексту сторінки.
Математичні формули хімічні рівняння записують за допомогою комп’ютерних програм Microsoft Equation або MathType. Математичні формули, на які будують посилання потрібно пронумерувати. При цьому використовують подвійну нумерацію: перша цифра вказує номер розділу, а друга або наступні (після крапки) – номер формули. Номера формул позначають арабськими цифрами в круглих дужках справа від формули біля краю сторінки.
Висновки (≈ 1 стор.) відображають досягнення мети та вирішення завдань, поставлених перед роботою. Висновки повинні містити найбільш істотні нові результати роботи, які розширили ноші знання в галузі теоретичної та експериментальної хімії. Висновки починають з таких слів: визначено, вивчено, підтверджено, доведено, показано, ідентифіковано, розроблено тощо.

Список літератури складають у порядку цитування літературних джерел у тексті згідно з державним стандартом ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання». Публікації, які цитуються в дипломній роботі, нумеруються арабськими цифрами у квадратних дужках у порядку їх розміщення в тексті роботи.
Додатки – це матеріали допоміжного характеру: поміжні розрахунки, таблиці допоміжних цифрових даних, оригінали спектрів опис алгоритмів і програм розв’язку задач за допомогою програмного забезпечення, які розроблені у процесі виконання роботи, копії тез доповідей, які підтверджують апробацію роботи на конференціях, а також копії надрукованих робіт (статей, патентів).
Кожний додаток повинен мати заголовок, надрукований по центру сторінки. Посередині рядка над заголовком друкують слово «Додаток» і велику літеру української абетки (за винятком літер Г, Ґ, Є, І, Ї, Й, Щ, О, Ч, Ь). Сторінки додатку не включають до загального обсягу дипломної роботи. Ілюстрації, таблиці та формули нумерують у межах кожного додатку. Наприклад: рис. Б.2 – другий рисунок додатку Б; формула (А.1) – перша формула додатку А.
Завдання 5. Охарактеризуйте основні вимоги до оформлення дипломної роботи.

Основні вимоги до оформлення дипломної роботи:

· листи, на яких викладають дипломну роботу, мають бути формату А4;
· поля: ліворуч – 30 мм, зверху і внизу – 20 мм, праворуч – 10 мм;
· шифр Times New Roman, розмір – 14 пт, інтервал між рядками – 1,5, абзац – 1,25 см;
· текст роботи обов’язково вирівнюють по ширині, заголовки – по центру;
· назви структурних частин РЕФЕРАТ, ЗМІСТ, ВСТУП, РОЗДІЛ, ВИСНОВКИ, ДОДАТКИ друкують жирними прописними літерами розміром 
14 пт;
· кожний розділ роботи належить починати з нової сторінки;

· назви підрозділів друкують жирними строковими літерами (крім першої прописної) розміром 14 пт. Наступні вкладки підрозділів друкують строковими літерами (крім першої прописної) розміром 14 пт. Крапку в кінці назв підрозділів та наступних вкладок підрозділів не сталять. Якщо назва має два або більше речень, тоді їх між собою розділяють крапкою. У назвах підрозділів та наступних вкладок підрозділів не можна переносити слова, використовувати підкреслення;
· назви розділів і підрозділів розміщують у центрі строки без підкреслення, відокремлюючи від тексту двома рядками. Назва підрозділу не може бути останнім рядком на сторінці;

· сторінки дипломної роботи нумерують арабськими цифрами, включаючи титульний лист і додатки. Номер сторінки вказують у правому верхньому куті без крапки в кінці. Номер сторінки на титульному листі не вказують, але в нумерації його враховують;

· надруковану дипломну роботу обов’язково зшивають в установленому діловодством порядку.

Завдання 6. Прокоментуйте відповідальність кафедри і наукового керівника за стан написання дипломної роботи.
Особлива відповідальність кафедри і наукового керівника за стан написання дипломної роботи передбачає:
· визначення теми дипломної роботи;

· видачу завдання;

· надання допомоги студенту в розробці календарного графіку на період виконання дипломної роботи;

· рекомендації студенту необхідної літератури з теми;

· проведення консультацій відповідно до затвердженого графіку;
· систематичний контроль ходу роботи;

· надання науковим керівником детального відгуку на закінчену дипломну роботу.
Кафедрі надається право заслуховувати студентів з окремих розділів дипломної роботи за рахунок часу, виділеного на наукове керівництво.
Завдання 7. Дайте характеристику прилюдному виступу доповідача.
Студент на захисті дипломної роботи повинен показати мовну майстерність, а також приділити увагу своєму зовнішньому вигляду. Доповідачу потрібно постійно удосконалювати свої мовні уміння, до яких належать:
· уміння організовувати виступ – упорядкувати зміст доповіді, робити в ньому корективи перед початком або під час виступу;

· уміння вести монолог – мовні навички і вміння початківців орієнтовані, зазвичай, на діалог;
· уміння правильно будувати фрази – потрібно володіти нормами літературної мови;

· уміння індивідуалізувати промову – її яскравість, самобутність викликає інтерес до доповідача, привертає увагу до змісту виступу;

· уміння знаходити і використовувати стилістичні та композиційні засоби – переходити від інформації до міркувань, інтонаційно прикрашати промову, підкреслюючи її виразними жестами тощо;

· уміння відповідати на запитання – не сперечатися, а пояснювати свою позицію.

Іноді відповіді на запитання залишають більше вражень, ніж сама доповідь. Основні рекомендації щодо відповідей на запитання:

· дочекайтесь моменту, коли людина повністю викладе своє запитання; якщо воно незрозуміле доповідач має бути тактовним і може, наприклад, запитати: «Тобто, Ви запитуєте про …?»
· не давайте відповідь одразу, цим Ви виявите повагу до людини, яка поставила запитання, і матимете час на обміркування відповіді;
· якщо Ви не впевнені в суті запитання, попросіть переформулювати його або уточнити; можна почати з таких слів: «Повторіть, будь ласка, запитання…», «Чи правильно я Вас зрозумів…», «Уточніть, будь ласка,…»;

· якщо запитання поставлено під час доповіді, і воно прояснює невизначеність, тоді відповідайте відразу;

· уникайте тривалих дискусій з однією людиною;
· якщо Вам задали запитання, а відповідь на нього була у Вашій доповіді, повторіть цю відповідь; не кажіть, що ви її вже дали, бо це означитиме неповагу до людини, яка запитувала Вас;

· якщо не можете відповісти на запитання, скажіть про це прямо; пізніше Ви зможете обміркувати запитання, повернутися до нього або запропонувати людині, яка запитувала Вас, джерело, в якому можна знайти відповідь;

· відповіді доповідача мають бути стислими, чіткими і добре аргументованими; чим довшим є запитання, тим коротшою повинна бути відповідь, і навпаки;
· якщо запитання задають в агресивній формі, висловлюють несправедливі нарікання, наберіться терпіння й не відповідайте агресією на агресію.

Публічний виступ має бути доповідачем ретельно продуманий, добре підготовлений і вміло реалізований.

Завдання 8. Запропонуйте рекомендації щодо зовнішнього вигляду доповідача під час захисту дипломної роботи.
