
Практична 6 

Покрокова інструкція з автоматизації обліку оцінок в Excel 

Крок 1: Створення структури таблиці 

1. Відкрийте програму Excel і створіть нову книгу. 

2. У першому рядку введіть заголовки стовпців: 

A та В: «4 клас» 

З С по R: «Назва таблиці» 

З S по W: « Прізвище класного керівника» 

 
Рядами нижче введіть заголовки стовпців: 

A: «№» 

B та С: «Прізвище та ім’я» 

D по T: «Дата», «Тематика уроку» «Середня оцінка» 

 
3. Далі заповніть дані у стовпці «Прізвище учнів» (наприклад, у 

клітинках B2:B27). Введіть оцінки учнів. 

 
Крок 2: Формули для автоматизації підсумкових і середніх оцінок 

 

1. У клітинці там де повинен стояти розрахований середній бал 

(Наприклад, F2 перший учень), натисніть на це порожнє віконечко та на 

вкладці основне в групі редагування клацніть стрілку поруч із  Автосума, 

виберіть пункт середнє значення СРЗНАЧ, виділіть ті оцінки, які потрібно 

розрахувати та натисніть клавішу Enter.  

 

Формулу для підрахунку середньої оцінки: 

 

=СРЗНАЧ(C2:E2) 

 

Це обчислює середнє значення за всіма оцінками учня. 

 

Крок 3: Збереження файлу 

 

1. Збережіть файл: 

 



Натисніть "Файл" -> "Зберегти як" -> виберіть місце для 

збереження. 

 

Додаткові можливості: 

Захист файлу: Можна захистити файл, щоб уникнути випадкових змін. 

 

Графіки: Для наочності можна створити діаграми оцінок. Для цього 

виберіть стовпці з оцінками, перейдіть на вкладку "Вставка" і виберіть тип 

діаграми (наприклад, стовпчаста або кругова). 

 

Ця інструкція допоможе вам створити просту систему обліку оцінок в 

Excel 2007. Ви можете адаптувати її під свої потреби, додаючи нові функції 

та формули. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


