
ДЧШЪпХккя 

ВжекФпХккя 
РХзбіежмж 
ОЩЧаижбЧЩмі ЪзиФгФккя мФ ЧнЧШйиХккя  



Дортчення – оХ гЧзЪйХкм, еФ язжй 
ЧШвФкіеФоія пж ЧзШХйФ ЧЩЧаФ кФгФє лШФбЧ 
ікріЦ ЧЩЧаі біг її ійХкі егіЦЩкюбФмж язіЩь 
гії (ЧгХШдФккя вШЧрХЦ пж йФмХШіФиькжЫ 
оіккЧЩмХЦ мЧсЧ) 
 

ДЧШЪпХккя аЪбФє особисте і слтебове 

 



Особисте дортчення 

● ОЩЧажЩмі гЧШЪпХккя бжгФюмьЩя ніежпкЧю ЧЩЧаЧю.  

● ОнЧШйияюмь їЫ біг ШЪзж ФаЧ йФржкЧлжЩкжй 

ЩлЧЩЧаЧй кФ пжЩмЧйЪ ФШзЪрі лФлХШЪ.  

● НФЦпФЩмірХ ЩзиФгФюмьЩя кФ ЧгХШдФккя вШЧрХЦ.  

● ЗФЩбігпЪє кЧмФШіЪЩ ФаЧ ЪлЧбкЧбФдХкФ ЧЩЧаФ 

ЪЩмФкЧбж, ЧШвФкіеФоії пж ліглШжєйЩмбФ, гХ бік 

кФбпФємьЩя ФаЧ лШФоює, ФгйікіЩмШФоія 

ЩмФоіЧкФШкЧвЧ иізЪбФиькЧвЧ еФзиФгЪ, ЪЩмФкЧбж, гХ 

бік лХШХаЪбФє кФ иізЪбФккі, ФаЧ ЪлЧбкЧбФдХкі ЧЩЧаж 

біЦЩьзЧбЧї пФЩмжкж, б язіЦ гЧбіШжмХиь ЩиЪджмь.  

● У ШФеі бжзЧкФккя гіЦ, еФекФпХкжЫ Ъ гЧШЪпХккі, 

лШХг’ябиХккя гЧзЪйХкмФ, сЧ еФЩбігпЪє ЧЩЧаЪ, кФ язЪ 

ЧнЧШйиХкЧ гФкХ гЧШЪпХккя ЧаЧб’яезЧбХ.  

● ВжлШФбиХккя б гЧШЪпХккяЫ зФмХвЧШжпкЧ 

еФаЧШЧкяюмьЩя.  

● ТХзЩм лжрХмьЩя гЧбіиькЧ. 

Обов'язйовими є тайі рейвізити:  

1. НФебФ бжгЪ гЧзЪйХкмФ (ДЧШЪпХккя).  

2.ТХзЩм гЧШЪпХккя, гХ бзФеЪємьЩя лШіебжсХ, 
ій'я мФ лЧ аФмьзЧбі гЧбіШжмХия, Ф мФзЧд 
ЧЩЧаж, язіЦ бжгФємьЩя гЧШЪпХккя; бзФеібзФ 
ШХзбіежміб гЧзЪйХкмФ, язжЦ лЧЩбігпЪє ЧЩЧаЪ 
(яз лШФбжиЧ, лФЩлЧШм); ейіЩм гіЦ; кФебФ 
ЪЩмФкЧбж, гХ бжзЧкЪюмьЩя ЧлХШФоії, мХШйік, 
гЧ язЧвЧ гЧШЪпХккя є гіЦЩкжй.  

3. ПіглжЩ гЧбіШжмХия.  

4. ДФмФ кФлжЩФккя гЧзЪйХкмФ (еФекФпХкФ 
ЩиЧбХЩкЧ-ожнШЧбжй ЩлЧЩЧаЧй).  

5. ЗФЩбігпХккя ліглжЩЪ і гФмФ еФЩбігпХккя.  

6. ПХпФмзФ. 



Офіційне дортчення 
 Офіційне доручення складається у випадку, коли право вчинення якихось дій 
передається від установи іншій установі або особі.  

Реквізити:  

1.Назва організації, яка видає доручення (вона позначена на бланку, виготовленому 
друкарським способом, або міститься на штампі, який проставляється в лівому 
верхньому кутку аркуша).  

2.Номер доручення.  

3.Дата (зазначена словесно-цифровим способом).  

4.Назва виду документа (Доручення).  

5.Текст доручення [зазначають, яка організація, кому (прізвище, ім’я, по батькові, 
паспортні дані), де й що доручає; також у тексті залишають місце для підпису особи, 
якій видано доручення; закінчують текст зазначенням терміну дії доручення].  

6.Зразок підпису особи, якій видається доручення.  

7.Підписи службових осіб, які видали доручення.  

8.Печатка (гербова або кругла, що прирівнюється до гербової). 



Словник української мови 
Академічний тлумачний словник (1970—1980) 

  Тлумачення, значення слова «доручення»: 

ДОРУ́ЧЕННЯ, я, сер. 

1. Дія за значенням доручати, доручити.  

2. Документ, що дає кому-небудь право діяти від імені особи, що 
видала цей документ; довіреність. Турбай попросив рахунок і в лівому 
кутку вписав доручення на ім'я Лариси (Микола Руденко, Остання 
шабля, 1959, 572); Він лише попросив, щоб йому виплатити всі гроші, 
зароблені в колгоспі, за дорученням, яке він дасть Кіндратові Горенку 
(Василь Кучер, Трудна любов, 1960, 593). 

Словник української мови: в 11 томах. — Том 2, 1971. — Стор. 381. 
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Словник української мови 

Академічний тлумачний словник (1970—1980)  

  
Тлумачення, значення слова «довіреність»: 

ДОВІ́РЕНІСТЬ, ності, жін. Документ, що дає кому-небудь право діяти від імені 

особи, яка видала його; доручення. Для виконання від імені довірителя дій, що 

повинні безпосередньо встановлювати права і обов'язки довірителя, довірений 

повинен мати письмову довіреність або уповноваження (Цивільний кодекс 

УРСР, 1950, 47); — Отож, як дали мені ту довіреність, я й почав клопотаться, 

од нижчих судів аж до вищих (Олекса Стороженко, I, 1957, 230). 

Словник української мови: в 11 томах. — Том 2, 1971. — Стор. 335. 
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ДЧШЪпХккя 

Цей договір: 

 

● оплатний – повірений має 

право на плату за виконання 

свого обов'язку (стаття 1002 ЦК 

України); 

● консенсуальний – договір 

вважається укладеним з 

моменту досягнення згоди 

сторін за всіма істотними 

умовами договору; 

● двосторонній – права та 

обов'язки виникають в обох 

сторін. 

 

– це договір, за яким одна 

сторона (повірений) 

зобов'язується вчинити від 

імені та за рахунок другої 

сторони (довірителя) певні 

юридичні дії 



Довіремісоь 

– це письмовий документ, 

що видається однією 

особою іншій особі для 

представництва перед 

третіми особами 

● Згідно ч.2 ст. 244 Цивільного 
кодексу України, представництво 
за довіреністю може ґрунтуватися 
на договорі (наприклад, договорі 
доручення, трудовому договорі) чи 
акті органу юридичної особи. 

 
● Представництвом є 

правовідношення, в якому одна 
сторона зобов'язана або має 
право вчинити правочин від імені 
другої сторони, яку вона 
представляє. 
 

● Представництво виникає на 
підставі договору, закону, акта 
органу юридичної особи та з інших 
підстав, визначених 
законодавством. 

 



Дортчення і довіреність 

● Доручення, як договір, може виступати 
самостійною підставою виникнення 
представництва та покликане врегулювати 
відносини між повіреним та довірителем. 

 
● Тоді як довіреність лише інформує третіх 

осіб про повноваження представника. 
 
 

● Доручення – це двосторонній договір, 
відбувається за взаємним волевиявленням 
сторін, тому підписується і довірителем, і 
повіреним. 

 
● Довіреність – це односторонній 

правочин, підписується лише довірителем. 
 

● Договір доручення 

оплатний - повірений має 

право на плату за виконання 

свого обов'язку. 

● В довіреності обов’язок 

оплати не зазначається. 

 

● Договір доручення може 

укладатися як в усній, так і в 

письмовій формі. 

● Форма довіреності – завжди 

письмова. 



Підстави припинення договорт  
дортчення і довіреності 

 

● Договір доручення припиняється на 

загальних підставах припинення 

договору, а також у разі:  

● 1) відмови довірителя або 

повіреного від договору;  

● 2) визнання довірителя або 

повіреного недієздатним, 

обмеження його цивільної 

дієздатності або визнання безвісно 

відсутнім;  

● 3) смерті довірителя або повіреного.  

● Довіритель або повірений мають 

право відмовитися від договору 

доручення у будь-який час. 

 
● Представництво за довіреністю припиняється у 

разі:  
● 1) закінчення строку довіреності;  
● 2) скасування довіреності особою, яка її видала;  
● 3) відмови представника від вчинення дій, що були 

визначені довіреністю;  
● 4) припинення юридичної особи, яка видала 

довіреність;  
● 5) припинення юридичної особи, якій видана 

довіреність;  
● 6) смерті особи, яка видала довіреність, 

оголошення її померлою, визнання її недієздатною 
або безвісно відсутньою, обмеження її цивільної 
дієздатності;  

● 7) смерті особи, якій видана довіреність, 
оголошення її померлою, визнання її недієздатною 
або безвісно відсутньою, обмеження її цивільної 
дієздатності. 

 



ДЧШЪпХккя 

Доручення — договір, за яким одна сторона (повірений) зобов'язується вчинити від імені та за рахунок 
другої сторони (довірителя) певні юридичні дії. Часто на підставі договору доручення видається 
довіреність, наприклад, у формі письмового повідомлення, за яким організація чи окрема особа надає 
право іншій особі від її імені здійснювати певні правочини або отримувати матеріальні цінності. 
 

Доручення видаються на розпорядження майном, отримання грошових і матеріальних цінностей. Вони 
поділяються на особисті та офіційні. 
 

Особисті доручення видаються окремими особами, які передають свої права іншим особам (право на 
отримання заробітної плати, поштового переказу та ін.). Обов'язковою умовою правомірності особистого 
доручення є наявність підпису службової особи й печатка установи, підприємства, що засвідчує підпис 
довірителя (доручення, які видаються студентам, можуть засвідчуватись навчальним закладом). 
 

Засвідчення підпису довірителя (дата засвідчення, посада, підпис, ініціали й прізвище особи, яка 
засвідчила доручення, печатка) здійснюється за місцем роботи чи проживання довірителя (ЖЕК) або в 
нотаріальній конторі. 
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ОніоіЦкі гЧШЪпХккя 

●В офіційному дорученні обов'язково 

зазначаються (реквізити): 
 

●Назва організації, яка видає доручення. 

●Номер доручення й дата видання. 

●Посада, прізвище, ім'я, по батькові особи, якій 

видано доручення. 

●Назва організації чи підприємства, від якого 

повинні бути отримані матеріальні цінності. 

●Перелік цінностей із вказівкою на їх кількість і 

суму. 

●Строк дії доручення. 

●Зразок підпису особи, якій видано доручення. 

●Назва документа, що посвідчує особу отримувача 

цінностей (паспорт, посвідчення). 

●Підписи службових осіб, які видали доручення. 

●Печатка організації, що видала доручення. 

●Офіційні доручення можуть бути разовими, 

спеціальними й загальними. 
 

●Разові видаються на виконання одноразової дії 

(отримання товарно-матеріальних цінностей, 

одержання заробітної платні, пенсії, стипендії, 

поштового переказу). 

●Спеціальні — на здійснення приватною чи 

службовою особою однотипних дій 

(представництво в органах суду, виконання 

банківських операцій у межах певного терміну). 

●Загальні — на виконання широких повноважень 

(отримання документів, ведення справи в усіх 

судових, арбітражних і адміністративних установах 

з усіма правами, що надані законом позивачеві, 

відповідачеві; укладання угод, одержання майна 

тощо). 



ОЩЧаижбЧЩмі ЧнЧШйиХккя гЧШЪпХкь 

Для багатьох доручень є друковані бланки, куди від руки вписують прізвище, ім'я та по батькові 
того, кому доручається, що саме, де треба одержати, та засвідчують підписом і круглою 
печаткою. Засвідчується також підпис особи, на ім'я якої написано доручення. 

Завірені нотаріально доручення можна передавати телеграмою. Телеграма-доручення 
складається з тексту доручення, який може бути відповідно скорочений, та посвідчувального 
напису з підписом нотаріуса й печаткою нотаріальної контори. Підпис нотаріуса засвідчується 
органом зв'язку, через який передається телеграма-доручення. Таке доручення має силу 
оригіналу. 

Текст особистого доручення містить, як правило, такі дані: 

1. Прізвище, ім'я, по батькові довірителя (повністю). 

2. Прізвище, ім'я, по батькові особи, якій видається доручення, дані документа, що посвідчує 
особу. 

3. Дії, обов'язки, права довіреної особи, її повноваження. 

4. Термін дії доручення. 

 



ДОРУЧЕННЯ  

        Я, КЧбФиХкзЧ Юиія РЧйФкібкФ, гЧШЪпФю БЧкгФШХкзЪ ІбФкЪ ОиХвЧбжпЪ 

(лФЩлЧШм ЩХШії АВ № 353443, бжгФкжЦ УЧШмжоьзжй РВ УМВС УзШФїкж Ъ 

ЗФлЧШіеьзіЦ Чаи. 20 ЩХШлкя 1995 ШЧзЪ) ЧгХШдФмж кФиХдкХ йХкі лЧрмЧбХ 

біглШФбиХккя № 23967208.  

            ДЧШЪпХккя гіЦЩкХ гЧ 10 вШЪгкя 2022 ШЧзЪ.  

07 ижЩмЧлФгФ 2022 Ш.                                                                                              
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