Модуль 1
Практичне 1. Співбесіда. Причини зміни робочих місць, типові запитання роботодавця під час бесіди. Про прийом на роботу, подання власних професійних досягнень. Структура фірми, надання особистої інформації про себе.
Практичні завдання
1. Аудіювання: прослухати фрагмент діалогу між роботодавцем та кандидатом на роботу. Визначити головну мету розмови, проаналізувати мовні формули ввічливості, вживані на початку та наприкінці бесіди.
2. Рольова гра:
· студент 1 – представник відділу кадрів;
· студент 2 – кандидат на посаду.
Завдання: провести коротку співбесіду польською мовою, використовуючи типові питання:
Dlaczego chce Pan/Pani zmienić pracę?, Jakie są Pana/Pani mocne strony?, Jakie doświadczenie zawodowe Pan/Pani posiada?
3. Письмова вправа: скласти короткий опис власних професійних досягнень (5–7 речень) із використанням дієслів доконаного виду (ukończyłem, zdobyłem, zrealizowałem, osiągnąłem).
4. Лексична робота: створити таблицю «Структура фірми» (відділи, посади, функції) з перекладом термінів українською мовою.
5. Інтерактивне завдання: змоделювати ситуацію «перша співбесіда в польській фірмі»; визначити культурні відмінності в етикеті між польською та українською практикою.
6. Домашнє завдання: підготувати усну розповідь «Мій професійний шлях» (10–12 речень) з акцентом на мотивації до праці.

Практичне 2. Вимоги до правильного письмового оформлення документів. Додатки, доповнення до документів. Лексика ділової документації. Граматичні особливості ділових документів польською мовою. Зразки документів польською мовою
План практичного заняття
1. Аналіз зразків офіційних документів (podanie, umowa, życiorys, pełnomocnictwo).
2. Робота з типовими помилками в оформленні документів (орфографічні, синтаксичні, стилістичні).
3. Визначення обов’язкових реквізитів офіційного документа.
4. Практикум із добору стандартних фраз і кліше польської ділової документації.
5. Тренінг: переклад польських зразків документів українською мовою.
6. Виконання вправ на використання граматичних структур (родовий відмінок після прийменників, пасивні конструкції, інфінітивні звороти).
7. Створення власного зразка подання (podanie) з додатками.
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