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Тема 3. Написання CV. Зразки та типові помилки. Лексичні та граматичні особливості.
Завдання для самостійної роботи
1. Аналітичне завдання.
Ознайомитися з двома зразками польськомовних резюме (CV): формального та креативного типу. Порівняти їх структуру, мовне оформлення, способи представлення досвіду роботи та освіти.
Питання для аналізу:
· Які частини обов’язково повинні бути присутні у CV?
· Які мовні формули найчастіше використовуються для опису компетенцій?
· Які граматичні часи та види дієслів переважають?
2. Практичне завдання.
Написати власне CV польською мовою (обсяг 1 сторінка), використовуючи відповідні рубрики:
Dane osobowe, Wykształcenie, Doświadczenie zawodowe, Umiejętności, Zainteresowania.
Перевірити, щоб текст був оформлений у стилі офіційно-ділового мовлення (без розмовних елементів, без скорочень).
3. Редакційне завдання.
Виправити граматичні та лексичні помилки у поданому зразку CV (викладач може надати приклад). Визначити, які мовні неточності найчастіше зустрічаються при складанні резюме українськими студентами.
4. Лексична вправа.
Скласти словник термінів, уживаних у резюме (не менше 20 одиниць) із перекладом українською. Зокрема, звернути увагу на такі слова, як stanowisko, obowiązki, kwalifikacje, doświadczenie, osiągnięcia, rekomendacje.
5. Аналітико-рефлексивне завдання.
Написати короткий коментар (8–10 речень) про значення правильно складеного CV для працевлаштування в Польщі. Висвітлити культурно-комунікативні відмінності між польським і українським резюме.
Тема 4. Довірча угода. Договір позики. Договір підряду. Договір купування-продажу транспортного засобу. Лексичні та граматичні особливості. Договір оренди квартири. Подання скарги. Типи та види скарг. Типові помилки та граматичні структури.
Завдання для самостійної роботи
1. Теоретико-аналітичне завдання.
Ознайомитися з польськими зразками договорів (umowa zlecenia, umowa o dzieło, umowa najmu, umowa sprzedaży samochodu, umowa pożyczki). Визначити спільні структурні елементи:
tytuł dokumentu, strony umowy, przedmiot umowy, prawa i obowiązki stron, czas trwania umowy, podpisy stron.
2. Лінгвістичне завдання.
Виділити зразки типових лексико-граматичних конструкцій, характерних для юридично-ділового стилю, наприклад:
Strony zawarły niniejszą umowę, Zleceniodawca zobowiązuje się do…, Umowa zostaje zawarta na czas określony.
Пояснити їх функції у тексті.
3. Порівняльна вправа.
Вибрати один документ (наприклад, договір оренди квартири) та порівняти польський і український зразки. Звернути увагу на відмінності у правових формулюваннях і структурі.
4. Практичне завдання.
Скласти коротку umowę zlecenia або umowę pożyczki польською мовою на основі поданого шаблону (обсяг — 0,5–1 сторінка). Звернути увагу на використання офіційних кліше й юридичних зворотів.
5. Творча вправа.
Написати skargę (скаргу) до адміністративного органу або установи (напр., Skarga na niewłaściwe świadczenie usług przez firmę). У тексті дотриматися структури:
nagłówek, dane wnioskodawcy, treść skargi, uzasadnienie, prośba o rozwiązanie problemu, podpis.
6. Контрольне завдання.
Підготувати короткий список типових граматичних конструкцій і мовних кліше, уживаних у договорах та офіційних скаргах (не менше 15).
7. Рефлексивне завдання.
Написати аналітичний коментар (6–8 речень) про значення дотримання мовних норм у юридичній документації. Пояснити, як помилки у граматиці можуть змінити юридичну силу документа.

