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Змістовий модуль 1. Польська мова: ділова комунікація
Тема 1. Ділова польська мова як навчальна дисципліна: методичні стратегії та тактики Історія польських монет та банкнот. Бюджет в польській родині, Банки та види фінансових операцій. 
Тема 2 Податки в Польщі. Безробіття в Польщі. Оформлення документів в Польщі. Правильне мовлення під час ділових зустрічей. Привітання, подяка, прохання відрекомендування себе, відрекомендування когось, побажання, дискусія. Дискусія – хід розмови; висловлення думки; рівноправність – дискримінація. Рівноправність жінок і чоловіків. 
Тема 3. Cпівбесіда. Причини зміни робочих місць, типові запитання роботодавця під час бесіди. Про прийом на роботу, подання власних професійних досягнень. Структура фірми, надання особистої інформації про себе. 
Тема 4 Оформлення документів на карту поляка. Анкета. Що потрібно знати на карту поляка? Розповідь про себе. Основні дати історії, географії та культури Польщі. Польські нобелівські лауреати. Адміністративний поділ Польщі.

Змістовий модуль 2. Ділова документація польською мовою
Тема 5 Вимоги до правильного письмового оформлення документів. Додатки, доповнення до документів. Лексика ділової документації. Граматичні особливості ділових документів польською мовою. Зразки документів польською мовою.
Тема 6. Ділова документація польською мовою. Офіційний лист. Мотиваційний лист. Анкета-опитування. Довідка про несудимість. Довідка з місця праці. Заява про прийом на роботу. Заява про підвищення зарплати. 
Тема 7 Заява про надання індивідуального плану навчання (для працюючих студентів). Заява на отримання дубліката посвідчення. Заява до наукової роботи. Відгук про практику. Заява на погодження теми наукової роботи. Заява про надання академвідпустки. 
Тема 8. Написання СV. Зразки та типові помилки. Лексичні та граматичні особливості.
Тема 9. Довірча угода. Договір позики. Договір підряду. Договір купування-продажу транспортного засобу. Лексичні та граматичні особливості. Договір оренди квартири. Подання скарги. Типи та види скарг. Типові помилки та граматичні структури.


