List oficjalny (wzor)

Kregow, 20.10.2006 r.

Adam Lewid
ul. Wspolna7
94-582 Kregow
Prezydent Miata Kregowa
Janusz Michalski
Urzad Miasta
ul. Wesota 31
94-501 Kregow

Szanowny Panie Prezydencie!

W imieniu swoim oraz mtodziezy naszej szkoly chciatbym zaapelowa¢ do Pana
0 podjecie decyzji w sprawie budowy Sciezek rowerowych w naszym miescie.
Jazda na rowerze staje sie coraz popularniejszym sposobem spedzania wolnego
czasu.Pomaga ona w zachowaniu zdrowia i dobrej kondycji. Niestety, w Kregowie nie ma
warunkéw do jazdy rowerem. Chodniki sg bardzo waskie, a jazda po ulicach nie jest

bezpieczna, zwlaszcza dla najmtodszych.

Zwracamy sie wiec do Pana z prosbg, aby podjgl Pan decyzje o wybudowaniu
Sciezek rowerowych. Zwiekszytyby one bezpieczenstwo rowerzystow i jednoczesnie

przyczynityby sie do wzrostu popularnosci jazdy na rowerze.

Zdajemy sobie oczywiscie sprawe, ze takie przedsiewziecie z pewnoscig duzo
kosztuje. Jednak jestesmy zdania, ze zdrowie i bezpieczenstwo mieszkancéw miasta sg

tego warte.

Z powazaniem

Adam Lewid
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List motywacyjny (schemat)

Imie Nazwisko Miejscowosc, data
Ulica, numer domu, mieszkania
Kod pocztowy, miejscowos¢
tel. + 48 502 778 620
Nazwa firmy

Adres peten firmy

Szanowni Panstwo,

W odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie ,nazwa stanowiska”(nr ref.: ..... )
chciatbym zaproponowac Panstwu mojg osobg oraz posiadane kwalifikacje.

Jak wynika z zatgczonego CV, posiadane doswiadczenie, zakres odpowiedzialnosci oraz
wszelkie inne elementy zwigzane z tg funkcjg, w znacznym stopniu pokrywa sie z Panstwa
oczekiwaniami dot. ww. stanowiska pracy. Mo¢j dotychczasowy rozwdéj zawodowy jak i
zdobyte doswiadczenie jest zwigzane z f............ Jednym z elementdéw mojej pracy jest
takze ............

Bede niezmiernie zaszczycony mozliwoscig przedstawienia mojej osoby jak i posiadanych
kwalifikacji na spotkaniu.

Z gory serdecznie dziekuje za rozpatrzenie moich aplikaciji.
t acze wyrazy szacunku

Imie Nazwisko
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List motywacyjny (wzor)
dnia 10 lipca 2011

Joanna Kowalska

ul. Szuwarowa 112/6

53-648 Wroctaw

tel -

e-mail:
Pierre Petitte
Parapluie Polska
ul. Jogurtowa 8/12
53-652 Wroctaw

Szanowny Panie,

Jestem zainteresowana pracg w Parapluie Polska na stanowisku Asystentka Prezesa
Zarzadu. Oferte otrzymatam 2z Biura Karier w dniu 30 czerwca 1999 roku.

Odkad rok temu rozpoczetam nauke jezyka francuskiego, moim celem stata sie praca,
ktéra pozwolitaby rozwijac kompetencje jezykowe oraz wiedze na temat kultury
francuskiej. Dlatego wtasnie informacja o otwarciu w Polsce filii Firmy Parapluie przykuta
mojg uwage. Ogromne znaczenie dla mnie, jako geografa z wyksztatcenia, ma réwniez
fakt, ze Parapluie tyle troski i uwagi poswieca dbatosci o ochrone srodowiska.

Jako pracownik jestem lojalna, ponadto umiem skoncentorwac sie na najistotniejszych
sprawach i zawsze znalez¢ zadowalajgce rozwigzanie. Stgd moje przekonanie, ze
posiadam wszystkie umiejetnosci i predyspozycje wymagane od osoby zajmujgcej
stanowisko Asystentki Prezesa Zarzadu. Jestem doktadna i odpowiedzialna, a praktyki w
Biurze Ustug Turystycznych potwierdzity, ze potrafie rowniez dobrze zorganizowaé sobie
prace. W wypetnieniu powierzonych mi obowigzkéw z catg pewnoscig pomocna bytaby
dobra znajomos¢ jezyka angielskiego i obstugi komputera.

Chciatabym doda¢, ze jestem dyspozycyjna, a perspektywa czestych wyjazdéw czyni
te prace jeszcze bardziej interesujaca.

Z przyjemno$cig zaprezentuje szerzej swojg osobe podczas ewentualnej rozmowy

kwalifikacyjne,j.

Z powazaniem,

[ odreczny podpis ]

323



Zyciorys (schemat)

Imie i nazwisko:
Data urodzenia:
Miejsce urodzenia:
Stan cywilny:

Wyksztatcenie (podac w kolejnosci ukonczenia):

Tytuty prac na stopnie naukowe:
Znajomos¢ jezykoéw obcych:
Przebieg pracy zawodowej:
Odbyte staze zagraniczne:
Praca w zagranicznych osrodkach naukowych:
Przebieg dziatalnoéci organizacyjnej:
Wyktady goscinne:
Dziatalnos¢ redakcyjna (cztonkostwo w kolegiach redakcyjnych czasopism):
Czilonkostwo w organizacjach naukowych:
Podstawowe dziedziny badan naukowych:
Uczestnictwo w konferencjach i kongresach:
Dorobek naukowy (podac liczbowo; peten spis publikacji w zatgczeniu):
a). ksigzki b). artykuty  c). recenzje d).inne
Nagrody:

Posiadane odznaczenia:
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CV: zyciorys zawodowy

(schemat)

DANE OSOBISTE:

- podaj adres, pod ktérym przebywasz, a nie pod\
imie i nazwisko ktorym jestes zameldowany
- im wiecej wpiszesz mozliwosci kontaktu, tym

data | miejsce urodzenia tatwiej bedzie dotrzec¢ do ciebie

adres zamieszkania

- nie ukrywaj wieku

telefon _
e-mail

- wpisz szkoty w odwrotnym porzadku

chronologicznym, czyli od ostatnio ukohAczonej
WYKSZTALCENIE:

- jezeli w trakcie edukacji odnioste$(as) jakies$ sukcesy
naukowe a majg one zwigzek z pracg, o ktorg sie

ukonczone szkoty, starasz, napisz o tym

praktyki

(z podaniem dat, nazw szkol oraz kierunku)

- wpisuj swojg poprzednig prace \

w odwrotnym porzadku
chronologicznym — od ostatniego
miejsca pracy

- jesli doswiadczen masz bardzo duzo —
wpisz te, ktére majg zwigzek ze
stanowiskiem, o ktdre sie starasz

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

okres pracy, nazwa firmy i stanowisko,

na ktérym pracowaliSmy oraz

krotki opis obowigzkow i osiggniecia

- jezeli twoja dziatalno$¢ spoteczne ma \
zwigzek z pracg, o ktorg sie starasz lub

masz dtuzsze przerwy w pracy, a w tym

czasie wykonywates jakiekolwiek zajecia

podnoszgce ich umiejetnosci - nie pisz o
czyms , co byto juz dawno — moze nie miec

znaczenia /

DZIALALNOSC DODATKOWA:

Aktywnosc¢ spoteczna
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UMIEJETNOSCI:

- jezeli piszesz o jezykach — okresl| stopieh
znajomosci  zaréwno w mowie jak i w
pismie

To co potrafisz robic, szczegdin

Jeze“ ma to ZWquek - powiedz o tym, co potrafisz, jakie szkolenia

T p . lub kursy ukonczytes
ze stanowiskiem o ktore sie starasz Y y

7

CECHY OSOBOWOSCI:

- hapisz, jakie masz gtéwne cechy
charakteru

- dobrze, jezeli sg one zbiezne z cechami
preferowanymi na stanowisku, o ktére
sie ubiegasz

ZAINTERESOWANIA:

- zainteresowania ksztattujg charakter \
cziowieka

wiasnie to chce poznac przyszty
pracodawca

- uprawiasz sport, masz nietypowe
zainteresowania? — napisz o tym
pokazujgc ze potrafisz nalez¢ czas na
rézne zajecia

- nie wymyslaj zainteresowan — mozesz
trafi¢ na kogo$ kto sie na tym zna

_/

Wyraz zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji - wymaég ustawy z dn. 29.08.1997r o
ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).
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CV (wzor 1)

MARIA KOWALSKA
00-999 Warszawa
Ul. Znana 1/1
Tel.123-23-23
WYKSZTALCENIE:
1975-1977 Ekonomiczne Studium Pomaturalne
1971-1974 Technikum Elektroniczne

1992 Kurs zawodowy: Podstawy ksiegowosci (100 godzin)

ZATRUDNIENIE:

Listopad 1992 — obecnie Poszukuje pracy. Wykonywanie prac dorywczych:
Maszynopisanie, sprzgtanie.

Czerwiec 198 — listopad 1992
Starszy referent. Ministerstwo Przemystu Maszynowego
(opisa¢ swoje najwazniejsze obowigzki zawodowe,
osiggniecia na tym stanowisku).

Lipiec 198 — maj 1984
Referent. Ministerstwo Przemystu Maszynowego
(opisa¢ swoje najwazniejsze obowigzki zawodowe,
osiggniecia na tym stanowisku).
INNE UMIEJETNOSCI
Bierna znajomos¢ jezyka niemieckiego
Obstuga IBM PC (mozna wymieni¢ nazwy znanych programow:
procesor tekstu, baza danych, arkusz kalkulacyjny)
Obstuga kserokopiarki i faxu
Maszynopisanie - 100 zn/min.
Stenografia
Prawo jazdy kat. B
ZAINTERESOWANIA:
Muzyka powazna, turystyka, komputery
DANE OSOBISTE:
Ustabilizowana sytuacja rodzinna.
REFERENCJE:
Zostang dostarczone na zyczenie (lub podajemy od razu, na ogét dwie):
Np.: Dyrektor Jan Kowalski
Hurtownia ,Promotex”
11-222 Warszawa, ul. Polleny 3
tel. 222-22-22

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych Dz.U. Nr 133 poz. 883.
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CV (wzor 2)

Dane personalne

Imie i nazwisko: Janina Jaskowiec
Data i miejsce urodzenia: 21.08.1981 r., Torun
Adres zamieszkania: Torun, Ledna 25
Telefon: (0-56) 635-14-37
Obywatelstwo: polskie

Stan cywilny: panna

Wyksztalcenie
1995 — 2000 Liceum Ekonomiczne w Toruniu, ul. Grunwaldzka 4;
zawod — technik ekonomista;
kierunek — ekonomika i organizacja przedsigbiorstw

Praktyki
1999, 1998 - prace sekretarskie w ramach jednomiesiecznych
praktyk wakacyjnych w sekretariacie, w dziale finansowym
i w dziale ekonomicznym Urzedu Miejskiego w Toruniu;

Listopad 1997 — komputerowe wprowadzanie danych,
jednomiesieczna praktyka w przedsiebiorstwie GAMA
w Toruniu;

Lipiec 1996 — komputerowe wprowadzanie danych w dziale
ksiegowosci, praca zlecona w przedsiebiorstwie FERPOL

w Toruniu;

Umiejetnosci maszynopisanie 60zn/min.; obstuga kserokopiarki i faksu,
prowadzenie korespondenc;ji biurowe;j, tatwos¢ nawigzywania
kontaktoéw interpersonalnych;

Znajomosc¢ jezykow obcych
jezyk angielski — w stopniu komunikatywnym;
jezyk niemiecki — w stopniu podstawowym;

Obstuga komputera
obstuga IBM PC: program Windows — w stopniu bardzo dobrym:

edytor tekstu, baza danych, arkusz kalkulacyjny;

Dodatkowe informacje
prawo jazdy kategorii B
kurs walutowy
Zainteresowania
turystyka wysokogorska, kultura dalekowschodnia, muzyka
klasyczna

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn.
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz.U. Nr 133 poz. 883.
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CV (wzor 3)

Wroctaw, 20.06 2003 r.
Agnieszka NOWICKA
ul. Krétka 5
55-555 Wroctaw

tel. 09 99 99 999

Dyrekcja TP S.A.
Departament Rekrutacji i Rozwoju
ul. Staromiejska 234

00-000 Warszawa

W odpowiedzi na ogtoszenie prasowe zamieszczone w Gazecie Wyborczej
chciatabym przedstawi¢ swojg kandydature na stanowisko Specjalisty ds. Rozwoju Kadr

we Wroctawiu.

Posiadam wiedze i doswiadczenie z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi.
Pracujgc jako Specjalista ds. Personalnych w Firmach Handlowych (1995 - 2002)
organizowatam i nadzorowatam prace dziatu, przeprowadzatam rekrutacje i selekcje
kandydatow do pracy, planowatam i organizowatam szkolenia, nadzorowatam
administracje kadrowg. Moim gtéwnym zadaniem byto opracowanie i wdrozenie polityki
zarzgdzania zasobami ludzkimi w firmie, a w jej nastepstwie systemu motywacyjnego oraz
Sciezek rozwoju zawodowego pracownikow. Zajmowatam sie rowniez opracowaniem

i realizacjg systemow ocen pracowniczych.

W Firmie Konsultingowo-Szkoleniowej (2002 - 2003) koordynowatam prace zespotu

konsultantéw, zarzgdzatam projektami rekrutacyjnymi i szkoleniowymi. W Firmie
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tej nabytam bogate doswiadczenie w zakresie rekrutacji na stanowiska wszystkich szczebli
oraz w tworzeniu i realizacji projektow szkoleniowych w szerokim zakresie tematycznym.

Opracowatam programy szkoleniowe m.in. z zakresu komunikacji interpersonalnej,
profesjonalnej obstugi Klienta oraz obstugi Klienta przez telefon. Dodatkowo w tej Firmie

prowadzitam sprawy kadrowe pracownikow.

Posiadam praktyczng wiedze z zakresu zagadnien kadrowych, prawa pracy
i ubezpieczen spotecznych. Sprawnie postuguje sie komputerem, znam MS Office

oraz programy kadrowo-ptacowe.

Pracodawcy mam do zaoferowania dynamizm, zdolnosci interpersonalne,
organizacyjne i twércze. Przyktadem moze by¢ rozwigzanie konfliktu w dziatalnosci dziatu
handlowego, ktérego efektem byta restrukturyzacja dziatu i efektywne wykorzystanie
potencjatu ludzkiego. Stworzytam profile zawodowe i w ich nastepstwie zakresy zadan
i odpowiedzialnosci i przypisatam je odpowiednim osobom. Jestem osobg ambitng,

samodzielng i kreatywng.

Jezeli moja oferta uznana zostanie za interesujgcg z przyjemnoscig zgtosze sie

na rozmowe, w trakcie ktorej szerzej przedstawie swojg kandydature.

Z powazaniem

A. Nowicka

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn.
29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).
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Kwestionariusz osobowy (schemat)

1.

Imie (imiona) i

NAZWISKO ...t e et e et e et et e b e e e e et et e et b et rrn e as
2.

Imiona

(00 14 [0 11V
3.

Data

0100 b2=] o] - RO U PP
4.

ODYWALEISTWO ...ttt e e e e e e e e e e e e e e
5.

Numer ewidencji

[ d =S = TSP
6.

Numer identyfikacji podatkowej

[ 1L TSRO
7.

Miejsce

zamieszkania (dokfadny AdreS)..........uueiiiiiiiiiiiiii i
Adres do

(o] (=TS oTo] gL =1 o o | R PP U PRI

WYKSZEAICENIE .. ..o e e e e e e e e
(nazwa szkoty i rok jej ukohczenia)

9. Wyksztatcenie

UZUPEINIAJGCE . .oeeviiiieeeeieee ettt e e e e e et e e e e et e e e e e e et e e e e e e eetaaaeeaaeens

(kurs, studnia podyplomowe, data ukonhczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej
trwania)

10. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (wskaza¢ okres zatrudnienia u kolejnych
pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)



11. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania (np. stopien znajomosci
jezykow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

12. Stan
(00 14 ] 0V
(imiona i nazwiska oraz daty urodzenia dzieci)

13. Powszechny obowigzek obrony:

a) stosunek do powszechnego obowigzku obrony ..........cccccceeeeeeeiiiiiiiiiiiiceenn,
D) StOPIEN WOJSKOWY ... et
numer sPecjalNOSCi WOJSKOWE] ..........cevviviiiiiiiiiii e
c) przynaleznos¢ ewidencyjna do WKU ........cccooeiiiiiiiiiiicicecesriiis e
d) numer KSigZecCzKi WOJSKOWE] ........ccviiiiiiiiiiiiiiiee e
e) przydziat mobilizacyjny do sit zbrojnyCh RP ...
14. Osoba, ktérg nalezy zawiadomi¢ w razie wypadku: ............ccccvvveiiiiiiiiiiieeennn.

(imie i nazwisko, adres, telefon)

15. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1,2,3 i 5 sg zgodne z dowodem osobistym seria

miejscowos$€) (data) (podpis)
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Oswiadczenie o niekaralnosci (schemat)

miejscowosc, data

Oswiadczenie o niekaralnosci

Ja, NIZEj POAPISANY/A ....c.ceeeeeieeeiece et a e e e

ZAMUESZKAIY/@ ..o
adres zamieszkania

legitymujgcy/a sie dowodem 0SODISTYM ...........uuiiiiiiiiiiiii e

WYAANYIM PIZEZ ...oeeetieeietiieeae e e e e e e e e e e e e ee e e e eeeeeeaeaat s aa s e s e eaeeaeeaaeeeeeeeeaneeesssnssnnnnnn s eennnnnnnnes
jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Oswiadczam:

- iz nie jestem skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa umys$ine:
karne skarbowe, przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, obrotowi
gospodarczemu, wiarygodnosci dokumentéw, ochronie Srodowiska Ilub warunkom

pracy i ptacy albo innym przepisom dotyczgcym wykonywania zawodu,

- iz nie wydano w stosunku do mnie prawomocnego orzeczenia zakazujgcego

wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego.
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Zaswiadczenie o zatrudnieniu (schemat)

miejscowosc¢ data

Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokosci zarobkéw

Niniejszym zaswiadczam, ze Pan (Pani)

na podstawie umowy o prace zawartej na czas okreslony od dnia......................... r.
dodnia...........cooiiiiil r.

DA S AN OWIS KU ... e e e e e e e e e e e e e e e,

ze Srednim miesiecznym wynagrodzeniem z okresu ostatnich szesciu miesiecy

W WYSOKOSCI ..evnveiiiiiiiiiiiien zt brutto.
Wynagrodzenie powyzsze (nie) podlega zajeciu w kwocie miesiecznie .....................
oddnia .................. rdodnia................ooe r.

Pracownik znajduje/ nie znajduje sie w okresie rozwigzania/wypowiedzenia umowy
0 prace.

(pieczatka firmowa oraz podpis )

334



Podanie o prace (wzor)

Tomasz Milewski Warszawa, dnia 15.01.2013r
ul. Marszatkowska 20/45
00-950 Warszawa

Kierownik Sklepu "Joker"
ul. Wilenska 13/44
00 - 911 Warszawa

Uprzejmie prosze o przyjecie mnie do pracy w Panskim sklepie "Joker" na

stanowisku sprzedawcy.

Posiadam doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku, wczesniej pracowatem
jako sprzedawca w sklepie sportowym GoSport. Chciatbym nadal pracowaé w branzy
odziezowej, a moje zainteresowania modg i doswiadczenie zawodowe uzasadniajg wybor

pracy w Pana sklepie "Joker".

Z mitg checig spotkam sie z Panem, aby przedyskutowaé mozliwos¢é mojego

zatrudnienia, prosze o kontakt.

Z powazaniem

[podpis recznie]
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Podanie o podwyzke wynagrodzenia (wzor)

Jan Nowak
ul. Konwaliowa 1
01-345 Gorzow Wielkopolski

Do:
Sz.P. Remigiusz Pradek
DRUK-PL S.A.
ul. Konkurencji 9
51-612 Gorzéw Wielkopolski

Podanie o podwyzke wynagrodzenia

Szanowny Panie,

Z racji mojego wieloletniego zaangazowania W prace W ..........cceeeeeeveeeveeeenvvvnnnnnnns
(nazwa firmy) zwracam sie z uprzejmg prosbg docenienia moich dotychczasowych

osiggnie¢ w formie podwyzszonego wynagrodzenia do wysokosci .................. zt brutto.

Swojg prosbe motywuje tym, ze od poczatku mojej pracy w firmie z sukcesem
realizuje postawione przede mng zadania, osiggam cele postawione przed mojg osobg i

tym samym realizuje cele firmy.

Z calg pewnoscig moge stwierdzi¢, ze jestem pracownikiem oddanym, rzetelnym,

odpowiedzialnym. Moje doswiadczenie w pracy w branzy réwniez jest znaczace.

Ponadto, podniesienie mojego wynagrodzenia do wyzej wspomnianej kwoty

rzetelnymi, odpowiedzialnymi i doswiadczonymi. Podniesiona ptaca dawataby mi wigkszg
satysfakcje, a co za tym idzie motywowataby do jeszcze wydajniejszej pracy.
Bardzo prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej propozycji. Bede wdzieczny, jesl

znajdzie Pan czas na osobistg rozmowe.

Z powazaniem,

ﬁmx%«mé
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Podanie o indywidualny tok studiow (schemat)

kierunek i rok Do:

PODANIE

Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na indywidualny tok studiéw w roku
akademickim ... wsemestrze ...

Prosbe swg motywuje faktem, iZ ...

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z wyrazami szacunku,
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Podanie o dublikat legitymacji (schemat)

kierunek i rok Do:

PODANIE

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wydanie mi duplikatu legitymaciji studenckiej. Do
podania zatgczam zdjecie oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

Prosbe motywuje tym, ze wydana wczesniej legitymacja zostata

Z wyrazami szacunku,
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Oswiadczenie do pracy naukowej (schemat)

(imie i nazwisko)
OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze przediozona praca magiserska

/dyplomowa, licencjacka/* pt.:

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczes$nie oswiadczam, Zze w/w praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006
Nr 90.poz. 631 z pdzn. zmianami) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.
Przedtozona praca nie zawiera danych empirycznych ani tez informacji, ktére
uzyskatem/am w sposéb niedozwolony. Stwierdzam, iz przedstawiona praca w cato$ci ani
tez w czesci nie byta wczesniej podstawg zadnej innej urzedowej procedury zwigzanej

z uzyskiwaniem dyplomu ani tez nadania tytutbw zawodowych.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz wyrazam /nie wyrazam zgody/* na udostepnienie

mojej pracy magisterskiej /dyplomowej, licencjackiej/*

(=150 111V 20 [ ] =
/podpis/

poswiadczenie wierzytelnosci podpisu

* niepotrzebne skresli¢
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Zgloszenie tematu pracy dyplomowej

/magisterskiej/ (schemat)

data miejscowosc¢

nr albumu

Dziekan Wydziatu

PODANIE

Zwracam sie z prosbg o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej.

P r MO O . e e

Tytut naukowy, imie i nazwisko promotora

Data i podpis promotora

Podpis studenta
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Podanie o urlop dziekanski (schemat)

Imie i nazwisko Krakow dn.

Rok i kierunek studiow
Nr indeksu

Do
Dziekana Wydziatu [nazwa wydziatu]

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o udzielenie mi urlopu dziekanskiego na rok
akademicki ...... [......

ProSbe SWa MOTYWUJE TYIM, 1Z....cce it e e e e ee e e e e e e e e e e e e eanas
[tu nalezy wpisac¢ powod dla ktorego prosisz o urlop].

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z wyrazami szacunku

[czytelny podpis]
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Opinia praktyki zawodowej (schemat)

Pieczatka placowki

OPINIA

praktyki

1. Nazwisko i imig studenta ....... ..o
2. Kierunek STUAIOW. ... ..o
3. Rodzaj i adres plaCOWKi.........cooiniiii

4, Termin PraKbyKi. ... .o
5. LIiCZDa QOAZIN. ... .
6. Nazwisko i imig opiekuna praktyKi..........c.cooiiiiiii

7. Uwagi o odbytej praktyce studenta (z uwzglednieniem realizacji zadan zawartych
w programie praktyki oraz wskazanie cech, zdolnosci i umiejetnosci, ktore sg atutem

SHUAENTA ) .o a e e e e e

8. Ogollna ocena z praklykKi: .......coiiiii e —————

Podpis opiekuna praktyki Podpis i pieczatka dyrektora placowki
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Whniosek urlopowy (schemat)

miejscowosc, data

adres zamieszkania

WNIOSEK URLOPOWY

Prosze o udzielenie mi urlopu: wypoczynkowego / wypoczynkowego na zgdanie /
okolicznosciowego / szkolnego / zwolnienia od pracy z tytutu opieki nad dzieckiem/ za rok

............................................. w okresieod dnia ......coeveeeiiiiiiieeee i ieeieeieenn.. dO dnia

(zastepstwo)
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Upowaznienie (schemat)

UPOWAZNIENIE
Ja legitymujgcy sie dowodem osobistym serii..........
O NUMEIZE ....cccooveeeeeeeeeen. , zamieszkaly W ... przy ulicy
......................................... posiadajgcy numer PESEL
upowazniam Panig /Pana do odebrania w moim imieniu

zaswiadczenia o prawie do gtosowania w miejscu pobytu w dniu wyborow prezydenckich

Miejscowos¢, data Podpis
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Petnomochnictwo (schemat)

......................................................... r.
(miejscowo$c i data)
PELNOMOCNICTWO

Ja, nizej podpisany/a, ... (imie i nazwisko
mocodawcy), dziatajgC W IMIENIU ...
(nazwa spotki) z siedzibg W ... (miejscowos$c) udzielam
niniejszym
.................................................................................. (imie i nazwisko)
pethomocnictwa do wystepowania w imieniu
........................................................................... (nazwa  spotki) z  siedzibg
W o (miejscowo$¢) we wszelkich sprawach zwigzanych

z prowadzong przez spotke dziatalnoscia, a w szczegdlnosci do wystepowania

w postepowaniach sgdowych, egzekucyjnych, administracyjnych i arbitrazowych.

Petnomocnictwo niniejsze obejmuje prawo do udzielania dalszych petnomocnictw.

Mocodawca
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Umowa najmu mieszkania (schemat)

UMOWA NAJMU MIESZKANIA

zwanym dalej Najemca.

§1
1.Wynajmujacy oddaje w najem Najemcy lokal znajdujgcy sie w
na cele mieszkaniowe. Wynajmujgcy oswiadcza, iz jest jedynym wiascicielem przedmiotu
najmu. Wynajmujgcy umozliwi Najemcy prawidtowe korzystanie z przedmiotu najmu a w
szczegolnosci korzystanie z energii elektrycznej, biezgcej wody, telefonéw, centralnego
ogrzewania, tv. Koszty korzystania z wymienionych ustug ponosi Najemca.
2. Wraz z lokalem oddane zostang nizej wymienione przedmioty ruchome bedgce na

wyposazeniu lokalu:

§2
Najemca bedzie uiszczat Wynajmujgcemu opfate czynszowg w  wysokosSci
.......................... zt miesiecznie. Czynsz bedzie ptacony z goéry do .................... dnia
kazdego miesigca.

§3

Zgody Wynajmujgcego wymagajg: podnajem, wszelkie zmiany i ulepszenia przedmiotu
najmu, a w szczegolnosci:



§4

Wynajmujgcy moze podnies¢ czynsz najmu po uprzednim zawiadomieniu o tym Najemcy

CO najmnigj .............. dni wczesniej.. Jednorazowo nie mozna podnieS¢ czynszu o wiecej
NIiZ oo % umowionej miesiecznej stawki czynszu.
§5

Najemca dokona we wiasnym zakresie konserwacji lokalu oraz napraw biezgcych.

§6
Umowa  zostaje  zawartd  NA  CZAS  .ccccccccceieeeiiiiiieeeessiiiineeeeeessnnneeeeesssnssseens
Po okresie umowy Najemca zwolni lokal, opr6zni go na wiasny koszt z wniesionych tam
jego rzeczy. Zwréci takze w stanie niepogorszonym rzeczy wymienione w § 2 pkt 2

niniejszej umowy.

§7
Kazda ze stron moze umowe wypowiedzie¢ z zachowaniem

...................................................... okresu wypowiedzenia.

§8
1. Na zabezpieczenie roszczenh Wynajmujgcego przystugujgcych mu w dniu zakonczenia
najmu Najemca wptaci do jego rgk kaucje w wysoKOSCi rOwWNnej ..........cccceeeen.

miesiecznym czynszom.

2. Niewykorzystana kwota kaucji zostanie zwrécona Najemcy w dniu zakohczenia najmu.

Kaucja nie podlega oprocentowaniu.

§9

1. Wynajmujgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania terminéw wypowiedzenia, jezeli
Najemca zalega z naleznym czynszem za ........................ petne okresy pfatnosci lub
narusza inne postanowienia umowy. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérym
mowa wyzej, Najemca obowigzany jest rozliczy¢ sie z Wynajmujgcym i opusci¢ przedmiot
najmu W terminie ..........ccccccveeeennn. dni.

2. Wynajmujgcy moze wypowiedzie¢ Najemcy, bez zachowania termindw wypowiedzenia,
umowe rowniez wtedy gdy Najemca przez swoje niewtasciwe zachowanie czyni
ucigzliwym korzystanie z innych lokali znajdujgcych sie w jego sasiedztwie.

3. Wynajmujacy moze tez wypowiedzie¢ umowe bez zachowania terminéw
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wypowiedzenia jezeli stwierdzi, ze Najemca uzywa przedmiotow wymienionych w § 1 pkt 2

niezgodnie z ich przeznaczeniem, badz tez dewastuije je.

§10

Optate skarbowg z tytutu tejze umowy uisci Najemca.

§ 11

Zmiany umowy bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§13
Umowa zostaje sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcy egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Wynajmujgcy Najemca

348



Umowa poreczenia (schemat)

UMOWA PORECZENIA

zwanym dalej Poreczycielem.

§1
Poreczyciel udziela poreczenia za zobowigzanie
Ztytulu W WYSOKOSCI .cevvveeeeieeiiiiiee e, zt
UL A T=1 (o] o 1= S USUURPUTPRRTR
NA POASTAWIE. ...ttt ettt et e e e e e e e e e s s reeeeeeaeas

Poreczenie obejmuje zobowigzania pozyczkobiorcy istniejgce w chwili udzielenia
poreczenia jak i moggce powstac w przysztosci z tytutu niewykonania umowy pozyczki.
§2
Poreczyciel odpowiada solidarnie z dtuznikiem.
§3
Poreczyciel oswiadcza, ze wykona zobowigzanie bezzwtocznie po zawiadomieniu, iz
dtuznik ma opdznienia w zwrocie pozyczki.
§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
§5
Umowe sporzgdzono w trzech jednakowych egzemplarzach, po jednym dla stron oraz

jednej dla dtuznika.

Poreczyciel Wierzyciel
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Umowa pozyczki (schemat)

UMOWA POZYCZKI
zawarta dnia ......cooeeiiiiiiii W eiiite e e e e aas pomiedzy:
. | 1 0 PP
zwanym dalej Pozyczkobiorca,
a
.= | 1 0 VR PR

zwanym dalej Pozyczkodawcy.

§1
Pozyczkodawca udzieli Pozyczkobiorcy pozyczki W WYSOKOSCI ....cccvvvvrvvurnnnnniiiinnenns zt.

§2
Pozyczkobiorca wymieniong w § 1 kwote pozyczki przyjmuje i potwierdza odbidr catej
kwoty w gotdwce.

§3
Pozyczkobiorca o$wiadcza, iz zwroci przyjeta kwote wraz z  odsetkami
dodnia .....cevrevneennnnn. r.

§4
Pozyczkobiorca zaptaci odsetki od zaciggnietej pozyczki W WYSOKOSCI .....cvvvvvvnrnnnnniiirennnn.
W SEOSUNKU L evuiiiitiiciie s cr e e s e e e e e s e s e e e e e n e s e e e e en e s eaneennneaennnaees .

§5

Za zgodq Stron mozna przesung¢ splate pozyczki. Zgoda taka musi by¢ zawarta na piSmie
pod rygorem niewaznosci. Zwrot pozyczki zostanie pokwitowany na odwrocie niniejszej
umowy, na kazdym jej egzemplarzu.

§6
Za opdznienie w zwrocie pozyczki Pozyczkobiorca zobowigzany jest do zaptaty odsetek
karnych w wysoko$ci: .......cccccuuvuvvnnnnen. za kazdy ....coovvvvinniiniiii e,

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Pozyczkodawca Pozyczkobiorca
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Umowa kupna-sprzedazy pojazdu (schemat)

UMOWA KUPNA-SPRZEDAZY POJAZDU

Zawarta w  dniu ., W i pomiedzy
................................... 1.
legitymujgcym sie dowodem osobistym seria ................... o] S wydanym przez
.................................................... zamieszKatym W .....cccccccciiiiiiiiiiiieiiiieeeee e PIZY
UL , zwanym w tresci umowy "Sprzedajgcym"”, a
2 e a e e e ran——— , legitymujgcym sie dowodem
0sobistym seria e ] wydanym przez
.................................................................... zamieszkatym
L 0174 Y2V | PSPPSR , Zwanym

w tresci umowy "Kupujgcym"”, o nastepujgcej tresci:

§1
Sprzedajgcy oswiadcza, ze jest wiascicielem pojazdu marki
....................................................... 0 numerze rejestracyjnym ......cccccccvvvvvvveiiinineeens,
numerze podwozia . numerze silnika
............................................................... , TOK Produkcji ...

§2

Sprzedajgcy sprzedaje, a Kupujgcy nabywa wymieniony w § 1 niniejszej umowy pojazd
MATKI oo .

§3
Kupujagcy tytutem ceny za przedmiotowy pojazd =zaptaci Sprzedajgcemu kwote
........................ ZE (SIOWNIE: e ZIORYCH),
ptatng gotdéwkg w chwili wydania pojazdu.

§4
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpi



§5

Kupujgcy oswiadcza, ze znany mu jest stan techniczny pojazdu okreslonego w § 1
niniejszej umowy i odwiadcza ponadto, iz z tego tytutu nie bedzie roscit zadnych pretensji
do Sprzedajgcego.

Kupujacy sprawdzit takze oznaczenia numerowe pojazdu i dowodu rejestracyjnego, nie
wnoszgc do nich zadnych zastrzezen.

§6
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg postanowien niniejszej umowy, w tym takze koszty
uiszczenia optaty skarbowej, obcigzajg
§7

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

§9

Umowe sporzadzono w ........... jednobrzmigcych egzemplarzach, po ......... dla kazdej
ze stron.

Sprzedawca Kupujacy
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Umowa zlecenie (schemat)

UMOWA ZLECENIE

Zawarta W dniu ..., W ottt
pomiedzy 1. legitymujgcym sie dowodem osobistym
L P wydanym przez ........cccccccceveviieeeeennnn. zamieszkatym
W et aaa UL e e

zwanym w tre$ci umowy ,Zleceniodawcg", a

2. legitymujgcym sie dowodem osobistym
I e wydanym Przez ........ccccccccccceceveeeeennn zamieszkatym
W ottt e e e e e e e e e e e s UL zwanym w tresci
umowy "Zleceniobiorcg", o nastepujgcej tresci:

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcej pracy
(ustugi)

LV (=11 01T 1= o o R P PP PPUPRPUPRRRR

§2
Za wykonane prace, po ich przyjeciu przez Zleceniodawce zleceniobiorcy zostanie
wyptacone wynagrodzenie ztotych
(STOWNIE: ... ) na podstawie rachunku.

§3

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ prac wymienionych w§ 1 innym osobom bez zgody
Zleceniodawcy.

§4

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§5
Umowe sporzgdzono w ............... jednobrzmigcych egzemplarzach, po .............. dla
kazdej ze stron.
Zleceniodawca Zleceniobiorca
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Reklamacja (schemat)

........................... r.

(data i miejsce porzgdzenia)

Reklamujgcy

(imie i nazwisko oraz adres sprzedawcy)

Reklamacja
Reklamuje jako niezgodny z zawartg UmMOWg ...........cccceevvineinannnnn. (nazwa produktu) —
nr fabryczny: ................ , indeks: .. , zakupiony w dn.
................... r. (data zakupu) za kwote ......... (zapfacona kwota) zl.
W dniu dzisiejszym ..............coeeene. (nazwa produktu) przestat/zaczat.....................

(rodzaj uszkodzenia). Posiadam karte gwarancyjng, ale wybieram dochodzenie swoich
praw na podstawie trybu dotyczgcego niezgodnosci towaru z umowa, a nie z gwaranciji.

Domagam sie wymiany ................... (nazwa produktu) na nowy, wolny od wad.

(podpis klienta)
Oswiadczam, ze wdniu ..................... (data zfozenia reklamaciji) r. przyjatem reklamacje
zlozong przez ................... (imie i nazwisko reklamujgcego)wraz z zareklamowanym

towarem. Termin rozpatrzenia reklamacji ustalam na 14 dni.

(podpis sprzedawcy)
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