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	Вид заняття/
роботи 
	Вид контрольного заходу
	Зміст контрольного заходу*
	Критерії оцінювання
й термін виконання*
	Усього балів

	1
	2
	3
	4
	5

	Поточний контроль

	Практичне заняття1
	· Коротке пояснення теоретичного матеріалу.
· 
· Виконання практичних завдань
	Теоретичні питання








1. Виконання практичних завдань з літературної нормативності.
2. Виконання практичних завдань з лексико-фразеологічної нормативності.
	2 – пояснення чіткі, логічні, аргументовані;
1 – у поясненні трапляються неточності, логіка іноді порушена

3 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
2 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
1 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
0 – у виконанні завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки.
	2








3

	Самостійна робота
	
	1. Виконання практичних завдань з літературної нормативності.
2. Виконання практичних завдань з лексико-фразеологічної нормативності.
	2 – слова дібрані правильно;
1 – у підборі слів трапляються помилки
	2

	Практичне заняття 2
	· Коротке пояснення теоретичного матеріалу.

Виконання практичних завдань
	Теоретичні питання.





Виконання практичних завдань з історії становлення українського справочинства.



	2 – пояснення чіткі, логічні, аргументовані;
1 – у поясненні трапляються неточності, логіка іноді порушена.

3 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
2 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
1 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
0 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки.
	2








3

	Самостійна робота
	
	Виконання практичних завдань з історії становлення українського справочинства.
	2 – слова дібрані правильно;
1 – у підборі слів трапляються помилки
	2

	Практичне заняття 3
	· Коротке пояснення теоретичного матеріалу.

Виконання практичних завдань
	Теоретичні питання




Виконання практичних завдань на визначення лексико-фразеологічної нормативності в діловому стилі.



 
	2 – пояснення чіткі, логічні, аргументовані;
1 – у поясненні трапляються неточності, логіка іноді порушена.

3 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
2 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
1 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
0 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки.
	2








3

	Самостійна робота
	
	Виконання практичних завдань на визначення лексико-фразеологічної нормативності в діловому стилі.

	2 – слова дібрані правильно;
1 – у підборі слів трапляються помилки
	2

	Практичне заняття 4
	Виконання практичних завдань
	
Виконання практичних завдань з граматично-стилістичного редагування проєктів документів різних типів.
	5 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
4 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
3 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
2 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
1 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки;
0 – завдання не виконане.
	5

	Самостійна робота
	Виконання практичних  завдань
	Виконання практичних завдань з граматично-стилістичного редагування проєктів документів різних типів.
 
	1 завдання – 1 бал
2 завдання – 1 бал
3 завдання – 1 бал

	3

	Практичне заняття 5-6
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань з граматично-стилістичного редагування проєктів документів різних типів.
	5 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
4 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
3 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
2 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
1 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки;
0 – завдання не виконане.
	5

	Самостійна робота
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань із граматично-стилістичного редагування проєктів документів різних типів.
	1 завдання – 2 бали
2 завдання – 1 бал
3 завдання – 5 балів
4 завдання – 2 бали
	10

	Практичне заняття 7
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань з правописного оформлення документів.

	5 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
4 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
3 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
2 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
1 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки;
0 – завдання не виконане.
	5

	Самостійна робота
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань з правописного оформлення документів.

	1 завдання – 1 бал
2 завдання – 2 бал

	2

	Практичне заняття 8-9
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань з риторики й спічрайтингу.
	3 – завдання виконані правильно, ґрунтовно пояснені;
допущено окремі незначні неточності;
2 – завдання виконані правильно, проте пояснені дещо невпевнено;
допущено окремі незначні неточності;
1 – у виконані завдання допущені помилки,   пояснення невпевнені, з неточностями;
0 – у виконані завдання допущено значну кількість помилок, пояснення нечіткі, плутані, з порушенням логіки
	3

	Самостійна робота
	Виконання практичних завдань
	Виконання практичних завдань з риторики й спічрайтингу.
	2 – текст створено правильно;
1 – половина реченнь тексту створено, половина – неправильно;
0 – напрвнення тексту нерелевантне завданню 

	2

	Практичне заняття 10
	Виконання практичних завдань
	Виконання орфоепічних вправ;
 Ділова гра.
	2 – текст створено правильно;
1 – половина реченнь тексту створено, половина – неправильно;
0 – напрвнення тексту нерелевантне завданню 

	2

	Самостійна робота
	Виконання практичних завдань
	Виконання орфоепічних вправ;
 Ділова гра.
	2 – текст створено правильно;
1 – половина реченнь тексту створено, половина – неправильно;
0 – текст нерелевантний завданню 

	2

	Усього за поточний контроль 
	
	




	
	60

	
Підсумковий контроль

	Залік
	Тестові завдання за теоретичними питаннями курсу (питання для підготовки викладено в СЕЗН Moodle)
	Виконати 20 тестових завдань (Розміщено в СЕЗН Moodle)
	Розміщено в СЕЗН Moodle
	20 

	
	Практичне завдання 

	1. Редагування тексту ділового стилю відповідно до реквізитів і норм літературної форми мови.
2. Створення документа за формуляром.
Зміст, вимоги до оформлення (Розміщено в СЕЗН Moodle)
	Розміщено в СЕЗН Moodle
	20

	Усього за 
підсумковий контроль
	
	
	
	40



Шкала оцінювання ЗНУ: національна та ECTS
	За шкалою
ECTS
	За шкалою університету
	За національною шкалою

	
	
	Екзамен
	Залік

	A
	90 – 100 (відмінно)
	5 (відмінно)
	Зараховано

	B
	85 – 89 (дуже добре)
	4 (добре)
	

	C
	75 – 84 (добре)
	
	

	D
	70 – 74 (задовільно) 
	3 (задовільно)
	

	E
	60 – 69 (достатньо)
	
	

	FX
	35 – 59 (незадовільно – з можливістю повторного складання)
	2 (незадовільно)
	Не зараховано

	F
	1 – 34 (незадовільно – з обов’язковим повторним курсом)
	
	





