Яка документація потрібна для участі в тендерних закупівлях
· Ознайомтесь з умовами тендеру. Детально прочитайте тендерну документацію, включаючи умови, вимоги та процедуру участі.
· Ретельно розберіться в усіх вимогах та термінах.
· Зберіть необхідні документи. Складіть перелік документів, які необхідно надати для участі в тендері. Це можуть бути статутні документи компанії, сертифікати, ліцензії, фінансові звіти, посвідчення про сплату податків та інші документи, що вимагаються у тендерній документації.
· Перевірте достовірність документів. Переконайтеся, що всі документи, які ви надаєте, є актуальними та достовірними. Перевірте їх термін дії та правильність заповнення.
· Дотримуйтеся вимог формату. Уважно ознайомтесь з вимогами до формату та представлення документів. Переконайтеся, що всі документи відповідають цим вимогам та відповідають запитам тендеру.
· Зверніть увагу на терміни участі та подачі пропозицій. Переконайтеся, що у вас є достатньо часу для збору та підготовки документації. Виконуйте всі терміни тендеру та надсилання документів вчасно.
· Уважно перевірте документи. Перед поданням переконайтеся, що всі документи правильно заповнені та немає помилок.
· Перевірте наявність всіх необхідних підписів та печаток.
· Запитайте про неясності. Якщо у вас є будь-які сумніви або питання щодо документації, зверніться до замовника або уповноваженої особи.
ВАЖЛИВО
Учасникам публічних закупівель надається право звернутися до замовника з будь-якими запитаннями. Це важлива можливість для уточнення умов та отримання необхідної інформації. Ви маєте можливість задати питання стосовно будь-яких невизначеностей або незрозумілих моментів в тендерній документації. Звертайтеся до замовника зі своїми запитаннями, щоб бути впевненими і добре підготовленими під час участі в торгах. Ваші запитання до замовників залишаються анонімними, тому вони не знають, хто їх адресував або вимагає змін у закупівлі. Зверніть увагу на додаткові вимоги. Деякі тендери можуть мати додаткові вимоги, які не вказані в загальній переліку документів. Переконайтеся, що ви докладно ознайомилися з усіма такими вимогами та готові відповідати їм.
· [bookmark: _GoBack]Забезпечте свою конкурентоспроможність. Перед поданням документації оцініть свою конкурентоспроможність. Ретельно розгляньте технічні та фінансові вимоги тендеру і переконайтеся, що компанія відповідає цим вимогам.
· Подайте документи вчасно. Дотримуйтеся встановленого терміну подачі документів. Переконайтеся, що ви відправляєте всі необхідні документи вчасно і відповідно до вимог тендеру.
· Збережіть копії документів. Перед надсиланням документів зробіть копії для вашого власного збереження. Це допоможе вам уникнути втрати важливих даних та матеріалів.
· Зверніться за допомогою, якщо потрібно.

