
ЛАБОРАТОРНЕ ЗАНЯТТЯ № 3 

 

ТЕМА: ТЕКСТОВІ ПРОЦЕСОРИ 

В РОБОТІ СУЧАСНОГО ФІЛОЛОГА 

 

Питання: 

 

1. Використання текстових процесорів у професійній діяльності 

філолога. 

2. Загальні відомості про текстові процесори. 

3. Текстові процесори: створення, редагування, форматування 

документів.  

4. Прийоми роботи з текстом: створення документу, збереження, 

введення і редагування тексту, рецензування, форматування тексту документа. 

5. Засоби автоматизації розробки документа: стилі, шаблони, поля. 

6. Робота з комплексним документом. 

 

 

Практичні завдання: на редагування тексту; його форматування за 

допомогою стилів; перетворення документа в комплексний, додавання рисунків, 

таблиць; додавання в документ поля (назви рисунків, посилання, зміст, перелік 

ілюстрацій, виноски). 

 


