
ЛАБОРАТОРНЕ ЗАНЯТТЯ № 4 

 

ТЕМА: ВИКОРИСТАННЯ ТАБЛИЧНИХ ПРОЦЕСОРІВ 

В РОБОТІ ФІЛОЛОГА 

 

Питання: 

1. Використання табличних процесорів в роботі філолога.  

2. Можливості та призначення табличних процесорів.  

3. Вікно табличного процесору та основні елементи інтерфейсу.  

4 .  Прийоми роботи в табличному процесорі: збереження документа, 

введення та редагування даних, редагування та форматування таблиці.  

5. Табличні процесори: робота з даними, формули, діаграми, зведені 

таблиці. 

6. Графічне представлення даних за допомогою діаграм та графіків.  

7. Обчислення за допомогою формул і функцій.  

8. Засоби структурування і первинної обробки даних.  

9. Поняття списку.  

10. Сортування, фільтрування та первинна обробка даних списку. Зведені 

таблиці та проміжні підсумки. 

 

Практичне завдання: «Лінгвістичний словник у таблиці». Створіть 

новий документ у табличному процесорі (Microsoft Excel). Уведіть таблицю з 

такими стовпцями: Слово / Частина мови / Тлумачення / Приклад уживання / 

Джерело. Заповніть таблицю не менше ніж 20 словами (на вибір – діалектизми, 

терміни, фразеологізми тощо). Відформатуйте таблицю: зробіть заголовки 

жирними, вирівняйте текст, використайте різний колір фону для рядків. 

Відсортуйте список за алфавітом. Збережіть файл під назвою «Лексичний 

словник_Прізвище». 

 


