
Розділ І. Теоретичні основи аналітичної роботи. 

 

Тема 1. Аналітична діяльність: сутність та основні поняття 

Інформація та її властивості. Поняття інформаційно-аналітична діяльність. Об’єкт 

та предмет дисципліни. Класифікація інформаційної діяльності. Мета та основні завдання 

інформаційно-аналітичної діяльності. Етапи проведення інформаційно-аналітичної 

діяльності. Принципи організації аналітичної діяльності. 

 

Тема 2. Технологічні засади аналітичної діяльності 

Основні складові, що формують процес інформаційно-аналітичної роботи. 

Організаційні форми та функції управління. Функції інформаційно-аналітичної діяльності. 

Функція обліку. Функція контролю. Функція аналізу. Функція планування. Функція 

висування та прийняття управлінського рішення. 

 

Тема 3. Методика аналітичного дослідження 

Інформаційно-аналітичний пошук та його місце в аналітичній діяльності 

підприємств, установ та організацій. Формулювання мети інформаційно-аналітичного 

пошуку. Постановка завдань інформаційно-аналітичного пошуку. Вибір джерел 

інформації. Методи інформаційного пошуку. Типи інформаційних заходів: фактографічні, 

статистичні, довідкові, аналітичні. 

 

Тема 4. Інформаційно-аналітичні продукти та послуги 

Поняття інформаційно-аналітичної послуги. Основні види інформаційних 

документів: бібліографічні, реферативні, оглядові, оглядово-аналітичні, фактографічні, 

статистичні, програмні, аналізи, довідкові. Аналітичні документи, їх використання в 

практичній інформаційній діяльності. Оглядово-аналітичні документи та методика їх 

створення. Загальна характеристика реферативних документів як складової систем 

інформаційних документів. Реферативні документи в системі інформаційних документів. 

 


