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Електронні інформаційні ресурси (форми обліку)

Інформаційна система «СЕД»

Про впровадження у дослідну експлуатацію інформаційної 

системи «Система електронного документообігу органів 

прокуратури України». Наказ Генерального прокурора № 360 від 

21 грудня 2017 року — для забезпечення впровадження 

електронного документообігу в органах прокуратури України 

відповідно до вимог Закону України «Про електронні документи 

та електронний документообіг».

Система електронного документообігу (СЕД)

Система електронного документообігу (СЕД) – це комплекс програмних засобів і 

технологій, призначених для автоматизації процесів обробки документів в 

електронному форматі. Вона дозволяє створювати, редагувати, розсилати, 

зберігати і впорядковувати документи, використовуючи електронну платформу. 

СЕД об'єднує різні стадії життєвого циклу документа, забезпечуючи його 

автоматизований обіг без необхідності друку та ручного переносу інформації.

Система електронного документообігу складається з декількох важливих модулів 

для підтримки введення даних, індексування, обробки документів, управління 

доступом, маршрутизації документів, системної інтеграції, зберігання.



Електронні інформаційні ресурси: системи обліку

Автоматизована інформаційно-
аналітична система «Кадри»
Основні функціональні можливості:

ведення єдиної структури органів

ведення єдиного штатного розпису

ведення особових справ у відповідності 

до вимог чинного законодавства з 

питань державної служби

ведення єдиних довідників, що у 

подальшому полегшує побудову 

звітності

автоматизоване ведення кадрових 

наказів та процедур пов'язаних з ними

автоматичне внесення змін та 

доповнень в особові справи та штатний 

розпис на основі кадрових наказів

підтримка форм звітності з питань 

державної служби

відомча звітність (на погодження з 

Замовником)

Єдиний реєстр досудових 
розслідувань
Положення про Єдиний реєстр досудових 

розслідувань, порядок його формування та 

ведення. Затверджено Наказом 

Генерального прокурора 30 червня 2020 

року № 298 (в редакції наказу Генерального 

прокурора від 17.08.2023 № 231).

Реєстр — електронна інформаційно-

комунікаційна система, призначена для 

збирання, зберігання, захисту, оброблення, 

обліку, пошуку, узагальнення даних, які 

використовуються для формування 

звітності, а також надання інформації про 

відомості, внесені до Реєстру, з 

дотриманням вимог кримінального 

процесуального законодавства та 

законодавства, яким урегульовано питання 

захисту персональних даних та доступу до 

інформації з обмеженим доступом.

Додаткові системи
Інформаційно-аналітична система 

«Облік та статистика органів 

прокуратури»

Автоматизована система 

бухгалтерського обліку та звітності



Інформаційні ресурси (Журнальні форми обліку)

книга обліку наказів Офісу Генерального прокурора

книга (журнал) обліку особових справ

книга обліку архівних особових справ

книга обліку бланків трудових книжок і вкладишів до них

книга обліку руху трудових книжок і вкладишів до них

книга (журнал) обліку наказів із кадрових питань (особового складу)

журнал обліку виданих службових посвідчень прокурора

журнал обліку актів знищення службових посвідчень прокурора

журнал обліку отримання бланків посвідчень учасника бойових дій

книга персонального обліку прокурорів спеціалізованих прокуратур у 

військовій та оборонній сфері, яким видані посвідчення учасника 

бойових дій і відповідні нагрудні знаки

реєстр таємних перевірок доброчесності прокурорів

книга обліку печаток та штампів

журнал обліку видачі, повернення, блокування та заміни електронних 

перепусток

журнал реєстрації прибуткових та видаткових касових документів
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