
Негативний запит 
 

ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ДЕБІТОРСЬКОЇ ЗАБОРГОВАНОСТІ 
(Друкований бланк клієнта) 

 

_____________________________ 
  (Дата) 
_____________________________ 
 (Назва й адреса підприємства) 
  
 В даний час аудиторська фірма «__________» проводить аудит нашої 

фінансової звітності. 
 Відповідно до наших документів належні нам платежі на 31.12.20____ р. 

складають ___________________________________гривень  
Якщо зазначена нами сума не відповідає Вашим документам (тобто, заборгованість 

відсутня, або облікована інша сума), будь ласка, повідомте про будь-які розбіжності 
безпосередньо нашим аудиторам (АФ «________», 69000, Запоріжжя, вул. 
_______________, буд. _______ оф. _________). 

Просимо Вас нижче вписати цю інформацію у відведених для неї рядках і надіслати 
відповідь у прикладеному конверті зі зворотною адресою.  

 
З повагою, 
Керівник       __________________  
________________________________________________________________________

__ 
(Відривна частина) 

   
 __________________________________ 

(Назва клієнта)  
Аудиторська фірма "_______________" 
  
 
Зазначена Вами у запиті від _____________ сума не відповідає даним наших 

документів.  
Згідно нашого обліку заборгованість перед Вами на 31.12. ________ складає 

_________________________________________________ грн.  
  
Особливі умови продажу чи оплати (якщо маються): _________________________  
 
Підпис:________________ Посада : _________________ Дата : __________________ 

  



 
Позитивний запит 

 
ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ДЕБІТОРСЬКОЇ ЗАБОРГОВАНОСТІ 

(Друкований бланк клієнта) 
 

_____________________________ 

  (Дата) 

_____________________________ 

 (Назва й адреса підприємства) 

 

В даний час аудиторська фірма "____________" проводить аудит нашої фінансової 
звітності. Для полегшення проведення аудиту, будь ласка, вкажіть нижче у відведених для 
цього рядках, належні нам платежі на 31.12.200___ . Також укажіть будь-які особливі умови 
продажу й оплати, що відносяться до цих платежів. 

Будь ласка, надішліть Вашу відповідь безпосередньо в аудиторську фірму 
"_________" за адресою: 69000, м. Запоріжжя, вул. ______________ у прикладеному 
конверті зі зворотною адресою.  

 
 
 
З повагою, 
 ________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________

__ 
(Відривна частина) 

 
__________________________________ 

 (Назва клієнта) 
Аудиторська фірма "___________________" 
  
Належний платіж ______________________ на 31.12.200______ р. ,  
(назва клієнта)  
відповідно до наших документів складає 
 ______________________________________________гривень.  
 
Особливі умови продажу чи оплати (якщо маються): 
________________________________________________________________________

__ 


	Аудиторська фірма "_______________"
	Аудиторська фірма "___________________"

