Питання до іспиту з УМПС
1. Види і жанри усного професійного мовлення.

2. Довідково-інформаційні документи. Пояснювальна записка: визначення реквізити. Складіть пояснювальну записку щодо порушення Вами навчальної дисципліни.  

3. Документи навчально-наукової сфери. Анотація: визначення, структура. 

4. Документи навчально-наукової сфери. Бібліографія: визначення, види, правила оформлення.

5. Документи навчально-наукової сфери. Довідка: визначення, реквізити. Складіть довідку з місця навчання. 

6. Документи навчально-наукової сфери. Реферат: визначення, структура, оформлення титульної сторінки.

7. Документи навчально-наукової сфери. Складіть звіт про результати заліково-екзаменаційної сесії (текстовий).

8. Документи навчально-наукової сфери. Складіть звіт про результати заліково-екзаменаційної сесії (у вигляді таблиці).

9. Документи навчально-наукової сфери. Таблиця: визначення, вимоги до оформлення. 

10. Документи щодо особового складу. Автобіографія: визначення, реквізити, правила оформлення. Складіть автобіографію. 

11. Документи щодо особового складу. Заява: види, реквізити, правила оформлення. Складіть заяву про прийняття на роботу. 

12. Документи щодо особового складу. Заява: види, реквізити, правила оформлення. Складіть заяву про видачу дубліката студентського квитка.

13. Документи щодо особового складу. Контракт з найму на роботу: визначення, структура. 

14. Документи щодо особового складу. Особовий листок з обліку кадрів. 

15. Документи щодо особового складу. Резюме: визначення, реквізити, правила оформлення. Складіть резюме.  

16. Документи щодо особового складу. Характеристика: визначення, реквізити, правила оформлення. Складіть атестаційну характеристику. 

17. Документи щодо особового складу. Характеристика: визначення, реквізити, правила оформлення. Складіть виробничу характеристику. 

18. Документи, які містять комерційну таємницю.

19. Етикет, його різновиди.  Мовні норми.  Етикетні формули ввічливості. 

20. Запропонований текст перекладіть українською мовою.                            

21. Іменники в професійному мовленні. Специфіка використання категорії відмінка (вибір закінчення іменників чоловічого роду ІІ відміни однини), категорія числа.

22. Інструкція (посадова): структура і зміст.

23. Лексикографія. Типи словників і особливості їх використання для складання та перекладу  текстів професійного спрямування.

24. Лексичний склад сучасної української літературної мови.

25. Особливості використання дієприкметників у мові професійного спрямування. Особливості   використання  дієприкметникових конструкцій.

26. Особливості використання дієприслівників у мові професійного спрямування.

27. Особливості використання дієслова у мові професійного спрямування. Специфіка використання граматичних категорій.

28. Особливості використання займенників у мові професійного спрямування

29. Особливості використання іменників у мові професійного спрямування. Специфіка використання категорії роду.

30. Особливості використання іменників у мові професійного спрямування.  Специфіка використання відмінка (вибір закінчення іменників чоловічого роду ІІ відм. одн.).

31. Особливості використання іншомовних слів у мові професійного спрямування.

32. Особливості використання паронімів у мові професійного спрямування.

33. Особливості використання прислівників у мові професійного спрямування.

34. Особливості використання професійних лексики у мові професійного спрямування.

35. Особливості використання синонімів у мові професійного спрямування.

36. Особливості використання службових частин мови у мові професійного спрямування.

37. Особливості використання фразеологізмів, стандартних мовних виразів, ділових штампів у мові професійного спрямування.

38. Особливості використання числівників у мові професійного спрямування. Типи відмінювання,  узгодження числівників.

39. Особливості ділового листування.  Складіть лист-підтвердження.

40. Особливості ділового листування.  Складіть лист-подяку.

41. Особливості ділового листування.  Складіть лист-рекламацію.

42. Особливості ділового листування. Складіть гарантійний лист.

43. Особливості і правила перекладу текстів професійного спрямування.

44. Особливості правопису власних назв. Кличний відмінок.

45. Особливості службового листування.  Складіть лист-відмову.

46. Особливості службового листування.  Складіть лист-вітання.

47. Особливості службового листування.  Складіть лист-запрошення.

48. Особливості службового листування.  Складіть лист-нагадування.

49. Особливості службового листування.  Складіть лист-попередження.

50. Особливості службового листування. Складіть лист-запит.

51. Особливості службового листування. Складіть лист-пропозицію. 

52. Особливості службового листування. Складіть лист-прохання. 

53. Поняття про офіційно-діловий документ. Різновиди. 

54. Предмет і завдання курсу  «Українська мова професійного спрямування». Роль мови в житті суспільства.

55. Розпорядчі  документи. Наказ: визначення, реквізити.

56. Специфіка усного професійного мовлення. Орфоепічні норми.

57. Стилістичні особливості сучасної української літературної мови.

58. Структурні вимоги до складання ділових та наукових текстів (будова речень, логічна послідовність, рубрикація).

59. Фахова термінологія як основа мови професійного спрямування.

60. Характеристика наукового стилю сучасної української літературної мови.

61. Характеристика офіційно-ділового стилю сучасної української літературної мови.

