[bookmark: _GoBack]Завдання. Скласти резюме своєї мрії (уявіть себе через десять років і напишіть резюме від себе тридцятилітнього).
Реквізити:
1. Назва виду документа.
2.  Прізвище, ім'я а по батькові особи, яка складає резюме. 
3. Контактні адреса та телефон (мобільний телефон, email). 
4. Мета написання резюме. 
5. Дані про освіту . 
6. Дані про досвід роботи (обидва пункти заповнюються у зворотному хронологічному порядку). 
7. Інші відомості на вимогу роботодавця (знання іноземних мов, володіння навичками роботи з комп'ютером, права водія, наявність друкованих праць тощо, уподобання й хобі). 
8. Особисті дані (місце проживання, сімейний стан, проходження військової служби). 

Основна вимога до такого документа - вичерпність потрібних відомостей і лаконізм викладу. 
