[bookmark: _GoBack]Завдання 1. Перепишіть, вставляючи, де потрібно, пропущені букви. Правильно оформіть заголовок, підзаголовки, поділіть текст на абзаци. Абзацне членування доповніть нумерацією рубрик тексту. 

Підготовка справ до зберігання та використання. Закінчен...і діловодством справи постійного і тривалого (понад 10 років) строків зберіган...я повин...і ...даватися в архівний пі...розділ установи для наступного зберіганая та викори-стання. Справи тимчасового зберіганая (до 10 років) можут... п...р...даватися в архівний пі...розділ установи за погоджен..ям з її керівником. Підготовка документів до передачі в архівний пі...розділ. Підготовка документів до п...р...дачі в архівний пі...розділ передбачє: експертизу цін...ості документів; оформленая справ; п...р...дачу справ до архівного пі…розділу і забезпечен...я ...хорон...ос...ті документів. Експерт...за цін...ості документів полягає у визначен...і їх цін...ос...ті з. метою встановленая строків ...беріган...я документів.
