[bookmark: _GoBack]Завдання 2. Назвіть документ і вкажіть відсутні реквізити та елементи тексту в потрібній послідовності.
Витяг
Присутні: начальник цеху № 1 Куц М. П.,
голова проф. спілки заводу Антоненко М. М.,
колектив цеху № 1.
СЛУХАЛИ:
Заяву І. І. Даниленко з клопотанням колективу цеху № 1 про виділення путівки до лікувально-профілактичного санаторію „Ватра".
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