
БАЗОВІ ТЕХНОЛОГІЇ 
MS Excel



ІНТЕРФЕЙС



ДІАПАЗОНИ КОМІРОК

Суміжний:
B2:E4

Несуміжний:
B2:E4;G2:I4



ТИПИ ДАНИХ В КОМІРКАХ



ЗНАЧЕННЯ В КОМІРКАХ

Значення, які з’являються у 
комірках, називаються такими, 
що відображаються

Значення, які зберігаються в 
комірках і з’являються в рядку 
формул, називаються такими, що
зберігаються



МАРКЕР ЗАПОВНЕННЯ



АВТОМАТИЗАЦІЯ ВВОДУ ДАНИХ

•Автозавершення

•Автозаповнення 
(СПИСКИ)



АВТОМАТИЗАЦІЯ ВВОДУ ДАНИХ

•Прогресія



ФОРМАТУВАННЯ



ФОРМУЛИ

Формула - це вираз, що може
містити числові дані, адреси
комірок, функції та знаки
арифметичних операцій

Запис формули в середовищі
табличного процесора завжди
починається зі знаку «=»

Формула може мати вигляд:



АДРЕСАЦІЯ КОМІРОК

ВІДНОСНА АБСОЛЮТНА ЗМІШАНА

=B5*K9 =$B$5*$K$9 =B5*$K9

=B5*K$9



ВИКОРИСТАННЯ ФУНКЦІЙ



РОБОТА З ДІАГРАМАМИ



РЯДИ ТА КАТЕГОРІЇ
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Вид заняття

Вид заняття

РЯД ДАНИХ

ЛЕГЕНДА

Підписи горизонтальної  осі (КАТЕГОРІЇ)

НАЗВА ДІАГРАМИ



СОРТУВАННЯ



ФІЛЬТРАЦІЯ

Автофільтр



ФІЛЬТРАЦІЯ
фільтри з умовами



ФІЛЬТРАЦІЯ
розширений фільтр

Дані/Сортування й фільтр/Додатково



ЗВЕДЕНА ТАБЛИЦЯ
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