ЛАБОРАТОРНА РОБОТА №5
Аналіз та автоматизація бізнес-процесу з використанням Microsoft Power Automate

Мета роботи:
· сформувати розуміння логіки автоматизації бізнес-процесів 
· навчитися проєктувати процес (AS-IS / TO-BE) 
· реалізувати автоматизацію процесу у Power Automate 
· навчитися працювати з тригерами, діями та умовами 
· розвинути навички системного мислення 

ЗАВДАННЯ
Частина 1. Аналіз процесу (обов’язково)
Оберіть процес:
· погодження заявки 
· оформлення відрядження 
· реєстрація звернення 
· або інший (за погодженням) 
Описати:
1. AS-IS (як зараз працює процес) 
2. Мінімум 5 проблем 
3. TO-BE (як має працювати після автоматизації) 
Частина 2. Проєктування автоматизації
Ви повинні самостійно спроєктувати логіку flow:
Обов’язково:
· тригер 
· мінімум 3 дії 
· мінімум 1 умова (Condition / IF) 
· approval (погодження) 
Частина 3. Реалізація в Power Automate
 Перейдіть у систему та створіть Flow

 ВИМОГИ ДО FLOW:
Ваш flow повинен містити:
1. Тригер:
· manual або інший (за вибором) 

2. Дії (мінімум 3):
Наприклад:
· email 
· запис у таблицю 
· повідомлення 

3. Умова (ОБОВ’ЯЗКОВО):
 IF / Condition:
Приклад:
· якщо сума > 1000 → потрібне погодження 
· якщо ні → автоматичне виконання 

4. Approval (обов’язково):
· Start and wait for approval 

5. Розгалуження:
 Flow повинен мати 2 варіанти розвитку подій:
· погоджено 
· відхилено 
Частина 4. Тестування
Запустіть flow:
· перевірте обидва варіанти (Approve / Reject) 
· зафіксуйте результат 
ЩО ПОТРІБНО ЗДАТИ
1. Звіт:
Повинен містити:
1. Назва процесу 
2. AS-IS 
3. Проблеми 
4. TO-BE 
5. Логіка flow (опис) 
6. Результат 
2. Скріншоти:
· структура flow 
· умова (IF) 
· approval 
· результат 


 КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ
	Критерій
	Бал

	Логіка процесу
	30%

	Наявність умов (IF)
	20%

	Коректність flow
	20%

	Повнота реалізації
	20%

	Оформлення
	10%



