
ТЕКСТОВИЙ РЕДАКТОР (ПРОЦЕСОР) 
MICROSOFT WORD 2010 (2007) 



В даній презентації зроблено огляд та підбірку 
матеріалів, щодо основних принципів роботи в 
текстовому редакторі (процесорі) 
Microsoft Word 2010 (2007). 
 
Для того, щоб детальніше ознайомитись з 
матеріалом, потрібно натиснути на 
підкреслиний текст (гіпорпосилання), що є 
посиланням на сторінку в інтернеті. 
 
 
Бажаю відмнних успіхів у навчанні, у здобутті 
нових знань! 



http://www.microsoft.com/uk-ua/default.aspx 

Офіційний сайт підтримки користувачів України 
від компанії Microsoft. Пункт меню «Підтримка», 
розділ «Office 2010», містить багато корисних 
даних, щодо до робити з тестовим процесором. 

Також є можливість використати функцію пошуку: 

 

Для цього необхідно ввести запит (слово, фразу 
або речення) та натиснути клавішу               . 

 

 

 

http://www.microsoft.com/uk-ua/default.aspx
http://www.microsoft.com/uk-ua/default.aspx
http://www.microsoft.com/uk-ua/default.aspx


 
 

Уроки по компьютеру на Тим Плюс 
 
 Містить статі та уроки з ілюстрацією покрокового 

виконання на теми: 

 Урок 1. Введение в Word 2007-2010 

 Урок 2. Отступы строк на полях в MS Word 

 Как сделать из Word PDF  

 Урок 3. Знаки препинания MS Word 

 Урок 4. Создание, форматирование таблиц, 
работа с ячейками 

 Урок 5. Форматирование таблицы, работа с 
ячейками 
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 Урок 5 (дополнение) Расположение текста в 
ячейках 

 Шрифт, кегль или размер шрифта 

 Урок 6. Отступы и поля в MS Word 

 Урок 7. Непечатаемые символы 

 Урок 8. Скрыть и отобразить панель инструментов 

 Урок 9. Нумерация ячеек в MS Word 

 Word 2003 - 2010 сохранить в PDF 

 Урок 10. Очистить форматирование текста 

 Урок 11. Как пользоваться SmartArt? 

 Печатаем объявление 
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IT-Уроки. Уроки по программным продуктам. 

Word. 
 

Відео курс по Microsoft Word 2010 містить сім 
уроків, кожний з яких складається із відеоуроків з 
наступних тем: 

 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 1 

 Установка  и активация приложения Word 2010 

 Основные новшества приложения Word 2010 

 Новые возможности навигации и графики Word 2010 

 Функции безопасности и совместного доступа Word 
2010 

 Функция Backstage и вкладка Файл Word 2010 
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 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 2 

 Создание нового документа в Word 2010 

 Добавление заголовков и оглавления в Word 2010 

 Использование стилей и тем в Word 2010 

 Добавление таблицы в Word 2010 

 Редактирование таблицы в Word 2010 

 Работа с формулами в Word 2010 

 Вставка разрыва страницы, колонтитулов и номеров 
страниц в Word 2010 

 Использование экспресс-блоков в Word 2010 
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 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 3 

 Вставка рисунка в документ в Word 2010 

 Альтернативные способы вставки рисунков в Word 2010 

 Редактирование рисунков в Word 2010 

 Добавление и редактирование фигур в Word 2010 

 Изменение цвета и фона изображения в Word 2010 

 Изменение прозрачности цвета в Word 2010 

 Удаление фона рисунка в Word 2010 

 Редактирование линий в Word 2010 

 Добавление градиентной заливки в Word 2010 

 Работа с художественным эффектом в Word 2010 

 Использование функции обрезки рисунка в Word 2010 

 Уменьшение размера файла рисунка в Word 2010 

 Вставка снимка экрана в Word 2010 
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 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 4 

 Сохранение документа в Word 2010 

 Сохранение файла в формате предыдущих версий Word 

 Сохранение документа в формате PDF или XPS в Word 
2010 

 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 5 

 Изменение основного языка пакета в Word 2010 

 Изменение языка элементов приложений в Word 2010 

 Перевод текста в документе в Word 2010 

 Изменение языка и просмотр переводов в Word 2010 

 Ввод и редактирование текста на другом языке в Word 

 Проверка правописания текста на другом языке в Word 

 Установка языка по умолчанию в Word 2010 

 Автоматическое определение языка в Word 2010 
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 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 6 

 Проверка грамматики в Word 2010 

 Автоматическая проверка орфографии в Word 2010 

 Функция Тезаурус и использование словарей в Word 
2010 

 Работа с функцией рецензирования в Word 2010 

 Просмотр сводки об исправлениях в Word 2010 

 Видео курс Microsoft Word 2010. Урок 7 

 Работа с цифровой подписью в Word 2010 

 Сертификат подписи и центр сертификации в Word 2010 

 Защита паролем и ограничение на редактирование 
документа в Word 2010 

 Выход из режима защищенного просмотра в Word 2010 

 Работа с надежными документами в Word 2010 
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